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A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Gallras / Bevaras |Ansvarig namnd
Underprocess

A B C D

1 DEMOKRATI OCH LEDNING

1 1 Politiska partier och val

1 1 1 Administrera val

1 1 1 1 Hantera valkretsar och valdistrikt
Kartor och kodforteckningar for valdistrikt Se Anmarkning VN
Underlag - Statistik Bevaras VN
Tjansteskrivelse - Forslag till ny valkretsindelning/valdistriktsindelning|Bevaras VN
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Forslag till ny Bevaras VN

valkretsindelning/valdistriktsindelning

Protokollsutdrag/beslut - Forslag till ny Bevaras VN
valkretsindelning/valdistriktsindelning
Expediering av beslut - Forslag till ny Gallras vid VN
valkretsindelning/valdistriktsindelning inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Register over valdistrikt Gallras vid VN
inaktualitet
1 1 1 2 Hantera val- och fortidsréstningslokaler
Register 6ver val- och fortidsrostningslokaler Gallras vid VN
uppdatering
Inspektionsrapport over val- och fortidsrostningslokaler Bevaras VN
1 1 1 3 Hantera valmaterial VN
Inventeringslista valmaterial Se Anmarkning VN
Bestallningslista valmaterial Se Anmarkning VN
Foljesedel leverans valmaterial Se Anmarkning VN
Packlistor Se Anmarkning VN
Oanvant valmaterial (ej allmdnna handlingar ) Se Anmarkning VN
1 1 1 4 Rekrytera, férordna och arvodera r@stmottagare VN
Inbjudan, tidigare réstmottagare Gallras vid VN
inaktualitet
Intresseanmalningar/spontanansokningar Gallras vid VN
inaktualitet
Delegationsbeslut - Férordnande av réstmottagare Bevaras VN
Meddelande om férordnande/ej férordnande Gallras vid VN
inaktualitet
Meddelande/information till réstmottagare Gallras vid VN
inaktualitet
Register dver réstmottagare Gallras vid VN
inaktualitet
1 1 1 5 Utbilda réstmottagare VN
Planering av utbildning Gallras vid VN
inaktualitet
Inbjudan, utbildning Gallras vid VN
inaktualitet
Informationsmaterial for allmanheten Se Anmarkning VN
Narvarolistor Gallras vid VN
inaktualitet
Utbildningsmaterial, Valmyndigheten Gallras vid VN
inaktualitet
Lokala instruktioner for rostmottagning Bevaras VN
1 1 1 6 Informera om val VN

Kommunikationsplan for val Bevaras VN




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Informationsmaterial till allmanheten Bevaras VN
Skrivelse Bevaras VN
1 1 2 Genomfora val VN
1 1 2 1 Genomfora fortidsrostning VN
Anvisningar fran Valmyndigheten och Lansstyrelsen Gallras vid VN
inaktualitet
Utbildningsmaterial/Information fran Valmyndigheten och Gallras vid VN
Lansstyrelsen inaktualitet
Dagrapport rostlokal Se Anmarkning VN
Kvitto hamtning roster i rostlokal Se Anmarkning VN
Ifyllda valjarforteckningar Se Anmarkning VN
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budroster Se Anmarkning VN
Kvitton avseende roster som tagits emot fran posten Se Anmarkning VN
Postfullmakter, fortidsrostning Bevaras VN
1 1 2 2 Hantera ambulerande réstmottagare VN
Viljarforteckning Se Anmarkning VN
1 1 2 3 Genomfdra valdag VN
Kvittens rostlangd Se Anmarkning VN
Rostlangder Bevaras VN
Valndmndens beslut om ratt att andra/gora tillagg i rostlangd Bevaras VN
Lansstyrelsens beslut om tillagg i rostlangden Bevaras VN
Kvitton leveranser fran posten Se Anmarkning VN
Kvitton leveranser av fortidsroster till valdistrikten Se Anmarkning VN
Blankett innehall r6d kasse Se Anmarkning VN
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budroster Se Anmarkning VN
Omslag med tomma ytterkuvert fran godkdnda budréster Se Anmarkning VN
Rostkort som samlats upp i vallokaler och réstningslokaler Se Anmarkning VN
Protokoll valdistrikt Se Anmarkning VN
Resultatbilagor Se Anmarkning VN
Omslag med roster Se Anmarkning VN
Narvarolistor Gallras efter 2ar  [VN
1 1 2 4 Genomfdra onsdagsrakning VN
Annonsmanus onsdagsrakning (tid och plats) Gallras vid VN
inaktualitet
Tjansteskrivelse - Genomfora onsdagsrakning Bevaras VN
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Genomfdéra onsdagsrdkning Bevaras VN
Sammantradesprotokoll - Valndmndens prelimindra rostrakning Se Anmarkning VN
Protokollsutdrag - Valnamndens preliminara rostrakning Se Anmarkning VN
Expediering av beslut - Onsdagsrakning Gallras vid VN
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Brevroster, for sent inkomna Se Anmarkning VN
Sammanstallning fortidsroster Se Anmarkning VN
Blankett innehall rod kasse Se Anmarkning VN
Rostkort Se Anmarkning VN
Resultatbilagor Se Anmarkning VN
1 1 3 Folkinitiativ KS
Begdran - Genomféra folkomrostning Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Folkinitiativ Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjidnsteskrivelse - Folkinitiativ Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut (utskott/KS/KF) - Folkinitiativ Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Expediering av beslut - Folkinitiativ Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Skrivelser kring folkinitiativ Bevaras KS
1 1 4 Partistod KS
Ansokan - Skriftlig redovisning av partistéd inkl granskningsintyg Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Partistod Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Partistod (ansokan, Bevaras KS
granskningsintyg m.m.)
Protokollsutdrag/beslut - Partistod Bevaras KS
Expediering av beslut - Partistod Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Skrivelser kring partistod Bevaras KS
1 2 Politiskt beslutsfattande
1 2 1 Politiska beslut (kommunen)
Tjansteskrivelse (Se Anmarkning) Bevaras KS, TT, VN, REV
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse (Se Anmarkning) Bevaras KS, TT, VN, REV
Ordférandebeslut Bevaras KS, TT, VN, REV
Kallelse - Ndmnder och utskott (Se Anmaérkning) Bevaras KS, TT, VN, REV
Reservation Bevaras KS, TT, VN, REV
Uppropslistor/narvarolistor Bevaras KS, TT, VN, REV
Omrostningslistor/voteringslistor Bevaras KS, TT, VN, REV
Laglighetsprévning Bevaras KS, TT, VN, REV
Forvaltningsbesvar Bevaras KS, TT, VN, REV
Distribuerade sammantradeshandlingar till fortroendevalda Gallras vid KS, TT, VN, REV
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Lagakraftbevis Bevaras KS, TT, VN, REV
Protokollsutdrag/beslut Bevaras KS, TT, VN, REV
Protokoll (Se Anmarkning) Bevaras KS, TT, VN, REV
Protokollsanteckningar Bevaras KS, TT, VN, REV
Minnesanteckningar, protokollsliknande anteckningar Bevaras KS
Expediering av beslut Gallras vid KS, TT, VN, REV
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Anslagsbevis Bevaras KS, TT, VN, REV
Kungorelse Bevaras KS, TT, VN, REV
Beslut/Dom Bevaras KS
Skrivelse Bevaras KS
1 2 1 1 Politiska beslut (externa: kommunalférbund, kommunala bolag m fl)
Ekonomisk redovisning/Arsredovisning - Kommunala bolag, Bevaras KS, TT, VN, REV
kommunalférbund m.fl.
Rapport (granskning, styrelse m fl) Bevaras KS, TT, VN, REV




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Ordférandebeslut Bevaras KS, TT, VN, REV
Tjansteskrivelse - Fraga om ansvarsfrihet Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Fraga om ansvarsfrihet Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Fraga om ansvarsfrihet Bevaras KS
Expediering av beslut - Fraga om ansvarsfrihet Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmaérkning)

Kallelse - Bolag och externa Bevaras KS, TT, VN, REV
Protokoll - Bolag och externa Bevaras KS, TT, VN, REV
Anslagsbevis Bevaras KS, TT, VN, REV
Kungorelse Bevaras KS, TT, VN, REV
Skrivelse Bevaras KS
Offentlig dialog
Anteckningar fran moten Bevaras KS

(Se Anmaérkning)
Inkomna skrivelser/Svar pa skrivelser Bevaras KS

(Se Anmaérkning)
Redovisa delegation
Tjansteskrivelse - Redovisning av delegationsbeslut Bevaras KS, TT, VN

(Se Anmarkning)
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Redovisning av Bevaras KS, TT, VN
delegationsbeslut
Protokollsutdrag/beslut - Redovisning av delegationsbeslut Bevaras KS, TT, VN
Delegationsbeslut om inte tillhér ndgot drende Bevaras KS, TT, VN
Tillfdlliga politiska beredningar och styrgrupper
Tjansteskrivelse - Forslag om att tillsdtta beredning eller politisk Bevaras KS
styrgrupp
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Forslag om att tillsatta Bevaras KS

beredning eller politisk styrgrupp




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Protokollsutdrag/beslut (utskott/KS/KF) - Férslag om att tillsatta Bevaras KS
beredning eller politisk styrgrupp
Expediering av beslut - Forslag om att tillsatta beredning eller politisk |Gallras vid KS
styrgrupp inaktualitet
(Se Anmarkning)
Minnesanteckningar, protokollsliknande anteckningar Bevaras KS
Utredning, redovisning fran beredning/styrgrupp (slutrapport) Bevaras KS
Tillsdtta och entlediga fértroendevalda KS
Protokoll - Slutlig réstrakning och mandatférdelning fran Bevaras KS
Lansstyrelsen
Nomineringar Bevaras KS, TT, REV, VN
Begdran - Avsagelse av uppdrag fran fortroendevald Bevaras KS, TT, REV, VN
Begdran hos Lansstyrelsen - Ny ledamot/ersattare i Bevaras KS
kommunfullmaktige
Underrattelse fran Lansstyrelsen - Ny ledamot/ersattare i Bevaras KS
kommunfullmaktige
Tjansteskrivelse - Tillsatta och entlediga fértroendevald Bevaras KS, TT, REV, VN
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Tillsdtta och entlediga Bevaras KS, TT, REV, VN
fortroendevald
Protokollsutdrag/beslut (ndmnd/KS/KF) - Tillsitta och entlediga Bevaras KS, TT, REV, VN
fortroendevald
Expediering av beslut - Tillsatta och entlediga fortroendevald Gallras vid KS, TT, REV, VN
inaktualitet

(Se Anmarkning)

Sekretessforbindelse - Fortroendevald

Bevaras

KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Medgivande att 6ppna personadresserad post - Fortroendevald Bevaras KS
1 2 6 Initiativ fran fortroendevalda, ndmnd, revisorer, bolag,
fullmaktigeberedning
1 2 6 1 Motion
Motion Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Motion (ndmnd/KF) Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Motion (ndmnd/KF) Bevaras KS
(yttrande/svar m.m.)
Protokollsutdrag/beslut - Motion (ndmnd/KF) Bevaras KS
Expediering av beslut - Motion (ndmnd/KF) Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
1 2 6 2 Interpellation
Interpellation Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Interpellation KF Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Interpellation KF (yttrande/svar |Bevaras KS
m.m.)
Protokollsutdrag/beslut - Interpellation KF Bevaras KS
Expediering av beslut - Interpellation KF Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
1 2 6 3 Enkel fraga
Enkel fraga Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Enkel fraga Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Enkel fraga Bevaras KS

Protokollsutdrag/beslut - Enkel fraga Bevaras KS

Expediering av beslut - Enkel fraga Gallras vid KS
inaktualitet

(Se Anmarkning)

Aterkoppla till fértroendevalda

Tjansteskrivelse - Meddelanden till fortroendevalda i instans Bevaras KS, TT, REV, VN

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Meddelanden till Bevaras KS, TT, REV, VN

fortroendevalda i instans

Protokollsutdrag/beslut - Meddelanden till fértroendevalda i instans |Bevaras KS, TT, REV, VN

Tjansteskrivelse - Anmalningsarenden i KF Bevaras KS

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Anmalningsarenden i KF Bevaras KS

Protokollsutdrag/beslut - Anmélningsarenden i KF Bevaras KS

Tjansteskrivelse - Redovisning av ej fardigberedda motioner, ej Bevaras KS

verkstallda beslut m.m. i KF

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Redovisning av ej fardigberedda |Bevaras KS

motioner, ej verkstallda beslut m.m. i KF

Protokollsutdrag/beslut - Redovisning av ej fardigberedda motioner, [Bevaras KS

ej verkstallda beslut m.m. i KF

Expediering Gallras vid KS, TT, VN, REV
inaktualitet

Verksamhetsledning

Styrande dokument

Styrande dokument pa 6vergripande niva eller pa namnds- Bevaras KS, TT, VN, OF,

/bolagsniva

REV




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Delegationsbeslut - Faststallande av planer och andra styrande Bevaras KS

dokument

Tjansteskrivelse - Styrande dokument Bevaras KS, TT, VN, OF,
REV

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Styrande dokument Bevaras KS, TT, VN, OF,
REV

Protokollsutdrag/beslut - Styrande dokument Bevaras KS, TT, VN, OF,
REV

Expediering av beslut - Styrande dokument Gallras vid KS, TT, VN, OF,

inaktualitet REV

(Se Anmarkning)

Planer Bevaras KS, TT, VN, OF
Tjansteskrivelse - Tillsynsplan miljobalken och kontroll enligt Bevaras T
livsmedelslagen
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Tillsynsplan miljobalken och Bevaras T
kontroll enligt livsmedelslagen
Protokollsutdrag/beslut - Tillsynsplan miljdbalken och kontroll enligt Bevaras T
livsmedelslagen
Expediering av beslut - Tillsynsplan miljobalken och kontroll enligt Gallras vid T
livsmedelslagen inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Yttrande Bevaras KS
Rutin- och metodbeskrivningar, handbécker KS, TT, VN, OF
Lathundar Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
Instruktioner av tillfallig eller ringa karaktar Gallras vid KS, TT, VN
inaktualitet
Organisera och fordela arbete och ansvar
Organisationsplan/beskrivning Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Organisera och férdela arbete och ansvar Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Organisera och fordela arbete |Bevaras KS
och ansvar
Protokollsutdrag/beslut (KS/KF/ndmnd) - Organisera och férdela Bevaras KS
arbete och ansvar
Expediering av beslut - Organisera och férdela arbete och ansvar Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Tjansteskrivelse - Firmatecknare Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Firmatecknare Bevaras KS
Protokollsutdrag - Firmatecknare Bevaras KS
Expediering av beslut - Firmatecknare Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Lagakraftbevis - Firmatecknare Bevaras KS
Riskbeddmning Bevaras KS
Interna ansvarsfordelningar Bevaras KS
Leda det interna arbetet
Protokoll/anteckningar Bevaras KS
Samverka med personal och fackliga organisationer
Begiran - Overlaggning med facklig organisation Bevaras KS
Protokoll - Overlaggning med facklig organisation Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Expediering - Overldggning med facklig organisation Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
1 3 4 1 MBL-férhandlingar
Kallelse med bilagor/Férhandlingsframstéllan Gallras vid KS
inaktualitet
Protokoll - Férhandlingar mellan fack och arbetsgivare, MBL Bevaras KS
Forhandlingsfullmakt for facklig foretradare Bevaras KS
Expediering - MBL-protokoll Bevaras KS
Skrivelse (ex. fran facklig organisation) Bevaras KS
1 3 4 2 Central och lokal samverkan
Avtal/6verenskommelse - Lokal samverkan Bevaras KS
Kallelse med bilagor - Central/Lokal samverkan mellan arbetsgivare |Bevaras KS
och arbetstagare
Protokoll med bilagor (ex. riskbedémning, skyddsrond) - Central Bevaras KS
samverkansgrupp mellan arbetsgivare och arbetstagare
Protokoll - Lokal samverkansgrupp mellan arbetsgivare och Bevaras KS
arbetstagare (SVG)
Riskbedémning Bevaras KS
1 3 4 3 Lokalt kollektivavtal (LOK)
Forhandlingsframstallan/kallelse Bevaras KS
Forhandlingsprotokoll (delegationsbeslut) - Lokalt kollektivavtal Bevaras KS
(LOK)
Expediering - Lokalt kollektivavtal (LOK) Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
1 3 4 4 Lonedversyn
Protokoll - Uppstart Ionedversyn Bevaras KS
Protokoll - Avstamning I6nedversyn Bevaras KS
Protokoll - Overlaggning I6nedversyn Bevaras KS
Tidplan - Lonedversyn Bevaras KS
Expediering - Lonedversyn Bevaras KS
1 3 4 5 Ensidigt arbetsgivarbeslut
1 3 4 5 Delegationsbeslut - Ensidigt arbetsgivarbeslut Bevaras KS
1 3 4 6 Arbetsplatstraffar (APT)
Protokoll/anteckningar - Arbetsplatstraffar/arbetslagsmoten Se Anmarkning KS
1 4 Planering och uppféljning av verksamheten
1 4 1 Mal- och ekonomistyrning
1 4 1 1 Budget
Mal och vision Se Anmarkning KS
Preliminara budgetramar Gallras vid KS
inaktualitet
Prelimindr berdkning statsbidrag, kommunalekonomisk utjamning Gallras vid KS
m.m. inaktualitet
Tjansteskrivelse - Budget Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Budget Bevaras KS
Protokollsutdrag - Budget, antagen Bevaras KS
Expediering av beslut - Budget, antagen Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Investeringsplan Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Verksamhetsmal och dskanden Bevaras KS

Protokollsutdrag - Central samverkansgrupp Bevaras KS

Synpunkter fran de fackliga foretradarna Bevaras KS

Forslag pa budget, dven oppositionen Bevaras KS

Meddelande om skatteuppgift till Skatteverket Gallras vid KS
inaktualitet

Beslut - Statsbidrag Bevaras KS

Redovisningsrakning - Skatteverket Bevaras KS

Information om beslut fran SCB/Skatteverket om utjamning Gallras vid KS
inaktualitet

Ovrig dokumentation av vikt rérande budgetirendet Bevaras KS

Budget Gallras vid KS
inaktualitet

Budgetuppfoljning Bevaras KS

Budgetuppfdljning, rapporter Bevaras KS

Underlag for budgetuppfoljning och delarsrapporter Gallras vid KS
inaktualitet

1 4 1 2 Bokslut

Anvisningar infér bokslut och delarsbokslut Bevaras KS

Delarsrapport - Kommunen, kommunalférbund, kommunala bolag  |Bevaras KS

Arsredovisning - Kommunen, kommunalférbund, kommunala bolag |Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Revisionsrapport - Granskning av arsbokslut/arsredovisning Bevaras KS
Revisionsrapport - Granskning av delarsredovisning Bevaras KS
Expediering av beslut Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Revisionshandlingar Bevaras KS
Protokollsutdrag fran kommunalférbund och kommunala bolag Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut (utskott/KS/KF) Bevaras KS
Ovrig dokumentation av vikt rérande bokslutsirendet Bevaras KS
Arsbokslut Bevaras KS
Arsbokslutsbilaga*) Bevaras KS
Arsfbrbrukning, arlig statistik 6ver forbrukning 6ver varor och Bevaras KS
tjanster
Arsrapporter/verksamhetsberittelser Bevaras KS
Begdra okat anslag/tillaggsbudget
Begira 6kat anslag/tillaggsbudget Bevaras KS
Investeringar
Tjansteskrivelse - Startbesked betrdffande investeringar Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Ateranvisningar betraffande investeringar Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut Bevaras KS
Expediering av beslut Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Verksamhetens investeringar Bevaras KS
Kvalitetsledning
Kvalitetsstyra
Direktiv gallande ledningssystemet KS
Redovisning - Granskning av ledningssystem Bevaras KS
Dokumentation fran kvalitetsarbete, underlag (systematiskt Gallras vid KS
kvalitetsarbete, SKA) inaktualitet
Kvalitetsdokument Bevaras KS
Mal for kvalitetsarbetet Se Anmarkning KS
Atgardsplaner inom kvalitetsarbete KS
Rapport - Uppféljning inom kvalitetsarbete, kvalitetsberattelse Bevaras KS
Uppfoljning - Mal- och resultatplan Bevaras KS
Sammanstallning - Synpunkter pa verksamhetsniva Bevaras KS
1 Mata verksamhetskvalitet
1 5 2 1 Intern kontroll
Tjansteskrivelse - Intern kontrollplan Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Intern kontrollplan Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Protokollsutdrag/beslut - Intern kontroll Bevaras KS
Expediering av beslut - Intern kontroll Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Handelse- och riskanalys Bevaras KS
Beslut om riskkvalificering Bevaras KS
Verksamhetsrapport Bevaras KS
Politisk analys av verksamhetsrapport Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Presentation av verksamhetsrapport Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Kommunstyrelsens analys av verksamhetsrapport
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Presentation av Bevaras KS
verksamhetsrapport
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Kommunstyrelsens analys av
verksamhetsrapport
Protokollsutdrag - Presentation av verksamhetsrapport Bevaras KS
Protokollsutdrag - Kommunstyrelsens analys av verksamhetsrapport
Expediering - Presentation av verksamhetsrapport Gallras vid KS
Expediering - Kommunstyrelsens analys av verksamhetsrapport inaktualitet
(Se Anmarkning)
Tjansteskrivelse - Rapport, uppféljning inom intern kontroll Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Rapport, uppfdljning inom Bevaras KS
intern kontroll
Protokollsutdrag/beslut - Rapport, uppféljning inom intern kontroll  [Bevaras KS
Expediering - Rapport, uppfdljning inom intern kontroll Gallras vid KS
inaktualitet

(Se Anmarkning)




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Avvikelserapport Se Anmarkning KS
Dokumentation kring intern kontroll Bevaras KS
Inspektionsrapport Bevaras KS
Checklistor Gallras vid KS
inaktualitet
Prover, egenkontroll Gallras efter 1 ar |KS
1 5 2 2 Tillsyn i egen regi
Godkdnnande Bevaras KS
Beslut om riskkvalificering Bevaras KS
Inspektionsrapporter Bevaras KS
Begdran om yttrande Bevaras KS
Yttrande/svar Bevaras KS
Beslut Bevaras KS
Ovrig dokumentation av vikt fran tillsynsarende Bevaras KS
Egenkontroll Gallras efter 2 ar  [KS
1 5 2 3 Enkét (upprattad av kommunen)
Enkat (upprattad av kommun inom kvalitetsledning) Bevaras KS
Sammanstallning - Enkater Bevaras KS
Enkatsvar, inkomna Gallras efter 2 ar  |KS
1 5 2 4 Statistik
Allman statistik, av betydelse Se Anmarkning KS
Verksamhetsspecifik statistik, av betydelse Se Anmarkning KS
1 5 3 Sakra och forbattra verksamhetskvalitet
Arsplan Se Anmaérkning KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Verksamhets-/Handlingsplan Bevaras KS
Verksamhetsuppféljning/Verksamhetsberattelse Bevaras KS
Uppfoljningar av rutiner, dokumentation Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Sdkra och forbattra verksamhetskvalitet Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Sakra och forbattra Bevaras KS
verksamhetskvalitet
Protokollsutdrag/beslut - Sdkra och férbattra verksamhetskvalitet Bevaras KS
Expediering av beslut - Sakra och forbattra verksamhetskvalitet Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Kvalitetgranskningar, protokoll och utvarderingar fran fortlépande  [Bevaras KS
uppfbljning av verksamheten
Enheternas handlingsplaner Bevaras KS
1 5 4 Synpunkter/férslag och klagomal
1 5 4 1 Felanmdlan
Anmadlan om fel Gallras vid KS
inaktualitet
Redovisning av atgard Gallras efter 2 ar  [KS
1 5 4 2 Synpunkter (forslag/klagomal/berém)
Synpunkt - Kommunal verksamhet Bevaras KS
Svar pa synpunkt - Kommunal verksamhet Bevaras KS
Vidarebefordran av synpunkt Gallras vid KS
inaktualitet
Redovisning - Inkomna synpunkter Bevaras KS
Klagomal - Halsa och omsorg Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Svar pa klagomal - Halsa och omsorg Bevaras KS
Klagomal - Socialtjansten Bevaras KS
Svar pa klagomal - Socialtjansten Bevaras KS
Skrivelse - Overlamning till huvudmannens klagomalshantering (frdn |Bevaras KS
Skolinspektionen m fl)

Klagomal - Utbildningsverksamheten Bevaras KS
Svar pa klagomal - Utbildningsverksamheten Bevaras KS
Dokumentation i individarenden kring klagomal Bevaras KS
Anmalan enligt lag

Anmalan - Missforhallande Bevaras KS
Beslut - Anmélan om missforhallande Bevaras KS
Anmalan fran kommunen Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse pa anmalan med mera Bevaras KS
Beslut till kommunen Bevaras KS
Klagomal till IVO Bevaras KS
Utredning/rapport Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Tjansteskrivelse - Anmalan enligt lag Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Anmalan enligt lag Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Anmalan enligt lag Bevaras KS
Expediering av beslut - Anmalan enligt lag Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Rapport - Ej verkstallda beslut Bevaras KS
Begdran - Ej verkstallda beslut Bevaras KS
Yttrande - Ej verkstallda beslut Bevaras KS
Beslut - Ej verkstallda beslut Bevaras KS
1 5 5 4 Visselblasarfunktion

Anmadlan/Inkommen vissling Bevaras KS
Bekraftelse Bevaras KS
Beslut Bevaras KS
Samtycke Bevaras KS
Utredning Bevaras KS
Beslut Bevaras KS
Aterkoppling Bevaras KS
Forum for samrad

Kallelse - Samradsgrupper Se Anmarkning KS
Protokoll/Minnesanteckningar - Samradsgrupper Bevaras KS
Foraldrarad KS
Elevradets handlingar Bevaras KS
Skrivelser fran representanter i samrad Bevaras KS
Missiv Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Avsiktsforklaring / Overenskommelser Bevaras KS

1 5 7 Juridiska handlingar

1 5 7 1 Rattsprocesser KS, TT, VN, OF
Dom Bevaras KS, TT, VN, OF

Dom for kdnnedom

Vid inaktualitet

KS, TT, VN, OF

Kallelse till forhandling

Vid inaktualitet

KS, TT, VN, OF

Tjansteanteckning av vikt Bevaras KS, TT, VN, OF
Tjansteanteckning, rutinmassiga Gallras vid KS, TT, VN, OF

inaktualitet, dock

senast vid

arkivlaggning
Stamningsansokan/skadestandansprak Bevaras KS, TT, VN, OF
Yttrande (kommunen) Bevaras KS, TT, VN, OF
Yttrande (fran motpart) Bevaras KS, TT, VN, OF
Fullmakt Bevaras KS, TT, VN, OF
Foérelaggande Gallras vid KS, TT, VN, OF

inaktualitet
Protokoll Bevaras KS, TT, VN, OF
Tjansteskrivelse Bevaras KS, TT, VN, OF
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse Bevaras KS, TT, VN, OF
Protokollsutdrag/beslut Bevaras KS, TT, VN, OF
Expediering av beslut Gallras vid KS, TT, VN, OF

inaktualitet

(Se Anmarkning)




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Korrespondens av vikt Bevaras KS, TT, VN, OF
Korrespondens, rutinmdssig Vid inaktualitet KS, TT, VN, OF
Underlag for framstallt krav Bevaras KS, TT, VN, OF
R&dgivning Vid inaktualitet KS, TT, VN, OF
1 5 7 2 Overklagande av beslut KS, TT, VN, OF
Inkommet 6verklagande Bevaras KS, TT, VN, OF
Tjansteskrivelse - Overklagande av beslut Bevaras KS, TT, VN, OF
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Overklagande av beslut Bevaras KS, TT, VN, OF
Protokollsutdrag inklusive besvarshinvisning - Overklagande av Bevaras KS, TT, VN, OF
beslut
Expediering av beslut - Overklagande av beslut Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet

(Se Anmaérkning)

Yttrande Bevaras KS, TT, VN, OF
Anmodan fran domstol Bevaras KS, TT, VN, OF
Underrattelse fran domstol Bevaras KS, TT, VN, OF
Foreldggande om ingivande av handlingar Bevaras KS, TT, VN, OF
Dom Bevaras KS, TT, VN, OF
Besvérshédnvisning Bevaras KS, TT, VN, OF
Handling som visar att 6verklagandet kommit in i ratt tid Gallras vid KS, TT, VN, OF
(mottagningsbevis) inaktualitet

(Se Anmaérkning)




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Beslut fran hogre instans Bevaras KS, TT, VN, OF
Namndens beslut att 6verklaga med tillhérande motivering Bevaras KS, TT, VN, OF
Namndens yttrande till hogre instans Bevaras KS, TT, VN, OF
Besked fran hogre instans att deras beslut 6verklagats i ratt tid Bevaras KS, TT, VN, OF
JO-anmilan Bevaras KS, TT, VN, OF
1 5 7 3 Avtal KS
Avtal/kontrakt KS
Komplettering av avtal KS
1 5 7 4 Skadeanmadlan/Skadestand
Anmalan - Skadestandskrav, ersattningsansprak Bevaras KS
Utredning/Undersékning i skadestandsédrende Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse i skadestands-/férsakringsarende Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Korrespondens i skadestandsarende Bevaras KS
Anmalan till férsakringsbolag Bevaras KS
Beslut - Skadestand Bevaras KS
Regresskrav Bevaras KS
Delegationsbeslut - Skadestand Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Tjansteanteckning Bevaras KS
Internt dokument Bevaras KS
Avtal/Overenskommelse Bevaras KS
1 6 Verksamhetsutveckling och samverkan
1 6 1 Omvirldsbevakning
Omvarldsanalyser Bevaras KS
Redovisning fran externa projekt och utredningar Bevaras KS
1 6 2 Projekt
1 6 2 1 Forstudier
Ansdkan om medel Bevaras KS
Overenskommelse Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Beslut om forstudie Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Beslut om forstudie Bevaras KS
Protokollsutdrag - Beslut om forstudie Bevaras KS
Expediering av beslut - Beslut om forstudie Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Projektdirektiv Bevaras KS
Rapport Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Delegationsbeslut - Genomférande av projekt Bevaras KS
Projektplan Bevaras KS
Utvardering Bevaras KS
Sammanstallning Bevaras KS
1 6 2 2 Projekt
Information - Utlysning av projektmedel Bevaras KS
Ansokan - Projektmedel/att inleda projekt/projektansékan Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse pa ansékan - Projektmedel/att inleda Gallras vid KS
projekt/projektansékan inaktualitet
Beslut om ansékan - Projektmedel/inledande av projekt Bevaras KS
Avtal/Overenskommelse i projekt Bevaras KS
Anteckningar fran moten Se Anmarkning KS
Beslutsforteckning Bevaras KS
Uppdragsbeskrivning Bevaras KS
Projektdirektiv Bevaras KS
Projektplan Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Korrespondens av vikt Bevaras KS
Deltagarforteckningar Bevaras KS
Teknisk plan Bevaras KS
Resursplan Bevaras KS
Tidplan Bevaras KS
Utvardering Bevaras KS
Delrapport Bevaras KS
Forteckning 6ver styrgruppens medlemmar Bevaras KS
Styrgruppens protokoll Bevaras KS
Broschyrer och annat egenproducerat material Bevaras KS
Tidningsannonser Bevaras KS
Hemsidor Se Anmarkning KS
Budget Bevaras KS
Bokforingsplan Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Revisionshandlingar Bevaras KS
Ansokan - Utbetalning Bevaras KS
Beslut - Utbetalning Bevaras KS
Ekonomisk slutredovisning Bevaras KS
Slutrapport/genomféranderapport Bevaras KS
Godkannande av genomféranderapport Bevaras KS
Enkat KS
Fakturor Gallras efter 7 ar  [KS
Intervjuer Gallras efter 2 ar  [KS
efter projektets
slut
Meddelanden Gallras efter 2 ar  [KS
Manadsrapporter - ekonomi Gallras efter 2 ar  [KS
Underlag for budgetberdkning Gallras efter 7 ar  [KS
Samtycke vid samverkan mellan olika verksamheter (bade interna Bevaras KS
och externa)
Tjansteskrivelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse Bevaras KS
Protokollsutdrag Bevaras KS
Expediering Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Medfinansieringsintyg dar kommunen medfinansierar och annan part|Bevaras KS
genomfor projektet
1 6 2 3 EU-projekt KS
Innan projektet startar
Projektansdkan Bevaras KS
Projektbeslut Bevaras KS
Partnerskapsavtal Se Anmarkning KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Samverkansavtal Se Anmarkning KS
Avsiktsforklaring Bevaras KS
Kontrakt Se Anmarkning KS
Korrespondens av vikt Bevaras KS
Underlag och utrakningar Bevaras KS
Utvarderingsplan Bevaras KS
Aktivitetsplan Bevaras KS
Under projektets gang

Kommunikationsstrategi Bevaras KS
Kommunikationsplan Bevaras KS
Ansdkan - Utbetalning Bevaras KS
First Level Control Certificate Bevaras KS
Lagesrapporter Bevaras KS
Korrespondens av vikt Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Information om partners och underleverantérer Bevaras KS
Information om deltagare Bevaras KS
Avtal Bevaras KS
Protokoll fran styrgrupps- och projektmdoten Bevaras KS
Revisionsintyg Bevaras KS
Rapporter Bevaras KS
Plan Bevaras KS
Pressklipp etc Bevaras KS
Pressmeddelanden Bevaras KS
Strategi-/handlingsplan Bevaras KS
Uppdragsbeskrivning (finns i annons/anstallningsavtalet) Bevaras KS
Marknadsforings- och informationsmaterial Bevaras KS
Hemsida externt/intranat Bevaras KS
Information av allman karaktar Gallras vid KS
inaktualitet
Foreskrifter och regler Gallras vid KS
inaktualitet
Néarvarorapporter Gallras TIDIGAST  |KS

efter sista tidpunkt
for revision

Dagbécker (projektdagbdcker)

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Arbetsplaner, tidsplaner

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Arbetstidsredovisning

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Fullmakter for projektledaren

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Deltagarrapportering till SCB

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Underlag for utgifter, t ex forbrukningsinventarier, biljetter,
overnattning, konferenslokal, kopiatoranvandning, traktamenten och
hyra av bil, utbildningsmaterial, férbrukningsmaterial och nyttjande
av nddvandig utrustning for projektet

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Dokument som visar synliggérande/publicitet (allt material som kan
verifiera att kravet pa offentliggérande fullgjorts)

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Sociala medier, t ex Facebook, Twitter, bloggar, Linkedin m fl. kanaler
for information och utékad medborgadialog om projektet.

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Korrespondens av tillfallig betydelse eller rutinmassig karaktar

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Utdrag ur rakenskaper t ex Ekonomiska manadsrapporter, plusgiro-
och bankgirolistor (dar det framgar att betalning gjorts). Utskrift ur
ekonomidatabasen

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Kopior av verifikationer, t ex
Leverantorsfakturakopior, reserdkningar, kvitton och boardingcards

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Uppgifter om kopiatoranvandning/
berdkning av indirekta kostnader

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Upphandlingsarenden. Beslut om upphandling, anbudsinbjudan,
forfragningsunderlag, annonsering,
anbudsférteckning/anbudsdppningsprotokoll, antaget anbud,
utvarderingsprotokoll, tilldelningsbeslut, efter annonsering

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Kopia av avtal/kontrakt

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Dokumentation fran styrgrupps- och projektmaoten. Dagordningar
och kallelser, t ex fran samverkanspartsméten och moten med
ekonomer/kommunikatérer

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Projektplaner kring varje aktivitet

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D

Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Dokumentation kring/fran arrangemang och aktiviteter

Bevaras eller
Gallras tidigast
efter sista tidpunkt

KS

for revision
Budget med kalkyler Bevaras KS
Ekonomisk redovisning Bevaras KS
Verifikationer Gallras TIDIGAST  |KS

efter sista tidpunkt
for revision

Bank- och postgirobetalningar

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Ekonomiska transaktioner

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Administrativa kostnader

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Dokumentation om resor och boende

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Lonekostnader

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt
for revision

KS

Underlag for pension och forsakringar

Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt

KS

for revision
Upphandlingsdarenden Bevaras KS
Avsluta projektet KS
Delegationsbeslut - Avslut av projekt Bevaras KS
Information om projektresultat/avslutat projekt Bevaras KS
Korrespondens av vikt Bevaras KS
Rapport Bevaras KS
Upphéavande av beslut och aterbetalningsskyldighet Bevaras KS
Revision av projektet KS
Revisionshandlingar Bevaras KS

Samverka externt




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Information Bevaras KS, TT, VN, OF
Mottagningsbevis/Bekraftelse Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet

(Se Anmarkning)

Beslut fran samverkanspart eller liknande Bevaras KS, TT, VN, OF
Delegationsbeslut Bevaras KS, TT, VN, OF
Avsiktsforklaring - Extern samverkan Bevaras KS, TT, VN, OF
Avtal/Overenskommelse - Extern samverkan Bevaras KS, TT, VN, OF
Minnesanteckningar Gallras efter 2 & |KS, TT, VN, OF
Kallelse - Extern samverkan Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
Protokoll - Extern samverkan Bevaras i KS, TT, VN, OF
vardkommunen
Verksamhetsberattelse/Avtalsuppféljning med mera Bevaras KS, TT, VN, OF
Anmalan till Bolagsverket - Egen avgang ur styrelse Bevaras KS, TT, VN, OF
Intyg - Samverkan Bevaras KS, TT, VN, OF
Kommunikation i samverkansprocessen Bevaras KS, TT, VN, OF
Utveckla verksamheten/Utféra betydande verksamhetsférandring
Minnesanteckningar Gallras vid KS
inaktualitet
Tjansteskrivelse - Verksamhetsforandring/utveckling Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Bevaras KS

Verksamhetsférandring/utveckling




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Protokollsutdrag/beslut - Uppdragsbeskrivning Bevaras KS
Expediering av beslut - Uppdragsbeskrivning Gallras vid KS
inaktualitet

(Se Anmaérkning)

Allmdnna handlingar och arkiv

Post och postoppning

Rutiner/checklista fér postéppning

KS, TT, VN, OF

Medgivande att 6ppna personadresserad post

KS, TT, VN, OF

Lamna ut allmanna handlingar

Inkommen begéaran - Ta del av allman handling Gallras vid KS, TT, VN, OF,
inaktualitet REV
Delegationsbeslut - Ej ldmna ut allman handling eller lamna ut den Bevaras KS, TT, VN, OF,

maskad inklusive besvarshanvisning

REV

Expediering av beslut - Ej Iamna ut allman handling eller Iamna ut den
maskad inklusive besvarshanvisning

Bevaras

KS, TT, VN, OF,
REV

Fullmakt

Bevaras

KS, TT, VN, OF,
REV

Kopior av utldmnade handlingar

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF,
REV

Overklagande av beslut - Ej Iamna ut allmén handling Bevaras KS, TT, VN, OF,
REV

Yttrande pa 6verklagande - Ej Idmna ut allmédn handling Bevaras KS, TT, VN, OF,
REV

Beslut/dom fran Kammarratten - Ej Idmna ut allman handling Bevaras KS, TT, VN, OF,
REV

Tjansteanteckning kring begaran Bevaras KS, TT, VN, OF,
REV

Mottagningsbekraftelse Gallras vid KS, TT, VN, OF,
inaktualitet REV

(Se Anmaérkning)

Redovisa information

Postlista

Gallras efter tva ar

KS, TT, VN

Arendekort

Bevaras

KS, TT, VN




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Arendelista Bevaras KS, TT, VN
Arkivbeskrivning Bevaras KS, TT, VN, OF
Beskrivning av en myndighets allmanna handlingar Bevaras KS, TT, VN, OF

Arkivforteckning

KS, TT, VN, OF

Klassificeringsstruktur / Diarieplan /
Informationshanteringsplan

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF

Delegationsbeslut - Informationshanteringsplan Bevaras KS, TT, VN, OF

Tjansteskrivelse - Informationshanteringsplan Bevaras KS, TT, VN, OF

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Informationshanteringsplan Bevaras KS, TT, VN, OF

Protokollsutdrag/beslut - Informationhanteringsplan Bevaras KS, TT, VN, OF

Expediering av beslut - Informationhanteringsplan Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet

(Se Anmarkning)

Varda och forvara arkiv

Information - Arkivtillsyn

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF

Rapport - Arkivtillsyn

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF

Arkivhandbécker/Lathundar/Checklistor

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF

Katastrofplaner

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF

Intern utlaningsliggare for enskilda drenden och handlingar

Gallras vid
inaktualitet

KS, TT, VN, OF

Avtal om hjalp av arkivmyndigheten med gallring hos en myndighet

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF

Delegationsbeslut - Utse kontaktperson mot arkivmyndigheten

Bevaras

KS, TT, VN, OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Overenskommelser kring arkiv

Se Anmarkning

KS, TT, VN, OF

Aktforvaring at andra myndigheter Gallras nar KS
aktférvaringen
upphor
Tillgdngliggora allmanna handlingar och nararkiv
Avtal - Mikrofilmning/digitalisering Bevaras KS, TT, VN
Avtal - Skanning Bevaras KS, TT, VN
Avtal - Utlan av material till annan myndighet/enskild Bevaras KS, TT, VN
Beslut kring leverans - E-plikt Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Information kring e-plikt Bevaras KS
Leveransforteckning - Pliktexemplar till Kungliga biblioteket och Bevaras KS
ovriga sex bibliotek
Pliktexemplar till Kungliga biblioteket och 6vriga sex bibliotek Se Anmarkning KS
Mottagningsbevis/Bekraftelse - Pliktexemplar Bevaras KS
Register 6ver forfragningar och drenden Se Anmarkning KS, TT, VN

Hantera arkivleveranser

= | =

7 6 1 Analoga arkivleveranser
Avtal om analoga arkivleveranser Bevaras KS, TT, VN, REV
Leveransreversal/leveranskvitto Bevaras KS, TT, VN, REV




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
1 7 6 2 Digitala arkivleveranser
Informationskartlaggning Bevaras KS, TT, VN, REV
Leveransframstallan Bevaras KS, TT, VN, REV
Leveranséverenskommelse Bevaras KS, TT, VN, REV
Leveranskvittens Bevaras KS, TT, VN, REV
Rapport Bevaras KS, TT, VN, REV
Leveransgodkannande Bevaras KS, TT, VN, REV
Korrespondens av vikt Bevaras KS, TT, VN, REV
Korrespondens av ringa betydelse Gallras vid KS, TT, VN, REV
inaktualitet
1 7 7 Avhdnda allmdnna handlingar
Begaran - Overtagande av handlingar Bevaras KS, TT, VN
Tjansteskrivelse - Avhanda allmanna handlingar Bevaras KS, TT, VN
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Avhdnda allmdnna handlingar  |Bevaras KS, TT, VN
Protokollsutdrag/beslut - Avhanda allmanna handlingar Bevaras KS, TT, VN
Expediering av beslut - Avhanda allménna handlingar Gallras vid KS, TT, VN
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
1 7 8 Overlimna allminna handlingar for forvaring




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

C
Beslut - Overlimnande av allmédnna handlingar for forvaring externt |Bevaras KS, TT, VN
Avtal om lan/férvaring av handlingar KS, TT, VN
9 Gallra allmdnna handlingar
Gallringsplan i Informationshanteringsplan KS, TT, VN
Delegationsbeslut - Gallring av analoga handlingar som finns i digitala |Bevaras KS
arkiv
Tjansteskrivelse - Forslag till gallring Bevaras KS, TT, VN
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Forslag till gallring Bevaras KS, TT, VN
Protokollsutdrag/beslut - Gallringsbeslut Bevaras KS, TT, VN
Expediering av beslut - Gallringsbeslut Gallras vid KS, TT, VN
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Gallringsprotokoll Bevaras KS, TT, VN
Dokumentation - Témning av sekretesstunna Bevaras KS, TT, VN
10 Radgivning
Fraga Gallras vid KS, TT, VN
inaktualitet
Svar Gallras vid KS, TT, VN
inaktualitet
Tillsyn och Revision
1 Revision och granskning
Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll Bevaras KS, TT, VN, OF
Missiv Bevaras KS, TT, VN, OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Begdran - Yttrande/svar Bevaras KS, TT, VN, OF

Tjansteskrivelse - Anmélan av inkommen revisionsrapport Bevaras KS, TT, VN, OF

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Anmalan av inkommen Bevaras KS, TT, VN, OF

revisionsrapport

Protokollsutdrag/beslut - Anmalan av inkommen revisionsrapport Bevaras KS, TT, VN, OF

Expediering av beslut - Anmélan av inkommen revisionsrapport Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet

(Se Anmarkning)

Tjansteskrivelse - Yttrande/svar, Revision och granskning Bevaras KS, TT, VN, OF

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Yttrande/svar, Revision och Bevaras KS, TT, VN, OF

granskning

Protokollsutdrag/beslut - Yttrande/svar, Revision och granskning Bevaras KS, TT, VN, OF

Expediering av beslut - Yttrande/svar, Revision och granskning Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet

(Se Anmarkning)

Beslut fran revisionen Bevaras KS, TT, VN, OF
Tillsyn fran tillsynsmyndighet KS, TT, VN, OF
Meddelande om férestaende inspektion av tillsynsmyndighet Bevaras KS, TT, VN, OF
Tillsynsrapport Bevaras KS, TT, VN, OF
Inspektionsprotokoll fran tillsynsmyndigheten Bevaras KS, TT, VN, OF
Underréattelse - Inkommen anmalan Bevaras KS, TT, VN, OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Begdran om uppgifter/yttrande Bevaras KS, TT, VN, OF
Mottagningsbekriftelse - Uppgifter/Yttrande Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet

(Se Anmarkning)

Yttrande/svar efter tillsyn fran tillsynsmyndighet Bevaras KS, TT, VN, OF

Ordférandebeslut Bevaras KS, TT, VN, OF

Tjansteskrivelse - Tillsyn fran tillsynsmyndighet Bevaras KS, TT, VN, OF

Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Tillsyn fran tillsynsmyndighet Bevaras KS, TT, VN, OF

Protokollsutdrag/beslut - Tillsyn fran tillsynsmyndighet Bevaras KS, TT, VN, OF

Expediering av beslut - Tillsyn fran tillsynsmyndighet Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet

(Se Anmaérkning)

Beslut/dom - Tillsyn fran tillsynsmyndighet Bevaras KS, TT, VN, OF
Atgardsplan - Tillsyn fran tillsynsmyndighet Bevaras KS, TT, VN, OF
Remisser, undersékningar och statistik

Inkommande remisser

Remiss/begéran om yttrande Bevaras KS, TT, VN, OF
Yttrande/svar pa inkommen remiss Bevaras KS, TT, VN, OF
Ordférandebeslut Bevaras KS, TT, VN, OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B
Tjansteskrivelse - Inkommen remiss Bevaras KS, TT, VN, OF
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Inkommen remiss Bevaras KS, TT, VN, OF
Protokollsutdrag/beslut - Inkommen remiss Bevaras KS, TT, VN, OF
Expediering av beslut - Inkommen remiss Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Beslut fran remitterande organ Bevaras KS, TT, VN, OF
Information kring remissarende Bevaras KS, TT, VN, OF
9 Externa undersdkningar KS, TT, VN, OF
Enkater, inkomna Se Anmarkning KS, TT, VN, OF
Enkatsvar, avgivet Se Anmarkning KS, TT, VN, OF
Missiv Bevaras KS
Information Bevaras KS
Rapport Bevaras KS
9 Statistik till andra myndigheter KS, TT, VN, OF
Meddelande - Uppgifter/statistik Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
Information - Uppgifter/statistik Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Begiaran - Uppgifter/statistik Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
Mottagningsbekraftelse - Uppgifter/statistik Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
Statistik/Aterrapport - Uppgifter/statistik Se Anmarkning KS, TT, VN, OF
Rapport Bevaras KS, TT, VN, OF
10 Hantera kommunkoncernens varumarke
10 Kommunvapen




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B
Bestallning av kommunvapen Bevaras KS
Forslag till Riksarkivet, Statsheraldikern Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Kommunvapen Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Kommunvapen Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Kommunvapen Bevaras KS
Expediering av beslut - Kommunvapen Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Begdran om yttrande fran Riksarkivets Heraldiska namnd Bevaras KS
Yttrande fran Riksarkivets Heraldiska namnd Bevaras KS
Ansokan - Registrering hos Patent- och registreringsverket (PRV) Bevaras KS
Registreringsbevis fran Patent- och registreringsverket (PRV) Bevaras KS
Forfragan - Tillstand att anvanda kommunens vapen Bevaras KS
Delegationsbeslut i forfragan - Tillstand att anvdnda kommunens Bevaras KS
vapen
10 Grafisk profil
Riktlinjer for grafisk profil KS
Forslag till grafisk profil Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B
Tjansteskrivelse - Grafisk profil Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Grafisk profil Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Grafisk profil Bevaras KS
Expediering av beslut - Grafisk profil Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
10 Varumarke
Registrering hos Bolagsverket Bevaras KS
Registrering av varumarke Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Varumarke Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Varumarke Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Varumarke Bevaras KS
Expediering av beslut - Varumarke Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Ansokan - Registrering hos Patent- och registreringsverket (PRV) Bevaras KS
Registreringsbevis fran Patent- och registreringsverket (PRV) Bevaras KS
Forfragan - Tillstand att anvdnda kommunens varumarke Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tillstand att anvanda kommunens varumarke Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B
Avtal/Overenskommelser kring varumarket KS
10 Utmarkelser
Tjansteskrivelse - Nominering till utmarkelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Nominering till utmarkelse Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Utmarkelse Bevaras KS
Expediering av beslut - Utmarkelse Bevaras KS
10 Flaggning
Instruktion for flaggning KS
11 Representera
11 Evenemang och avtackningar KS
Tjansteskrivelse - Evenemang och avtackning Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Evenemang och avtackning Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Evenemang och avtackning Bevaras KS
Expediering av beslut - Evenemang och avtackning Bevaras KS
Inbjudan Bevaras KS
Forslag evenemangsaktiviteter Bevaras KS
Evenemangsplan Bevaras KS
Representationslistor och registreringsforteckningar Bevaras KS
Dokumentation fran evenemang, tackbrev och Bevaras KS
ordférandekorrespondens
Representationsgavor Se Anmarkning KS
11 Vanortsutbyte
Tjansteskrivelse - Vanortsutbyte Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Vanortsutbyte Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B
Protokollsutdrag/beslut - Vanortsutbyte Bevaras KS
Expediering av beslut - Vanortsutbyte Bevaras KS
Avtal - Vanortsutbyte KS
Presentationsmaterial fran vanorter Gallras vid KS
inaktualitet
Inbjudning Bevaras KS
Tackbrev Bevaras KS
Dokumentation fran vanortsbesok Bevaras KS
Gavor till kommunen Gallras vid KS
inaktualitet
12 Dataskydd
12 Utse dataskyddsombud
Delegationsbeslut - Dataskyddsombud Bevaras KS, TT, VN, OF
Anmalan - Dataskyddsombud till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) |Bevaras KS, TT, VN, OF
Mottagningsbevis/Bekraftelse om anmaélan fran Bevaras KS, TT, VN, OF
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)
Mottagningsbekriftelse om anmalan fran Sydarkivera Bevaras KS, TT, VN, OF
Beslut - Lokal dataskyddsorganisation Bevaras KS
Beslut om att utse kontaktperson for dataskyddsfragor Bevaras KS
Informationsmaterial om GDPR - dataskyddsférordningen KS, TT, VN, OF
Riktlinjer for dataskydd (policys och rutiner) KS, TT, VN, OF
12 Hantera samtycken for personuppgiftsbehandling
Rutiner och anvisningar for bildhantering och sociala medier KS
Information samt samtycken/ataganden av samtycken till behandling [Se Anmarkning KS, TT, VN, OF
av personuppgifter
12 Personuppgiftsbehandling
Rutin for hantering av de registrerades rattigheter Gallras vid KS, TT, VN, OF
inaktualitet
Forteckning over personuppgiftsbehandlingar Bevaras KS, TT, VN, OF
Begdran om registerutdrag Bevaras KS, TT, VN, OF
Begdran om rattelse Bevaras KS, TT, VN, OF
Begdran om radering Bevaras KS, TT, VN, OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B
Begdran om begransning av behandlingen Bevaras KS, TT, VN, OF
Underréttelse till alla som tagit emot en personuppgift att uppgiften |Bevaras KS, TT, VN, OF
blivit rattad, raderad eller behandlingen begransad.
Begdran om dataportabilitet Bevaras KS, TT, VN, OF
Begdran om invandning Bevaras KS, TT, VN, OF
Begdran om komplettering av begdran (ovanstaende varianter) Bevaras KS, TT, VN, OF
Komplettering till begaran Bevaras KS, TT, VN, OF
Underlag fran verksamhetsomradena om ev. férekomst Bevaras KS, TT, VN, OF
Svarsbrev Bevaras KS, TT, VN, OF
Delegationsbeslut - Begdran om personuppgiftsatgard inklusive ev. |Bevaras KS, TT, VN, OF
registerutdrag
Utlamnande av handling (kvittens pa att de har fatt registerutdraget |Bevaras KS, TT, VN, OF
och att de uppvisat legitimation)
Informationstext till registrerad om personuppgiftsbehandlingen Bevaras KS, TT, VN, OF
Interna dokument Bevaras KS, TT, VN, OF
12 Hantera och férebygga personuppgiftsincidenter
Rutin for hantering av personuppgiftsincident KS
Rapportering - Personuppgiftsincident Bevaras KS, TT, VN, OF
Tjansteanteckning - Kontakt med dataskyddsteamet hos Sydarkivera |Bevaras KS, TT, VN, OF

m.fl.




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B
Anmalan till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) - Bevaras KS, TT, VN, OF
Personuppgiftsincident
Svar fran Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) - Bevaras KS, TT, VN, OF
Personuppgiftsincident
Dokumentation/Underréttelse - Personuppgiftsincident Bevaras KS, TT, VN, OF
Delegationsbeslut - Anmala eller inte anmala till Bevaras KS, TT, VN, OF
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)
Delegationsbeslut - Informera eller inte informera den registrerade |Bevaras KS, TT, VN, OF
Polisanmalan - Personuppgiftsincident KS, TT, VN, OF
Svar pa polisanmaélan - Personuppgiftsincident KS, TT, VN, OF

12 Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd KS, TT, VN, OF
Konsekvensbeddmning Bevaras KS, TT, VN, OF
Delegationsbeslut - Faststallande av konsekvensbedémning vid Bevaras KS, TT, VN, OF
personuppgiftsbehandling
Tjansteskrivelse - Arsrapport kring kommunens dataskydds- och Bevaras KS, TT, VN, OF
informationssdkerhetsarbete
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Arsrapport kring kommunens Bevaras KS, TT, VN, OF
dataskydds- och informationssakerhetsarbete
Protokollsutdrag/beslut - Arsrapport kring kommunens dataskydds- |Bevaras KS, TT, VN, OF

och informationssdkerhetsarbete

Expediering av beslut - Arsrapport kring kommunens dataskydds- och
informationssakerhetsarbete

Gallras vid
inaktualitet
(Se Anmaérkning)

KS, TT, VN, OF

Dokumentation av atgarder enligt GDPR (bevisborda)

Bevaras

KS, TT, VN, OF

Rapport - Kontroll av efterlevnad (fran DPO)

Bevaras

KS, TT, VN, OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D
Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Dokumentation kring dataskyddsarbetet

Bevaras

KS, TT, VN, OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
A
2 INTERN SERVICE KS
2 Motesadministration KS
2 Motesplanering KS
Inldmningsrutin for tjansteskrivelse Gallras vid KS
inaktualitet
Besked om tjanstgorande ersattare Gallras vid KS
inaktualitet
Tillkdnnagivande om Kommunfullmaktiges sammantrade Bevaras KS
Tidsschema for sammantradet Se Anmarkning KS
Métesbok / kallelse till intranat och hemsida Gallras vid nytt KS, TT, VN
kalenderar
Métesbok / kallelse (inkl. tjansteskrivelser) till press Gallras vid KS, TT, VN
inaktualitet
Tjansteskrivelse - Sammantradesplanering Bevaras KS, TT, VN
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Sammantradesplanering Bevaras KS, TT, VN
Protokollsutdrag - Sammantradesplanering Bevaras KS, TT, VN
Expediering av beslut - Sammantradesplanering Gallras vid KS, TT, VN
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Bestallningar av lokaler Gallras vid KS
inaktualitet
Bestallningar av fika Gallras vid KS
inaktualitet
2 Administration av fértroendevalda KS
2 Registrera fortroendevalda KS
Fortroendemannaregister Bevaras KS
Begdran om att lamna in personuppgifter for att skapa AD-konto Gallras vid KS
inaktualitet
Bestallning av anvandarkonto (personuppgifter till AD-konto) Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Sekretessforbindelse Bevaras KS
Medgivande 6ppna personadresserad post Bevaras KS
Kvittens av IPAD och passerkort (utlimnande och aterlamnande) Gallras vid ny KS
mandatperiod
(Se Anmarkning)
Informationstexter Se Anmarkning KS
2 Ersdttning och arvoden till fértroendevalda KS
Arvodeslista/lénelista Bevaras KS
Arvoden, sammanstallning 6ver utbetalda Gallras efter 2 ar KS
Arvodesunderlag (narvarolistan, forrattningsrapporter, inkomstuppgifter, Gallras efter 7 ar KS
reserakningar, Intyg fran arbetsgivare om ndédvandig ledighet etc.)
Intyg Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Framstallan av férlorad arbetsinkomst (egen foretagare), PU  |Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Framstallan av forlorad arbetsinkomst Bevaras KS
Protokollsutdrag (PU) - Framstallan av forlorad arbetsinkomst Bevaras KS
Expediering av beslut (PU) - Framstéllan av férlorad arbetsinkomst Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Forlorad arbetsinkomst Gallras efter 10 ar  [KS
2 Utveckla fértroendevaldas kompetens KS
Inbjudan till externa kurser och konferenser for fortroendevalda Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd

Interna utbildningar for fortroendevalda Bevaras KS
Avtacka/hedra fortroendevalda KS
Reglemente for gavor KS
Dokumentation fran avtackning Gallras vid KS

inaktualitet /

Bevaras

(Se Anmaérkning)
Informera och kommunicera internt KS
Internt informationsmaterial KS
Informationsmaterial Bevaras KS
Broschyrer Bevaras KS
Kataloger eller annat informationsmaterial kring bl.a kursutbud och tjanster, Bevaras KS
interna
Kalender Gallras vid KS

inaktualitet
Intern webb KS
Handbdcker/interna rutiner KS
Dokumentbibliotek Gallras vid KS

inaktualitet
Webbsidor Gallras vid KS

inaktualitet
Projekt- och samarbetsytor pa webben KS
Samarbetsytor Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Projektytor Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmaérkning)
Dokumentbibliotek Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Direktkommunikation med medarbetare KS
Massutskick via e-post eller sms, informationstraffar Gallras vid KS

inaktualitet
Material fran interna informationstraffar Gallras vid KS

inaktualitet
Ekonomiadministration KS
Kontoplan/géllande ekonomimodell KS
Ekonomiadministrativt system Se Anmarkning KS
Kontoplan och konteringsdimensioner, inkl. kodférteckningar/kodplan Bevaras KS
Anvéndare i ekonomisystemet Se Anmaérkning KS
Behandlingshistorik Se Anmarkning KS
Systemdokumentation Se Anmaérkning KS
Beskrivningar av automatkonteringar Gallras efter 7 ar KS
Leverantérsreskontra KS
Avstamningslistor/utanordning Gallras efter 2 ar KS
Fakturahanteringssystem Se Anmarkning KS
Integrering mellan fakuturahanterings- och ekonomisystem Gallras efter 1 ar KS
Korrespondens rorande leverantorsfakturor Gallras vid KS

inaktualitet
Leverantorsfakturor, elektroniska och digitaliserade Bevaras KS
Leverantorsfakturor, inkomna pa papper Gallras efter 7 ar KS
Leverantdrsregister Bevaras KS
Leverantorsreskontra, utgaende Bevaras KS
Leverantoérsreskontra, kvittens Gallras efter 7 ar KS
Underlag for utbetalningar Gallras efter 7 ar KS

(Se Anmarkning)
Utbetalningsjournaler Gallras efter 7 ar KS
Verifikationsunderlag/Kvitton pa papper tillhérande faktura Gallras efter 7 ar KS

(Se Anmarkning)




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
Kundreskontra KS
Avstamningslistor/underlag Gallras efter 2 ar KS
Faktureringsunderlag, manuell hantering Gallras efter 7 ar KS
Fellistor Gallras efter 7 ar KS
Inbetalningsjournal Gallras efter 7 ar KS
Inbetalningsunderlag, plus- eller bankgiro Gallras efter 7 ar KS
Filoverféring/integrering mellan férsystem Gallras efter 7 ar KS
Korrespondens rérande kundfakturor Gallras vid KS
inaktualitet

Kundfakturor, elektroniska och digitaliserade Bevaras KS
Kundfakturajournal Gallras efter 7 ar KS
Kundregister Bevaras KS
Kundreskontra, utgaende Bevaras KS
Kundreskontra, ingaende Bevaras KS
Manuella fakturor och kassakvitton Gallras efter 7 ar KS
Medgivandeblankett autogiro Se Anmarkning KS
Anmalan e-faktura Se Anmarkning KS
Anldggningsreskontra KS
Anlaggningsregister Bevaras KS
Anlaggningsspecifikation Bevaras KS
Vardejustering av anlaggningar (bekréftelse) Gallras efter 7 ar KS
Avskrivningar, avskrivningsbekraftelse Gallras efter 7 ar KS
Verifikationsrapporter, avrakningslistor vid inldsning interna och externa Gallras efter 7 ar KS
forsystem

Fakturera internt KS
Underlag Gallras efter 2 ar KS
Interdebitering/kostnadsférdelning Gallras efter 7 ar KS
Bokforingsorder Gallras efter 7ar  |KS
Lépande bokféring/redovisning KS
Grundboksposter Bevaras KS
Huvudboksposter Bevaras KS
Koncernredovisning Bevaras KS
Manadsuppféljning Gallras efter 2 ar KS
Kontoutdrag fran bank Gallras efter 10 ar  [KS
Remitteringslistor Gallras efter 2 ar KS
Avvisade betalningar (Plusgiro och bankgiro, fellistor) Gallras efter 2 ar KS
Projektregisterinformation Gallras efter 7 ar KS
Rekvisition Gallras efter 2 ar KS
Rantefakturor Gallras efter 7 ar KS
Verifikationsrapporter, I6pande redovisning Gallras efter 7 ar KS
Verifikationsrapporter, vid periodavslut/arsavslut Gallras efter 7 ar KS
Ekonomiska ansprak KS
Betalningspaminnelser Gallras efter 2 ar KS
Inkassojournal Gallras efter 7 ar KS
Inkassoarenden Se Anmarkning KS
Begdran - Bestridande av faktura Bevaras KS
Svar pa begéaran - Bestridande av faktura Bevaras KS
Delegationsbeslut - Reducerad avgift Bevaras KS
Konkursbesked Se Anmarkning KS
Delegationsbeslut - Avskrivning av fordran Bevaras KS
Kvittens eller bekraftelse - Ekonomiska ansprak Bevaras KS
Féreldggande - Arende om bestridande Bevaras KS
Yttrande - Arende om bestridande Bevaras KS
Dom - Arende om bestridande Bevaras KS
Avtal - Arende om bestridande Bevaras KS
Taxering och skatteredovisning KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd

B |C
Handlingar som styrker avdragsratt avseende moms vid fastighetskép och Se Anmarkning KS
forsaljning
Ansokningar och beslut om frivillig skattskyldighet Gallras efter 17 ar  |KS
Ansokningar och beslut om jamkning av moms Gallras efter 10 ar  |KS
Ansokningar och beslut, omprovning av arbetsgivaravgifter Gallras efter 10 ar  |KS
Fastighetsdeklarationer Gallras efter 10 ar  [KS
Momsrapporter/momsdeklarationer Gallras efter 17 ar  |KS
Skattedeklarationer, moms och arbetsgivaravgift Gallras efter 10 ar  |KS
Skattedeklarationer, slutlig skatt Gallras efter 10 ar  [KS
Skatteredovisning, utdata for Gallras efter 6 ar KS
Skatterevision, underlag for Gallras efter 6 ar KS
Kontoutdrag Skatteverket Gallras vid KS

inaktualitet

4 |9 Utbetalningar KS
Bankutbetalning Gallras efter 7 ar KS
Bankuttag till kontantkassa Gallras efter 7 ar KS

4 (10 Inbetalningar KS
Bankinsattningar Gallras efter 7 ar KS

4 |11 Kontantkassa KS
Kassarullar Gallras efter 7 ar KS
Redovisning av kassa Gallras efter 7 ar KS
Babs-kvitton, kassakvitton Gallras efter 7 ar KS

5 Finans- och skuldférvaltning KS

5 |1 Forvalta finanser KS
Kapital och virdepapper Bevaras KS
Fondredovisningar Bevaras KS
Investeringsplaner Bevaras KS
Laneforteckningar Gallras efter 10 ar  [KS
Lanereskontra Gallras efter 10 ar  |KS
Obligationslan, bankens redovisningar Gallras efter 10 ar  [KS

5 |2 Inkommande bidrag/Anséka om bidrag KS

5 (2 EU-bidrag KS
Uppgifter om bidragskriterier Bevaras KS
Ansokan - EU-bidrag Bevaras KS
Utredning Bevaras KS
Tjansteskrivelse - EU-projekt Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - EU-projekt Bevaras KS
Protokollsutdrag/Beslut i namnd eller styrelse - EU-projekt Bevaras KS
Expediering av beslut - EU-projekt Gallras vid KS

inaktualitet
(Se Anmarkning)

5 |2 Statsbidrag KS
Uppgifter om bidragskriterier Bevaras KS
Ansékan/Rekvision (inklusive komplettering av ansdkan) - Statsbidrag Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse av ansékan/redovisning - Statsbidrag Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Begdran - Komplettering av ansokan om statsbidrag Bevaras KS
Beslut om ansodkan/redovisning - Statsbidrag Bevaras KS
Avtal/Overenskommelse - Statsbidrag Bevaras KS
Begdran - Redovisning Bevaras KS
Redovisning - Statsbidrag Bevaras KS
Utbetalningsunderlag m.m. Gallras vid KS

inaktualitet (Se
Anmaérkning)




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
A B |C D
2 |5 |2 |3 [Kommunalt bidrag KS
Ansokan - Kommunalt bidrag Bevaras KS
Delegationsbeslut - Kommunalt bidrag Bevaras KS
Utredning Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Kommunalt bidrag Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Kommunalt bidrag Bevaras KS
Protokollsutdrag - Kommunalt bidrag Bevaras KS
Expediering av beslut - Kommunalt bidrag Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
2 5 |[3 Inldn KS
Revers/Skuldbrev Bevaras KS
Delegationsbeslut Bevaras KS
Underlag for betalning Bevaras KS
Avslutade lan Bevaras KS
2 5 |4 Utlan KS
Revers/skuldbrev Bevaras KS
Delegationsbeslut Bevaras KS
Underlag for betalning Bevaras KS
Avslutade lan Bevaras KS
2 5 |5 Borgen KS
Tjansteskrivelse - Kommunal borgen Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Kommunal borgen Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Kommunal borgen Bevaras KS
Expediering av beslut - Kommunal borgen Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Delegationsbeslut - Kommunal borgen Bevaras KS
Skrivelse Bevaras KS
2 5 |6 Utdelningar och koncernbidrag KS
Tjansteskrivelse - Utdelning eller koncernbidrag (KF) Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Utdelning eller koncernbidrag (KF) Bevaras KS
Protokollsutdrag - Utdelning eller koncernbidrag (KF) Bevaras KS
Expediering av beslut - Utdelning eller koncernbidrag (KF) Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Avkastningskrav KS
Betalningsfil Gallras efter 10 ar  |KS
2 |5 |7 Agartillskott KS
Tjansteskrivelse - Agartillskott Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjinsteskrivelse - Agartillskott Bevaras KS
Protokollsutdrag - Agartillskott Bevaras KS
Expediering av beslut - Agartillskott Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
2 6 Inkdp och forsaljning KS
2 6 |1 Genomfora upphandling KS
Beslut om upphandling Bevaras KS, REV
Beslut om att delta i samordnad upphandling Bevaras KS
Upphandlingsdokument Bevaras KS, REV
Meddelande om upphandling - TED Bevaras KS, REV
Oppningsprotokoll Bevaras KS, REV
Upphandlingsprotokoll Bevaras KS, REV
Tilldelningsbeslut Bevaras KS, REV
Beslut att avbryta upphandling Bevaras KS
Anbud ej antaget Gallras efter 5 ar KS
Anbud antaget Bevaras KS
Avtal (ramavtal, tjdanstekontrakt, varukontrakt, entreprenadkontrakt) Bevaras KS, REV




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
A B
Personuppgiftsbitradesavtal Bevaras KS
Meddelande om tilldelning av kontrakt - TED Bevaras KS, REV
Ansokan om 6verprévning Bevaras KS
Yttrande i Gverprévning Bevaras KS
Dom i éverprévning Bevaras KS
Overklagande av dom i éverprévning Bevaras KS
Rattegangsfullmakt i 6verprovning Bevaras KS
2 6 Avropa fran ramavtal vid fornyad konkurrensutsittning KS
Avropsdokument Bevaras KS
Oppningsprotokoll Bevaras KS
Tilldelningsbeslut Bevaras KS
Beslut att avbryta upphandling Bevaras KS
Anbud ej antaget Gallras efter 5 ar KS
Anbud antaget Bevaras KS
Avtal Bevaras KS
Personuppgiftsbitradesavtal Bevaras KS
Ansokan om Gverprovning Bevaras KS
Yttrande i 6verprévning Bevaras KS
Dom i éverprévning Bevaras KS
Overklagande av dom i éverprévning Bevaras KS
Rattegangsfullmakt i 6verprévning Bevaras KS
2 6 Genomfora direktupphandling KS
Beslut om upphandling Bevaras KS
Beslut om att delta i samordnad upphandling Bevaras KS
Upphandlingsdokument (fardigstallt) Bevaras KS
Direktupphandlingsrapport Bevaras KS
Tilldelningsbeslut Bevaras KS
Beslut att avbryta upphandling Bevaras KS
Anbud ej antaget KS
Anbud antaget KS
Avtal (ramavtal, tjanstekontrakt, varukontrakt, entreprenadkontrakt) Bevaras KS
Personuppgiftsbitradesavtal Bevaras KS
Ansdkan om dverprévning Bevaras KS
Yttrande i Gverproévning Bevaras KS
Dom i éverprévning Bevaras KS
Overklagande av dom i éverprévning Bevaras KS
Rattegangsfullmakt i Gverprévning Bevaras KS
2 |6 Forvalta avtal KS
Avtal/Overenskommelse av vikt Bevaras KS
Avtal/Overenskommelse Gallras tva ar efter |KS
avtalets utgang
Forlangning av avtal/6verenskommelse Bevaras KS
Tillagg till avtal/6verenskommelse Bevaras KS
Uppségning av avtal/6verenskommelse Se Anmarkning KS
Havning av avtal/6verenskommelse KS
Expediering av avtal/éverenskommelse Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Mottagningsbekraftelse Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Personuppgiftsbitradesavtal/Avtal om gemensamt personuppgiftsansvar Bevaras KS
Skrivelse kring forvaltningen av avtal Bevaras KS
Fullmakt (att inga avtal) Bevaras KS
Rapport (ex. avvikelse) Bevaras KS
2 6 Kommuninterna tjanster KS
2 |7 Personaladministration KS
2 7 Rekrytera personal KS
Kravprofil Gallras vid KS
inaktualitet
Annons Bevaras KS
Ansokningshandlingar fran antagen Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
Ansokningar, ej erhallen tjanst Gallras efter 2 ar KS
Sammanstallning 6ver sékande Bevaras KS
Upphandling av rekryteringskonsult Bevaras KS
Presentation 6ver lampliga kandidater fran konsult (utlatande) Gallras efter 2 ar KS
Testresultat Gallras efter 6 KS
manader
Intresseanmalningar / Spontanansokningar Gallras efter 2 ar KS
Anstilla personal KS
Anstallningsavtal Bevaras KS
Medgivande fran vardnadshavare for att anlita minderarig Bevaras KS
Anhoriglista/uppgifter Gallras vid KS
inaktualitet
Introduktionsplan for medarbetare Se Anmarkning KS
Checklista for introduktion Gallras vid KS
inaktualitet
Informationsmaterial fér introduktion Gallras néar nytt KS
upprattats
Bestallning av anvandarkonto KS
Informationssdkerhetsinstruktion KS
Bestallning av Mobiltelefon Gallras vid KS
inaktualitet
Medgivande att Oppna personadresserad post (anstéllda) Gallras nar KS
personalakten ska
overlamnas till
slutarkiv
Medgivande att Oppna personadresserad post (inhyrd personal och dylikt) Gallras nar de ska  |KS
overlamnas till
slutarkiv
Sekretessforbindelse (anstéllda) Bevaras KS
Sekretessforbindelse (inhyrd personal, praktikanter, feriearbetare och dylikt) Bevaras KS
Kvittenser for nycklar Se Anmarkning KS
Rutiner for registerkontroll KS
Notering om uppvisat registerutdrag enligt kontroll for arbete inom Se Anmarkning KS
skola/férskola
Registerutdrag enligt kontroll for arbete med barn med funktionsnedsattning Gallras nar KS
personalakten ska
overlamnas till
slutarkiv (tidigast
efter 2 ar)
Registerutdrag enligt kontroll fér arbete -hem for vard eller boende som tar Gallras nar KS
emot barn personalakten ska
overlamnas till
slutarkiv (tidigast
efter 2 3r)
Notering om uppvisat registerutdrag enligt kontroll for 6vrigt arbete med Gallras nar KS
barn/kontakt med barn personalakten ska
overlamnas till
slutarkiv (tidigast
efter 2 &r)
Bemanning och ledigheter KS
Ansokan om tjanstledighet samt delegationsbeslut Bevaras KS
Delegationsbeslut - Ledighet for fortlopande fackligt uppdrag med I6n Bevaras KS
Delegationsbeslut - T f chef (ersattare vid ledighet) Bevaras KS
Ansokan om semesterledighet Gallras vid KS
inaktualitet
Semesterlistor Gallras vid KS
inaktualitet
Vikariebestallning Gallras vid KS
inaktualitet
Vikarieforteckning med uppgifter om vikarierna Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
A B |C
2 7 |4 Administrera anstéllningar KS
Ansdkan - Andrad sysselsittningsgrad (6nskemal om héjd sysselsittningsgrad) |Bevaras KS
Erbjudande - Andrad sysselsattningsgrad (héjd sysselsattningsgrad) Bevaras KS
Redovisning av bisysslor Bevaras KS
Delegationsbeslut - Otillaten bisyssla Bevaras KS
Dokumentation om misskétsamhet Gallras vid KS
inaktualitet /
Bevaras
(Se Anmaérkning)
Overenskommelse med anledning av tex misstankt alkohol- eller drogmissbruk |Bevaras KS
Polisanmalan Bevaras KS
Kallelse/Férhandlingsframstallan Bevaras KS
Delegationsbeslut - Overlaggning protokoll Bevaras KS
Delegationsbeslut - Avstdngning (anstalld) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Utse skolchef Bevaras KS
Delegationsbeslut - Undervisning av ej legitimerad personal (skola) Bevaras KS
Tjanstgoringsintyg/-betyg Bevaras KS
Anstallningstid Bevaras KS
Foretradesratt Bevaras KS
Delegationsbeslut - Utse beslutsattestanter Bevaras KS
2 7 |5 Personalhilsa KS
Lakarutlatande/intyg om inte ingar i utredning Gallras efter 2 ar  |KS
Rekvisition terminalglaségon Se Anmaérkning KS
Halsoundersokning Gallras vid KS
inaktualitet
2 |7 |5 Prehab
Anteckningar Gallras vid KS
inaktualitet
2 |z |s Rehab
Rehabiliteringsutredning Bevaras KS
Arbetsférmagebeddmning, test och arbetsprévning, rapport Bevaras KS
Behandlingskontrakt Bevaras KS
Resultat fran behandling, rapport Bevaras KS
Lakarutlatande/intyg om ingar i utredning Bevaras KS
Franvarorapportering Gallras efter 2 ar KS
Anmadlan om arbetsskada till Forsakringskassan KS
Beslut om sjukersattning Bevaras KS
Beslut om rehabiliteringsersattning Bevaras KS
Beslut om livrdnta Bevaras KS
Anmalan om diskriminering, trakasserier eller krankande behandling Bevaras KS
Handlingsplan om diskriminering, trakasserier eller krankande behandling Bevaras KS
Beslut - "Sarskilt hogriskskydd" fran Forsakringskassan om ersattning forsta Gallras efter 7 ar KS
dagen
Ansokan - "Sarskilt hogriskskydd" fran Forsdkringskassan om ersattning forsta KS
dagen
2 7 |6 Utbilda och utveckla personal KS
Medarbetarsamtal, Ionesamtal samt individuell utvecklingsplan Gallras vid avslutad |KS

anstallning




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
Underlag for uppdragsdialog Gallras vid KS
inaktualitet
Delegationsbeslut - Fritidsstudiebidrag inklusive underlag Bevaras KS
Kursmaterial Gallras vid KS
inaktualitet
Studieintyg/legitimation Bevaras KS
Intyg 6ver godkdand kompetens i simning och livraddning Bevaras KS
Disciplinatgarder fér personal KS
Kallelse/Férhandlingsframstéllan Bevaras KS
Delegationsbeslut - Overlidggning protokoll Bevaras KS
Underrittelse till anstalld - Overvagande skriftlig varning Bevaras KS
Underrittelse till arbetstagarorganisation - Overvigande skriftlig varning for Bevaras KS
anstalld
Delegationsbeslut - Skriftlig varning (anstalld) Bevaras KS
Expediering Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Mottagningsbekraftelse --Disciplindra atgarder Bevaras KS
Internt dokument Bevaras KS
Uppvakta personal KS
Riktlinjer for gavor KS
Uppvaktning 25 ars anstéllningstid, rekvisition Bevaras KS
Forteckning 6ver jubilarer Bevaras KS
Inbjudan Gallras vid KS
inaktualitet
Register 6ver gavor Gallras vid KS
inaktualitet
Avsluta anstallning KS
Anmalan - Varsel om driftsinskrankning till Arbetsférmedlingen Bevaras KS
Uppsagning pa egen begaran Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Delegationsbeslut - Besked om avgang fran anstallning efter 69 ars alder Bevaras KS
Anteckningar fran avgangssamtal Gallras vid KS
inaktualitet
Besked om tidsbegransad anstallning upphor utan foretradesratt Gallras vid KS
inaktualitet
Varsel/besked om tidsbegransad anstallning upphdr med féretradesratt Bevaras KS
Ansprak pa/anmalan om foretradesratt Bevaras KS
Arbetsgivarintyg Gallras vid KS
inaktualitet
Delegationsbeslut - Avslut av anstallning genom enskild 6verenskommelse Bevaras KS
Omplaceringsutredning Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Delegationsbeslut - Erbjudande om omplacering Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Svar - Erbjudande om omplacering Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Delegationsbeslut och mottagningsbekraftelse - Uppsagning pa grund av Bevaras KS

arbetsbrist utan foretradesratt till dteranstalining




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
C
Delegationsbeslut och mottagningsbekraftelse - Uppsagning pa grund av Bevaras KS
arbetsbrist med foretradesratt till ateranstalining
Underréttelse - Varsel till arbetstagare om uppséagning pa grund av personliga  |Bevaras KS
skal
Underréattelse - Varsel till arbetstagarorganisation om uppsagning pa grund av  |Bevaras KS
personliga skal
Begdran om 6verlaggning - Uppsagning, personliga skal Bevaras KS
Delegationsbeslut och mottagningsbekraftelse - Uppsagning pa grund av Bevaras KS
personliga skal
Expediering Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Framstillan/kallelse - Overldggning Bevaras KS
Protokoll - Overldggning Bevaras KS
Underrattelse - Varsel om avsked till arbetstagare Bevaras KS
Underrattelse - Varsel till arbetstagarorganisation om avsked Bevaras KS
Begiran - Overlaggning angdende avsked Bevaras KS
Delegationsbeslut - Besked om avsked Bevaras KS
Protokoll - Forhandling enligt lag om medbestdmmande i arbetslivet (MBL) Bevaras KS
Dadsfallsintyg och slaktutredning Bevaras KS
Anmalan till tjanstegrupplivforsakring (TGL-KL) Bevaras KS
Anmadlan - Dédsfall hos arbetstagare Bevaras KS
Bouppteckningsbevis Bevaras KS
Uppsagning pa egen begédran, samt beviljande Bevaras KS
Tjanstgoringsintyg/betyg, kopia Gallras vid KS
inaktualitet
Beslut vid dodsfall - AFA samt KPA Bevaras KS
10 Formaner personal KS
Personalvardsférman, motion och friskvard Gallras efter 7 ar KS
Delegationsbeslut - Formaner for facklig foretradare vid kurser och konferenser |Bevaras KS
Handlingar rérande personalférmaner som &r reglerade i olika styrdokument Gallras vid KS
inaktualitet
Delegationsbeslut - Lonevaxling samt avslut av |6nevaxling Bevaras KS
Delegationsbeslut - Lonetillagg Bevaras KS
Systematiskt arbetsmiljoarbete KS
1 Arbetsmilj6-/skyddsrond KS
Arbetsmiljorond APT/Arbetsmiljorond fastighet/Allergirond/ Bevaras KS
Skyddsrondsprotokoll (Se Anmarkning)
Riskbedémning och handlingsplan, vid arbetsmiljé-/skyddsrond Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Handlingsplan Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Riskbedomning vid viktiga forandringar Bevaras KS
(Se Anmarkning)
2 Utreda arbetsmiljo
Meddelande fran skyddsombud Bevaras KS
Anmalan till Arbetsmiljéverket - Olycksfall och tillbud Bevaras KS
Utredning - Olycksfall och tillbud Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
B
Beslut fran Arbetsmiljoverket - Olycksfall och tilloud Bevaras KS
Fordelning av arbetsmiljouppgifter Bevaras KS
Aterlamning av arbetsmiljouppgifter Bevaras KS
Sjukfranvarostatistik, riskanalys KS
Sammanstallning av tillbud, olycksfall och arbetsskador Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Arbetsmiljoutredning Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Arsuppféljning av SAM (ex. tillbud, olycksfall och arbetsskador)|Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Arsuppfoljning av SAM (ex. tillbud, Bevaras KS
olycksfall och arbetsskador)
Protokollsutdrag - Arsuppféljning av SAM (ex. tillbud, olycksfall och Bevaras KS
arbetsskador)
Expediering av beslut - Arsuppfdljning av SAM (ex. tillbud, olycksfall och Gallras vid KS
arbetsskador) inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Loneadministration KS
Registrera tjdnstgoring och 16n KS
Lonelistor Bevaras KS
Arvoden Gallras efter 3ar  |KS
Ersattningar Gallras efter 3 ar KS
Loneunderlag Se Anmaérkning KS
Flextidsrapporter Gallras efter 3 ar KS
Arbetstidsscheman Bevaras KS
Retroaktiva I6ner Gallras efter 3 ar KS
Lakarintyg Gallras efter 2ar  |KS
Sjukanmdlan till Forsakringskassan Gallras efter 2 ar KS
Kontrolluppgifter Bevaras KS
Léneavdrag Gallras efter 2 ar KS
Skatter Gallras efter 10 ar  |KS
Jamkning/Skattebefrielse (intyg for utbetalning av 16n utan skatteavdrag) Gallras efter 10 ar  |KS
9 Berdkna 16n, arvoden och ersattningar KS
Overtidsjournal/rapporter Gallras efter 3ar  |KS
Semesteromstallningslistor Gallras vid KS
inaktualitet
Facklig tid, sammanstallningar Gallras efter 2 ar KS
Personalstatistik Se Anmaérkning KS
Loneartskatalog Bevaras KS
Omféringar Gallras efter 3 ar KS
9 Verkstalla 16n, arvoden och ersattningar KS
9 Kontrollera och genomfora avstamningar infor I6neutbetalning KS
Kontrollistor/Signallistor Gallras efter 2 ar KS
Bankkvittens/loneutbetalning Gallras efter 2 ar KS
9 Rapportera kontrolluppgifter KS
Underlag for kontrolluppgifter Gallras efter 7 ar KS
Kontrolluppgifter Bevaras KS
9 Utméta I6n KS
Beslut om krav pa utmatning i I6n Gallras efter 10 ar  [KS
9 Aterkrava lon KS
Aterbetalda l6neskulder Gallras efter 2 ar KS
Delegationsbeslut - Aterkrav av felaktigt utbetald 16n till anstalld (utanfor Bevaras KS
preliminarloneramen)
10 Pension KS
10 Pensioner KS
Ansokan - Uppsagning i samband med pension, samt beviljande Bevaras KS
Pensionsbrev, beslut om pension Bevaras KS
Matrikelutdrag som ror pension Bevaras KS
AFA-beslut Bevaras KS
Avtal om sarskilda pensionslésningar Bevaras KS




anstallningen har
upphort

A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
B |C
Pensionsunderlag och beslut, aktualiseringar Bevaras KS
10 |2 Rapportera till pensionsmyndighet KS
Kontoutdrag KPA Gallras efter 10 ar  [KS
Premier rapporterade till KP Gallras efter 2 ar KS
Rapporter till KPA Bevaras KS
11 IT och telefoni KS
11 1 Infora IT-system KS
Utredning/underlag Se Anmarkning KS
Kravspecifikation Bevaras KS
Avtal med leverantor KS
Korrespondens av betydelse, med leverantor Bevaras KS
Inférandeplan Bevaras KS
Internt dokument kring inférande Bevaras KS
Leveransgodkdnnande Bevaras KS
Inbjudan till utbildning Bevaras KS
Internt utbildningsmaterial Bevaras KS
Rutin for inférande av system KS
Kontinuitet- och driftsplaner Se Anmarkning KS
11 |2 Forvalta IT-system KS
Rutinbeskrivningar - process KS
Rutiner for kontroller KS
Rutiner for versionshantering KS
Rutiner for utvarderingar KS
Behandlingshistorik och systemdokumentation (verksamhet, férstaelse och Bevaras KS
teknisk dokumentation)
Behorighetsuppgifter Gallras da systemet |KS
avvecklas
Roll- och ansvarsbeskrivningar Bevaras KS
Installationsmanualer Gallras vid KS
inaktualitet
Licensforteckning Gallras vid KS
inaktualitet
Programlicens Gallras vid KS
inaktualitet
Systemloggar, forandringar i systemet KS
Systemloggar, in- och utloggningsstatistik Gallras efter 1 ar KS
SITHS-kort Gallras nar KS
anstallningen har
upphort
KLASSA-konto Gallras vid KS
inaktualitet
11 |2 Systemsdkerhet
Forvaltningsplan for system Bevaras KS
Kritikalitetsbedémning Bevaras KS
Informationsklassning Bevaras KS
Risk- och sarbarhetsanalys for system RSA) Bevaras KS
DPIA Bevaras KS
Tjansteanteckning Bevaras KS
Kontinuitetsplan Bevaras KS
Loggkontroller Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Systemsdkerhetsanalys Bevaras KS
11 |3 Teknisk infrastruktur KS
11 |4 Telefoni och vixel/dokumentation av system KS
Bestallning av telefoni Gallras vid KS
inaktualitet
Blankett for bestallning Gallras nar KS
anstallningen har
upphoért
Uppgifter om telefon kopplad till anstallning Gallras nar KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
B
11 Support/helpdesk KS
Support av verksamhetssystem Gallras vid KS
inaktualitet
11 Avveckla IT-system KS
Delegationsbeslut - Avveckling och radering av ett IT-system och dess Bevaras KS
information hos leverantoren
Behovs- och riskanalys Bevaras KS
Avvecklingsplan Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Gallringsbeslut Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Gallringsbeslut Bevaras KS
Protokollsutdrag - Gallringsbeslut Bevaras KS
Expediering av beslut - Gallringsbeslut Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Fullmakt/Medgivande Bevaras KS
Gallringsprotokoll Bevaras KS
Leveransframstallan Bevaras KS, TT, VN
Leveransoverenskommelse Bevaras KS, TT, VN
Leveranskvittens fran Sydarkivera efter 6verforing Bevaras KS
Rapport Bevaras KS, TT, VN
Leveransgodkdnnande Bevaras KS, TT, VN
Uppsadgning - Licens och avtal KS
Information - Avveckling dr genomférd Bevaras KS
Information som kvarstar vid avveckling av IT-system, efter gallring och Gallras vid KS, TT, VN, REV
bevarande avveckling av
12 Fordon och materiel KS
12 Forrad och lager KS
Forradssystem/forrads- och inkdpssystem (eventuellt i urval) Bevaras KS
Inventarieférteckning Gallras efter 10 ar  [KS
Inventarieférteckningar, I6pande Gallras efter 2 ar KS
Inventeringar, arsrapport Gallras efter 10 ar  [KS
Inventeringslistor Gallras efter 2 ar  |KS
Forradskorningar Gallras efter 2 ar KS
Forradslistor Gallras efter 2 ar KS
Forradsrapporter, manadsvis Gallras efter 2 ar KS
Forradsbestallningar/kundorder-underlag Gallras efter 2 ar KS
Forradsuttag, listor Gallras efter 2 ar KS
Lagerrapport Gallras efter 2 ar KS
Lagervardeslistor Gallras efter 2 ar KS
Lanelistor Gallras efter 2 ar KS
Omesattning i forrad, listor ver Gallras efter 2 ar KS
12 Fordon KS
Fordonsplan/register éver fordon Revideras KS
fortlépande
Kérjournal/fardskrivarblad (positioneringsuppgifter) Gallras efter 25 ar |KS
Kvitton, bransle och tillbeh6r Gallras efter 30 7 ar [KS
Besiktningsprotokoll Gallras efter 2 ar KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
B
Instruktioner per fordon Gallras nar KS
fordonet inte dgs av
kommunen /
bolaget / férbundet
ldngre
Registreringsbevis Gallras nar KS
fordonet inte dgs av
kommunen /
bolaget / férbundet
langre
Arssammanstallning Bevaras KS
12 Utrustning och inventarier KS
Garantihandlingar Gallras néar garantin |KS
/ avtalet har gatt ut
Antalsstatistik per artikel Gallras efter 2 ar KS
Artikar med negativt saldo, manadslista Gallras efter 2 ar KS
Artiklar med 6verlager Gallras efter 2 ar KS
Bestallningar, listor Gallras efter 2 ar KS
Bestdllningar, bestdllningsbekraftelser Gallras efter 10 ar  [KS
Bokforingsjournaler, forrad Gallras efter 10 ar  |KS
Bokféringsjournaler, listor Gallras efter 2 ar KS
Debiteringslistor Gallras efter 2 ar KS
Foljesedlar Gallras vid KS
inaktualitet
Materialinventarium Gallras efter 2 ar KS
Materiallistor Gallras efter 2 ar KS
Registreringsunderlag for inventering Gallras efter 2 ar KS
13 Interna servicefunktioner KS
13 Tryckeri och repro KS
Bestallningar Gallras vid KS
inaktualitet
Loggar Gallras vid KS
inaktualitet
13 Lokalbokningar KS
Bokningar Gallras vid KS
inaktualitet
13 Transportmedelsbokningar KS
Bokningar Gallras vid KS
inaktualitet
13 Vaktmdstarservice KS
Bokningar Gallras vid KS
inaktualitet
Felanmalningar Gallras efter 2 ar KS
Atgardsrapporter Gallras efter 2 ar KS
Statistik Se Anmarkning KS
13 Posthantering KS
Avtal med posten KS
Kvittenser, rekommenderade brev Gallras efter 10 ar  |KS
Mottagningsbevis Gallras vid KS
inaktualitet
Aterkommande av ej mottagna brev Bevaras KS
Information - Posthantering Bevaras KS
Skrivelse - Posthantering Bevaras KS
Kvittenser, utlamnande och mottagande av handling Gallras efter 3 KS
manader
Frankeringsloggen Gallras efter 10 ar  |KS
13 Lokalvard KS
Stadscheman Gallras vid KS
inaktualitet
Stadinstruktioner Gallras vid KS
inaktualitet
Uppfoljningar 6vriga Gallras vid KS
inaktualitet
Kvalitetsuppfoljningar Gallras vid KS
inaktualitet
Protokoll/minnesanteckningar fran méten med interna kunder Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig
namnd
B |C
Inkdpslistor/Bestéllningar Gallras vid KS
inaktualitet
14 Tillagnings- och mottagningskok KS
14 |1 Planera och férbereda maltider KS
Tjansteskrivelse - Extern prissattning av maltider Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Extern prissattning av maltider Bevaras KS
Protokollsutdrag - Extern prissattning av maltider Bevaras KS
Expediering - Extern prissattning av maltider Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Protokoll frdn matrad Se Anmarkning KS
Matsedlar Bevaras KS
Naringstabell Bevaras KS
Ink6pslistor Gallras vid KS
inaktualitet
Prislistor for gaster Bevaras KS
Bestallning av mat/portionsbestallningar Gallras vid KS
inaktualitet
Intyg om specialkost Gallras vid KS
inaktualitet
Statistik Se Anmaérkning KS
Matkuponger/alt bokningslista av mat Gallras vid KS
inaktualitet
Information om allergier enligt markningslagen Gallras vid KS
inaktualitet
Recept Gallras vid KS
inaktualitet
Egenkontroll Gallras efter 2 ar KS
Se Anmaérkning
Enkat Bevaras KS
(Se Anmaérkning)
Projekt, ex rorande matsvinn, ekologiska produkter. Gallras / Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Rapporter fran livsmedelsinspektion i koket Gallras vid KS
inaktualitet
14 [1 Miblkstod fran EU KS
Ansokan och andringsanmalan - Mjolkstod Gallras efter 10 ar  [KS
Kontroll/redovisning (sammandrag) - Mjolkstod Gallras efter 10 ar  [KS
Mottagningsbekraftelse - Mjolkstod Gallras efter 10 ar  |KS
Beslut - Mj6lkstod Bevaras KS
14 |2 Cafeteria och skolrestauranger KS
Bestallningsunderlag till leverantorer Gallras vid KS
inaktualitet
Bokningslistor Gallras efter 2 ar KS
Debiteringsunderlag Gallras efter 2 ar KS
Administration av gjorda kop Gallras efter 1 ar KS
Statistik Se Anmarkning KS
Prislistor / menyer Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

A B C
3 SAMHALLSSERVICE
3 1 Borgerliga ceremonier
3 1 1 Namngivningsceremoni
3 1 2 Borgerlig vigsel
3 1 2 Forattare
Ordférandebeslut - Forslag pa vigsel- och registreringsforrattare Bevaras KS
Vigsel-/registreringsforrattare, férteckning dver Gallras vid KS
inaktualitet
Meddelande - Férordnande av vigsel-/registreringsforrattare Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmirkning)
Tjansteskrivelse - Forslag pa vigsel- och registreringsforrattare Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Forslag pa vigsel- och Bevaras KS
registreringsforrattare
Protokollsutdrag/beslut - Forslag pa vigsel- och registreringsforrattare Bevaras KS
Expediering av beslut - Forslag pa vigsel- och registreringsforrattare Gallras vid KS
inaktualitet
(Se anmarkning)
Information pa kommunens hemsida Bevaras KS
(Se Anmérkning)
3 1 2 Forberedelse vigsel
Anmalan, vigsel (Bokning pa checklista) Gallras vid KS
inaktualitet
Bekraftelse av anmalan (med forrattningsdatum) KS
Vigselbevis Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Sammanstallning av arets vigslar Bevaras KS
Formular/ceremonitext KS
Intyg om vigsel och hindersprovning Gallras efter 2 ar KS
Vittnenas namn och adress Gallras vid KS
inaktualitet
Onskat forratttningsdatum Gallras vid KS
inaktualitet
Overenskommelse med férrattaren Gallras vid KS
inaktualitet
Vigselprotokoll Bevaras KS
3 1 3 Borgerlig begravning
Begdran fran Lansstyrelsen - Forslag pa begravningsombud Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Forslag till begravningsombud Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Forslag till begravningsombud Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Forslag till begravningsombud Bevaras KS
Expediering av beslut - Forslag till begravningsombud Gallras vid KS
inaktualitet (Se
anmarkning)
Meddelande fran Lansstyrelsen - Férordnande av begravningsombud Bevaras KS
3 2 Konsumentstdd och radgivning
3 2 1 Konsumentradgivning
Arenden, enskilda konsumenter Gallras vid KS
inaktualitet
Fullmakt Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

A B C D
Vagledningsmaterial Bevaras KS
Information om verksamheten Bevaras KS
Underlag for statistik KS
Statistisk sammanstallning (arligt redovisning) Bevaras KS
(Se Anmarkning)
3 2 2 Budget- och skuldradgivning
Bokningslistor Gallras efter 1 ar KS
Arenden om budgetradgivning Gallras efter 5 ar KS
Arenden om skuldradgivning (ej prévade enligt skuldsaneringslagen) Gallras efter 5 ar KS
Fullmakt Gallras vid KS
inaktualitet
Statistisk sammanstallning (arlig redovisning) Bevaras KS
(Se Anmarkning)
3 2 3 Skuldsanering
Arenden om skuldradgivning (prévade enligt skuldsaneringslagen) Gallras efter 5ar  [KS
Statistisk sammanstallning (arlig redovisning) Se Anmaérkning KS
Statistikunderlag Gallras vid KS
inaktualitet
3 2 4 Energi- och klimatradgivning
Kundregister Gallras vid KS
inaktualitet
Statistisk sammanstallning (arlig redovisning) Bevaras KS
Ansbkan och beslut om projekt Bevaras KS
3 3 Medborgarservice
3 3 1 Hantera fragor
Rutinmassiga forfragningar Gallras vid KS
inaktualitet
Rutinmassiga svar och hanvisningar Gallras vid KS
inaktualitet
3 3 2 Vagledning och service
Kvittens av utlamnande och mottagande av handling Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
3 3 2 1 |Tolkférmedling KS
Riktlinjer for tolkstod Se Anmarkning KS
Avtal om tolkstod Se Anmarkning KS
3 3 2 3 |Frivilligarbete KS
Underlag till brevutskick Frivilligpass Gallras efter 5 ar KS
Broschyrer Se Anmarkning KS
Brev - Inbjudan till Frivilligtraff Gallras vid KS
inaktualitet
Statistik KS
Ovriga handlingar om seniorer i skolan Gallras vid KS
inaktualitet
Ovriga handlingar om tidningslasning for ildre Gallras vid KS
inaktualitet
Ovriga handlingar gillande Sprakvianner Gallras vid KS
inaktualitet
3 3 2 4 |Integration KS
Information lokal samt riksniva Gallras vid KS
inaktualitet
Broshyrer, Affischer Se Anmarkning KS
Mall som skickas till Linsstyrelsen om vad som finns i Ostra Gdinge, Bevaras KS
Informationssverige.se
Presentationer Se Anmarkning KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

A B C D
Filmer Se Anmarkning KS
Analyser inom omradet/utvarderingar Bevaras KS
Projekt KS
Statistik Se Anmarkning KS
Minnesanteckningar Gallras vid KS
inaktualitet
Konversationer/korrespondens Gallras vid KS
inaktualitet
Samtycke till att vara med pa bild Gallras vid KS
inaktualitet
3 3 3 Verka for folkhdlsa KS
3 3 4 Verka for mangfald KS
Jamstalldhetsplaner KS
Dokumentation om jamstalldhetsarbetet Bevaras KS
3 4 Extern information och kommunikation KS
3 4 1 Ge kommuninformation KS
3 4 1 1 |Geinformation via extern webb
Extern webb Bevaras KS
E-pliktsexemplar Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Informationsmaterial Bevaras KS
Bloggar, extern webbplats Gallras vid KS
inaktualitet
Kungorelse KS
Anslagsbevis KS
3 4 1 2 |Trycksaker/informationsmateriel
Tidning - egen produktion fér extern publicering Bevaras KS
Information till allmdnheten/olika riktade grupper eller omraden Bevaras KS
3 4 1 3 |Ge kommuninformation via press
Pressmeddelande inklusive sandlista Bevaras KS
Meddelanden till allmanheten Bevaras KS
Annonser, original Bevaras KS
Annons korrektur, original producerat av extern (tex tidningen) Vid inaktualitet KS
Publicerad annons i papperstidning eller pa webben Vid inaktualitet KS
Korrespondens med med mediaféretag/tidning/tidskrift KS
Rutin for mediahantering Se Anmarkning KS
3 4 1 4 |Ge kommuninformation via bilder
Bilder Se Anmarkning KS
Samtycke till respektive bild Se Anmarkning KS
3 4 2 Evenemang och aktiviteter for kommuninvanare KS
Ansokningar om evenemang (flagga) Bevaras KS
Inbjudningar till evenemang Bevaras KS
3 5 Tillstand och tillsyn fér naringsliv och féreningar T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

A B C D
3 5 1 Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen T
3 5 1 1 |[Tillstdnd stadigvarande servering
Ansokan - Stadigvarande serveringstillstand Bevaras T
Begaran om komplettering Bevaras / Gallras  |TT
(Se Anmarkning)
Tjansteskrivelse - Stadigvarande serveringstillstand Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Stadigvarande serveringstillstand Bevaras T
Protokollsutdrag - Stadigvarande serveringstillstand Bevaras T
Expediering av beslut - Stadigvarande serveringstillstand Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmirkning)
Tjansteanteckning Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Tillstandsbevis - Serveringstillstand Bevaras T
Anmadlan om dndrade &dgarférhallanden Bevaras T
Anmdlan om utsedda serveringsansvariga Gallras vid T
inaktualitet
Delegationsbeslut om utdkad serveringstid inom normaltiden (11-01) Bevaras
Restaurangrapporter Gallras efter 10 ar
Anmalan om upphorande av serveringstillstand Bevaras
Delegationsbeslut om aterkallelse av serveringstillstand nar verksamheten Bevaras
upphor
Kallelse Gallras vid T
inaktualitet
(Se anmarkning)
Underrattelse Bevaras T
Domar i tillstandsdrenden Bevaras T
3 5 1 |2 |Ovriga tillstand
Anmadlan av férsaljning av 6l klass 2 Gallras nar T
verksamheten har
upphort
Anmalan om kryddning av egen snaps Gallras efter 5ar [TT
Anmdlan om provsmakning Gallras efter5ar  [TT
3 5 1 [3 |Tillfélliga tillstand
Ansokan om tillfalligt serveringstillstand till allmdnheten Gallras efter5ar |TT
Delegationsbeslut om tillfalligt serveringstillstand till allménheten Gallras efter 5ar |TT
Ansokan om tillfalligt serveringstillstand till slutna séllskap Gallras efter5ar |TT
Delegationsbeslut om tillfalligt serveringstillstand till slutna sallskap Gallras efter 5ar |TT
3 5 1 4 |Tillsynsdrenden som leder till atgard (servering) T
Anmdlan (Utredning angaende ev. atgarder avseende tillstand) Bevaras T
Tillsynsrapport Bevaras T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

A B C D
Delegationsbeslut - Erinran mot tillstandshavare Bevaras T
Tjansteskrivelse - Utredningar och forslag till beslut Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Utredningar och forslag till beslut Bevaras T
Protokollsutdrag - Utredningar och forslag till beslut Bevaras T
Expediering av beslut - Utredningar och forslag till beslut Gallras vid T
inaktualitet
Delegationsbeslut - Avge yttrande till annan myndighet i alkoholdrenden och Bevaras T
liknande
Beslut fran andra myndigheter Bevaras T
Overklagande av beslut i tillsynsdrende Bevaras T
Domar i 6verklagande av beslut i tillsynsarenden Bevaras T
3 5 1 5 |Tillsynsdrenden som leder till atgard (folkol)
Tillsynsrapport Bevaras T
Delegationsbeslut - Varning mot detaljhandel med eller servering av folkol Bevaras T
Delegationsbeslut - Forbud mot forsaljning eller servering av folkol Bevaras T
3 5 1 6 |Tillsynsdrenden som inte leder till atgard T
Anmdlan (Utredning angaende ev. atgarder avseende tillstand) Gallras efter5ar |TT
Yttrande angaende olika ansokningar Gallras efter 5ar  |TT
Beslut fran andra myndigheter Gallras efter 5ar |TT
Tillsynsrapport Gallras efter 5ar |TT
Tillsynsplan Gallras vid T
inaktualitet
Delegationsbeslut - Yttrande till Spelinspektionen angaende Bevaras T
vardespelsautomater och forstréelseautomater
3 5 2 Kontroll av tobaksforsaljning samt tobaksfria nikotinprodukter T
3 5 2 1 |Tillstand och anmélan tobaksforsaljning
Ansokan om tobaksforséljningstillstand Gallras nar T
verksamheten har
upphort
Anmadlan om forsaljning av e-cigaretter och pafyllningsbehallare Gallras nar T
verksamheten har
upphort
Egenkontrollprogram for forsaljning av tobaksvaror och liknande produkter Gallras nar T
verksamheten har
upphort
Delegationsbeslut att forlanga handlaggningstiden med hogst fyra manader, nér [Bevaras T
det ar nédvandigt pa grund av utredningen.
Delegationsbeslut om tillstand till férséljning av tobaksvaror Bevaras T
Delegationsbeslut att avsla ansdkan om forsaljningstillstand Bevaras
Delegationsbeslut om begaran av upplysningar, handlingar, varuprover och Bevaras

liknande som behovs for myndighetens tillsyn




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

A B C D
Delegationsbeslut i anledning av anmalan om férandrad verksamhet nar Bevaras T
tillstandshavare avlidit eller fatt forvaltare enligt 11 kap. 7 § féraldrabalken med
uppdrag som omfattar rorelsen
Delegationsbeslut om tillstand till férsaljning efter ansokan fran konkursbo Bevaras T
3 5 2 2 |Tillstand, anmalan och tillsyn tobaksfria nikotinprodukter
Anmalan om forsaljning av tobaksfria nikotinprodukter Bevaras T
Egenkontrollprogram Bevaras T
Delegationsbeslut i tillsynsarenden gallande tobaksfria nikotinprodukter Bevaras T
Delegationsbeslut att forena forelaggande eller forbud med vite om hogst 10 Bevaras T
000 kr for respektive adressat i varje enskilt arende
3 5 3 Kontroll av forsaljning av receptfria ldkemedel T
Rapporter 1 ggr/man vilka som slutat respektive borjat salja fran Gallras vid
Ldkemedelsverket inaktualitet
Checklista for kommunal kontroll av forsaljning av receptfria lakemedel Bevaras T
Rapportformular kring brister Bevaras T
Kompletteringar Bevaras TT
Foreldaggande Bevaras T
Vite Bevaras T
3 5 4 Tillstdnd och kontroll av spelverksamhet
Ansokan/anmalan - Registreringslotterier Bevaras KS
(Se Anmérkning)
Delegationsbeslut - Registreringslotterier Bevaras KS
Begaran av redovisning - Registreringslotterier Gallras vid KS
inaktualitet
(Se anmarkning)
Redovisning - Registreringslotterier Bevaras KS
Remiss fran Spelinspektionen - Spelverksamhet Bevaras T
Yttrande till Spelinspektionen - Spelverksamhet Bevaras
3 6 Arbetsmarknad och sysselsattning KS
3 6 1 Stod for anstallbarhet och personlig utveckling KS
Samtycke till informationsutbyte Se Anmarkning KS
Overenskommelse om praktik eller anstalining Gallras vid KS
inaktualitet
Beslutsunderlag till Arbetsférmedlingen for bidrag (nytt eller omprévning) Bevaras KS

inklusive handlingsplan




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Beslut fran Arbetsférmedlingen avseende bidrag vid anstallning (nytt eller Bevaras KS
omprovning)
Beslut fran Arbetsférmedlingen avseende deltagande i projekt och praktik (nytt |Bevaras KS
eller omprévning)
Beslut fran Arbetsférmedlingen avseende merkostnadsersattning Bevaras KS
Betyg, intyg 6ver genomgangna utbildningar Bevaras KS
Anvisning, remiss fran arbetsformedling, socialtjanst Gallras 2 ar efter KS
avslutad atgéard
Forstadagsintyg Gallras 2 ar efter KS
avslutad atgard
Nérvaro vid praktik Gallras vid KS
inaktualitet
Korrespondens med placeringsenhet (arbetsgivare) Gallras 2 ar efter KS
avslutad atgard
Ansokan - Statsbidrag for olika atgardsformer Gallras efter 10 ar |KS
Se Anmarkning
Beslut - Statsbidrag for olika atgardsformer Gallras efter 10 ar  [KS
(Se Anmarkning)
Uppfoljning Gallras 2 ar efter |KS
avslutad atgéard
Arendeblad/journalblad Gallras efter 2 ar  |KS
Fritidsbankens statistik om vad som kan lanas Bevaras KS
Fritidsbankens uppgifter om lantagare Gallras 6 manad KS
efter
aterlamnandet
Samordna insatser for arbetsmarknad och sysselsattning KS
Samarbete med myndigheter, organisationer och arbetslivet Bevaras KS
Verksamhetsbeskrivningar Bevaras KS
Kommunicering m.m. Bevaras KS
Anmdlan av platser for feriearbete i forening Gallras vid KS
inaktualitet
Ansokan om ekonomiskt stod for feriearbete Se Anmarkning KS
Bilagor till ans6kan om ekonomiskt stod for feriearbete Gallras vid KS
inaktualitet
Information Bevaras KS
Beslut Bevaras KS
Naringsliv KS
Naringslivslots KS
Néringslivsstrategi KS
Dokumentation Bevaras KS
Kontaktlista Gallras vid KS
inaktualitet
Egenproducerat material Bevaras KS
Redovisningar av genomforda aktiviteter Bevaras KS
Foretagstraffar KS
Dokumentation Bevaras KS
Kontaktlistor Gallras vid KS
inaktualitet
Inbjudningar Bevaras KS
Foretagsmassor/utstallningar Bevaras KS
Foretagsregister Gallras vid KS
inaktualitet
Marknader KS
Turism KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

A B C
3 8 1 Framja turism KS
Turismstrategi KS
Handlingsplan for turismutveckling Bevaras KS
Statistik KS
3 8 2 Formedla boende KS
3 8 3 Turistpaket KS
3 8 4 Guidning KS
3 8 5 Turistbyra/Infopoint och turistinformation KS
Formedling av fiskekort Gallras vid KS
inaktualitet
3 9 Stiftelser, fonder och donationer KS
3 9 1 Stiftelser KS
Ansokningshandlingar Bevaras KS
Sammanstallning 6ver sdkanden Bevaras KS
Ansokan och beslut om utbetalning Bevaras KS
Beslut med motiveringar Bevaras KS
Bedomningskriterier Bevaras KS
Forteckning 6ver fordelning av premier och stipendier Bevaras KS
Stiftelseférordnande Bevaras KS
Protokoll, stipendiekommittéer eller motsvarande Bevaras KS
Villkor fér premier och stipendier, t.ex. urkunder Bevaras KS
Huvudbok Bevaras KS
Bokslut, inkl. revisionsberattelse Bevaras KS
Verifikationer Gallras efter 10 ar  [KS
Ansbdkan om permutation Bevaras KS
Anmdlan om anmalan till Skatteverket, organisationsnummer Bevaras KS
Ansokan for andring av villkoren Bevaras KS
Anmalan till Lansstyrelsen for registrering av stiftelsen Bevaras KS
Ansokan om att forbruka tillgdngarna Bevaras KS
Testamente i samband med stiftlesebildning Bevaras KS
3 9 2 Fonder KS
Ansdkningshandlingar Bevaras KS
Sammanstallning 6ver sdkanden Bevaras KS
Beslut av stipendiater Bevaras KS
Protokoll, kommittéer eller motsvarande Bevaras KS
Villkor fér premier och stipendier, t.ex. urkunder Bevaras KS
Beslut med motiveringar Bevaras KS
Beddmningskriterier Bevaras KS
Forteckning 6ver fordelning av premier och stipendier Bevaras KS
Huvudbok Bevaras KS
Bokslut, inkl. revisionsberattelse Bevaras KS
Ansokan och beslut om utbetalning Bevaras KS
3 9 3 Donationer KS
Ansokningshandlingar Bevaras KS
Sammanstallning 6ver sdkanden Bevaras KS
Beslut av stipendiater Bevaras KS
Protokoll, kommittéer eller motsvarande Bevaras KS
Villkor fér premier och stipendier, t.ex. urkunder Bevaras KS
Beslut med motiveringar Bevaras KS
Beddmningskriterier Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

B
Forteckning 6ver fordelning av premier och stipendier Bevaras KS
Huvudbok Bevaras KS
Bokslut, inkl. revisionsberattelse Bevaras KS
Ansokan och beslut om utbetalning Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Donation/Gava Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Donation/Gava Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Donation/Gava Bevaras KS
Expediering av beslut - Donation/Gava Gallras vid KS
inaktualitet
(Se anmarkning)
9 Stipendier
Tjansteskrivelse - Stenstipendium Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Stenstipendium Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Stenstipendium Bevaras KS
Expediering av beslut - Stenstipendium Gallras vid KS
inaktualitet
(Se anmarkning)
10 Bidrag och sponsring till externa aktorer KS
10 Bidrag och sponsring till organisationer etc. KS
AnsoOkan - Bidrag och sponsring till organisationer Bevaras KS
Delegationsbeslut - Bidrag och sponsring till organisationer Bevaras KS
Expediering av beslut Bevaras KS
10 Bidrag och sponsring till enskilda KS
Ansokan - Bidrag och sponsring till enskilda Bevaras KS
Delegationsbeslut - Bidrag och sponsring till enskilda Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C D
4 SAMHALLSBYGGNAD
4 Lantmaéteri och kartarbete
4 1 Lantmateriforrattning
4 1 1 Lantmateriférrattning - KFF (kommunala forrattningsférberedelser)
Begdran - -Forréttningsférberedelser KS
Bestallning - Forrattningsforberedelser KS
Leverans av data i forrattningsforberedelser KS
Teknisk beskrivning (utstakningsdata) KS
4 1 2 Lantmaéteriférrattning dar kommunen &r part
Ansokan - Forrattning dar kommunen ar sokande Bevaras KS
Begdran om komplettering Bevaras KS
Kallelse - Sammantréde pé Lantmiteriet Bevaras KS
Lantmaéteriets beslut Bevaras KS
Utredning (ex. ersattningsutredning) Bevaras KS
Sakagarforteckning Bevaras KS
Beskrivning Bevaras KS
Protokoll (med eller utan sammantrade) Bevaras KS
Delgivningskvitto och Fullmakt Bevaras KS
Underréttelse Bevaras KS
Godkédnnande av forrattning Bevaras KS
Foljebrev Bevaras KS
4 2 Kartor och geografisk informationsverksamhet KS
4 2 1 Framtagning/uppdatering av karta KS
Bestélining av karta kommer in/behov att uppdatera redan befintlig karta Bevaras KS
uppstar
Matdata Bevaras KS
Flygbilder (rddata) Bevaras KS
Ortofoto Bevaras KS
Kartinformation (radata), kan gora utskrifter av (Se Anmarkning) Bevaras KS
- Kommunkarta
- Friluftskarta
- Lediga villatomter
- Primérkarta/baskarta
- Stomnétskarta (matpunkter)
Turistkarta (Se Anmarkning) Bevaras KS
Grundkarta Bevaras KS
Nybyggnadskarta Bevaras KS
4 3 dtta kvarter, gator och allménna platser KS
Skrivelse/brev (om &ndring) Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Andring av gatunamn (KS) Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Andring av gatunamn (KS) Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Andring av gatunamn (KS) Bevaras KS
Expediering av beslut - Andring av gatunamn (KS) Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
4 4 Adressitta KS
Begéran - Ny beldgenhetsadress/ldgenhetsnummer (ajourhalining) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Ny beldgenhetsadress/lagenhetsnummer (ajourhdllning) Bevaras KS
Expediering av beslut - Ny beldgenhetsadress/lagenhetsnummer (ajourhalining) [Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmérkning)
4 Fysisk planering KS
4 1 Hantera dversiktsplaner KS
4 1 1 Aktualisering av dversiktsplan KS
Tjansteskrivelse - Aktualisering av éversiktsplan Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Aktualisering av 6versiktsplan Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut, KS/KF - Aktualisering av éversiktsplan Bevaras KS
Expediering av beslut - Aktualisering av 6versiktsplan Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Underlag infor 6versiktsplan for yttrande till remissinstanser Bevaras KS
Yttrande fran remissinstanser (ex. Linsstyrelsen) Bevaras KS
4 1 2 Framtagande av 6versiktsplan KS
Tjénsteskrivelse - Framtagande av dversiktsplan Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Framtagande av 6versiktsplan Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Uppdragsbeskrivning, Framtagande av éversiktsplan  |Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Expediering av beslut - Uppdragsbeskrivning, Framtagande av 6versiktsplan Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmérkning)
Fordialog/insamling underlag Gallras / Bevaras KS
(Se Anmérkning)

Tjénsteskrivelse - Samradsuppdrag Bevaras KS

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Samradsuppdrag Bevaras KS

Protokollsutdrag/beslut (KS) - Samradsuppdrag Bevaras KS

Expediering av beslut - Samradsuppdrag Gallras vid KS

inaktualitet
(Se Anmarkning)

Kungérelse (annonsering) Bevaras KS

Samrad inklusive sandlista Bevaras KS

Yttrande/inkomna skrivelser/motesanteckningar under samradstiden Bevaras KS

Samradsredovisning/redogérelse Bevaras KS

Tjansteskrivelse - Granskning, planutstallning Bevaras KS

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Granskning, planutstallning Bevaras KS

Protokollsutdrag/beslut - Granskning, planutstallning Bevaras KS

Expediering av beslut - Granskning, planutstélining Gallras vid KS

inaktualitet
(Se Anmarkning)

Utstallning inklusive séndlista Bevaras KS

Yttrande/inkomna skrivelser/métesanteckningar under granskningstiden Bevaras KS

Sarskilt utlatande Bevaras KS

Tjdnsteskrivelse - Antagande av plan Bevaras KS

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Antagande av plan Bevaras KS

Protokollsutdrag/beslut - Antagande av plan (KF) Bevaras KS

Expediering av beslut - Antagande av plan Gallras vid KS

inaktualitet
(Se Anmarkning)

Besked om laga kraft Bevaras KS
4 2 2 Hantera detaljpl /omrad | KS
4 2 2 1 Forhandsbedémning kring planuppdrag/omradesbestammelser inklusive KS

upphéva plan

Begdran - Planbesked Bevaras KS

Begéran - Komplettering av handlingar Gallras vid KS

inaktualitet

Begaran (inklusive eventuella utredningar) - Planeringsbesked Bevaras KS

Beslut - Planeringsbesked Bevaras KS

Tjansteskrivelse - Planuppdrag, planuppdrag genom planbesked, planprogram |Bevaras KS

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Planuppdrag, planuppdrag genom Bevaras KS

planbesked, planprogram

Protokollsutdrag/beslut - Planuppdrag, planuppdrag genom planbesked, Bevaras KS

planprogram

Expediering av beslut - Planuppdrag, planuppdrag genom planbesked, Gallras vid KS

planprogram inaktualitet

(Se Anmaérkning)

Avtal Bevaras KS

Yttrande Bevaras KS

Beslut Bevaras KS
4 2 2 2 Uppdrag kring planprogram/detaljplan/omradesbestammelser inklusive KS

upphéva plan

Samrad och Granskning

Bestallning - Utredning Bevaras KS

Uppdragsbekraftelse - Utredning Bevaras KS

Utredning Bevaras KS

Radgivning - Detaljplan Bevaras KS

Miljokonsekvensbeskrivning Bevaras KS

Avgransningssamrad Bevaras KS

Ansokan - Dispens ex. fran biotopskydd Bevaras KS

Mottagningsbevis/Bekraftelse pa ansékan Gallras vid KS

inaktualitet

Beslut - Dispens ex. fran biotopskydd Bevaras KS

Underlag till handlaggningen Bevaras KS

Tjénsteskrivelse - Redogérelse infor samrad/granskning Bevaras KS

Tjansteskrivelse - Samrad/Granskning

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Redogérelse infér samrad/granskning Bevaras KS

Beslutsunderlag till tjnsteskrivelse - Samrad/Granskning

Protokollsutdrag/beslut - Redogérelse infér samrad/granskning Bevaras KS

Protokollsutdrag/beslut - Samrad/Granskning

Expediering av beslut - Redogdrelse infér samrad/granskning Gallras vid KS

Expediering av beslut - Samrad/Granskning inaktualitet

(Se Anmérkning)

Tjansteskrivelse - Godkdnnande och antagande av samradsredogérelse samt Bevaras KS

granskningshandlingar

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Godkdnnande och antagande av Bevaras KS

samradsredogorelse samt granskningshandlingar




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C
Protokollsutdrag/beslut - Godkidnnande och antagande av samrédsredogérelse |Bevaras KS
samt granskningshandlingar
Expediering av beslut - Godkidnnande och antagande av samradsredogérelse Gallras vid KS
samt granskningshandlingar inaktualitet
(Se Anmarkning)
Kungorelse (annonsering) Bevaras KS
Remiss (utgdende) Bevaras KS
Yttrande (remissvar) Bevaras KS
Samradsredogérelse Bevaras KS
Granskningsutlatande Bevaras KS
Detaljplan/karta/beskrivning Bevaras KS
Overprévningsbeslut Bevaras KS
Lagakraftbevis och Lagakraftplanhandling Bevaras KS
Overklagande KS
Inkommet 6verklagande Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Yttrande i 6verklagande Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Yttrande i 6verklagande Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Yttrande i dverklagande Bevaras KS
Expediering av beslut - Yttrande i 6verklagande Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Missiv och handlingar till Mark- och miljodomstolen, Mark- och Bevaras KS
iliséverdomstolen
Beslut fran Mark- och miljddomstolen, Mark- och miljééverdomstolen Bevaras KS
Lagakraftbevis och Lagakraftplanhandling Bevaras KS
4 3 Hantera regionplaner KS
Tjansteskrivelse - Yttrande angdende remiss Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Yttrande angaende remiss Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Yttrande angéende remiss Bevaras KS
Expediering av beslut - Yttrande angdende remiss Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
4 5 Lokala/regionala undersékningar och sammanstillningar KS
Informationsmaterial (egenproducerat) KS
Beslut - Lokal/regional undersdkning Bevaras KS
Matdata Bevaras KS
Inventeringar Bevaras KS
Undersokningar Bevaras KS
Kartldggningar Bevaras KS
Beskrivningar Bevaras KS
Sammanstallningar Bevaras KS
Statistik Se Anmérkning KS
4 Hantera fastigheter KS
4 1 Forvérva fastighet KS
Vardeutlatande Bevaras KS
Information - Férorenad eller risk for férorenad mark Bevaras KS
Bestallning - Markundersékning Bevaras KS
Utredning - Markundersdkning Bevaras KS
Delegationsbeslut - Kop av fastigheter och mark inom ram for faststalld budget |Bevaras KS
Fullmakt/Medgivande Bevaras KS
Kopeavtal - Forvarv av fastighet Bevaras KS
Ansokan - Forvarvstillstand Bevaras KS
Beslut pa ansékan - Forvarvstillstand Bevaras KS
Kopebrev - Férvarv av fastighet Bevaras KS
Ansokan - Lagfartshandlingar (Se Anmarkning) Bevaras KS
Underrattelse - Lagfartshandlingar Bevaras KS
Lantméterihandlingar/avstyckningshandlingar Bevaras KS
4 2 Mark isning och expl ing KS
Vardeutlatande Bevaras KS
Markanvisningsavtal Bevaras KS
Information - Férorenad eller risk fér fororenad mark Bevaras KS
Bestéllning - Markundersdkning Bevaras KS
Utredning - Markundersdkning Bevaras KS
Underrattelse Bevaras KS
4 2 Exploatering (avtal) KS
Exploateringsavtal Se Anmérkning KS
Garanti och borgensavtal Se Anmaérkning KS
Genomférandeavtal (féravtal, exploateringsavtal, markanvisning) Se Anmaérkning KS
Optionsavtal Se Anmaérkning KS
Planeringsavtal Se Anmérkning KS
4 2 Expropriera mark KS
Fastighetsregister Bevaras KS
Program Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Berékningshandlingar Bevaras KS
Planer Bevaras KS
Forrattningsakter Bevaras KS
Koépekontrakt Bevaras KS
Kopebrev Bevaras KS
Kartor Bevaras KS
Expropieringsavtal Bevaras KS
4 3 2 |4 |Ledningsritt Ks
4 3 2 4 Ansokan - Ledningsratt Bevaras KS
4 3 2 4 Underrattelse - Meddelande om begard forrattning betraffande ledningsratt Bevaras KS
4 4 Yttrande - Samrddshandlingar Bevaras KS
4 4 Mottagningsbekréftelse - Delgivningskvitto Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
4 3 2 4 Kallelse - Ledningsrattsférrattning Bevaras KS
4 3 2 4 Begiran - Samrad kring ledningsritt Bevaras KS
4 3 2 4 Fullmakt - Féretradesratt Bevaras KS
4 3 2 4 Begdran - Forlangd svarstid Bevaras KS
4 3 2 4 Svar pa begéran - Forldngd svarstid Bevaras KS
4 3 2 4 Underrattelse - Beslut om ledningsratt Bevaras KS
Avtal/Overenskommelse Bevaras KS
4 3 3 Forsilja fastighet KS
Kopekontrakt med bilagor - Férsélja fastighet Se Anmérkning KS
Tjdnsteskrivelse - Forsalja fastighet Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Forsélja fastighet Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut samt képekontrakt - Forsalja fastighet Bevaras KS
Expediering av beslut - Forsalja fastighet Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Kopebrev - Forsalja fastighet Bevaras KS
Ansokan - Lantmaterifrrattning eller Lagfart Bevaras KS
Bekraftelse - Ansokan, Lantmateriférréttning eller Lagfart Bevaras KS
Underrattelse - Beslut i avslutad lantmateriforrattning eller Lagfart beviljad Bevaras KS
Vardeutlatande Bevaras KS
Fastighetsbeskrivning Bevaras KS
Fastighetstaxering Gallras efter 10 ar KS
Forsakringshandlingar Se Anmérkning KS
Besiktningsprotokoll Bevaras KS
Avstyckningshandlingar Bevaras KS
Avtal - Forsdljning av fastighet Se Anmaérkning KS
Ansokan - Forkopsratt Bevaras KS
Delegationsbeslut - Férkdpsratt tomt fér bostadsdndamal Bevaras KS
Delegationsbeslut - Forkopsratt tomt for verksamhetsandamal Bevaras KS
4 3 4 Byta fastighet KS
Ansokan - Lagfartshandlingar (Se Anmérkning) Bevaras KS
4 3 5 Nyttjanderatt och upplatelse i fastighet KS
4 3 5 1 Arrende KS
Ansodkan - Arrende Bevaras KS
Delegationsbeslut - Arrende Bevaras KS
Arrendeavtal med bilagor Bevaras KS
Vardeutlatande Bevaras KS
Uppsagning - Arrende Bevaras KS
4 3 5 2 Servitut KS
Ansokan - Avtalsservitut Bevaras KS
Underrattelse (expeditionsnota) Bevaras KS
Avtal - Avtalsservitut Bevaras KS
Fullmakt Bevaras KS
Protokoll Bevaras KS
4 3 5 3 Utplaning av servitut KS
Ansokan (skickas till Lantmateriet inkl. bilagor) - Utplaning av servitut Bevaras KS
Aktbilaga Bevaras KS
Beslut fran Lantmateriet - Utplaning av servitut Bevaras KS
4 3 5 4 Nyttjanderatt tomt KS
Tomtrittsavtal/nyttjanderittskontrakt med bilagor Bevaras KS
4 3 5 5 Forsélining av tomtréttsfastighet
4 3 5 6 Lantmaéteriférrattningar dar kommun ej ar part
4 3 5 6 Underrattelse inklusive bilagor Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B
4 3 Forvalta skogs- och lantbruksfastigheter KS
Skogsbruksplaner KS
Avtal med forvaltare KS
Arsredovisning Bevaras KS
Jaktrattsupplatelse Bevaras KS
4 4 Lovgivning och dispenser
Forfragningar som ej leder till formell ansdkan Bevaras / Gallras vid |TT
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Delegationsbeslut om att férlanga handlaggningstiden for drende om lov eller Bevaras T
férhandsbesked
4 4 Fort isbesked om byggnation
Ansokan med-bilagor (inklusive komplettering efter begaran) Bevaras T
Begdran om komplettering Gallras ndr drendet
avslutas
Atertagen ansokan om lov/anmilan Gallras vid T
inaktualitet
Bekréaftelse pa mottagen ansdkan Gallras nar drendet  |TT
avslutas
Beslutsunderlag Bevaras TT
Mottagningsbevis Gallras nar drendet  |TT
avslutas
Utskick till berérda grannar Bevaras TT
Yttranden fran berérda grannar Bevaras 1T
Tjansteskrivelse - Ansokan om férhandsbesked om byggnation Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Ansékan om férhandsbesked om Bevaras T
byggnation
Protokollsutdrag/beslut - Férhandsbesked/protokoll om byggnation Bevaras T
Expediering av beslut - Férhandsbesked/protokoll om byggnation Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Fakturaunderlag Gallras efter 2 ar TT
Lista 6ver expediering T
Underrattelse om beslut Bevaras T
Forfragningar som ej leder till formell ansékan Bevaras / Gallras T
(Se Anmérkning)
Delegationsbeslut pa dtertagen ansékan om lov/anmalan (avskrivs) Bevaras T
Delegationsbeslut pa ofullstandig ansékan (avvisas) Bevaras T
Fordonsskada Bevaras T
4 4 Bygglov 1T
4 4 Bygglov T
Tjansteskrivelse - Taxa for bygglovsverksamheten TT, KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Taxa for bygglovsverksamheten TT, KS
Protokollsutdrag - Taxa for bygglovsverksamheten TT, KS
Expediering av beslut - Taxa for bygglovsverksamheten Gallras vid TT, KS
inaktualitet
(Se Anmérkning)
Ansokan med bilagor (inklusive komplettering efter begaran) Bevaras T
Beslutsunderlag Bevaras 1T
Information om registrering Gallras ndr drendet  |TT
avslutas
Begdran om komplettering Gallras nar arendet  [TT
avslutas
Bekraftelse pa mottagen ansékan Gallras nér drendet  |TT
avslutas
Atertagen ansokan om lov/anmélan Gallras vid T
inaktualitet
Utskick till berérda grannar och 6vriga remissinstanser Bevaras T
Yttranden fran berérda grannar och dvriga remissinstanser Bevaras T
Korrespondens Se Anmaérkning T
Bygglovsbeslut Bevaras 1T
Fakturaunderlag Gallras efter 2 ar T
Kungdrelse om beslut i Post- och inrikestidningar Bevaras 1T
Information till grannar Se Anmaérkning T
Kallelse till tekniskt samrad Gallras nar arendet  |TT
avslutas
Forslag till kontrollplan Bevaras T
Tekniskt samrad samt protokoll Bevaras 1T
Delegationsbeslut om startbesked Bevaras T
Delegationsbeslut om slutbesked Bevaras 1T
Delegationsbeslut pa atertagen ansdkan Bevaras T
Delegationsbeslut pa ofullstédndig ansékan (avvisas) Bevaras 1T
Arbetsplatsbesok samt protokoll Bevaras T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras Ansvarig namnd
A B C D
Slutsamrad samt protokoll Bevaras 1T
Kontrollplan Bevaras T
Utldtande KA, intyg egenkontroller Bevaras 1T
Certifikat Bevaras T
Relationsritningar Bevaras T
Tjansteskrivelse - Ansokan om bygglov Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Ansékan om bygglov Bevaras T
Protokollsutdrag/beslut - Ansékan om bygglov Bevaras T
Expediering av beslut - Ansékan om bygglov Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Redovisning (inklusive begéran)- Statistik bygga och bo Bevaras KS
4 4 2 2 Tidsbegransat lov T
Ansokan med bilagor (inklusive komplettering efter begaran) Bevaras T
Information om registrering Gallras nar drendet  |TT
avslutas
Begdran om komplettering Gallras nér drendet  |TT
avslutas
Atertagen ansékan om lov/anmalan Gallras vid TT
inaktualitet
Bekréftelse pa mottagen ansokan Gallras nar arendet  [TT
avslutas
Beslutsunderlag Bevaras T
Utskick till berérda grannar Bevaras T
Yttranden fran berérda grannar Bevaras T
Delegationsbeslut om tidsbegransat bygglov (B) Bevaras T
Delegationsbeslut om startbesked Bevaras T
Delegationsbeslut om slutbesked Bevaras T
Delegationsbeslut pa ofullstdndig ansékan (avvisas) Gallras omgdende  |TT
efter beslut om
avvisning
Delegationsbeslut pa atertagen ansokan (avskrivs) Bevaras T
Underrattelse om beslut Bevaras T
Fakturaunderlag Gallras efter 2 ar T
Beslut om kontrollplan Bevaras T
Tekniskt samrad Bevaras T
Meddelande om pabérjad byggnation Gallras ndr drendet  |TT
avslutas
Anteckningar frdn byggplatsbesok Bevaras T
Anmélan enligt kontrollplan Gallras ndr drendet  |TT
avslutas
Relationshandlingar, planer och fasader Bevaras 1T
Kontroller/intyg enligt kontrollplan Bevaras 1T
Lista 6ver expediering Bevaras T
4 4 2 3 Rivningslov T
Remiss/yttrande fran Lansstyrelsen/Lansmuséet angdende rivningslov Gallras nar drendet  [TT
avslutas
Mottagningsbevis Gallras nér drendet  |TT
avslutas
Redovisning av atgard Gallras efter 2 ar T
Ansékan/Anmélan om rivning, med handlingar Bevaras T
Begdran om komplettering Gallras ndr drendet  |TT
avslutas
Atertagen ansokan om lov/anmélan Gallras vid T
inaktualitet
Delegationsbeslut om rivningslov Bevaras T
Delegationsbeslut, behdvs ej kontrollplan for vissa rivningsatgarder Bevaras T
Delegationsbeslut pa ofullstidndig ansékan/anmalan (avvisas) Bevaras T
Delegationsbeslut pa atertagen ansékan/anmalan (avskrivs) Bevaras T
Underrattelse om beslut Bevaras T
Anmalan om fel Bevaras T
Protokoll eller minnesanteckningar fran samverkansgrupper Bevaras T
Tekniskt samrad Bevaras T
Anteckningar och dokumentation, ex fotografier fran platsbesok Bevaras T
Anmdlan enligt kontrollplan Gallras nér drendet  |TT
avslutas
Kontroller/intyg enligt kontrollplan Bevaras T
Lista 6ver expediering Bevaras T
Delegationsbeslut - Utfardande av slutbesked Bevaras T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Ofullstandig ansékan som avvisats Gallras omgdende  |TT
efter beslut om
avvisning

Anmiilan ej bygglovspliktig atgérd T

Anmaélan med bilagor (inklusive komplettering efter begéran) Bevaras T

Begdran om komplettering Gallras nér d@rendet  |TT
avslutas

Bekréaftelse pa mottagen ansdkan Gallras nér drendet  |TT
avslutas

Grannemedgivande frén berérda grannar Bevaras TT

Delegationsbeslut, bygglov fér atgarder som inte kraver lov Bevaras T

Tillsyn och féreldggande rorande fastigheter TT

Handlingar som initierat drendet Bevaras T

Inventering/dokumentation av platsen Bevaras TT

Begdran om férklaring Bevaras T

Inkommen férklaring Bevaras TT

Kommunicering Bevaras T

Tjansteskrivelse - Tillsyn och foreldggande fastighet Bevaras TT

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Tillsyn och féreldggande fastighet Bevaras T

Protokollsutdrag/beslut - Tillsyn och féreldggande fastighet Bevaras T

Expediering av beslut - Tillsyn och féreldggande fastighet Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmaérkning)

Ordférandebeslut - Tillsyn och féreldggande fastighet Bevaras T

Delgivning av beslut Gallras efter 5 T

ar eller da 6verklagat
arende avgjorts

Overklagande - Tillsyn och féreldggande fastighet Bevaras T
Yttrande - Tillsyn och féreldggande fastighet Bevaras 1T
Dom - Tillsyn och féreldggande fastighet Bevaras T
Fullmakt - Féretradesratt Bevaras 1T
Dispenser TT
Ansdkan till Linsstyrelsen - Dispens fran biotoskydd Bevaras KS
Beslut fran Lansstyrelsen - Dispens fran biotoskydd Bevaras KS
Remiss - Dispenser miljoarende Bevaras T
Svar pa remiss - Dispenser miljdarende Bevaras TT
Ansdkan med-med bilagor (inklusive komplettering efter begéran) Bevaras T
Begoran om komplettering Gallras nér drendet  |TT
avslutas
f\tertagen ansékan om lov/anmalan Gallras vid TT
inaktualitet
Bekraftelse pa mottagen ansokan Gallras nér drendet  |TT
avslutas
Mottagningsbevis Bevaras TT
Delegationsbeslut om strandskyddsdispens Bevaras 1T
Delegationsbeslut pa dtertagen ansodkan (avskrivs) Bevaras T
Delegationsbeslut pa ofullsténdig ansékan (avvisas) Bevaras 1T
Underrattelse om beslut Bevaras T
Beslut fran Lansstyrelsen (ex. upphédvande av TT:s beslut) Bevaras T
Fakturaunderlag Gallras efter 2 ar T
Lista 6ver expediering Bevaras TT
Tjansteskrivelse - Ansokan om strandskyddsdispens Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Ans6kan om strandskyddsdispens Bevaras T
Protokollsutdrag - Ansdkan om strandskyddsdispens Bevaras T
Expediering - Ans6kan om strandskyddsdispens Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Begdran om komplettering Bevaras KS, TT
Mottagningsbekraftelse Gallras vid KS, TT
inaktualitet
Meddelande Bevaras T
Yttrande Bevaras T

Byggnader och anldggningar




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C
4 1 Lokalbehov och férslag
Lokalférsérjningsprogram Se Anmarkning KS
4 1 Genomfora forstudie
Behovsbeskrivning Bevaras / Gallras KS
(Se Anmérkning)
Utredningar och férstudier som ligger till grund fér projektet Bevaras / Gallras KS
(Se Anmadrkning)
Ovriga ansékningar och tillstand Bevaras / Gallras KS
(Se Anmérkning)
Startbeslut Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Uppdragshandlingar (ex. uppdragsbeskrivning) Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Projektdirektiv Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
4 2 Byggprojekt
4 2 Planera fér genomférande av projekt
Projektplan Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Information rérande projektplanering Se Anmérkning KS
4 2 Genomfora projekt
Tidplan Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Projektlogg Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Icke antagna och antagna anbud/offerter med tillhérande handlingar: KS
anbudsforfragan, anbudsunderlag, anbudssammanstalining m.m.
Arkeologiska undersékningar Bevaras / Gallras KS, TT
(Se Anmaérkning)
Geotekniska grundundersokningar Bevaras / Gallras KS, TT
(Se Anmaérkning)
Ansokan och tillstand for sprangning och for explosiva varor Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Sprangjournaler Gallras 10 ar efter KS

garantitidens utgang

Information rérande byggnader som p.g.a. sitt kulturhistoriska varde inte far Bevaras / Gallras KS, TT
rivas eller férandras (byggnadsminnen etc.) (Se Anmérkning)
Besiktningsprotokoll, kulturhistoriskt vardefulla byggnader Bevaras / Gallras KS, TT
(Se Anmaérkning)
Planer, t.ex. riskanalys, sanerings- och miljoplaner m.m. Bevaras / Gallras KS, TT
(Se Anmaérkning)
Utldtanden som inhdmtats frdn utomstdende Bevaras / Gallras KS
(Se Anmaérkning)
Delrapporter Bevaras KS
Protokoll fran sammantriden, byggméten, projektméten etc. Bevaras KS
Ritningar, relationsritningar, plan-, fasad- och sektionsritningar Bevaras KS
Ekonomisk redovisning/budget Gallras 10 ar efter KS

garantitidens utgang

Entreprenadavtal/bestéllning/avtal avseende byggprojekt Bevaras / Gallras KS
(Se Anmaérkning)
Fotografier, filmer Bevaras KS
Informationsmaterial egenproducerat Se Anmérkning KS
Korrespondens av vikt Bevaras KS
Rutinmdssig korrespondens Gallras vid KS
inaktualitet
Modeller Bevaras KS
Program, broshyrer, affischer, annonser och 6vrigt marknadsféringsmaterial KS
Publikationer KS
Besiktningsprotokoll Gallras 10 ar efter KS

garantitidens utgang
(Se Anmaérkning)

Tekniska beskrivningar av projektet Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Pressklipp Bevaras KS
Ovrig dokumentation om projektet Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Konsulthandlingar Gallras 10 ar efter KS

garantitidens utgang
(Se Anmaérkning)

Relationshandlingar

Bevaras

KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C
Dokumentation avseende instruktioner for drift och underhall Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmérkning)
Information fran leverantorer Gallras vid KS
inaktualitet
Slutbesiktningsrapport Bevaras KS
4 2 Avsluta projekt
Efterkalkyl Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
Slutrapport Bevaras / Gallras KS
(Se Anmarkning)
4 3 Anpassa for hyresgaster KS
4 4 Uthyrning KS
Hyreskontrakt - Kommunen &ar hyresvard Gallras 2 ar efter KS
upphodrande
Felanmilan Gallras vid KS
inaktualitet
Klagomal Se Anmérkning KS
Nyckelkvittenser, centralt Se Anmérkning KS
Nyckelkvittenser, verksamhet Se Anmérkning KS
Uppsagning av hyreskontrakt - Kommunen &r hyresvard Gallras efter 2 ar KS
Register 6ver las och nycklar Se Anmérkning KS
Hyresregister Uppdateras I6pande, |KS
gallras vid
inaktualitet
4 5 Inhyrning KS
Hyreskontrakt - Kommunen ar hyresgast Gallras 2 ar efter KS
upphérande
Uppsagning av hyreskontrakt - Kommunen &r hyresgast Gallras 2 ar efter KS
upphérande
4 6 Underhalla KS
Underhallsplan Se Anmaérkning KS
4 7 Drift och skotsel KS
4 7 Kontroller av ventilation (OVK T
Register 6ver ventilationskontroller Bevaras T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C D
Besiktningsprotokoll Gallras nar nytt T
godkéant protokoll
har upprattats
Beslut om "lokal behorighet" for kontrollant Gallras nar T
behorighet upphor
Foreldggande fran namnden Gallras nér drendet  |TT
avslutats och tvist e]
pagar
4 7 2 Kontroller av hissar T
Beslut om avsteg fran foreskrifter Bevaras T
Besiktningsprotokoll fran kontrollorgan Gallras nar drendet  |TT
avslutats och tvist e]
pagar
Intyg fran besiktningsorgan att brist atgardats Gallras nér drendet  |TT
avslutats och tvist e]
pagar
Foreldggande fran namnden Bevaras T
4 7 3 Kontroller av skyddsrum T
Kallelse till besiktning Gallras vid T
inaktualitet
Besiktningsutlatande fran MSB Bevaras T
Certifikat fran kontrollanter och kvalitetsansvariga Bevaras T
4 8 Lokalvard
4 9 Dokumentera fastighet
Ritningar, relationsritningar, plan-, fasad- och sektionsritningar Bevaras KS
Avtal Se Anmérkning KS
Ej utnyttjande pantbrev Bevaras KS
Energibesiktning/deklaration Bevaras KS
Garantibesiktningar Bevaras KS
Gravationsbevis Bevaras KS
Information - Férorenad eller risk for férorenad mark Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Rapport Bevaras KS
Inskrivningsbevis Bevaras KS
Kvitto pa képeskillningen Bevaras KS
Kopeavtal, kopkontrakt, kopebrev KS
Lagfartsbevis Bevaras KS
Lantmateriférrattningar Bevaras KS
Protokoll skyddsrond Bevaras KS
Markupplatelseavtal med koppling till servitut KS
Slutbesiktningsprotokoll Bevaras KS
Underrattelse om inskrivningsatgard Bevaras KS
Markupplatelseavtal med koppling till servitut Bevaras KS
Taxeringsbevis Bevaras KS
Handlingar rérande vagsamfalligheter Bevaras KS
Anmdlan/registrering av fastighet Bevaras KS
Tillstand gallande fastighet Bevaras KS
Overenskommelse/avtal - Fastighetsreglering KS
Fastighetsdeklaration Gallras 5 ar efter ny [KS
fastighetstaxering
Fastighetsforsdkringar KS
Underrattelse (inkl svar fran kommunen) - Férslag till fastighetstaxering KS
Fastighetstaxering Gallras 5 ar efter ny [KS
fastighetstaxering
Garantibrev Gallras 2 ar efter KS

upphérande




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C D
Sotningsprotokoll Gallras vid KS
inaktualitet
Ansokan - Tillstand till ingrepp i fornlamning Bevaras KS
Beslut - Tillstand till ingrepp i fornlamning Bevaras KS
Matvarden for fastighet Gallras vid KS
inaktualitet
4 10 Externa fastigheter
Anmdlan - Byggnad har blivit kulturminnesmarkt Bevaras T
Beslut - Byggnad har blivit kulturminnesmarkt Bevaras T
Ansdkan - Bidrag till kulturminnesmarkt byggnads ombyggnad/renovering Bevaras
Beslut - Bidrag till kulturminnesmarkt byggnads ombyggnad/renovering Bevaras T
Beslut - Tillstand till ingrepp i fast fornldmning Bevaras T
Avisering/underrattelse fran Lantmateriet om férandrade fastighetsenheter Gallras efter 2 ar T
Rapport Bevaras KS
4 Gator, vagar och torg
4 1 Planera gator och vagar
4 1 1 Gator och végar som kommunen ansvarar f6r
Planer/program/utredning KS
Ansdkan - Tillstand enligt 39 § vaglagen att ansluta enskild kérvag till allman vag |Bevaras KS
Mottagningsbekroftelse av ansokan - Tillstand enligt 39 § vaglagen att ansluta  |Bevaras KS
enskild korvag till allman vag
Beslut fran Trafikverket - Tillstdnd for atgérd inom vagomrade Bevaras KS
In- och utgaende skrivelser KS
Statistik KS
Yttranden fran sakégare Bevaras KS
4 1 2 Gator och vdgar som Trafikverket ansvarar for
Ansokan Bevaras KS
Information Bevaras KS
Remiss Bevaras KS
Begdran Bevaras KS
Fullmakt Bevaras KS
Tjansteskrivelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse Bevaras KS
Protokollsutdrag Bevaras KS
Expediering Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Yttrande Bevaras KS
Beslut/Dom Bevaras KS
4 2 Anldgga gator och vagar KS
Anbud/offerter, ej antagna KS
Rapport Bevaras KS
Projektering Bevaras KS
Avtal KS
Anbud/offerter, antagna KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
4 [3 3 Underhalla gator och vigar KS
Lokala ordningsforeskrifter KS
Planer for gatubelysning, ombyggnader, drift och underhall av vigar Bevaras KS
Trafikmatningar Bevaras KS
Besiktningsprotokoll efter spréangning, gravning Gallras efter 10 &r KS
Bestéllning av aterstéllning av schakt, gravning, asfalt, och dyl. Gallras efter 2 ar KS
Felanmalan (Fixa min gata) Gallras vid KS
inaktualitet
4 6 4 Enskilda vagar KS
Ansokan - Bidrag till enskilda vagar Gallras efter 10 &r KS
Delegationsbeslut (bifall, avslag) - Bidrag till enskilda vagar Bevaras KS
Forteckning/register Bevaras KS
Overklagande av beslut KS
4 6 5 Anmilan om tillstdnd enligt ordningsforeskrifter KS
4 6 5 1 Grévningstillstand KS
Ansokan Gallras efter 5 ar KS
Tillstdndsmedgivande Gallras efter 5 ar KS
4 6 5 2 Upplatelse av allmén plats KS
Ansoékan - Upplatelse av allmin plats (torg- och marknadshandel) Gallras efter 5 ar KS
Begdran om komplettering - Upplatelse av allmén plats, torg- och Gallras efter 5 ar KS
marknadshandel
Remiss - Yttrande om tillstand enligt ordningslagen och lokala foreskrifter Bevaras KS
Yttrande - Tillstand enligt ordningslagen och lokala féreskrifter Bevaras KS
Tillstandsbevis (ex. fran Polisen) Gallras vid KS
inaktualitet
Beslut (ex. fran Lansstyrelsen) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Godkdnnande géllande torghandel Bevaras KS
Mottagningsbevis - Beslut om upplatelse av plats Bevaras KS
Tjdnsteanteckning (exempelvis efter telefonsamtal) Bevaras KS
Expediering (exempelvis av yttrande) Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Underlag till fakturering Bevaras KS
Lokal trafikforeskrift Bevaras KS
4 6 5 3 Tillstand affischering/skyltning KS
Remiss efter ansékan om affischeringstillstand/skyltning Bevaras KS
Yttrande efter ansékan om affischeringstillstand/skyltning Bevaras KS
Expediering Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Tillstandsbevis (exempelvis fran Polisen) Bevaras KS
4 6 5 4 Offentliga tillstéllningar KS
Ansokan - Offentlig tillstéllning Gallras efter 5 ar KS
Delegationsbeslut - Offentlig tillstallning Bevaras KS
4 6 5 5 Eldningsférbud KS
Beslut om eldningsférbud Bevaras KS
Upphéavande av beslut Bevaras KS
Kungorelse (annons) Bevaras KS
Pressmeddelande inkl. sandlista Bevaras KS
4 6 5 7 Yttrande tillfdllig Gvernattning KS
Anmadlan om tillféllig 6vernattning Gallras vid KS
inaktualitet
4 6 6 Fysisk tillgangligh KS
Ansokan - Avstdngning av vagar i samband med byggnation Bevaras KS
Yttrande - Avstangning av vagar i samband med byggnation Bevaras KS
4 6 7 Parkering/parkeri | KS
4 7 Parker och grénytor KS
4 7 1 Planera parker och grénytor KS
Plan/program Bevaras KS
Avtal/Overenskommelse - Bestlining av utredning/undersékning Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Rapport efter utredning/undersdkning Bevaras KS
In- och utgdende skrivelser KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C D
Statistik Se Anmaérkning KS
Yttrande fran sakigare Bevaras KS
4 2 Anlégga parker och grénytor KS
Planer/program/utredning Bevaras KS
Uppdragsbekriftelse Bevaras KS
Besiktnings-/undersékningprotokoll (geotekniska, fornminnes etc) Se Anmérkning KS
Anbud/offerter, antagna KS
Anbud/offerter, ej antagna KS
Tjansteskrivelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse Bevaras KS
Protokollsutdrag Bevaras KS
Expediering Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Rapport Bevaras KS
Begédran om samrad Bevaras KS
Ansokan om tillstand Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse av ansékan Bevaras KS
Beslut om ansdkan Bevaras KS
Markteknisk undersékning (MUR) och PM Bevaras KS
Begdran om information Bevaras KS
Svar pa begédran om information Bevaras KS
Meddelande Bevaras KS
Projektering Bevaras KS
Relationshandlingar Bevaras KS
Avtal KS
4 3 Forvalta parker och gronytor KS
Anbud/offerter, antagna KS
Anmadlan om skadegérelse KS
Svar fran polisen pd anmalan om skadegérelse KS
Felanmailan (fixa min gata) Gallras vid KS
inaktualitet
Skotselplan Bevaras KS
4 Lekplatser KS
4 1 Planera lekplatser KS
Planer/program/utredning Se Anmérkning KS
In- och utgdende skrivelser Se Anmérkning KS
Statistik Se Anmérkning KS
Yttrande fran sakagare Bevaras KS
4 2 Anlagga lekplatser KS
Anbud/offerter, antagna Se Anmérkning KS
Anbud/offerter, ej antagna Se Anmaérkning KS
Beslut om ansokan Bevaras KS
Uppdragsbeskrivning Bevaras KS
Rapport Bevaras KS
Projektering Bevaras KS
Avtal KS
Besiktnings-/undersékningprotokoll (geotekniska, fornminnes etc) Bevaras KS
Relationshandlingar Bevaras KS
4 3 Forvalta lekpl KS
Tillsynsprotokoll Se Anmérkning KS
Rapporter éver dtgirder Gallras efter 2 ar KS
Forteckning over lekplatser Bevaras KS
Lokala ordningsforeskrifter Se Anmaérkning KS
Felanmalan (fixa min gata) Gallras vid KS
inaktualitet
4 Trafik och kommunikationer KS
4 1 Planera trafik KS
Synpunkt/klagomal KS
4 1 1 Remisser KS
Remiss/begdran om yttrande Bevaras KS
Yttrande/svar Bevaras KS
Underréttelse Bevaras KS
4 1 2 Ta Planer KS
Ansokan "Ta plan" Bevaras KS
Granskar/godkénner Bevaras KS
Trafikanordningsplaner Bevaras KS
4 2 Trafikforeskrifter och tillstand KS
4 2 1 Trafikforeskrifter KS
Yttrande om tillfélliga lokala trafikforeskrifter Bevaras KS
Beslut Bevaras KS
Antagna foreskrifter Se Anmaérkning KS
Lokala trafikforeskrifter och vagmarkesskyltning Gallras efter 2 ar KS

eller nar foreskrift ar
antagen




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
4 9 2 2 Parkeringstillstdnd for rorelsehindrade KS
Ansdkan med foto - Parkeringstillstand for rérelsehindrade Gallras efter 5 ar KS
Likarintyg Gallras efter 5 ar KS
Begdran om komplettering - Parkeringstillstand for rérelsehindrade Gallras efter 5 ar KS
Svar pa begiran om komplettering - Parkeringstillstand fér rérelsehindrade Gallras efter 5 ar KS
Kommunicering av beslutsunderlag - Parkeringstillstand for rérelsehindrade Gallras efter 5 ar KS
Delegationsbeslut - Parkeringstillstdnd for rérelsehindrade inkl Bevaras KS
besvarshanvisning
Mottagningsbevis av beslut - Parkeringstillstand for rérelsehindrade Gallras efter 5 ar KS
Overklagande Gallras efter 5 &r KS
Mottagningsbevis eller kvittens vid utldmnande av P-kort Gallras efter 5 ar KS
Beslut pa éverklagande frén Lansstyrelsen Bevaras KS
Utfardande efter stold/férlust Bevaras KS
Kvittens p4 tillstdndet Bevaras KS
Tjansteanteckning i drendet Bevaras KS
Statistik Se Anmarkning KS
4 9 2 3 Overvakning KS
Ansokan - Férordnande av parkeringsvakter Bevaras KS
Delegationsbeslut - Férordnande av parkeringsvakter Bevaras KS
4 9 2 4 Felparkering KS
Felparkeringsavgifter Se Anmaérkning KS
Statistik Gallras vid KS
inaktualitet
4 9 2 5 Flytt av fordon KS
Protokoll - Flytt av fordon Gallras efter 10 ar KS
Kungérelse (annons) Gallras efter 10 ar KS
Anslagsbevis Gallras efter 10 ar KS
4 9 2 7 Nyttoparkeringstillstand KS
4 9 2 8 Transporttillstand KS
Yttrande till Trafikverket Gallras vid KS
inaktualitet
4 3 Kollektivtrafik KS
4 4 Infrastruktur, jarnvig KS
4 10 Hamnar KS
4 11 Flygplatser KS
4 12 Energif6érsorjning KS
4 12 1 Planera och utreda energiférsérjning KS
Energibesparing, handlingsplan Se Anmaérkning KS
Energiplanering KS
Energiplaner med miljokonsekvensbeskrivning KS
Fjdrrvarme, arsrapport KS
Miljoanalys, miljérapport Bevaras KS
Taxor, faststallda KS
Utredningar och rapporter Bevaras KS
Beredskapsplaner for energiforsérjning, Se Anmarkning Gallras vid KS
inaktualitet
Information rérande beredskapslagring Gallras efter 5 ar KS
Uppdrag/Begéran KS
Redovisning KS
Anmadlan om skadegérelse Se Anmaérkning KS
Kartor Bevaras KS
4 12 2 Producera energi KS
Loggbdcker Bevaras KS
Fotografier, dokumentation Bevaras KS
Miljédata fran produktionsanldggningar Bevaras KS
Serviceprotokoll, kalibrireringsprotokoll Bevaras KS
Statistik fran produktionsanldggningar Se Anmérkning KS
Statistik 6vrig, egenproducerad, sammanstéllning Se Anmaérkning KS
Tjdnsteskrivelse - Ansékan om tillstdnd producera energi Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Ansékan om tillstand producera energi Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Ansékan om tillstdnd producera energi Bevaras KS
Expediering av beslut - Ans6kan om tillstand producera energi Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Tillstdnd och beslut, producera energi Bevaras KS
Utredningar och rapporter Bevaras KS
Besiktningsprotokoll efter spréngning, gravning Gallras efter 10 ar KS
4 12 3 Distribuera energi KS
Servitut, ledningsavtal KS
Eltaxor KS
Energiskatteredovisningar Gallras efter 2 ar KS
Matarforteckningar Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Underlag fér inbetalning av energiskatt Gallras efter 10 ar KS
4 12 4 Forvalta ledningsnat fér energi KS
Ledningskartor (hdg- och lagspanning, gatubelysning, fiarrvarme och gas) Bevaras KS
Register 6ver serviser/anslutningar Bevaras KS
Slutbesiktningar, garantibesiktningar Bevaras KS
Driftsinstruktioner Gallras vid KS
inaktualitet
Driftjournaler Gallras efter 2 ar KS
4 12 5 Bygga ut ledningsnit fér energi KS
4 12 6 Abonnenter KS
Abonnentregister/kundregister Gallras vid KS
inaktualitet
Flyttanmalan Gallras vid KS
inaktualitet
Mataravlasningar, flyttningar och ordinarie Gallras efter 2 ar KS
Hot om avstdngning Bevaras KS
4 12 7 Gas KS
4 13 K ik KS
4 13 1 Planera och utreda nit for elektronisk ke il KS
Handlingar som rér fiberfragor Bevaras KS
4 13 2 Hyra ut kommunikationsnat KS
4 13 3 Forvalta kommunikationsnat KS
4 13 4 Bygga ut kommunikationsnit KS
4 13 5 Ansluta till kommunikationsnat KS
4 14 Vatten och avlopp KS
4 14 1 Planera och utreda vatten och avlopp KS
Vattentjanstplan KS
VA-plan KS
VA-taxa KS
Delegationsbeslut - Arlig indexupprikning av VA-taxan KS
Information i vattenarenden Bevaras KS
Tjansteskrivelse (KF) - Redogérelse av Vattentjanstplan infor samrad Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse (bl.a. vattentjanstplanen) - Redogorelse av  |Bevaras KS
Vattentjanstplan infér samrad
Protokollsutdrag - Redogérelse av Vattentjanstplan infor samrad Bevaras KS
Expediering av beslut - Redogdrelse av Vattentjanstplan infér samrad Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Samrad inklusive sandlista Bevaras KS
Yttrande/inkomna skrivelser under samradstiden Bevaras KS
Samradsredovisning/redogérelse Bevaras KS
Kungorelse Bevaras KS
Tjansteskrivelse (KF) - Antagande/revidering av Vattentjanstplan Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse (bl.a. vattentjanstplanen) - Bevaras KS
Antagande/revidering av Vattentjanstplan
Protokollsutdrag - Antagande/revidering av Vattentjanstplan Bevaras KS
Expediering av beslut - Antagande/revidering av Vattentjanstplan Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
4 14 7 Rena avloppsvatten
Tjansteskrivelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse Bevaras KS
Protokollsutdrag Bevaras KS
Expediering Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Ansokan Bevaras KS
Mottagningsbevis/bekriftelse Bevaras KS
Beslut/Dom Bevaras KS
Remiss Bevaras KS
Yttrande Bevaras KS
Delegationsbeslut Bevaras KS
Underrattelse Bevaras KS
4 15 Avfall och atervinning
4 15 1 Avfall
Anmalan om att krossa grus till mindre dimensioner Bevaras T
Avfallsplan Se Anmérkning 1T
Avfallsrapporter/miljérapporter Bevaras T
Besiktningsprotokoll, slutbesiktning Bevaras 1T
Beslut om sluten tank, I[6sningsmedel, brandfarlig vara Se Anmaérkning T
Deponiplan Se Anmérkning T
Driftjournaler, dagbdcker Bevaras T
Polisanmalningar, sammanstéllning Se Anmérkning 1T
Tjansteskrivelse Bevaras KS, TT
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse Bevaras KS, TT
Protokollsutdrag Bevaras KS, TT
Expediering av beslut Gallras vid KS, TT
inaktualitet (Se
Anmérkning)
Renhallningsordning KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B
Renhallningstaxa KS
Skadestand, ersattning, information rérande Bevaras T
Tillstdndsansékningar med beslut Bevaras 1T
Utredningar, inventeringar Bevaras TT
Vattenanalyser Bevaras 1T
Arsstatistik, avfallsmangder Se Anmaérkning T
Besiktningsprotokoll, 6vriga Gallras vid T
inaktualitet
Detaljplane- och bygglovsremisser Se Anmaérkning T
Driftspersonaldokumentation, ansvar fér felavhjalpning Gallras vid T
inaktualitet
Driftinstruktioner till anlaggningar Gallras vid T
inaktualitet
Driftsuppféljning, driftsdokumentation Gallras vid T
inaktualitet
Redovisning, farligt avfall Gallras efter 10 &r TT
4 15 Renhallni
Ansékan och beslut om dispens fran karlplaceringsvillkoret Bevaras T
Dispenser fran sop- och latrinhdmtning Bevaras T
Anmailan och beslut om kompostering av matavfall Gallras efter 10 &r TT
Ansdkan och beslut om upphall i hdmtning Gallras 2 ar efter T
uphdrande
Ansékan och beslut om dispens delad behallare Gallras 2 ar efter T
uphérande
4 16 Fiske T
4 16 Fiske och fisketillsyn TT
4 16 Fiskodling T
4 17 Sanering T
4 17 Marksanering T
Anmilan/ansékan Bevaras T
Bilagor kartor Bevaras T
Provtagning/Analys Bevaras T
Beslut Bevaras T
4 17 Industrisanering T
Anmilan/ansékan Bevaras TT
Bilagor kartor Bevaras T
Provtagning/Analys Bevaras T
Beslut Bevaras T
4 17 Fastigh ing T
Anmélan/ansékan Bevaras T
Bilagor kartor Bevaras T
Provtagning/Analys Bevaras T
Beslut Bevaras T
4 17 Brandskadesanering T
4 17 Kemikali ing T
Anmélan/ansékan Bevaras 1T
Bilagor kartor Bevaras 1T
Provtagning/Analys Bevaras T
Beslut Bevaras T
4 17 Vattenskadesanering




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
5 TRYGGHET OCH SAKERHET
5 1 Skydd mot olyckor
5 1 1 Insatser vid olyckor (operativ verksamhet)
Handlingsprogram - Férebyggande och operativ verksamhet Bevaras KS
Beslut - Utse raddningsledare Bevaras KS
5 (1 |1 1 [Ovning
Ovningsrapporter/aktivitetsrapporter Gallras efter 10 ar  |KS
5 1 1 2 Utryckning KS
Blankett om bevakning om avslutande av raddningsinsats/efterbevakning Bevaras KS
Beslut - Ingrepp i annans rétt och tjansteplikt Bevaras KS
Resursforteckning Bevaras KS
Insatsplan Gallras vid KS
inaktualitet
Handelserapporter/insatsrapporter med bilagor Bevaras KS
Underlag fér insats/utryckningar Gallras efter2ar  |KS
Restvardesraddning, rapport Gallras efter 10 ar  [KS
5 1 2 Arbeta férebyggande mot olyckor
5 1 2 1 Hantera risker kring bl.a. olyckor
Riskanalyser/riskinventering T
5 1 2 2 Tillstand och tillsyn Lagen om brandfarliga och explosiva varor (LBE) T
Ansokan Bevaras T
Delegationsbeslut - Utse utévare/forrattare av tillsyn 6ver hanteringen av Bevaras T
brandfarliga och explosiva varor.
Delegationsbeslut - Utfarda foreldggande och forbud (dock ej forelaggande Bevaras T
kopplat till vite eller verkstallande av atgard pa den férsumliges bekostnad) i
tillsynsdrenden
Delegationsbeslut - Tillstand till hantering av brandfarliga varor Bevaras 1T
Delegationsbeslut - Tillstand till hantering av explosiva varor Bevaras 1T
Delegationsbeslut - Nya eller andrade villkor for ett tillstand Bevaras 1T
Delegationsbeslut - Hantera fragor om prévning och godkdnnande av Bevaras T
forestandare i tillstandspliktig verksamhet med explosiva varor.
Delegationsbeslut - Aterkalla tillstand Bevaras 1T
Yttrande/utredning Bevaras T
Register over tillstand Bevaras 1T
Utdrag ur register Gallras nér drendet |TT
ar avslutats
Meddelande fran MSB om sprangdmnesprekursorer Bevaras T
Uppfélining - Kommunernas tillstandsprévning och tillsyn enligt LBE, fran MSB Bevaras T
Tjansteskrivelse - Tillsynsplan, brandfarliga och explosiva varor LBE respektive Bevaras
lagen om olyckor LSO
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Tillsynsplan, brandfarliga och explosiva Bevaras
varor LBE respektive lagen om olyckor LSO
Protokollsutdrag/beslut - Tillsynsplan, brandfarliga och explosiva varor LBE Bevaras
respektive lagen om olyckor LSO
Expediering av beslut - Tillsynsplan, brandfarliga och explosiva varor LBE Gallras vid
respektive lagen om olyckor LSO inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Tjansteskrivelse - Arsuppfoljning, brandfarliga och explosiva varor LBE respektive |Bevaras T
lagen om olyckor LSO
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Arsuppfdljning, brandfarliga och explosiva |Bevaras T
varor LBE respektive lagen om olyckor LSO
Protokollsutdrag/beslut - Arsuppfoljning, brandfarliga och explosiva varor LBE Bevaras T
respektive lagen om olyckor LSO
Expediering av beslut - Arsuppfdljning, brandfarliga och explosiva varor LBE Gallras vid T
respektive lagen om olyckor LSO inaktualitet
(Se Anmarkning)
Intyg Bevaras TT
Uppfoljining av tillsyn Bevaras T
Forelaggande Bevaras T
Overklagande Bevaras T
Yttrande Bevaras T
Beslut fran andra myndigheter Bevaras 1T
Register 6ver objektstillsyn Bevaras T
5 1 2 3 Tillsyn Lagen om skydd mot olyckor (LSO) T
Delegationsbeslut - Utse utévare/forrattare av tillsyn 6ver brandskyddet Bevaras T
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Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B D
Delegationsbeslut - Utfarda foreldggande och forbud (dock ej forelaggande Bevaras T
kopplat till vite eller verkstallande av atgard pa den forsumliges bekostnad) i
tillsynsdrenden
Delegationsbeslut - Faststalla arliga tillsyneobjekt enligt av Tillsyns- och Bevaras
tillstandsnamnden antagen tillsynsplan
Delegationsbeslut - Tillsyn i enskilda fall och efter raddningsinsats, enligt av Bevaras T
Tillsyns- och tillstdndsndmnden antagen tillsynsplan
Tjansteskrivelse - Tillsynsplan, lagen om skydd mot olyckor LSO Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Tillsynsplan, lagen om skydd mot olyckor Bevaras T
LSO
Protokollsutdrag - Tillsynsplan, lagen om skydd mot olyckor LSO Bevaras T
Expediering - Tillsynsplan, lagen om skydd mot olyckor LSO Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Brandskyddsdokumentation Se Anmarkning T
Bostadsomradestillsyner 1T
Tjansteskrivelse - Arsuppfoljning, lagen om skydd mot olyckor LSO Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Arsuppfdljning, lagen om skydd mot olyckor |Bevaras T
LSO
Protokollsutdrag/beslut - Arsuppféljning, lagen om skydd mot olyckor LSO Bevaras T
Expediering - Arsuppfoljning, lagen om skydd mot olyckor LSO Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Intyg Bevaras T
Uppféljning Bevaras 1T
Forelaggande Bevaras 1T
Overklagande Bevaras 1T
Yttrande Bevaras T
Beslut fran andra myndigheter Bevaras 1T
1 4 Sotning
Ansokan Bevaras T
Yttrande Bevaras T
Beslut Bevaras T
Avtal med entreprendr som ska skota sotningsverksamheten 1T
Register 6ver sotningsobjekt (kontrollbok) Bevaras T
1 5 Automatlarm KS
Automatlarmsavtal Se Anmarkning KS
Uppsdgning av automatlarmsavtal Se Anmarkning KS
Meddelande om nytt automatlarmsobjekt Gallras vid KS
inaktualitet
1 6 Utbilda KS
Offertforfragan Gallras vid KS
inaktualitet
Avtal KS
Utbildningsbeskrivning Bevaras KS
Kursanmalan Gallras vid KS
inaktualitet
Deltagarlista Bevaras KS
Certifikat Se Anmérkning KS
1 Trafiksdkerhet KS
Trafikstrategi Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Trafiksakerhet KS Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Trafiksdkerhet KS Bevaras KS
Protokollsutdrag - Trafiksdkerhet KS Bevaras KS
Expediering av beslut - Trafiksakerhet KS Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
1 Drift och underhall
2 Kris och beredskap KS
2 Risker och sarbarhet KS
Risk- och sarbarhetsanalys RSA (SFS 2006:544) Bevaras KS
Vagledning, information och ldgesbild fran andra myndigheter Bevaras KS
Lagesbild (kommunens) Bevaras KS
Rapporter Bevaras KS
Rapporter fran vaktbolag Bevaras KS
Ordférandebeslut Bevaras KS
Uppfolining kris och sdkerhetsarbete Bevaras KS
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Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Delegationsbeslut Bevaras KS
5 2 2 Planera krisledning KS
Reglemente for krisledningsndmnden KS
Plan for extraordinira handelser / Ledningsplan (SFS 2006:544) KS
Beredskapsplaner pa forvaltningar / bolag KS
Kriskommunikationsplan KS
Tjansteskrivelse - Kommunal ledningsplats Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Kommunal ledningsplats Bevaras KS
Protokollsutdrag - Kommunal ledningsplats Bevaras KS
Expediering - Kommunal ledningsplats Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Ansokan - Medel for tekniska forstarkningsatgarder i avsikt att starka den Bevaras KS
kommunala ledningsférmagan vid extraordindra handelse
Beslut - Medel for tekniska forstarkningsatgarder i avsikt att starka den Bevaras KS
kommunala ledningsférmagan vid extraordindra hindelse
5 2 3 Utbilda och 6va i krisberedskap KS
Protokoll och anteckningar som upprattas under 6vningen. Se Anmarkning KS
Dokumentation fran utbildningar och évningar Se Anmarkning KS
Loggbok Se Anmarkning KS
Slutrapport Bevaras KS
5 2 4 Geografiskt omradesansvar KS
Avtal med FFO (frivillighetsorganisationer) Bevaras KS
Métesanteckningar Bevaras KS
5 2 5 Rapportera krisberedskap KS
Rapport om krisberedskapslaget Bevaras KS
Information - Statlig ersattning for Bevaras KS
kommunernas arbete med krisberedskap och civilt férsvar
Redovisning av aktiviteter - Statlig ersattning for kommunernas arbete med Bevaras KS
krisberedskap och civilt férsvar
Besked fran MSB - Statlig ersattning for Bevaras KS
kommunernas arbete med krisberedskap och civilt férsvar
Redovisning - Statlig ersattning for Bevaras KS
kommunernas arbete med krisberedskap och civilt férsvar
5 2 6 Stod vid kriser KS
Rutiner Se Anmarkning KS
Protokoll och anteckningar Bevaras KS
Kontaktlista Gallras vid KS
inaktualitet
5 2 7 Vattensdkerhet KS
Anmilan - Oversvimning eller utsldpp Bevaras KS
Dokumentation av insats Bevaras KS
Uppfoljning av insats Bevaras KS
Nodvattenplan Bevaras
Tjansteskrivelse - Antagande/revidering av Nédvattenplan Bevaras
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Antagande/revidering av Nodvattenplan Bevaras
Protokollsutdrag - Antagande/revidering av Nodvattenplan Bevaras
Expediering av beslut - Antagande/revidering av Nodvattenplan Gallras vid Kan gallras om det
inaktualitet (Se inte har betydelse for
Anmarkning) arendet
5 2 8 Kriskommunikation KS
Meddelande VMA (varningsmeddelande allmanheten) Bevaras KS
Information till allménheten via hemsida och digitala kanaler KS
5 3 Totalférsvar/Civilt férsvar och beredskap KS
5 3 1 Skydd av befolkning KS
5 3 1 1 Skyddsrum KS
Ritningar 6ver befintliga skyddsrum Bevaras KS
Skyddsrumsregister Se Anmarkning KS
Beslut fran Lansstyrelsen - Avveckling av skyddsrum Bevaras KS
Foreldaggande gentemot kommunen som fastighetsagare - Skyddsrum Bevaras KS
Skyddsrumsbesked Bevaras KS
5 3 1 2 Civilférsvarsplanering KS
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Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Information om krisberedskap och civilt forsvar Bevaras KS
Beslut i civilforsvarsfragor Bevaras KS
Branddammar och krigsbranddammar KS
Varningssystem (VMA) KS
Ansokan - Utrustning VMA Bevaras KS
Beslut - Utrustning VMA Bevaras KS
Meddelande VMA (varningsmeddelande allmdnheten) Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Avtal om VMA KS
Hantera krissituationer KS
Krisledningsndmnd/ KS
Krisledningsorganisation
Avtal - Inlarmning av krisorganisation Bevaras KS
Reglemente KS
Plan KS
Organisationsschema KS
Protokoll Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Krisledningsndmnd/ Krisledningsorganisation Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Bevaras KS
Krisledningsnamnd/Krisledningsorganisation
Protokollsutdrag/beslut - Krisledningsnamnd Bevaras KS
Expediering av beslut - Krisledningsndmnd Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Loggar Bevaras KS
Uppfoéljning Bevaras KS
Rapport Bevaras KS
Dokumentation dver ledningscentral Bevaras KS
Kontaktlistor Gallras vid KS

uppdatering
Sérskilda atgarder i krissituation
Kontinuitetsplan (Se Anmarkning) Bevaras KS
Minnesanteckningar fran krisledningsmoten Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Sarskilda dtgarder i krissituation Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Sarskilda atgarder i krissituation Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Sarskilda tgarder i krissituation Bevaras KS
Expediering av beslut - Sarskilda atgarder i krissituation Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmaérkning)
Information (extern och intern) Bevaras KS
Anmalan - Omsorg for barn till vardnadshavare i samhallsviktig verksamhet Bevaras KS
Sammanstallning pandemikopplade drenden Bevaras KS
Skydd och sdkerhet KS
Skydda byggnader och egendom (skalskydd) KS
Ansokan - Tillstand inkl utredningar § 3-omrade Bevaras KS
Remissvar - Tillstand inkl utredningar § 3-omrade Bevaras KS
Underréttelse - Tilltdnkt beslut § 3-omrade Bevaras KS
Beslut - Tillstand inkl utredningar § 3-omrade Bevaras KS
Yttrande om ansokt avlysning av vattenomrade Bevaras KS
Begdran om uppgifter och svar Bevaras KS
Ansokan - Tillstand kameradvervakning Bevaras KS
Utredning - Tillstand inkl utredningar kameradvervakning Bevaras KS
Beslut - Tillstand kameradvervakning Bevaras KS
Inspelat material fran kamerabevakning Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Ansokan - Viltdvervakning Bevaras KS
Beslut (tillstand eller avslag) - Viltévervakning Bevaras KS
Fellarmrapporter Gallras efter2ar  [KS
Forteckningar 6ver larmnummer och kontaktpersoner Gallras vid KS

inaktualitet
Bestallning av passerkort Gallras vid KS

inaktualitet (Se

Anmadrkning)
Kvittenser for nycklar, behorigheter Gallras 2 ar efter  [KS

till IT-system m.m.

avslutad anstélining
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Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C

Besoksloggar Gallras vid KS
inaktualitet

Larmlistor Gallras vid KS
inaktualitet

Larmplan for olika situationer Gallras vid KS
inaktualitet

Larmrapporter Gallras vid KS
inaktualitet

Rapport om avvikelser av larm som inte gatt som de ska Gallras vid KS
inaktualitet

5 5 2 Systematiskt brandskyddsarbete KS

Brandskyddspolicy Se Anmarkning KS

Protokoll fran brandskyddsrond med rédddningstjansten Bevaras KS

Byggnads- och verksamhetsbeskrivning Bevaras KS

Brandbeskrivning Bevaras KS

Riskinventering Bevaras KS

Brandskyddsorganisation Gallras vid KS
inaktualitet

Utbildning Gallras vid KS
inaktualitet

Brandskyddsregler Bevaras KS

Kontrollsystem Gallras vid KS
inaktualitet

Uppféljning Bevaras KS

5 5 3 Informationssakerhet KS
5 5 3 Informationssakerhet (person)

Medgivande om tillgang till verksamhetssystem foér formyndare Gallras 2 ar efter  |KS
att de upphort att
gilla

5 5 3 Systematiskt informationssdkerhetsarbete

Informationssdkerhetspolicy KS

Informationssakerhetsinstruktioner Se Anmarkning KS

Underliggande styrande dokument Se Anmarkning KS

Informationssakerhet IT, organisation Bevaras KS

Systeminventeringar Bevaras KS

Informationsklassning (ej system) Bevaras KS

Revision- och kontrollresultat Bevaras KS

Risk- och sarbarhetsanalys Bevaras KS

Ordférandebeslut Bevaras KS

Katastrofplan Bevaras KS

5 5 4 Sakerhetsskydd (separat diarium) KS
5 5 5 Personskydd KS

Avtal om personlarm Gallras 2 ar efter  |KS
avtalets
upphérande

Larmplan kopplat till varje personlarm Gallras vid KS
inaktualitet

5 5 6 Sakerhet for brukare KS

Register 6ver innehavare av trygghetstelefon/-larm Gallras vid KS
inaktualitet

Larmloggar Gallras efter 2 ar  |KS
Larmrapporter med register Gallras efter 5 ar KS
Nyckelkvittenser till brukares boenden Gallras efter 2 ar  |KS
Nyckellistor, brukares nycklar, dagliga Gallras efter 2 ar KS
Nyckelkvittenser, personal, enhetens nycklar Gallras efter 2 ar  |KS
5 5 7 Anmala till polis KS
Polisanmaélningar, allmanna Bevaras KS
Polisanmalningar, rérande personal Bevaras KS
Polisanmaélningar, rérande elever Bevaras KS
Svar fran polis Bevaras KS
5 6 Forsakringar KS
5 6 1 Forsdkra personer KS
Avtal - Ansvarsforsdkring, person KS

Avtal - Olycksfallsforsakringar KS

5 6 2 Forsdakra egendom KS
Avtal - Ansvarsforsdkring, egendom KS
Avtal - Sakforsakringar KS
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B
7 Skade- och tillbudsrapportering KS
7 Ansvarsskada KS
Skadeanmalningar (skador, stolder och ersattningar) Bevaras KS
7 Egendomsskada KS
Skadeanmalningar (skador, stolder och ersattningar) Bevaras KS
7 Fordonsskada KS
Skadeanmalningar (skador, stolder och ersattningar) Bevaras KS
7 Arbetsskada och tillbud KS
Inrapportering av tillbud Bevaras KS
Handlingar rérande arbetskador/olycksfall eller fardolycksfall Bevaras KS
8 Brottsforebyggande arbete KS
8 Samverka med polis KS
Avtal - Samverkan med polis Bevaras KS
Samverkansdverenskommelse - Brottsforebyggande arbete Bevaras KS
Medborgarlofte Bevaras KS
8 Mata trygghet KS
Rapport - Polisens trygghetsmatning Bevaras KS
Enkat KS
Enkatsvar KS
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6 MILIO OCH HALSOSKYDD
6 1 Tillstand, anmaélan, registrering
6 1 1 Miljofarlig hantering eller anldggning
6 1 1 (1 Enskilt avlopp 1T
Ansokan om tillstand att inratta avloppsanordning Bevaras 1T
Situationsplan Bevaras T
Jordartsprotokoll med siktkurva Bevaras 1T
Sektionsritning (Over avloppsanlaggning) Bevaras 1T
Tillstand (for utnyttjande av annans mark for avloppsanordning) Bevaras T
Yttrande fran grannar Bevaras 1T
Inspektionsrapport Bevaras TT
Delegationsbeslut (om tillstand fér avioppsanordning) Bevaras 1T
Delgivningskvitto Bevaras 1T
Intyg om slutbesiktning Bevaras 1T
6 1 1 (2 Formultningstoalett 1T
Ansokan (om inrattande av formultningstoalett eller torrtoalett med Bevaras T
latrinkompostering)
Skiss (pa fastigheten) Bevaras 1T
Produktionsinformationsblad Bevaras T
Delegationsbeslut Bevaras 1T
Slutbesiktningsprotokoll Bevaras 1T
6 |1 1 |3 Milj6farlig industri/verksamhet T
Tjansteskrivelse - Anmalan om miljofarlig verksamhet Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Anmdlan om miljéfarlig verksamhet Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Anmélan om milj6farlig verksamhet Bevaras KS
Expediering av beslut - Anmélan om miljofarlig verksamhet Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Tjansteskrivelse - Kommunens anméalan om egen miljéfarlig verksamhet Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Kommunens anmdlan om egen miljéfarlig |Bevaras KS
verksamhet
Protokollsutdrag/beslut - Anmélan om miljéfarlig verksamhet Bevaras KS
Expediering av beslut - Kommunens anmélan om egen miljofarlig verksamhet Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Anmalan Bevaras T
Bilagor Bevaras 1T
Begdran om yttrande (till Lansstyrelsen) med kopior av drendet Bevaras T
Yttrande fran Lansstyrelsen Bevaras 1T
Samradsanteckningar Bevaras 1T
Delegationsbeslut Bevaras 1T
Beslut skickas till verksamhetsutféraren Bevaras 1T
Delgivningskvitto Bevaras 1T
Anmdlan (registrering av livsmedelsanlaggning) Gallras nar T
verksamheten
upphort
Registreringsbevis fran Bolagsverket angaende livsmedelsanldggning Gallras nar T
verksamheten
upphort
Situationsplan Gallras nar T
verksamheten
upphort
Detaljritning Gallras nar T
verksamheten
upphort
6 1 1 4 Varmepump TT
Anmdlan och skalenlig karta Bevaras 1T
Begdran om komplettering Bevaras 1T
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Ansvarig namnd
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Yttrande kommer in Bevaras T
Delegationsbeslut, foreldggande om forsiktighetsmatt, installation av Bevaras T
varmepump med besvarshanvisning
6 1 2 Registrera nya verksamheter 1T
6 1 2 (1 Bassangbad 1T
Anmalan (att fa starta bassdngbad) Bevaras T
Ritning (6ver lokalen) Bevaras T
Situationsplan Bevaras T
Redovisning av radongasmatning Bevaras T
Egenkontrollprogram Bevaras 1T
Begdran om komplettering Bevaras 1T
Informationsbrev om att EKP ska skickas in Bevaras T
Halsoskyddsinformation 1T
Svar pa anmalan Bevaras TT
6 1 2 (2 Djurstall 1T
Forprovning av djurstall Bevaras 1T
6 1 2 (3 Hygienisk behandling T
Anmalan Bevaras T
Ritning (6ver lokalen) Bevaras T
Situationsplan Bevaras T
Redovisning av radongasmatning Bevaras T
Egenkontrollprogram Bevaras T
OVK Obligatorisk ventilationskontroll Bevaras T
Begdran om komplettering Bevaras T
Informationsbrev om att EKP ska skickas in Bevaras T
Halsoskyddsinformation T
Svar pa anmalan Bevaras T
Delegationsbeslut (om timavgift) Bevaras T
Besvarshadnvisning Bevaras T
Delgivningskvitto T
6 1 2 (4 Skolor, barnomsorg m.m. T
Anmalan (att fa starta férskola/skola) Bevaras T
Ritning (6ver lokalen) Bevaras 1T
OVK Obligatorisk ventilationskontroll Bevaras T
Luftflédesprotokoll Bevaras 1T
Redovisning av radongasmatning Bevaras T
Egenkontrollprogram Bevaras T
Begdran om komplettering Bevaras T
Informationsbrev om att EKP ska skickas in Bevaras T
Halsoskyddsinformation T
Delegeringsbeslut Bevaras T
Besvdrshadnvisning Bevaras T
Delgivningskvitto Gallras efter T
inaktualitet
6 1 2 |5 Tobak 1T
Anmalan - Forsaljning av tobak Gallras nar T
verksamheten
upphort
Skrivelse angaende anmalan Gallras nar T
verksamheten
upphort
6 1 2 |6 Anmalan om vattenverk/dricksvattensanlaggning 1T
Anmdlan om dricksvattenanlaggning Gallras nar T
verksamheten
upphort
Delegationsbeslut (Godkdnnande av dricksvattenanlaggning) Gallras nér T
verksamheten
upphort
6 1 2 |7 Anmdlan dvrig verksamhet enligt miljidbalken 1T
Anmdlningar Gallras nar T
verksamheten
upphort
Bilagor till anmalningarna Gallras nar T
verksamheten

upphort
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Kompletteringar Gallras nar T
verksamheten
upphort
Forelagganden/svarsbrev Gallras nar T
verksamheten
upphort
6 |1 2 |8 Tillstand/anmalningspliktig miljéfarlig verksamhet T
Anmadlan Bevaras T
Bilagor till anmalningarna Bevaras 1T
Kompletteringar Bevaras TT
Forelaggande eller tillstand Bevaras 1T
6 1 3 Hantera information om cisterner 1T
6 1 3 (1 Nyinstallation av cistern
Anmdlan om nyinstallation Bevaras 1T
Installationsrapport Bevaras 1T
Delegeringsbeslut Bevaras 1T
6 1 3 (2 Anmdlan om att cistern ur bruk
Anmalan fran fastighetsagaren Bevaras T
Intyg om demontering Bevaras T
Skrivelse till fastighetsdgaren Bevaras 1T
6 1 4 Hantera information om kéldmedier T
Anmdlan (om ny kéldmediaanlaggning) Gallras 10 ar efter |TT
att verksamheten
har upphort
Installationsrapport Gallras 10 ar efter |TT
att verksamheten
har upphort
Svar pa anmadlan Bevaras 1T
6 1 5 Provning och tillstand fér solarier 1T
Anmdlan (att fa starta solarium) Bevaras 1T
Ritning (6ver lokalen) Bevaras 1T
OVK Obligatorisk ventilationskontroll Bevaras 1T
Luftflodesprotokoll Bevaras 1T
Redovisning av radongasmatning Bevaras 1T
Egenkontrollprogram Bevaras 1T
Begdran om komplettering Bevaras 1T
Informationsbrev om att egenkontrollprogram ska skickas in Bevaras T
Halsoskyddsinformation 1T
Delegationsbeslut (om avgift) Bevaras 1T
Besvarshanvisning Bevaras T
Delgivningskvitto Bevaras 1T
6 1 6 Provning och registrering fér livsmedelshantering/livsmedelsanldggning T
6 1 6 (1 Hantera tillstand, Registrering, exportintyg TT
Underlag med smittsparning Bevaras 1T
Tillstand Bevaras 1T
Registering av livsmedelsanlaggning Gallras nar T
verksamheten
upphort
Delegationsbeslut om arlig avgift av livsmedelskontroll Bevaras 1T
6 1 6 (2 Hantera avregistrering livsmedelsanldaggning 1T
Anmalan om andring /upphérande av livsmedelsanlaggning Bevaras T
6 1 6 (3 Hantera livsmedelssanktioner
Livsmedelssanktionsavgift Bevaras 1T
6 1 7 Internationella hot mot ménniskors hilsa T
6 1 8 Miljétillstand enligt lokala foreskrifter 1T
Ansokan Bevaras 1T
Bilagor Bevaras T
Foreldagganden Bevaras T
6 1 9 Miljétillstand djurhallning T
Nedgravning av kadaver Bevaras T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B Cc (D
Anmalan orm Bevaras T
Tillstand giftorm Bevaras T
Ansokan om djurhallning inom detaljplan Bevaras 1T
Bilagor till ansdkan Bevaras 1T
Beslut Bevaras T
6 2 Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler 1T
6 2 1 Kontrollera periodisk rapport fran miljofarlig verksamhet T
6 2 1 (1 Kontroll av kdldmedieanldggning 1T
Kontrollrapport fran verksamhetsutévaren Gallras vid T
inaktualitet
Bekraftelse pa mottagen kontrollrapport Gallras vid T
inaktualitet
6 2 1 (2 Rapport fran miljofarlig verksamhet 1T
Miljorapport Bevaras 1T
Svarsbrev Bevaras 1T
6 2 2 Miljo- och hélsotillsyn av verksamheter 1T
6 2 2 (1 Bassangbad, allméan inspektion 1T
Informationsbrev Bevaras T
Checklista Bevaras T
Inspektionsrapport Bevaras TT
Foreldggande/beslut om att atgarda/vite Bevaras T
Tjansteskrivelse till ndmnd Bevaras 1T
Belutsunderlag till tjansteskrivelse till namnd Bevaras 1T
Beslut fran namnd (protokollsutdrag) Bevaras 1T
6 2 2 (2 Kontroll av badvatten, inomhusbad 1T
Analysrapport (badbassang) Bevaras 1T
Foreldaggande/beslut om att atgarda/vite/férbud Bevaras T
6 2 2 (3 Strandbad, provtagning 1T
Analysprotokoll Bevaras 1T
Inspektionsrapport Bevaras TT
Beslut Bevaras T
6 2 2 (4 Hygienlokal 1T
Informationsbrev Bevaras T
Checklista Bevaras T
Inspektionsrapport Bevaras TT
Skrivelse om brister i verksamheten Bevaras T
Delegationsbeslut om att atgarda Bevaras 1T
Delegationsbeslut med vite Bevaras 1T
Tjansteskrivelse till ndmnd Bevaras 1T
Belutsunderlag till tjansteskrivelse till namnd Bevaras 1T
Beslut fran namnd (protokollsutdrag) Bevaras 1T
6 2 2 |5 Skola eller forskola 1T
Informationsbrev Bevaras T
Checklista for egenkontroll Bevaras 1T
Inspektionsrapport Bevaras TT
Skrivelse om brister i verksamheten Bevaras T
Foreldggande/beslut om att atgarda/vite Bevaras T
Tjansteskrivelse till namnd Bevaras 1T
Belutsunderlag till tjansteskrivelse till namnd Bevaras 1T
Beslut fran namnd (protokollsutdrag) Bevaras 1T
6 2 2 |6 Skadedijur 1T
Information om bekdmpning allman plats Bevaras 1T
6 2 2 |7 Tillsyn enskilt avlopp 1T
Checklista Gallras vid T
inaktualitet
Inspektionsrapport Bevaras TT
Kontrollrapport Bevaras 1T
6 2 2 (8 Tillsyn miljéfarlig verksamhet 1T
Inspektionsrapport Bevaras TT
Kontrollrapport Bevaras 1T
Beslut/foreldggande Bevaras 1T
6 2 3 Miljé- och hilsotillsyn, tillféllig eller otilliten verksamhet T
6 2 3 1 PCB-sanering, tillsyn TT
Anmadlan om PCB-sanering Bevaras T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B Cc (D
Ritning Bevaras T
Beslut (foreldggande om forsiktighetsatgarder) till fastighetsagaren Bevaras T
Delgivningskvitto Bevaras 1T
6 |2 3 |2 Tillsyn miljdolycka/tillbud TT
Information Bevaras T
Bilagor Bevaras 1T
Beslut Bevaras T
6 2 3 3 Tillsyn férorenad mark TT
Inspektionsrapport Bevaras TT
Bilagor Bevaras 1T
Beslut Bevaras T
6 |2 3 |4 Ovrig tillsyn, tillfallig/otillaten TT
Inspektionsrapport Bevaras TT
Beslut Bevaras T
6 2 4 Miljo- och hélsoskyddstillsyn, oldgenhet och stérning 1T
6 2 4 (1 Inspektion 1T
Brev (om kommande inspektion) Bevaras T
Checklista Bevaras T
Inspektionsrapport (om atgarder vid brister) Bevaras 1T
Beslut/ Forelaggande Bevaras 1T
Delgivningskvitto Bevaras 1T
Handlingar (angdende vidtagna atgarder) Bevaras 1T
6 2 4 (2 Tillsyn - Oldgenhetsanmalningar
6 2 5 Miljo- och hélsotillsyn, radon 1T
6 2 5 (1 Langtidsmétning i radon i bostad (ej flerfamiljshus) 1T
Rapport - matning inomhusluft Bevaras 1T
6 2 5 (2 Korttidsmatning av radon 1T
Rapport - matning inomhusluft Bevaras 1T
6 2 6 Smittskyddstillsyn 1T
Information om smittade livsmedel Bevaras T
Behovsutredning Bevaras 1T
Kontrollplan Bevaras 1T
Checklistor Gallras vid T
inaktualitet
Kontrollrapport Bevaras 1T
Foljesedlar (vid provtagning) Gallras vid T
inaktualitet
Analysrapport fran labbet 1T
Anmalan om misstankt matférgiftning/allergi Bevaras 1T
Beordra lakarundersokning Bevaras 1T
Salmonellaintyg Bevaras 1T
6 2 7 Stralskyddstillsyn T
6 2 7 (1 Inspektion av solarium 1T
Inspektionsrapport Bevaras TT
Delegationsbeslut (om timavgift) Bevaras 1T
Delgivningskvitto kommer in pa delegationsbeslut Bevaras 1T
Skrivelse om brister i verksamheten Bevaras T
Foreldggande/beslut om att atgarda/vite Bevaras T
Tjansteskrivelse till namnd Bevaras 1T
Belutsunderlag till tjansteskrivelse till namnd Bevaras 1T
Beslut fran namnd (protokollsutdrag) Bevaras 1T
Expediering av beslut Gallras vid T
inaktualitet
(Se Anmarkning)
6 2 8 Tobakstillsyn 1T
Inspektionsrapport Bevaras T
Informationsbrev om egentillsyn Bevaras 1T
6 2 9 Kontrollera livsmedel 1T
6 2 9 (1 Kontroll av dricksvatten, distributionsnat 1T
Analysrapport kommer in fran analysforetag Gallras efter2 ar  [TT
6 2 9 (2 Kontroll av livsmedel och livsmedelsanlaggning 1T
Kontrollplan Gallras vid T

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B Cc (D
Kontrollrapport/kontrollkort Gallras nar T
verksamheten
upphort
Foljesedlar (vid provtagning) Gallras vid T
inaktualitet
Analysrapport Gallras nar T
verksamheten
upphort
Anmalan om misstankt matférgiftning/allergi Gallras nar T
verksamheten
upphort
6 2 9 (3 Anmadlan om misstankt matférgiftning 1T
Anmadlan Bevaras T
Provtagning Bevaras TT
Forelaggande/férbud Bevaras 1T
6 2 9 (4 Kontroll - enskild dricksvattentdkt/brunn 1T
Analysprotokoll bland annat spadbarnsprov Bevaras 1T
Kontrollrapport Bevaras 1T
6 2 10 Energitillsyn 1T
Energikartlaggning Gallras efter6ar [TT
Atgardsplan Gallras efter6 ar  |TT
Rapporter Gallras efter6 ar |TT
6 3 Miljoovervakning
6 3 1 Miljoovervaka luft
6 3 1 (1 Maétning av luftféroreningar
Rapport for kinnedom Gallras efter 3 ar |KS
6 3 2 Miljo6vervaka buller/trafik
6 3 3 Miljoovervaka vatten
Bestdllning av provtagning Gallras efter 3ar |KS
Prover tas och skickas till analys Gallras efter 3ar  |KS
Analysprotokoll Bevaras KS
6 3 4 Miljoovervaka ekosystem
6 3 5 Miljé6évervaka gammastralning
6 4 Klassningskod och tillsynsavgift
6 4 1 Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken
6 |4 1 |1 Miljéskydd
Forslag till beslut Bevaras 1T
Beslut Bevaras T
6 |4 1 |2 Hilsoskydd TT
Forslag till beslut Bevaras 1T
Beslut Bevaras T
6 4 2 Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen 1T
Underlag for riskklassning i anmalan Bevaras 1T
Beslut om riskklassningsavgift Bevaras 1T
6 |5 Atal och sanktioner T
6 5 1 Sanktionsavgifter 1T
6 5 1 (1 Miljésanktionsavgift 1T
Protokoll eller minnesanteckningar fran samverkansgrupper Bevaras T
Bilaga Bevaras 1T
Forslag till beslut Bevaras 1T
Delgivningskvitto kommer in pa forslag till beslut Bevaras 1T
Skrivelse fran verksamhetsutévaren Bevaras 1T
Delegationsbeslut om miljésanktionsavgift Bevaras 1T
Besvarshanvisning Bevaras TT
Delgivningskvitto kommer in pa delegationsbeslut Bevaras 1T
6 5 2 Anmala misstdnkt brott mot miljébalken 1T
Atalsanmalan (misstanke om brott) Bevaras 1T
Bilaga Bevaras T
Tjansteskrivelse till namnd - Féreldggande om vite Bevaras 1T




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse till ndmnd - Foreldggande om vite Bevaras T
Protokollsutdrag - Foreldggande om vite Bevaras 1T
Expediering - Foreldggande om vite Gallras vid T

inaktualitet

(Se Anmaérkning)
Beslut/ Féreldggande om att atgéirda Bevaras T
Foreldggande om vite Bevaras T
Delegationsbeslut (avgift) Bevaras T
Beslut (dklagarmyndigheten) Bevaras T
Anmadla misstankt brott mot livsmedelslagen T
Atalsanmalan (misstanke om brott) Bevaras T
Delegationsbeslut - Féreldggande om att atgarda Bevaras T
Delegationsbeslut - Beslut om saluférbud Bevaras T
Delegationsbeslut - Beslut om omhandertagande av livsmedel Bevaras T
Delegationsbeslut - Foreldggande om vite Bevaras T
Tjansteskrivelse till ndmnd - Foreldggande om vite Bevaras T
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse till namnd - Féreldaggande om vite Bevaras T
Protokollsutdrag - Foreldggande om vite Bevaras T
Expediering - Foreldggande om vite Gallras vid T

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Delegationsbeslut (timavgift) Extra offentlig kontroll Bevaras 1T
Beslut (dklagarmyndigheten) Bevaras 1T
(Delegationsbeslut) Begdran om polishandrackning Bevaras 1T
Beslut om tillféllig stangning av delar av verksamhet Bevaras 1T
Naturvard T
Planera och inventera naturvardsfragor KS
Tjansteskrivelse - Naturvardsprogram Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Naturvardsprogram Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Naturvardsprogram Bevaras KS
Expediering av beslut - Naturvardsprogram Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Begiran - Information/Yttrande i naturvardsfragor Bevaras KS
Svar pa begaran - Naturvardsfragor Bevaras KS
Naturvardsprogram Se Anmarkning KS
Inritta naturreservat 1T, KS
Tjansteskrivelse - Utreda forutsattningar for bildande av naturreservat Bevaras TT, KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Utreda forutsattningar for bildande av Bevaras TT, KS
naturreservat (Karta, Beskrivning, Foreskrifter, Skotselplan m.m.)
Protokollsutdrag/beslut - Utreda forutsattningar for bildande av naturreservat  |Bevaras TT, KS
Expediering av beslut - Utreda forutsattningar for bildande av naturreservat Gallras vid TT, KS

inaktualitet
Tjansteskrivelse - Begaran om samrad till KS Bevaras TT, KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Begaran om samrad till KS Bevaras TT, KS
Protokollsutdrag/beslut - Begdran om samrad till KS Bevaras TT, KS
Expediering av beslut - Begaran om samrad till KS Gallras vid TT, KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Tjansteskrivelse - Redovisning av samrad Bevaras TT, KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Redovisning av samrad Bevaras TT, KS
Protokollsutdrag/beslut - Redovisning av samrad Bevaras TT, KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Expediering av beslut - Redovisning av samrad Gallras vid TT, KS
inaktualitet
(Se Anmaérkning)
Tjansteskrivelse - Bildande av naturreservat Bevaras TT, KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Bildande av naturreservat Bevaras TT, KS
Protokollsutdrag/beslut (KF) - Bildande av naturreservat/aterremittera forslaget |Bevaras TT, KS
till KS
Expediering av beslut - Bildande av naturreservat Gallras vid TT, KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Anmalan om fel Bevaras T
Redovisning av atgard Bevaras 1T
Foreskrifter Bevaras T
Skotselplan Bevaras 1T
Kungorelse Bevaras TT
Missiv (informations-/féljebrev) Bevaras T
Fastighetsforteckning Bevaras 1T
Remisslista Bevaras T
Motesanteckningar med deltagarlista fran samradsméte Bevaras 1T
Yttranden/inkomna skrivelser Bevaras TT
Skrivelse skickas ut till berérda sakdgare om bildandet av naturreservat Bevaras 1T
Framtagning av trycksaker Se Anmarkning 1T
Forvalta naturreservat
Skotselplan Bevaras KS
Foreskrifter Bevaras KS
Vattenvard
Planera och inventera vattenvardsfragor
Atgardsprogram for vatten Gallras vid KS
inaktualitet
Atgardsprogram for havsmiljon Gallras vid KS
inaktualitet
Tjansteskrivelse - Vattenvardsprogram m fl Bevaras KS, TT
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Vattenvardsprogram m fl Bevaras KS, TT
Protokollsutdrag/beslut - Vattenvardsprogram m fl Bevaras KS, TT
Expediering av beslut - Vattenvardsprogram m fl Gallras vid KS, TT
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Inrdtta vattenreservat
Tjansteskrivelse - Utreda forutsattningar for bildande fran KF Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Utreda forutsattningar for bildande fran KF |Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Utreda forutsattningar for bildande fran KF Bevaras KS
Expediering av beslut - Utreda forutsattningar for bildande fran KF Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Tjansteskrivelse - Uppdrag (fran KS) Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Uppdrag (fran KS) Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Uppdrag (fran KS) Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Expediering av beslut - Uppdrag (fran KS) Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmaérkning)
Tjansteskrivelse - Begaran om samrad till KS Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Begaran om samrad till KS Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Begdran om samrad fran KS Bevaras KS
Expediering av beslut - Begaran om samrad fran KS Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Tjansteskrivelse - Bildande av vattenskyddomrade Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjdnsteskrivelse - Karta Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjidnsteskrivelse - Beskrivning Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjidnsteskrivelse - Foreskrifter Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjidnsteskrivelse - Skotselplan Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Bildande av vattenskyddomrade Bevaras KS
Expediering av beslut - Bildande av vattenskyddomrade Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Kungorelse Bevaras KS
Missiv (informations-/féljebrev) Bevaras KS
Fastighetsforteckning Bevaras KS
Remisslista Bevaras KS
Motesanteckningar med deltagarlista fran samradsmaéte Bevaras KS
Yttranden/inkomna skrivelser Bevaras KS
Skrivelse skickas ut till berérda sakdgare om bildandet av naturreservat Bevaras KS
Framtagning av trycksaker KS
Forvalta vattenreservat
Kalka sjoar och vattendrag
AnsoOkan - Statsbidrag for att kalka sjoar och vattendrag Bevaras KS
Beslut om ansdkan - Statsbidrag for att kalka sjoar och vattendrag Bevaras KS
Ta emot meddelande om genomférd kalkning Gallras vid KS

aktualitet
Redovisning - Statsbidrag for att kalka sjoar och vattendrag Bevaras KS
Beslut om redovisning - Statsbidrag for att kalka sjoar och vattendrag Bevaras KS
Vattenverksamhet KS, TT
Anmalan - Vattenverksamhet (ex. anldgga vatmark enligt 11 kap.9a § Bevaras KS, TT
miljobalken)
Beslut - Vattenverksamhet Bevaras KS, TT
Skyddsjakt
Utndmna skyddsjagare
Ansokan - Férordnande av skyddsjdgare Bevaras KS
Expediering - Ansokan om férordnande Gallras vid KS

inaktualitet

(Se Anmarkning)
Delegationsbeslut - Férordnande av skyddsjdgare Bevaras KS
Tillstandsbevis fran Polisen - Skyddsjagare Bevaras KS
Anmilan/Ans6kan om skyddsjakt
Anmalan/Ansékan om att skyddsjakt behovs Bevaras 1T
Beslut Bevaras 1T
Sammanstéllning 6ver de skyddsjakter som utforts/ Arsstatistik Bevaras T

(Se Anmarkning)




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A

7 SKOLA

7 Gemensam verksamhet

7 Hantera skolplikt
Anmadlan - Elevs omfattande eller oroande franvaro i fristdende verksamhet Bevaras KS
(grundskola) IKE
Anmalan - Elevs omfattande eller oroande franvaro i kommunal skola Bevaras KS
(grundskola) IKE
Delegationsbeslut - Mottagande av meddelande om betydande franvaro for Bevaras KS
elever hos fristdende huvudman
Anmalan till huvudman (skolchef) - Skolpliktsanmalan fristdende verksamhet Bevaras KS
grundskola (IKE)
Anmalan till huvudman (skolchef) - Skolpliktsanmalan nar elev befinner sig i Bevaras KS
annan kommun grundskola (IKE)
Anmadlan till huvudman (skolchef) - Skolpliktsanmalan nar elev befinner sig Bevaras KS
utomlands eller pa okand ort
Begaran - Intygande om skolplacering (skolpliktsbevakning) Bevaras KS
Intyg - Skolplacering (skolpliktsbevakning) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Skolpliktens upphérande pa grund av varaktig Bevaras KS
utlandsvistelse
Delegationsbeslut - Uppskjuten skolplikt Bevaras KS
Delegationsbeslut - Skolplikten upphor, senare upphorande och ratten att Bevaras KS
slutféra skolgangen i fristdende verksamheter
Delegationsbeslut - Elevs fullgérande av skolplikten pa annat satt Bevaras KS
Anteckning - Skolpliktsarende Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Foreldggande avseende fullgérande av skolplikt far forenas Bevaras KS
med vite
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Forelaggande avseende fullgérande av Bevaras KS
skolplikt far forenas med vite
Protokollsutdrag/beslut - Forelaggande avseende fullgérande av skolplikt far Bevaras KS
forenas med vite
Expediering av beslut - Foreldaggande avseende fullgérande av skolplikt far Bevaras KS
férenas med vite
Overklagande av beslut med bilagor - Féreldggande avseende fullgérande av Bevaras KS
skolplikt far forenas med vite
Yttrande i 6verklagande - Foreldggande avseende fullgorande av skolplikt far Bevaras KS
foérenas med vite
Dom i 6verklagande - Féreldggande avseende fullgorande av skolplikt far Bevaras KS
forenas med vite

7 Planera utbildning

7 Planera ldsar
Delegationsbeslut - Elevens val/sprakval, beslut om vilket utbud som erbjuds Bevaras KS
eleverna
Delegationsbeslut - Faststéllande av lasarstider och studiedagar samtliga Bevaras KS
skolformer
Delegationsbeslut - Férdelning av timplanens timmar mellan arskurser Bevaras KS
Delegationsbeslut - Férdelning av elever pa skolenheter (grundskolan) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Skolans val Bevaras KS
Delegationsbeslut - Upprattandet av plan mot krankande behandling samt Bevaras KS
likabehandlingsplan
Underrattelse och begéran om svar - Lasarstider beslutade av Ostra Géinge Bevaras KS
kommun
Svar pa underrittelse - Lisarstider beslutade av Ostra Géinge kommun Bevaras KS
Undervisningstid/timplan Bevaras KS
Ordningsregler Bevaras KS

7 Planera undervisning
Delegationsbeslut - Stalla om till digital undervisning Bevaras KS
Delegationsbeslut - Inrattandet av skolenheter Bevaras KS
Delegationsbeslut - Installande av undervisning Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tilltradesforbud fér utomstdende samtliga skolformer Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Delegationsbeslut - Atgarder med anledning av regeringens foreskrifter om Bevaras KS
extra ordindra handelser i fredstid
Rektorsbeslut - Delegation att bevilja ledighet Bevaras KS
Klagomal - Utbildningsverksamheten KS
Svar pa klagomal - Utbildningsverksamheten KS
Rektorsbeslut - Delegation att fatta beslut om elevs ratt till atgardsprogram Bevaras KS
Rutin - Omhéandertagande av mobiltelefoner och annan elektronisk Bevaras KS
kommunikationsutrustning
Rektorsbeslut - Omhandertagande av mobiltelefoner och annan elektronisk Bevaras KS
kommunikationsutrustning
Handlingar rérande utvisning, kvarsittning och omhandertagande av féremal Gallras vid KS
inaktualitet
Information om verksamheten till vardnadshavare Bevaras KS
Kurs- och amneskonferenser Gallras efter KS
ldsarets slut
Klasschema/Kursschema Bevaras KS
Lararschema/Personalschema Gallras vid KS
inaktualitet
Schema elev/sal Gallras efter KS
lasarets slut
Lektionsplanering Gallras vid KS
inaktualitet
Individuella scheman Gallras vid KS
inaktualitet
Sprakval Gallras nar eleven [KS
slutat skolan
Handlingar rérande 6verenskommelser med vardnadshavare om utflykt Gallras vid KS
inaktualitet
Rutin vid aktivitet utanfor skolan Bevaras KS
Riskanalys vid utflykter, aktiviteter utanfor skolans omrade Gallras vid KS
inaktualitet
7 1 2 3 Lovskola
Ansokan - Statsbidrag frivillig lovskola KS
Beslut om ansdkan - Statsbidrag frivillig lovskola KS
Rekvisition - Statsbidrag frivillig lovskola KS
Beslut om rekvisition - Statsbidrag frivillig lovskola KS
Information - Ratten till lovskola Bevaras KS
Ansokan till lovskola Gallras vid KS
inaktualitet
Deltagarlista for lovskola Bevaras KS
Narvarolista for lovskola Gallras vid KS
inaktualitet
Vilka @mnen som eleven ldser upp under lovskola Bevaras KS
7 1 2 4 Taxor och avgifter inom utbildningsverksamheten
Information om statsbidrag till kommuner som tillampar statsbidrag Bevaras KS
Taxa inom utbildningsverksamheten Bevaras KS
Delegationsbeslut - Indexering av taxa inom utbildningsverksamheten Bevaras KS
Expediering av beslut och handlingar Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Underlag som kommuniceras internt Bevaras KS
7 1 3 Liromedel
Bestadllningar av ldromedel enligt avtal Gallras efter 2 ar |KS
Laromedel, egenproducerade Bevaras KS
7 1 4 Skolskjuts
Arenden om skolskjuts Se Anmarkning  [KS
Arenden om skolskjuts vid vaxelvis boende Se Anmarkning  [KS
Dispensansokningar och beslut om skolskjuts i enskilt fall Se Anmarkning  [KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Ansdkan/Delegationsbeslut - Ersdttning sjalvskolskjuts Bevaras KS
Utbetalningslista - Ersattning sjalvskolskjuts Gallras efter 7 ar |KS
Overklagande - Beslut om skolskjuts KS
Yttrande i 6verklagande - Beslut om skolskjuts KS
Dom i 6verklagande - Beslut om skolskjuts KS
Skolskjutsplaner/underlag/Skolskjutsorganisation Bevaras KS
Skolskjutsregister Gallras 3 ar efter [KS
senaste
anteckning
Avtal med utférare Se Anmarkning  [KS
Elevférteckningar, scheman m.m. Gallras vid KS
inaktualitet
Handlingar rérande skolkort/busskort Gallras efter 2 ar [KS
Arsstatistisk, skjutsverksamhet Se Anmarkning  [KS
Ovriga handlingar, skolskjutsverksamhet Gallras vid KS
inaktualitet
7 1 5 Elevsocial verksamhet KS
7 1 5 Utreda och atgarda elevs behov KS
Rutin - Dokumentation krdankande behandling KS
Statistik Se Anmarkning  |KS
Information - Underlag avseende franvaro for uppféljning av det kommunala Bevaras KS
aktivitetsansvaret
Tjansteanteckning - Underlag avseende franvaro for uppfoljning av det Bevaras KS
kommunala aktivitetsansvaret
Studieplanering - Byta utbildning, uppféljning av det kommunala Bevaras KS
aktivitetsansvaret
Studieplanering - Fortsatta studier, uppféljning av det kommunala Bevaras KS
aktivitetsansvaret
7 1 5 Tillhandahalla samtalskontakt och andra stod KS
Skolpsykologs handlingar som endast ror konsultation och inte behandling, t ex [Bevaras KS
vid uppdrag som utfors av extern konsult
Anteckningar fran kurators verksamhet, t.ex. korrespondens med elever och Bevaras KS
foraldrar
Minnesanteckningar fran kurators verksamhet Gallras vid KS
inaktualitet
Kurators handlingar i enskilda drenden Vid inaktualitet |KS
Minnesanteckningar fran logopeds verksamhet Gallras vid KS
inaktualitet
7 1 5 Elevhilsans Medicinska Insats (EMI) journal KS
Anteckningar Bevaras KS
Likemedelsjournal/hantering Bevaras KS
Vaccinationer, uppgifter om Bevaras KS
Medgivande av vaccination (Vid gemensam vardnad ska medgivandet skrivas Bevaras KS
under av bada vardnadshavarna)
Tillvaxt Bevaras KS
Matvarden Bevaras KS
Arftlighet/risk Bevaras KS
Remisser Bevaras KS
Remissvar Bevaras KS
Checklistor Bevaras KS
Brev eller meddelande till, fran eller avseende elev Bevaras KS
Halsodeklaration Bevaras KS
Journalkopior som bestills fran/till annan vardgivare Bevaras KS
Kallelse Bevaras KS
Intyg Bevaras KS
Intyg om férdldrars narvaro Bevaras KS
Rekvisition av elevhdlsovardsjournal Bevaras KS
Rekvisition av journalkopior Bevaras KS
Smartdagbok Bevaras KS
Sémnvanor Bevaras KS
Medgivande fran vardnadshavaren att 6verfora elevens journal till annan skola |Bevaras KS
Reversal vid journalhantering Bevaras KS
7 1 5 Skolpsykologjournal KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Brev angdende elev Bevaras KS
Brev till elev Bevaras KS
Fullmakt Bevaras KS
Intyg om fordldrars narvaro (med och utan personuppgifter) Bevaras KS
Psykologremiss (med och utan personuppgifter) Bevaras KS
Psykologutlatande (med och utan personuppgifter). Bevaras KS
Samtyckte BUP Bevaras KS
Sensomotoriska, talutredningar eller basutredningar kring psykisk ohélsa Bevaras KS
Skolpsykologisk sammanstéllning (med och utan personuppgifter). Bevaras KS
Remissbekréftelse Bevaras KS
Remissvar Bevaras KS
WISC testprotokoll Bevaras KS
WISC resultatredovisning Bevaras KS
Skattningsformular ABAS I, BECKS, Jag tycker jag ar. Bevaras KS
Psykologutredning Bevaras KS
7 1 5 5 Logopedjournal KS
Anteckning Bevaras KS
Remisser Bevaras KS
Remissbekraftelse Bevaras KS
Remissvar Bevaras KS
Logopedutldtande Bevaras KS
Underlag for lds-och skrivutredning/sprakstérning Bevaras KS
7 1 5 6 Ovriga handlingar rérande skolhilsovérden KS
Rapport - Avvikelse inom skolhalsovarden Bevaras KS
Rapport - Halso- och sjukvard och patientsdkerhetsberattelse Bevaras KS
Logguppgifter Gallras efter 10 ar |KS
Fellogglista vid elevinldsning Gallras vid KS
inaktualitet
Handlingar vid avarkivering samt aterarkivering av journaler Gallras vid KS
inaktualitet
Informationssdkerhetspolicy fér PMO Bevaras KS
Tagit del av information om datasdkerhet och sekretess Bevaras KS
7 1 6 Elevpedagogisk verksamhet KS
7 1 6 1 Bedriva undervisning KS
Forteckning 6ver elever som fatt modersmalsundervisning och/eller Bevaras KS
studiehandledning
Statistik nyanlanda elever Gallras efter 2 ar |KS
Fotografier, samlade for att belysa den egna verksamheten Bevaras KS
Handlingar rérande studieresor, skolresor och lagerskolor Bevaras KS
Handlingar rérande friluftsdagar och utflykter Gallras vid KS
inaktualitet
Rutinkorrespondens och andra handlingar med innehall av kortvarig betydelse, |Gallras vid KS
t.ex. tillfallig befrielse fran gymnastik inaktualitet
Kontrakt, till exempel elevers Idn av Cromebook Gallras efter KS
avslutad
utbildning
Register dver IPADS Gallras vid KS
inaktualitet
Register Cromebooks elever/anvandarkonton Gallras vid KS
inaktualitet
Anteckningar fran utvecklingssamtal Se Anmarkning  [KS
Individuella utvecklingsplaner (IUP) med omdomen Gallras nar eleven [KS
slutat skolan
7 1 6 2 Prov och prévningar KS
Rutin - Hantering av prévningar Bevaras KS
Elevsvar nationella prov i svenska och svenska som andra sprak, samtliga delar. |Bevaras KS
Samt Lararens instruktioner samt bedémning
Elevsvar nationella prov i évriga @mnen Gallras efter 5 ar |KS
Sammanstallningar over resultat fran nationella prov Gallras efter 5 ar |KS
Elevsvar pa 6vriga prov som goérs under elevens skoltid Lamnas tillbaka |KS
till eleven eller
gallras vid
inaktualitet
Underlag for betygsattning (Se Anmarkning) Gallras efter 5 ar |KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Sammanstallningar 6ver resultat fran 6vriga prov Gallras efter 5 ar |KS
Ansokan och Delegationsbeslut om provning Bevaras KS
Register 6ver provningar Bevaras KS
Gymnasiearbete Bevaras / Gallras |KS

vid inaktualitet
(Se Anmarkning)

7 |1 |6 |3 |sittabetyg KS
Rektorsbeslut - Delegation att géra utdrag ur betygskatalogen/utfarda Bevaras KS
terminsbetyg
Deltagande i pilotprojekt kring betygssattning (ex. Anmalan) Bevaras KS
Betygskatalog, betygssammanstallningar Bevaras KS
Grundskola Bevaras KS
Arkivexemplar (kopior) av Slutbetyg fran grundskolan
Arkivexemplar (kopior) av Slutbetyg och Gymnasieintyg Bevaras KS
Arkivexemplar (kopior) av slutbetyg, examen och samlat betygsdokument inkl. |Bevaras KS
bilagor (VO-College, Intyg om sammanhallen yrkesutbildning samt intyg av
orienteringskurs) fér sammanhallen yrkesutbildning
Skriftliga omdomen (ingar i den individuella utvecklingsplanen), de ar som betyg |Bevaras KS
inte ges
Skriftliga bedémningar/omddmen/intyg som kompletterar slutbetyg Bevaras KS
Resultat av prévning med anteckning om givet betyg Bevaras KS
Kodplaner och 6vriga forklaringar rérande betygsuppgifter Bevaras KS
Intyg om anpassad studiegang. Intyg ska utfardas for elev med ofullstandigt Bevaras KS
slutbetyg, och atféljer detta
Intyg om avgang fran grundskola (utfardas om elev avgar utan slutbetyg) Bevaras KS
Gymnasieintyg Bevaras KS

7 1 7 Studie- och yrkesvagledning KS

7 1 7 1 Erbjuda studievagledning KS
Forteckningar 6ver elevers placeringar under praktik Bevaras KS
Praktik - Skolans riskbedémning Bevaras KS
Handlingar rérande praktik och praktikplatser Gallras vid KS

inaktualiet

(Se Anmarkning)
Matersattning - PRAO grundskolan Se Anmarkning KS
Kvittenser for gymnasieansokan samt omvalsblanketter Gallras efter 4 ar |KS

7 1 7 2 Hantera kommunalt aktivitetsansvar (KAA) KS
Register Bevaras KS
Underlag till register i IKE Gallras vid KS

inaktualitet
Kvittenser for gymnasieansokan samt omvalsblanketter Gallras efter 4 ar |KS
Handlingar rérande berérda ungdomar Gallras nar eleven |KS

fyllt 20 ar
Begdran om redovisning - SCB om kommunalt aktivitetsansvar (KAA) Bevaras KS
Redovisning - SCB om kommunalt aktivitetsansvar (KAA) Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse pa redovisning - SCB om kommunalt aktivitetsansvar Gallras vid KS
(KAA) inaktualitet

(Se Anmarkning)
Aterrapport pa redovisning - SCB om kommunalt aktivitetsansvar (KAA) Bevaras KS

7 1 8 Enskild skolverksamhet KS

7 1 8 1 Tillstand och rétt till bidrag for fristaende forskola KS
Ansokan med bilagor - Tillaggsbelopp for elev i behov av sarskilt stod Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Beslut om tillstand/bidrag fristdende forskola Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Beslut om tillstand/bidrag fristdende Bevaras KS
forskola
Protokollsutdrag/beslut - Tillstand/bidrag fristaende forskola Bevaras KS
Expediering av beslut - Tillstand/bidrag fristaende férskola Gallras vid KS

inaktualitet
(Se Anmarkning)
Overklagande av beslut - Tillstand/bidrag fristdende férskola Bevaras KS
Yttrande i 6verklagande - Tillstand/bidrag fristaende forskola Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Tillstdnd/bidrag fristaende férskola Bevaras KS
7 1 8 2 Andring i verksamheten hos fristdende férskolor KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Ansdkan/anmaélan - Andring av verksamhet hos fristdende férskolor Bevaras KS
Delegationsbeslut - Andring av verksamhet hos fristdende forskolor Bevaras KS
Ansokan - Avsteg fran 6ppethetskravet Bevaras KS
Delegationsbeslut - Avsteg fran 6ppethetskravet Bevaras KS
7 1 8 3 Tillsyn av fristdende forskolor KS
Information - Tillsyn Bevaras KS
Rapport - Tillsyn av fristdende forskola Bevaras KS
Begaran om komplettering - Tillsyn av fristaende forskola Bevaras KS
Svar pa begdran om komplettering - Tillsyn av fristdende forskola Bevaras KS
Redovisning fran fristdende forskola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Anmarkning vid tillsyn fristdende huvudman Bevaras KS
Delegationsbeslut - Avsluta enskilt tillsynsdrende 6ver fristaende forskola Bevaras KS
genom att inte vidta nagon atgard
Delegationsbeslut - Avsta fran att ingripa vid tillsyn av fristdende huvudman Bevaras KS
Delegationsbeslut - Avskrivning/prévning av tillstand Bevaras KS
Delegationsbeslut - Foreldggande for den som ar uppgiftsskyldig att Iamna Bevaras KS
upplysningar och tillhandahalla handlingar for tillsyn
Delegationsbeslut - Foreldggande vid tillsyn av fristdende huvudman Bevaras KS
Klagomal pa enskild verksamhet KS
Protokoll/Minnesanteckningar - Samverkansgrupper Bevaras KS
Overklagande av beslut inklusive handlingar - Aterkallande av tillstand Bevaras KS
Yttrande i 6verklagande - Aterkallande av tillstand Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Aterkallande av tillstand Bevaras KS
7 1 8 4 Remiss fran Skolverket angdende ny fristdende skolverksamhet KS
Remiss/Begaran om yttrande - Ny fristaende skolverksamhet Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Remiss Ny fristdende skolverksamhet Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Remiss Ny fristaende skolverksamhet Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Ny fristaende skolverksamhet Bevaras KS
Expediering av beslut (yttrande/svar) - Ny fristdende skolverksamhet Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Beslut avseende godkdannande som huvudman Bevaras KS
7 1 9 Fordela resurser samtliga skolformer KS
7 1 9 1 Hantera grundbelopp KS
Tjansteskrivelse - Faststallande av prislista grundbelopp Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse (ex. prislista) - Faststallande av prislista Bevaras KS
grundbelopp
Protokollsutdrag/beslut - Beslut om grundbelopp Bevaras KS
Expediering av beslut - Beslut om grundbelopp Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Underréttelse - Information fran annan kommun kring belopp for Bevaras KS
interkommunal erséttning
Overklagande med bilagor - Beslut om grundbelopp Bevaras KS
Yttrande i 6verklagande - Beslut om grundbelopp Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Beslut om grundbelopp Bevaras KS
7 1 9 2 Interkommunala drenden (IKE)/Externa utbildningsanordnare inklusive
extraordindra stodatgarder
Ansokan - Ersattning for egenavgift for fardtjanst (IKE) Bevaras KS
Svar pa ansokan - Ersattning for egenavgift for fardtjanst (IKE) Bevaras KS
Sammanstallning och Utbetalningslista - Ersattning egenavgift fardtjanst Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Ansokan - Mottagande av elev i anpassad grundskola (IKE) Bevaras KS
Samtycke - Anpassad skolform Bevaras KS
Bedomning gallande skolform - Medicinsk Bevaras KS
Beddmning géllande skolform - Pedagogisk Bevaras KS
Bedomning gallande skolform - Psykologisk Bevaras KS
Bedomning géllande skolform - Social Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande av elev i anpassad grundskola (IKE) Bevaras KS
Ansokan - Mottagande av elev i anpassad gymnasieskola (IKE) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande av elev i anpassad gymnasieskola (IKE) Bevaras KS
Ansokan - Ersattning for extraordinara stodatgarder i Bevaras KS
forskola/grundskola/gymnasieskola (IKE)
Delegationsbeslut - Ersattning for extraordindra stodatgarder i Bevaras KS

forskola/grundskola/gymnasieskola (IKE)




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Uppfoljning - Ersattning for extraordinara stodatgarder i Bevaras KS
forskola/grundskola/gymnasieskola (IKE)
Ansokan - Ersattning for forlangda studier gymnasiet ar 4 (IKE) Bevaras KS
Svar pa ansokan - Ersattning for forlangda studier gymnasiet (ar 4) (IKE) Bevaras KS
Yttrande/Delegationsbeslut (bifall/avslag) - Interkommunal ersattning Bevaras KS
(in/utbetalning), gymnasial/grundlaggande/YrkesVux/SFI, (IKE)
Ansdkan/Delegationsbeslut (bifall/avslag) - Studier i gymnasial/grundlaggande [Bevaras KS
vuxenutbildning/YrkesVux, extern utbildningsanordnare, XT 202X
Delegationsbeslut - Reglering (kommunal)/Overenskommelse (fristdende) om  [Bevaras KS
ersattning fér X-gymnasiet, IM, (IKE)/extern utbildningsanordnare
Plan - Individuell studieplan for enskild elev i vuxenutbildning (IKE) Bevaras KS
Anmalan - Elevs omfattande eller oroande franvaro i fristdende verksamhet i Bevaras KS
grundskola (extern utbildningsanordnare)
Anmdlan - Elevs omfattande eller oroande franvaro i kommunal skola i Bevaras KS
grundskola (IKE)
Overenskommelse - Plats i férskola/grundskola/fritidshem utanfér gallande Bevaras KS
samverkansavtal
Rektorsbeslut - Undervisning pa sjukhus eller i hemmet m.m (IKE) Bevaras KS
Rektorsbeslut - Sarskild undervisning pa sjukhus eller i hemmet m.m (extern Bevaras KS
utbildningsanordnare)
Elevlista - Externt gymnasium (IKE) Bevaras KS
Utbetalningsunderlag (fran IKE) Gallras vid KS
inaktualitet
(Se Anmarkning)
Forskola
Placera i forskola
Placeringskriterier (star i riktlinjerna) KS
Delegationsbeslut - Avstangning fran forskola vid betalningsunderlatelse Bevaras KS
Upphévt beslut - Avstangning fran forskola Bevaras KS
Information - Beslut om avstdangning ar upphavt Bevaras KS
RSV / Aviseringslista Vid inaktualitet |KS
Forteckning 6ver barn inom férskola Bevaras KS
Statistik for verksamheten KS
Ansokningshandlingar pa barn som bérjar Gallras 3 ar efter |KS
att barnet
avslutat sin
placering
Ansckningshandlingar/handlingar pa barn som ej far plats pa sokt férskola Gallras 1 ar efter |KS
intagning
Placeringserbjudande (anvisning till plats) Gallras 3 ar efter |KS
att barnet
avslutat sin
placering
Placeringsbekraftelse Gallras 3 ar efter |KS
att barnet
avslutat sin
placering
Uppsagning av forskoleplats Gallras 3 ar efter |KS
att eleven
avslutat sin
placering
Ovrig statistik Gallras vid KS
inaktualitet
Individuella scheman Gallras efter 3 ar |KS
Inkomster per hushall Gallras efter 3 ar |KS
Handlingar infor fakturering Gallras efter 3 ar |KS
Fakturaunderlag Gallras efter 7 ar |KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Handlingar vid bestridande av avgiftskontroll KS

7 2 1 Hantera dokumentation fér barn i férskola (Barnakt)
Aktivitets-/handelselogg/Journalanteckning for barn Bevaras KS
Anmalan - Orosanmalan till socialtjdnst Bevaras KS
Anmalan, Utredning, Uppfdljning, Delegationsbeslut - Diskriminering, Gallras nar eleven [KS
trakasserier, krankande behandling slutat skolan
AnsoOkan - Mottagande i anpassad grundskola (innehaller aven medgivande om |Bevaras KS
placering i anpassad grundskola)
Ansokan - Tidigarelagd skolstart Bevaras KS
Ansokan - Tillaggsbelopp i forskola Bevaras KS
Ansokan - Uppskjuten skolstart Bevaras KS
Ansokan - Utokad tid i forskolan Bevaras KS
Ansokan (inkl bifogade handlingar) - Plats pa forskola, sarskilda skal Bevaras KS
Anteckning Bevaras KS
Beddmning gdllande skolform - Medicinsk Bevaras KS
Beddmning gallande skolform - Pedagogisk Bevaras KS
Beddmning gdllande skolform - Psykologisk Bevaras KS
Bedomning gallande skolform - Social Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande i anpassad grundskola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Plats pa forskola, sarskilda skal Bevaras KS
Delegationsbeslut - Ratt till forskoleskjuts vid avvikelser fran reglerna Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tidigare skolstart/uppskjuten skolplikt, begaran fran Bevaras KS
foraldrar
Delegationsbeslut - Tilldggsbelopp i forskola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Uppsdgning av ej utnyttjad plats i forskola Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Beslut om extraordindra stodatgarder Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Mottagande i anpassad grundskola Bevaras KS
Forskola till forskoleklass - Generell 6vergang (pedagogisk) Bevaras KS
Handlingar rérande sjukdom eller annan franvaro Bevaras KS
Handlingsplan - Anpassningar i férskolan Bevaras KS
Information - Egenvard vid medicinering under tid pa forskola Bevaras KS
Inkommande handling Bevaras KS
(se Anmarkning)
Intyg Bevaras KS
Kallelse Bevaras KS
Minnesanteckning fran mote Bevaras KS
Rektorsbeslut (inklusive ans6kan) - Dispens att lamna barn pa férskola kl. 06:15 |Bevaras KS
Rektorsbeslut (inklusive ansbkan) - Utékad tid i forskola (maxtaxa/avgiftsfritt) Bevaras KS
Samtycke - Psykologisk, Medicinsk bedomning infér anpassad skolform Bevaras KS
Samtycken samt Aterkallande - Handlingar rérande GDPR (ex. Publicering av Bevaras KS
mediafiler)
Utgdende handling Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Utredning - Pedagogisk Bevaras KS
Utredning - Social Bevaras KS

7 2 2 Planera verksamheten i forskola KS
Undervisning KS
Delegationsbeslut - Oppettider i forskola Bevaras KS
Férteckning innehavare av IPADS Gallras vid KS

inaktualitet

7 2 3 F6lja upp verksamheten i forskola KS
Pedagogisk dokumentation Se Anmarkning  [KS
Kvalitetsrapport Bevaras KS
Dokumentation med hjélp av bild- och ljudupptagningar Se Anmarkning  [KS

7 2 4 Narvaro i forskola KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A
Barnets vistelsetid/tidrapport Gallras 3 ar efter |KS
avslutad placering
Hantera placering under semestertid - Utskick till féraldrar, semesterschema Gallras vid KS
inaktualitet
7 Grundskola Forskoleklass-9 KS
7 Anta och placera i grundskola/anpassad grundskola KS
Placeringsbrev (blivande F-klass) Bevaras KS
Elevhistorik, innehaller uppgifter om elevs studieplan, tillval, eventuellt Bevaras KS
studieavbrott och skolgang (klasstillhérighet, skolor etc)
Klasslistor. Bor innehalla uppgifter om skola, lasar, klassbeteckning, larare, Bevaras KS
elevnamn, personnummer och adress
Ansokan fran vardnadshavare om skolplacering infor F-klass KS
Delegationsbeslut fran vardnadshavare om skolplacering infor F-klass Bevaras KS
7 Hantera elevdokumentation fér elev i skola (Elevakt i grundskola/anpassad KS
grundskola/fritidshem)
Aktivitets-/hdndelselogg/Journalanteckning for elev Bevaras KS
Anmdlan - Byta fran svenska som andrasprak till svenska Bevaras KS
Anmilan - Inflyttning/utflyttning for elev i grundskola Bevaras KS
Anmalan - Orosanmalan till socialtjdnst Bevaras KS
Anmdlan - Polisanmalan av elev Bevaras KS
Anmalan - Prévning i grundskola Bevaras KS

Anmadlan, Utredning, Uppfdljning, Delegationsbeslut - Diskriminering,
trakasserier, krankande behandling

Gallras nar eleven
slutat skolan

Anmdlan till rektor - Elev riskerar att inte uppna malen Bevaras KS
Anmalan till huvudman (skolchef) - Omfattande eller oroande franvaro Bevaras KS
Anmailan till huvudman (skolchef) - Skolpliktsanmalan nar elev befinner sig i Bevaras KS
kommunen, men trots insatser har hog franvaro som gor att eleven inte

uppfyller skolplikten

Anmalan till huvudman (skolchef) - Skolpliktsanmalan nar elev befinner sig Bevaras KS
utomlands eller pa okand ort

Ansokan - Byte av sprakval Bevaras KS
AnsoOkan - Mottagande av elev i anpassad grundskola Bevaras KS
Ansokan - Mottagande av elev i anpassad gymnasieskola Bevaras KS
Ansokan - Plats pa fritidshem, sarskilda skal Bevaras KS
Ansokan - Svenska som andrasprak Bevaras KS
Ansokan - Tidigarelagd skolstart Bevaras KS
Ansokan - Tillaggsbelopp i grundskola Bevaras KS
Ansokan - Uppskjuten skolplikt Bevaras KS
Anteckning Bevaras KS
Beddmning géllande skolform - Medicinsk Bevaras KS
Beddmning gallande skolform - Pedagogisk Bevaras KS
Bedomning gallande skolform - Pedagogisk (infor anpassad gymnasieskola) Bevaras KS
Beddmning gallande skolform - Psykologisk Bevaras KS
Beddmning géallande skolform - Social Bevaras KS
Begiran - Onskemal om kontakt med Elevhilsan Bevaras KS
Delegationsbeslut - Elevs skolgang och boende utanfor det egna hemmet Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande av elev i annan skolform pa forsok Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande av elev i anpassad grundskola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande av elev i anpassad gymnasieskola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande av elev i grundskolan som stadigvarande vistas i|Bevaras KS
kommunen, men inte anses bosatt i Sverige

Delegationsbeslut - Nekad skolplacering p.g.a. ekonomiska och organisatoriska |Bevaras KS
svarigheter

Delegationsbeslut - Placering av elev vid annan skolenhet med hansyn till 6vriga |Bevaras KS
elevers trygghet och studiero

Delegationsbeslut - Plats pa fritidshem, sarskilda skal Bevaras KS
Delegationsbeslut - Ratt att slutfora utbildning i grundskolan Bevaras KS
Delegationsbeslut - Ratt till skjuts till-fran fritidshem (avvikelse fran reglerna) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Senare upphdérande av skolplikten (férlangning) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Skolpliktens fullgérande pa annat satt dn enligt skollagen Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Delegationsbeslut - Skolpliktens upphérande pa grund av varaktig Bevaras KS
utlandsvistelse

Delegationsbeslut - Tidigare upphorande av skolplikten Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tidigarelagd skolstart Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tillaggsbelopp i grundskola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Uppskjuten skolplikt Bevaras KS
Delegationsbeslut - Utskrivning av elev fran anpassad grundskola Bevaras KS
Dokumentation - Vissa disciplinara atgarder Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Beslut om antagande och placering i grundskola Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Beslut om extraordinara stédatgarder Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Beslut om skolskjuts Bevaras KS
Dom i 6verklagande - Mottagande i anpassad grundskola Bevaras KS
Erbjudande till vardnadshavare - Fortsatt utbildning elfte aret Bevaras KS
Erbjudande till vardnadshavare - Fortsatt utbildning tionde aret Bevaras KS
Extra anpassningar Bevaras KS
Handlingar rérande sjukdom eller annan franvaro Bevaras KS
Handlingsplan - Elev med skyddade personuppgifter Bevaras KS
Information - Egenvard vid medicinering under tid pa skola/fritidshem Bevaras KS
Inkommande handling Bevaras KS
(se Anmarkning)

Intyg Bevaras KS
Kallelse - Elevvardsmote Bevaras KS
Kallelse - Lotsmote Bevaras KS
Kartlaggning - Nyanldnd elev Bevaras KS
Medgivande - Vardnadshavare godkdannande av 6verlamnande mellan Bevaras KS
skolenhet/skolform inklusive fristaende verksamheter

Mottagningsbekraftelse Bevaras KS
Utredning - Elevs behov av stod (f d Pedagogisk utredning/bedémning) Bevaras KS
Plan - ISP (individuell studieplan) Bevaras KS
Plan - SIP (samordnad individuell plan) Bevaras KS
Protokoll - Lotsmote Bevaras KS
Protokoll - Elevvardsmote Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Foreldggande avseende fullgérande av skolplikt far Bevaras KS
foérenas med vite

Rektorsbeslut - Anpassad studiegang Bevaras KS
(Se Anmarkning)

Rektorsbeslut - Avsluta atgardsprogram Bevaras KS
Rektorsbeslut - Avslutad modersmalsundervisning Bevaras KS
Rektorsbeslut - Avstdangning av elev Bevaras KS
Rektorsbeslut - Byte fran svenska som andrasprak till svenska Bevaras KS
Rektorsbeslut - Byte av sprakval godkdnns/godkanns ej Bevaras KS
Rektorsbeslut - Dispens att lamna barn pa fritidshem kl. 06:15 Bevaras KS
Rektorsbeslut - Elev flyttas till en hogre arskurs @n den eleven tillhor eller Bevaras KS
normalt ska tillhéra

Rektorsbeslut - Elev ska g&d om arkurs och inte flyttas till ndrmast hogre arskurs |Bevaras KS
Rektorsbeslut - Prioriterad timplan Bevaras KS
Rektorsbeslut (inklusive ansékan) - Skolbyte for elev i grundskola Bevaras KS
Rektorsbeslut - Skriftlig varning Bevaras KS
Rektorsbeslut - Svenska som andrasprak Bevaras KS
Rektorsbeslut - Tillfallig omplacering inom skolenhet Bevaras KS
Rektorsbeslut - Tillfdllig omplacering till annan skolenhet Bevaras KS
Rektorsbeslut - Undantas av sarskilda skal fran muntliga nationella prov Bevaras KS
Rektorsbeslut - Undervisning pa sjukhus eller i hemmet (mm) Bevaras KS
Rektorsbeslut - Atgardsprogram ska inte upprittas Bevaras KS
Rektorsbeslut - Atgardsprogram upprattas Bevaras KS
Rektorsbeslut (inklusive ansékan) - Modersmalsundervisning beviljas, beviljas Bevaras KS
inte

Rektorsbeslut - Studiehandledning pa modersmal Bevaras KS
Samtycke - Psykologisk, Medicinsk beddmning infér anpassad skolform Bevaras KS
Samtycke - Publicering av mediafiler Bevaras KS
Screening - Amne Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Skolfamplan - Skola, familjehem, socialtjdnst Bevaras KS
Sprakutvecklingstest Bevaras KS
Svar - Besked om modersmalsundervisning till rektor/skoladm Bevaras KS
Svar fran vardnadshavare pa erbjudande - Fortsatt utbildning elfte aret Bevaras KS
Svar fran vardnadshavare pa erbjudande - Fortsatt utbildning tionde aret Bevaras KS
Uppfdljning - Atgardsprogram Bevaras KS
Uppfdljning/utvardering av utredning - Kartlaggning av elevs franvaro Bevaras KS
Utgaende handling (Se Anmarkning) Bevaras KS
Utlatande (BBIC) fran skolan till socialtjansten Bevaras KS
Utredning - Disciplindra atgarder Bevaras KS
Utredning - Pedagogisk Bevaras KS
Utredning - Social Bevaras KS
Utvirdering - Atgérdsprogram Bevaras KS
Olycksfall/incidentrapporter/tillbud Se Anmarkning  |KS
Rapport skadade glasdégon Gallras vid KS
inaktualitet

Arbetsskada (elev), handlingar rérande, t.ex. vid PRAO, praktik, APL Se Anmarkning  [KS
Planera utbildning i grundskola KS
Information till/och samrad med vardnadshavare Bevaras KS
Anmadlan - Offentligt driven verksamhet enligt LSS Bevaras KS
Beslut - Offentligt driven verksamhet enligt LSS Bevaras KS
Kartlaggning i forskoleklass i amnena svenska, svenska som andrasprak och Se Anmarkning  [KS
matematik

Beddmningsstod i arskurs 1 - 9 (olika amnen) Se Anmarkning  |KS
Begaran - Onskemal om kontakt med Centrala Barn- och elevhélsan pa Bevaras KS
gruppniva

Fo6lja upp utbildning i grundskola KS
Kvalitetsrapport Bevaras KS
Minnesanteckningar vid elevhalsoteam (EHT) KS
Narvaro i grundskola KS
Ledighetsans6kan och beslut Gallras vid KS

inaktualitet

Ekonomiskt stod till elev i grundskola

Utbetalning - Matersattning Prao

Gallras efter varje
lasar
(Se Anmarkning)

KS

Anpassad grundskola KS
Anta och placera i anpassad grundskola KS
Antagnings- och placeringskriterier KS
Planera utbildning i anpassad grundskola KS
Beddmningsstod i arskurs 1 - 9 (olika amnen) Se Anmarkning  |KS
Fé6lja upp utbildning i anpassad grundskola KS
Narvaro i anpassad grundskola KS
Ledighetsansokan och beslut Gallras vid KS

inaktualitet
Fritidshem
Placera i fritidshem
Placeringskriterier KS
Ansokningshandlingar pa elever som borjar Gallras 3 ar efter |KS

att eleven

avslutat sin

placering
Placeringserbjudande (anvisning till plats) Gallras 3 ar efter |KS

att eleven

avslutat sin

placering
Placeringsbekraftelse Gallras 3 ar efter |KS

att eleven

avslutat sin

placering
Individuella scheman Gallras efter 3 ar |KS
Inkomster per hushall Gallras efter 3 ar |KS
Handlingar infor fakturering Gallras efter 3 ar |KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C D
Fakturaunderlag Gallras efter 7 ar |KS
Handlingar vid bestridande av avgiftskontroll KS
Delegationsbeslut - Avstangning fran fritidshem vid betalningsunderlatelse Bevaras KS
Upphévt beslut - Avstdangning fran fritidshem Bevaras KS
Information - Beslut om avstdngning ar upphavt Bevaras KS
Uppsagning av fritidshemsplats Gallras 3 ar efter |KS
att eleven
avslutat sin
placering
7 5 2 Narvaro i fritidshem KS
Néarvaro- och franvarouppgifter Gallras 3 ar efter [KS
att eleven
avslutat sin
placering
7 5 3 Planera verksamheten i fritidshem KS
Lovplanering/schema Gallras 3 ar efter |KS
att eleven
avslutat sin
placering
Utskick till foraldrar Gallras vid KS
inaktualitet
Pedagogiska planeringar Bevaras KS
7 5 4 F6lja upp verksamheten i fritidshem KS
Pedagogisk dokumentation Se Anmarkning  [KS
Statistik - Anmalan, utredning, beslut, uppféljning om att ett barn/elev anser sig [Bevaras KS
blivit utsatt for diskriminering, trakasserier eller krankande behandling i
fritidshem
Kvalitetsrapport Bevaras KS
7 6 Gymnasieskola KS
7 6 1 Anta och placera i gymnasieskola
7 6 2 Planera utbildning i gymnasieskola
7 6 3 F6lja upp utbildning i gymnasieskola
7 6 4 Ndrvaro i gymnasieskola
Ledighetsansokan och beslut Gallras vid KS
inaktualitet /
Bevaras
(Se Anmarkning)
7 6 5 Nationella program
7 6 6 Gymnasial ldrlingsutbildning
7 6 7 Introduktionsprogram
7 6 7 1 Anta och placera i introduktionsprogram (IM) KS
Avtal med annan kommun Bevaras KS
Delegationsbeslut - Faststdllande av utbildningsplan for individuellt program Bevaras KS
(M)
7 6 7 2 Planera utbildning
Information till/och samrdd med elev/vardnadshavare Bevaras KS
Individuella studieplaner Bevaras KS
Ordningsregler vid lan av Chromebook Gallras vid KS
inaktualitet
7 6 7 3 Hantera elevdokumentation (Elevakt i gymnasium/anpassad gymnasieskola) KS
Aktivitets-/Handelselogg/Journalanteckning for elev Bevaras KS
Anmalan - Byta fran svenska som andrasprak till svenska Bevaras KS
Anmdlan - Byta fran svenska till svenska som andrasprak Bevaras KS
Anmadlan - Elevarende till elevhélsoteam (EHT) Bevaras KS
Anmadlan - Flyttning, val av skola Bevaras KS
Anmalan - Orosanmalan till socialtjdnst Bevaras KS
Anmdlan - Polisanmalan av elev Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Anmalan, Utredning, Uppfdljning, Delegationsbeslut - Diskriminering,
trakasserier, krankande behandling

Gallras nar eleven
slutat skolan

KS

AnsoOkan - Férlangd gymnasieutbildning i egen regi Bevaras KS
Ansokan - Individuellt alternativ (IM) trots behorighet till nationellt GY-program |Bevaras KS
Ansokan - Matersattning vid arbetsplatsforlagt larande (APL) for gymnasieelev  [Se Anmarkning  |KS
AnsoOkan - Modersmalsundervisning Bevaras KS
AnsoOkan - Mottagande i anpassad gymnasieskola Bevaras KS
AnsoOkan - Resebidrag for annat fardmedel an kollektivtrafik Bevaras KS
Ansokan - Reseersattning vid arbetsplatsforlagt larande (APL) for gymnasieelev  [Se Anmarkning  |KS
AnsoOkan - Resetillagg till dagliga resor mellan bostad och skola Bevaras KS
Ansokan - Prévning for gymnasieelev pa IM Bevaras KS
Ansokan - Tillaggsbelopp i gymnasieskola Bevaras KS
Anteckning Bevaras KS
Avtal - Utbildningskontrakt Larlingsutbildning Bevaras KS
Avtal med tillhérande handlingar - APL/Praktik Bevaras KS
Delegationsbeslut - Erbjudande om plats pa introduktionsprogram Bevaras KS
Beddmning gdllande skolform - Medicinsk Bevaras KS
Bed6mning gallande skolform - Pedagogisk Bevaras KS
Beddmning gédllande skolform - Psykologisk Bevaras KS
Beddmning gallande skolform - Social Bevaras KS
Betygsdokument fran annan skola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Antagning introduktionsprogram (IM) trots behorig Bevaras KS
nationellt GY-program

Delegationsbeslut - Provning for gymnasieelev pa IM Bevaras KS
Delegationsbeslut - Minskad omfattning av utbildning pa introduktionsprogram |Bevaras KS
Delegationsbeslut - Mottagande i anpassad gymnasieskola Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tillfallig avstangning fran undervisning, gymnasieutbildning |Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tilldggsbelopp i gymnasieskola Bevaras KS
Dom i 6verklagande Bevaras KS
Extra anpassningar Bevaras KS
Handlingar rérande sjukdom eller annan franvaro Bevaras KS
Information - Egenvard vid medicinering under tid pa skola Bevaras KS
Inkommande handling Bevaras KS
(se Anmarkning)

Inskrivning - Elev pa gymnasiet Bevaras KS
Intyg Bevaras KS
(Se Anmarkning)

Kallelse - Elevvardsmote Bevaras KS
Kallelse - Lotsméte Bevaras KS
Kartlaggning - Pedagogisk, nyanland elev Bevaras KS
Kartlaggning - Social, nyanland elev Bevaras KS
Medgivande - Atkomst till elevinformation fér vardnadshavare med barn éver  [Bevaras KS
18 ar

Medgivande - Vardnadshavare godkdannande av 6verlamnande mellan Bevaras KS
skolenhet/skolform inklusive fristdende verksamheter

Mottagande av nyanland elev Bevaras KS
Narvarorapport - APL/Praktik Bevaras KS
Plan - Individuell studieplan Bevaras KS
Plan - SIP (samordnad individuell plan) Bevaras KS
Protokoll - Lotsmote Bevaras KS
Protokoll - Elevvardsmate Bevaras KS
Protokollsutdrag (Individutskottet) - Avstangning fran undervisning i Bevaras KS
gymnasieutbildning som 6verstiger 2 veckor

Rapportering till CSN (inklusive komplettering av underlag) - Ogiltig franvaro Bevaras KS
fran gymnasiestudier

Rektorsbeslut - Anpassad studiegang Bevaras KS
(Se Anmaérkning)

Rektorsbeslut - Avsluta atgardsprogram Bevaras KS
Rektorsbeslut - Avslutad modersmalsundervisning Bevaras KS
Rektorsbeslut - Byta fran svenska som andrasprak till svenska Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Rektorsbeslut - Byta fran svenska till svenska som andrasprak Bevaras KS
Rektorsbeslut - Forlangd gymnasieutbildning i egen regi Bevaras KS
Rektorsbeslut (inklusive anstkan) - Ledighet 6ver tio dagar beviljas, beviljas inte, |Bevaras KS
aterkallas
Rektorsbeslut (inklusive ansékan) - Modersmalsundervisning, beviljas, beviljas |Bevaras KS
inte
Rektorsbeslut - Ratt att slutfora skolgang i gymnasieskolan Bevaras KS
Rektorsbeslut - Studiehandledning pa modersmal Bevaras KS
Rektorsbeslut - Tillfallig omplacering inom skolenhet Bevaras KS
Rektorsbeslut - Tillfallig omplacering till annan skolenhet Bevaras KS
Rektorsbeslut - Upphorande av svenska som andrasprak Bevaras KS
Rektorsbeslut - Utskrivning av elev fran gymnasieutbildning Bevaras KS
Rektorsbeslut - Atgardsprogram uppréttas, upprattas inte Bevaras KS
Rektorsbeslut - Andring av studieplanen Bevaras KS
Riskbedomning rérande yrkespraktik och APL (arbetsplatsférlagt larande), Bevaras KS
dmnesanknuten och inbyggd praktik
Samtycke - Psykologisk, Medicinsk bedomning infér anpassad skolform Bevaras KS
Samtycke - Upphavande av sekretess (mot socialtjanst och polis) Bevaras KS
Samtycken samt Aterkallande - Handlingar rérande GDPR (ex. Publicering av Bevaras KS
mediafiler)
Screeningtest Bevaras KS
Sprakutvecklingstest Bevaras KS
Svar - Besked om modersmalsundervisning till rektor/skoladm Bevaras KS
Underrattelse - Avgang/Studieavbrott av elev fran gymnasieutbildning Bevaras KS
Uppfoljning - Tilldggsbelopp i gymnasieskola Bevaras KS
Uppféljning - IM-elev vid praktik och/eller distansstudier Bevaras KS
Uppfo6ljning/utvardering av utredning - Kartlaggning av elevs franvaro Bevaras KS
Utgaende handling Bevaras KS
(Se Anmaérkning)
Utlatande (BBIC) - Skolan till socialtjansten géllande IM-elev Bevaras KS
Utredning/franvaroanalys - Oroande franvaro Bevaras KS
Utredning - Social Bevaras KS
Utredning/beddémning - Pedagogisk Bevaras KS
Utvardering - Atgdrdsprogram Bevaras KS
Varning - Fusk och plagiat Bevaras KS
Varning - Oroande franvaro i gymnasieutbildning Bevaras KS
Overlamning till skolan géllande X (kan dven innehalla social kartldggning) Bevaras KS
Overforda kursbetyg Gallras efter KS
registrering
Elevers program och yrkesval, dndringar (individuell studieplan) Gallras efter KS
terminens slut
7 6 8 Ekonomiskt stod till elev i gymnasium
Ansokan - Inackorderingstillagg/resetillagg/resebidrag Gallras efter 3 ar |KS
Delegationsbeslut - Inackorderingstillagg/resetilldgg/resebidrag Bevaras KS
Se Anmarkning
Tjansteanteckning Gallras efter 3 ar |KS
Sammanstallning och Utbetalningslista - Bevaras KS
Inackorderingstillagg/resetilligg/resebidrag
7 7 Anpassad gymnasieskola
7 7 1 Anta och placera i anpassad gymnasieskola
Antagningskriterier KS
7 7 2 Planera utbildning i anpassad gymnasieskola
7 7 3 Félja upp utbildning i anpassad gymnasieskola
7 7 4 Narvaro i anpassad gymnasieskola
Ledighetsansokan och beslut Gallras vid KS
inaktualitet /
Bevaras
(Se Anmarkning)
7 8 Vuxenutbildning
7 8 1 Anta och placera i kommunal vuxenutbildning
7 8 1 Anta och placera
Avtal (generella) med annan kommun Bevaras KS
7 8 1 Hantera elevdokumentation (Elevakt i vuxenutbildning/Komvux som anpassad
utbildning)
Ansokningshandlingar Bevaras KS
Ansokningshandlingar Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B D

Elevers program och yrkesval, andringar Gallras efter KS
terminens slut
Aktivitets-/hdndelselogg/Journalanteckning for elev Bevaras KS
Anmalan - Orosanmalan till socialtjdnst Bevaras KS
Anmilan - Polisanmalan av elev Bevaras KS
Anmdlan - Skolbyte, Skdnes och vastra Blekinges kommuner i samverkan Bevaras KS
Anmalan, Utredning, Uppféljning, Delegationsbeslut - Diskriminering, Gallras vid KS
trakasserier, krankande behandling inaktualitet
Ansokan - Prévning inom vuxenutbildning (GUC) Bevaras KS
AnsoOkan - Komvux som anpassad utbildning Bevaras KS
Anteckning Bevaras KS
Avtal - Arbetsplatsforlagt larande (APL), praktik Bevaras KS
Bedomning - Utlatande 6ver utlandsk utbildning UHR (Universitets- och Bevaras KS
Hogskoleradet)
Delegationsbeslut - Tillfdllig avstdngning fran undervisning i vuxenutbildning Bevaras KS
Delegationsbeslut - Prévning inom vuxenutbildning (GUC) Bevaras KS
Delegationsbeslut - Utskrivning av elev fran vuxenutbildning Bevaras KS
Dom i 6verklagande Bevaras KS
Information - Egenvard vid medicinering under tid pa skola Bevaras KS
Information till kontaktperson - Intensivévervakning/Utokad frigdng inom Bevaras KS
Kriminalvarden
Uppféljning fran kontaktperson - Intensivévervakning/Utokad frigang inom Bevaras KS
Kriminalvarden
Handlingar rérande sjukdom eller annan franvaro Bevaras KS
Inkommen handling Bevaras KS
(se Anmarkning)
Intyg Bevaras KS
Kallelse - Elevvardsmote Bevaras KS
Kartlaggning - Pedagogisk, nyanland elev Bevaras KS
Kartlaggning - Social, nyanland elev Bevaras KS
Kartldggning - Validering, vuxenutbildning Bevaras KS
Ledighetsansokan och beslut Bevaras KS
Narvarorapport - APL/Praktik Bevaras KS
Plan - Individuell studieplan Bevaras KS
Plan - Samordnad individuell plan (SIP) Bevaras KS
Protokoll - Elevvardsmote Bevaras KS
Rektorsbeslut - Avstangning av elev i vuxenutbildning Bevaras KS
Rektorsbeslut - Struken fran kurs i vuxenutbildning Bevaras KS
Samtycke - Psykologisk, Medicinsk bedomning infér anpassad skolform Bevaras KS
Samtycke - Upphavande av sekretess (mot socialtjanst och polis) Bevaras KS
Samtycke - Upphavande av sekretess for samarbete mellan arbetsférmedling Bevaras KS
och kommun
Samtycken samt Aterkallande - Handlingar rérande GDPR (ex. Publicering av Bevaras KS
mediafiler)
Test - Screening Bevaras KS
Test - Sprakutveckling Bevaras KS
Utgdende handling Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Utredning - Social Bevaras KS
Utredning/bedémning - Pedagogisk Bevaras KS
Utredning/franvaroanalys - Oroande franvaro Bevaras KS
Varning - Fusk och plagiat Bevaras KS
Varning - Minskad studieaktivitet i kurser pa KomVux Bevaras KS
Varning - Trygghet och studiero Bevaras KS
Overforda kursbetyg Bevaras KS
Overférda kursbetyg Bevaras KS
Antagningsbekraftelser Gallras vid KS
inaktualitet

7 8 3 Ekonomiskt stdd till elev
Ansokan - Resestipendium (inkl. begdran om komplettering) Gallras efter 3 ar |KS
Studieintyg Gallras efter 3 ar |KS
Begdran om komplettering - Ansdkan om resestipendium Gallras efter 3 ar |KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Svar pa begaran om komplettering - Ansékan om resestipendium Gallras efter 3 ar |KS
Kontroll av ansékan - Resestipendium Gallras efter 3 ar |KS
Svar pa ansokan - Resestipendium Gallras efter 3 ar |KS
Sammanstallning och Utbetalningslista - Resestipendium per termin Bevaras KS

7 8 2 Planera utbildning i kommunal vuxenutbildning KS
Rutinkorrespondens och andra handlingar med innehall av kortvarig betydelse |Gallras vid KS

inaktualitet

Utbildningsplan Bevaras KS

7 8 3 Folja upp utbildning i kommunal vuxenutbildning KS

7 9 Komvux som anpassad utbildning KS

7 9 1 Anta och placera i Komvux som anpassad utbildning KS
Antagningskriterier KS

7 9 2 Planera utbildning i Komvux som anpassad utbildning KS

7 9 3 Félja upp utbildning i Komvux som anpassad utbildning KS

7 9 4 Ndrvaro i Komvux som anpassad utbildning KS

7 9 5 Komvux som anpassad utbildning pa grundlaggande niva KS

7 9 6 Komvux som anpassad utbildning pa gymnasial niva KS

7 10 Sarskilda utbildningsformer KS

7 10 |1 Bidrag till internationell skolgang KS

7 10 |2 Bidrag till svenska for invandrare vid folkhogskola KS
Bidrag till svenska for invandrare vid folkhégskola KS

7 10 |3 Undervisning for elever som vistas pa sjukhus m m eller i hemmet KS
Rektorsbeslut - Sarskild undervisning pa sjukhus eller i hemmet (mm) KS

7 10 |4 Annat satt att fullgora skolplikt

7 11 Annan pedagogisk verksamhet

7 (11 |1 Oppen forskola

7 1 |2 Oppen fritidsverksamhet

7 11 |3 Omsorg nar forskola eller fritidshem ej erbjuds

7 11 |4 Pedagogisk omsorg

7 12 Folkhogskola

7 12 |1 Anta och placera i folkhogskola

7 12 |2 Planera utbildning i folkh6gskola

7 12 (3 Félja upp utbildning i folkhogskola

7 12 |4 Nérvaro i folkhdgskola

7 13 Yrkeshogskola




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A
8 VARD OCH OMSORG KS
8 Forebyggande vard och omsorg KS
8 Stod for anhoriga KS
Information om anhdorigkort Gallras efter 3 ar KS
Broschyrer Se Anmarkning KS
8 Uppsokande verksamhet KS
Brev - Bokning av forebyggande hembesok Gallras efter 5 ar KS
Rapport - Férebyggande hembesok Bevaras KS
Underlag aterkoppling - Forebyggande hembesok Gallras efter 5 ar KS
Broschyrer Bevaras KS
8 Halso- och sjukvard KS
8 Samverkan vid utskrivning KS
Inskrivningsmeddelande Se Anmarkning KS
Stallningstagande infor utskrivning Gallras enligt regler for KS
patientjournalen
(Se Anmarkning)
Kallelse till samordnad indivuell plan (SIP) Se Anmarkning KS
Utskrivningsinformation Se Anmarkning KS
Samordnad individuell plan (SIP) Se Anmarkning KS
Tvarprofessionell epikris Se Anmarkning KS
8 Hantera ldkemedel KS
Forbrukningsjournal éver narkotika Se Anmarkning KS
Forteckning dver narkotikaansvariga sjukskoterskor Gallras efter 3 ar KS
Forteckningar 6ver utldmnade kort och nycklar till lakemedelsforrad Se Anmarkning KS
Uttag fran Baslakemedelsforrad Gallras efter 1 ar KS
Packlista for dosdispenserade lakemedel Gallras vid inaktualitet KS
Kvalitetgranskningar, protokoll och utvarderingar fran fortlopande uppféljning |Se Anmaérkning KS
av verksamheten
Ordinationer enligt generella direktiv Gallras efter 10 ar KS
Rekvisitioner till apotek Gallras efter 10 ar KS
8 Patientsdkerhet och avvikelser KS
Anmadlningar enligt bestammelser till IVO om t.ex. Lex Maria i Bevaras KS
Patientsdkerhetslag
Begdran om komplettering - Anmaélningar enligt bestimmelser till IVO om t.ex. |Bevaras KS
Lex Maria i Patientsdkerhetslag
Mottagningsbekraftelse - Anmalningar enligt bestimmelser om t.ex. Lex Maria i |Gallras vid inaktualitet KS
Patientsdkerhetslag (Se Anmaérkning)
Beslut - Anmaélningar enligt bestdmmelser om t.ex. Lex Maria i Bevaras KS
Patientsdkerhetslag
Dokumentation - Ansvar i patientsakerhetsarbetet Bevaras KS
Anmalan till IVO - Riskpersoner Bevaras KS
Avvikelserapporter rérande enskilda patienter Se Anmarkning KS
Checklistor for vardenheternas egenkontroll (motsvarande) Gallras efter 4 ar KS
HSAN-beslut - Riskpersoner Se Anmarkning KS
Dokumentation - Hygienrond fran Vardhygien Se Anmaérkning KS
Handelseanalyser KS
Inspektionen for vard och omsorg (1VO):s beslut Se Anmarkning KS
Kontroller, dokumentation Se Anmarkning KS
Inkommande handlingar - Fértroendefragor mellan vardgivare och Se Anmarkning KS
patientndmnd/fértroendenamnd
Utgaende handlingar - Fortroendefragor mellan vardgivare och Bevaras KS
patientndmnd/fértroendenamnd
Arsberéttelse - Patientnamnden kring klagomal Bevaras KS
Rapport - Patientndmnden kring klagomal Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Protokollsutdrag - Patientnamnden Bevaras KS
Inkommande handlingar - Fértroendefragor mellan vardgivare och patient Bevaras KS
Utgdende handlingar - Fortroendefragor mellan vardgivare och patient Bevaras KS
Rutin- och metodbeskrivningar, handbdcker sjukhushygien Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Anmalan till férsakringsbolag - Skadestandsdrenden vid patientskada Se Anmarkning KS
Patientskaderegleringen (PSR) - Beslut som r6r den egna vardgivaren Bevaras KS
Patientsdkerhetsberattelse (inklusive kontroller och uppféljning) Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Patientsdkerhetsberattelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Patientsakerhetsberattelse Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Patientsakerhetsberattelse Bevaras KS
Expediering av beslut - Patientsdkerhetsberattelse Gallras vid inaktualitet KS
(Se Anmarkning)
Riskanalyser Se Anmarkning KS
Radgivning, dokumenterad Bevaras KS
Sammanstéllningar, statistik etc. 6ver vardhygieniska matdata resultat mfl. Se Anmarkning KS
uppgifter
Statistik, allman Se Anmarkning KS
Utbildning i vardfragor, dokumentation Bevaras KS
Atgardsplaner Bevaras KS
8 2 4 Underséka, varda, behandla KS
Beslutsstod enligt Visam for sjukskoterskor Se Anmarkning KS
Beslutsstod for prioritering for arbetsterapeuter och fysioterapeuter Se Anmarkning KS
Bilder av patientspecifika skador, atgarder etc. Se Anmarkning KS
Delegering och ev aterkallade delegering for medicinska uppgifter Gallras efter 10 ar KS
Minnesanteckningar vid 6verrapportering KS
8 2 5 Fora patientjournal, generellt KS
Patientjournal (generellt) Se Anmaérkning KS
Patientjournal som inte dr mojlig att harleda till en specifik patient Gallras efter 10 ar KS
Patientjournal som skannats Se Anmarkning KS
Patientjournal som uppréttats i elektronisk form i original Se Anmarkning KS
8 2 6 Dokumentera i patientjournal KS
8 2 6 Patientjournal inom kommunal halso- och sjukvard KS
Anmalan, rapportering etc. till andra myndigheter Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse - Anméalan/rapportering till andra myndigheter Gallras vid inaktualitet KS
(Se Anmarkning)
Beslut - Anmalan/rapportering till andra myndigheter Bevaras KS
Ansvarsovertagande vid lakemedelshantering, dokumentation Bevaras KS
Avbildningar, skisser etc. som beskriver planerad atgard eller resultat av atgard |Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Bilder av patientspecifika skador, atgarder etc. Se Anmarkning KS
Blodtryckslista Bevaras KS
Blastraningslista Bevaras KS
Brev eller meddelande till, fran eller avseende patient Se Anmarkning KS
Checklistor av tillfillig eller ringa betydelse Gallras vid inaktualitet KS
Dokumentation i samband med utprovning och radgivning rérande hjdlpmedel |Bevaras KS
Dosrecept, individuellt Bevaras KS
Egenvardsbeddmning Bevaras KS
Epikris och slutanteckningar Bevaras KS
Filmsekvenser (elektroniska eller video) Se Anmarkning KS
Forbrukningsjournal 6ver narkotika Bevaras KS
Hemsjukvard, ansokningar och beslut Bevaras KS
Hjalpmedelsordinationer Bevaras KS
Injektionslistor/signeringslistor av likemedel och andra HSL-insatser Bevaras KS
Individuella vardplaner (IVP) Bevaras KS
Intyg Bevaras KS
Journalkopior som bestills fran annan vardgivare Bevaras KS
Laboratorieprovsvar, definitiva svar (generellt) Bevaras KS
Listor dver intag av mat, vatska etc, generellt Se Anmarkning KS
Listor over utforsel av uppmatt urin avforing, krakning etc, generellt Se Anmarkning KS
Listor 6ver kontroll och méatning av patientens vakenhet, puls, blodtryck, Se Anmarkning KS
temperatur etc, generellt

Ljudupptagningar Se Anmarkning KS
Lakemedelsbiverkningar, uppgift om Bevaras KS
Lidkemedelslistor, individuella Bevaras KS
Medicinsk bedémning Bevaras KS
Medgivande fran patient Bevaras KS
MMT-test, resultat av Bevaras KS
Ordinationshandling for insulin Bevaras KS
Ordinationshandling for Waran Bevaras KS
Ordinationer av hjadlpmedel Bevaras KS
Remisser, utgaende svar/utlatanden (generellt) Bevaras KS
Réattad uppgift i journal Bevaras KS
Samtal med patient, dokumentation Se Anmarkning KS
Signeringslistor vid lakemedelsadministration (att ge lakemedel) till enskild Bevaras KS
patient

Signeringsfortydligandelistor (handstilsprov) Bevaras KS
Signeringslistor ovrig hélso och sjukvard Bevaras KS
Sondmatningsschema Se Anmarkning KS
Telefonradgivning Bevaras KS
Testinstrument Bevaras KS
Vaccinationer, uppgifter om Bevaras KS
Vardpersonals journalanteckningar rérande patienter Bevaras KS
Vandschema Bevaras KS
Overkanslighet, uppgift om Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B
8 3 Rehabilitera KS
8 3 Erbjuda fysioterapi och arbetsterapi KS
8 3 Tillhandahalla hjilpmedel KS
Ankomstkontroller, dokumentation Gallras 3 ar efter att KS
produkten tagits ur bruk
Avtal rérande inkép av medicintekniska produkter och apparatur Se Anmarkning KS
Avtal rérande service och underhall Se Anmarkning KS
Bostadsanpassning, handlingar rérande Se Anmarkning KS
Dokumenterade kvalitetskontroller av produkter Gallras 3 ar efter att KS
produkten tagits ur bruk
Felanmalningar och servicebestallningar Gallras 3 ar efter utford KS
atgard
Funktionshandlingar rérande produkt Gallras 3 ar efter att KS
produkten tagits ur bruk
Garantisedlar o.dyl. Se Anmarkning KS
Informationsblad etc. om hjalpmedel Bevaras KS
Informationsmaterial om hjdlpmedel Bevaras KS
Kalibreringsrapporter Gallras efter 3 ar KS
Lan av hjalpmedel, handlingar rérande Se Anmarkning KS
Registeruppgifter 6ver medicintekniska produkter Gallras efter 10 ar KS
Rekvisition av hjdlpmedel Se Anmaérkning KS
Temperaturavldsning Gallras efter 3 ar KS
Delegationsbeslut - Anméla negativa handelser och tillbud Bevaras KS
med medicintekniska produkter till Likemedelsverket
Beslut fran Lakemedelsverket - Anmalan negativa handelser och tilloud med Bevaras KS
medicintekniska produkter
Tillbudsrapport - Medicintekniska produkter Bevaras KS
Aterkoppling pa tillbudsrapport - Medicintekniska produkter Bevaras KS
Underhallsscheman Gallras 3 ar efter att KS
produkten tagits ur bruk
Utbytesdelar, uppgift om Gallras 3 ar efter att KS
produkten tagits ur bruk
8 4 Logga handelser KS
8 4 Loggar KS
Logguppgifter Gallras efter 10 ar KS
8 5 Fora vardrelaterade register KS
8 5 Lamna uppgifter till interna och externa register KS
HSA-katalogen Bevaras KS
Underlag for andring och rattelse av personuppgifter i lokala system Se Anmarkning KS
Uppgifter i lokalt patientadministrativt system Se Anmarkning KS
Uppgifter till kommunala halso- och sjukvardsregistret (IVOs), uppgiftsskyldighet |Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse - Uppgifter till kommunala halso- och sjukvardsregistret |Bevaras KS
(IVOs), uppgiftsskyldighet
8 6 Hantera journaler, forfragningar och tillstand KS
8 6 Hantera journaler och férfragningar KS
Avtal rérande férvaring av journaler KS
Avtal rérande skanning av journaler KS
Avtal rérande utlan av journaler KS
Bestallning och rekvisitioner av journaler Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

B D
Fullmakter for utlamnande av uppgifter Bevaras KS
Handlingar rérande forstérande av uppgifter i patientjournal pa begéran av Se Anmarkning KS
enskild person
Beslut fran IVO - Forstérande av uppgifter i patientjournal pa begéran av enskild |Se Anmarkning KS
person
Anteckning nér journal kopierades Bevaras KS
Journalkopior inkomna fran annan vardgivare Bevaras KS
Anteckning om utldmnade av kopior Bevaras KS
Reversal 6ver 6verlamnade journaler KS
Dokumentation vid digitala leveranser till slutarkiv KS
Samtycke till utldmnande eller delning av uppgifter i journal Bevaras KS
Sparr samt havande av sparr rérande tillgang till uppgifter i patientjournal, Bevaras KS
uppgift om
6 Handldgga forskningsansékningar KS
Ansokan - Forskning i medicinsk dokumentation Bevaras KS
Delegationsbeslut - Férbehall vid forskning Bevaras KS
Godkannande fran etisk ndmnd om forskning Bevaras KS
Sekretessforbindelser Bevaras KS
Delegationsbeslut - Tillstand att bedriva forskning Bevaras KS
7 Stod och omsorg KS
7 Administration av stéd och omsorg KS
Styr- och policydokument rérande verksamheten KS
Uppgiftsskyldighet till IVO med forteckningar over institutioner, KS
serviceinrattningar, platser samt chefer (ej Vardgivarregistret)
Protokoll fran pensionéarsrad, fortroenderad och motsvarande organ KS
Avvikelser SoL Bevaras KS
Ej verkstillda beslut AO, SoL KS
Forteckningar dver institutioner och serviceinrattningar Bevaras KS
Dokumentation fran kvalitetsarbete Se Anmaérkning KS
Kallelser (till m6te med handlaggare med mera) Gallras vid inaktualitet KS
Broschyr Se Anmarkning KS
7 1 Lex Sarah
Anmalan till IVO - Lex Sarah Bevaras KS
Beslut fran IVO pa anmalan - Lex Sarah Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Information till ansvarig namnd om mottagna rapporter enligt |Bevaras KS
Lex Sarah
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Information till ansvarig namnd om Bevaras KS
mottagna rapporter enligt Lex Sarah
Protokollsutdrag - Mottagna rapporter enligt Lex Sarah Bevaras KS
Protokollsutdrag - Mottagna rapporter enligt Lex Sarah Bevaras KS
7 2 Enskilda utférare och LOV
Forfragningsunderlag LOV Bevaras KS
Ansdkan om LOV Se Anmarkning KS
Korrespondens med enskilda utforare Bevaras KS
Delegationsbeslut - Godkdnnande entreprendr for uppdrag inom hemtjanst och |Bevaras KS
delegerad sjukvard enligt lagen om valfrihetssystem (LOV).
Avtal - Enskilda utforare Bevaras KS
Tillsynsrapporter 6ver enskilt bedrivna verksamheter Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B D
Verksamhetsberattelse fran enskilt bedriven verksamhet Bevaras KS
Beslut fran IVO - Aterkallelse av tillstand att bedriva verksamhet Gallras vid inaktualitet KS
Delegationsbeslut - Godkdnnande entreprenér for uppdrag inom hemtjanst och |Bevaras KS
delegerad sjukvard enligt lagen om valfrihetssystem (LOV)

8 7 3 K6p av extern vardplats
Placeringsavtal - K&p av extern vardplats Bevaras KS
Foljebrev - Kop av extern vardplats Bevaras KS

8 7 4 Verksamhetsuppfoljning
Verksamhetsuppfoljning Bevaras KS
Handlingsplan Bevaras KS
Dokumentation fran metod- och verksamhetsutveckling Se Anmarkning KS
Dokumentation fran kvalitetsarbete Se Anmarkning KS
Avvikelser SoL Bevaras KS

8 7 5 Brukarstatistik och utvdrdering
Arsstatistik 6ver antal brukare i olika verksamhetsformer Se Anmarkning KS
Sammanstéllning - Brukarenkater Se Anmaérkning KS
Brukarenkéater/enkéter till nirstdende Gallras efter KS

sammanstallning ar gjord

8 7 Dokumentera i personakt enligt SoL inom omsorg KS
Handléggarfas KS
Anmalningar som inte resulterar i ett drende Gallras efter 5 ar KS
Beslut om att inte starta ett drende Gallras efter 5 ar KS
Register dver rapporter och meddelanden som inte ger upphov till drende Gallras efter 5 ar KS
Anmadlningar som tillhor drende eller som ger upphov till drende 5 ar/ Bevaras KS
Ansokningar fran enskild om bistand eller service med eventuella bilagor 5 ar/ Bevaras KS
Beslut i enskilt Zrende om bistdnd och/eller insats 5 &r / Bevaras KS
Avslag i enskilt &rende om bistand och/eller insats 5 &r/ Bevaras KS
Overklaganden, med bilagor Se Anmarkning KS
Yttrande Se Anmarkning KS
Domar Se Anmarkning KS
Fullmakter 5 ar / Bevaras KS
Upprattad anmalan om behov av legal foretradare 5 ar / Bevaras KS
Registerutdrag fran 6verformyndaren 5 ar / Bevaras KS
Inkommande och utgaende handlingar av betydelse i drendet 5 ar / Bevaras KS
Arendeblad, journalblad 5 ar / Bevaras KS
Registerkontroller som utgor underlag for beslut fran annan myndighet 5 ar / Bevaras KS
Avgiftsbeslut 5 &r / Bevaras KS
Underlag for faststallande av avgift/egenavgift Gallras efter 5 ar KS

LSS: 5 ar / Bevaras




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Beslut om jamkning av dubbelhyror 5 ar / Bevaras KS
Genomforandefas/verkstallighet KS
Avtal om handhavande av annans medel 5 &r / Bevaras KS
Genomforandeplaner (arbetsplaner, omsorgsplaner m.m.) 5 ar / Bevaras KS
Social dokumentation 5 &r / Bevaras KS
Arbetsmiljobesiktningar t.ex. skyddsrond till enskild kund Se Anmarkning KS
Dokumentation av planering som ror den enskilde (verkstalligheten 5 ar / Bevaras KS
hemtjansten)
Kopior av hyreskontrakt, besiktningsprotokoll etc. Gallras vid inaktualitet KS
Klagomal pa enskild verksamhet Gallras efter 5 ar KS
Vidarebefordran av klagomal pa enskilt bedriven verksamhet Gallras efter 5 ar KS
Signeringslista for hemtjanstinsats 5 ar / Bevaras KS
Omsorg KS
Forteckning 6ver boenden Bevaras KS
Boenderegister Gallras vid inaktualitet KS
Egenkontroll livsmedelshygien, rapport om kyl, frys m.m. enligt Se Anmarkning KS
egenkontrollprogram
Forteckning over aktiva i verkstallighet Gallras vid inaktualitet KS
Hyreskontrakt, besiktningsprotokoll etc for bostader som tillhandhalls av Gallras efter 2 ar KS
socialtjdnsten
Larmloggar (sarskilt boende) Se Anmaérkning KS
Larmloggar (ordindrt boende) KS
Matsedlar Se Anmarkning KS
Manadsredovisning utférda timmar Gallras efter 5 ar KS
Manadsuppféljning till hemkommun Gallras efter 5 ar KS
Nyckelkvittenser, boendes nycklar Se Anmaérkning KS
Nyckelkvittenser till brukares boenden Se Anmarkning KS
Nyckelkvittenser, personal, enhetens nycklar Se Anmaérkning KS
Narvaro- och franvarorapporter (tidsregistrering) Gallras efter 2 ar KS
Planering av genomforande av insatser (insatsregistrering) Gallras 5 ar efter avslutad ~ [KS
journal
Protokoll/métesanteckningar frén boenderad (eller motsvarande samrad med KS
de boende/och eller deras narstaende
Protokoll/métesanteckningar fran méten med férestandare for de sarskilda Se Anmarkning KS
boendeformerna
Register 6ver innehavare av trygghetstelefon/larm Se Anmaérkning KS
Personalscheman Gallras nér anstéllning KS
avslutas
Vardtyngdsmatningar, underlag Gallras vid inaktualitet KS
Handlingar rérande de boende KS
Kontaktmannaskap - bekraftelse fran anstalld och information till boende Gallras vid inaktualitet KS
Redovisning av "handhavda" medel Gallras efter 7 ar KS
Fardtjanstkort Se Anmarkning KS
Aktiviteter/6ppen verksamhet KS
Ansokan - Bidrag for etablerad motesplats Bevaras KS
Delegationsbeslut - Bidrag for etablerad métesplats Bevaras KS
Utbetalning, drendet avslutas - Bidrag for etablerade métesplatser for aldre Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Ansokan - Bidrag for pensionarsforening Bevaras KS
Delegationsbeslut - Bidrag for pensionarsforening Bevaras KS
Tjansteanteckning Bevaras KS
Programblad Gallras vid inaktualitet KS
Utbetalning, drendet avslutas - Bidrag for pensionarsforening Se Anmarkning KS
Broschyrer/informationsblad Se Anmarkning KS
Studiematerial Bevaras KS
Lanehandling Lan av IPAD Gallras vid inaktualitet KS
Aktivitetsutbud, program i dagverksamhet Bevaras KS
Avpersonifierad deltagarstatistik i dagverksamheten Bevaras KS
Verksamhetsberattelser KS
Deltagarlistor Gallras vid inaktualitet KS
Narvarorapporter Gallras efter 2 ar KS
8 8 Insatser for personer med funktionsnedsattning KS
8 8 2 Utreda insatser for personer med funktionsnedsattning LSS KS
8 8 2 Personakt enligt Lagen om st6d och service (LSS), barn och ungdom KS
Handléggarfas KS
Anmaélan om stéllféretradare/god man/férvaltare 5 &r / Bevaras KS
Registerutdrag om stallféretradarskap 5 ar / Bevaras KS
Begaran/ansokan om insats med eventuella bilagor 5 ar / Bevaras KS
Beslut 5 ar / Bevaras KS
Overklaganden, med bilagor inkl. yttrande Se Anmarkning KS
Yttrande Se Anmarkning KS
Beslut/domar Se Anmarkning KS
Individuell plan 5 &r / Bevaras KS
Samordnad individuell plan 5 &r / Bevaras KS
Fullmakter 5 &r / Bevaras KS
Inkommande och utgaende handlingar av betydelse i drendet 5 ar / Bevaras KS
Upprattade handlingar av betydelse i drendet 5 ar / Bevaras KS
Beslutsunderlag 5 &r / Bevaras KS
Journal 5 &r / Bevaras KS
Remisser 5 &r / Bevaras KS
Genomférandefas/verkstillighet KS
Anteckningar fran narstaendesamtal 5 &r / Bevaras KS
Avtal om handhavande av annans medel 5 ar / Bevaras KS
Genomfoérandeplanering (individuella planer med mera) 5 ar / Bevaras KS
Informationsblad (fakta, personuppgifter, sjukdomar, vanor m.m.) 5 ar / Bevaras KS
Levnadsberattelse 5 &r / Bevaras KS
Korrespondens av vikt med brukare/narstaende/stéllféretradare/ombud 5 ar / Bevaras KS
Anmadlan om fel Gallras efter 2 ar KS
Redovisning av atgard Gallras vid inaktualitet KS
8 8 3 Personlig assistans KS
8 8 3 SFB Forsédkringskassan
Tidsredovisning SFB till Forsakringskassan Gallras efter 2 ar KS
Ansokan om tillfallig utokning av personlig assistent enligt 9 § 2 LSS vid ordinarie |Gallras efter 3 ar KS

assistents sjukdom




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
Utbetalningsbesked fran Forsakringskassan Gallras efter 2 ar KS
Kopior pa beslut fran Forsdkringskassan Gallras efter 2 ar KS
8 8 3 Sjukléner
Ansokan 5 ar/Bevaras KS
Bilagor till ansokan 5 &r/Bevaras KS
Utredning 5 ar/Bevaras KS
Beslut 5 &r/Bevaras KS
Journal 5 ar/Bevaras KS
8 8 4 Ledsagarservice KS
8 8 5 Utse kontaktperson/kontaktfamilj/familjehem fér personer med KS
funktionsnedséattning
8 8 5 Kontaktperson/kontaktfamilj KS
Anmalan mot kontaktpersoner/kontaktfamilj, resultat av utredning och beslut |Bevaras KS
Ansékan om att bli kontaktperson/kontaktfamilj Bevaras KS
Ansvarsforbindelser Bevaras KS
Avtal med till exempel kontaktpersoner Bevaras KS
Utredningar av kontaktfamilj/kontaktperson Bevaras KS
Ekonomiska uppgifter om kontakt/familjs ersattning Gallras efter 7 ar KS
Intervjuunderlag fran kontaktfamilj/kontaktperson Gallras efter gjord KS
sammanfattning
8 8 5 Familiehem KS
Avtal om ersattningar Bevaras KS
Beslut om vard/medgivande Bevaras KS
Beslut om placering Bevaras KS
Utredning av familjehem Bevaras KS
Uppféljning av familjehemsvarden Bevaras KS
Vardplan Bevaras KS
Genomférandeplan Bevaras KS
8 8 6 Avldsarservice i hemmet KS
8 8 7 Korttidsvistelse utanféor hemmet KS
8 8 8 Korttidstillsyn fér skolungdom éver tolv ar KS
8 8 9 Bostad med sarskild service for barn och ungdomar KS
Beslut om placering Bevaras KS
Uppféljning av varden Bevaras KS
Vardplan Bevaras KS
Genomfoérandeplan Bevaras KS
Anmadlningar till ansvarig namnd KS
Boendeenkater, enkater till nirstdende Se Anmarkning KS
Dagbdcker, meddelandebdcker Gallras vid inaktualitet KS
Egenkontroll livsmedelshygien, rapport om kyl, frys m.m enligt Se Anmarkning KS
egenkontrollprogram
Fickpengsredovisning Gallras efter 2 ar KS
Forteckning 6ver boende i bostader med sarskild service Gallras vid inaktualitet KS
Information enligt Dataskyddsférordningen till boende/féretradare Gallras vid inaktualitet KS
Larmloggar KS
Larmrapporter med register KS
Manadsuppféljning till hemkommun Gallras efter 2 ar KS
Nérvaro- och franvarorapporter Gallras efter 2 ar KS
Nyckelkvittenser, boendes nycklar KS
Planering av genomfdrande av insatser Gallras vid inaktualitet KS
Redovisning av boendes privata medel Gallras efter 10 ar KS
Register 6ver innehavare av trygghetstelefon/-larm KS
Utbetalning av habiliteringsersattning Gallras efter 2 ar KS
8 8 10 Bostad med sarskild service for vuxna KS
Anmalningar till ansvarig namnd KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

C
Boendeenkater, enkéter till ndrstaende Se Anmarkning KS
Egenkontroll livsmedelshygien, rapport om kyl, frys m.m enligt Se Anmarkning KS
egenkontrollprogram
Forteckning 6ver boende i bostader med sarskild service Gallras vid inaktualitet KS
Information enligt dataskyddslagen (GDPR) till boende/féretradare Se Anmaérkning KS
Larmloggar Se Anmarkning KS
Larmrapporter med register Se Anmarkning KS
Narvaro- och franvarorapporter (maltidslistor?) Gallras efter 2 ar KS
Nyckelkvittenser, boendes nycklar Se Anmarkning KS
Planering av genomférande av insatser 5 ar / Bevaras KS
Redovisning av boendes privata medel Gallras efter 10 ar KS
Utbetalning av habiliteringsersattning Gallras efter 2 ar KS
11 Daglig verksamhet for personer med funktionsnedséattning KS
Aktivitetsutbud, program i dagverksamhet Bevaras KS
Verksamhetsberattelser Se Anmarkning KS
Deltagarlistor Gallras vid inaktualitet KS
Narvarorapporter Gallras efter 2 ar KS
Utbetalning av habiliteringsersattning Gallras efter 2 ar KS
Genomférandeplan 5 &r / Bevaras KS
12 Fritid for personer med funktionsnedséattning KS
Insatser for person med psykisk funktionsnedsattning KS
1 Administration av insatser fér personer med psykisk funktionsnedsattning KS
2 Utreda och besluta om insatser fér personer med psykisk KS
funktionsnedsattning
Tjansteskrivelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse Bevaras KS
Protokollsutdrag Bevaras KS
Expediering av beslut Bevaras KS
3 Dagverksamhet for personer med psykisk funktionsnedsattning KS
Listor Gallras vid inaktualitet KS
Inkdpslistor Gallras vid inaktualitet KS
Kassaredovisning KS
Arbetsmiljobesiktningar t ex skyddsrond relaterad till enskild kund 5 ar / Bevaras KS
Arbetsmiljobesiktningar t ex skyddsrond relaterad till verksamheten KS
Trivselregler Gallras vid inaktualitet KS
4 Sysselsdtta personer med psykisk funktionsnedsattning KS
Social dokumentation 5 ar / Bevaras KS
Genomforandeplan 5 ar / Bevaras KS
Overenskommelse gillande specifik arbetsplats 5 ar / Bevaras KS
5 Bostad med sarskild service for personer med psykisk funktionsnedsattning KS
Social dokumentation 5 &r / Bevaras KS
Genomforandeplan 5 ar / Bevaras KS
Overenskommelse gillande specifik arbetsplats 5 ar / Bevaras KS
Arbetsmiljobesiktningar t ex skyddsrond relaterad till enskild kund 5 ar / Bevaras KS
Arbetsmiljobesiktningar t ex skyddsrond relaterad till verksamheten KS
Bestallningslista mat Gallras vid inaktualitet KS
Kvitto KS
6 Boendestod fér person med psykisk funktionsnedsattning KS
Social dokumentation 5 &r / Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B
Genomférandeplan 5 ar / Bevaras KS
Arbetsmiljobesiktningar t ex skyddsrond relaterad till enskild kund 5 ar / Bevaras KS
Arbetsmiljobesiktningar t ex skyddsrond relaterad till verksamheten KS
8 9 Utse kontaktperson fér person med psykisk funktionsnedsattning KS
8 10 Bostadsanpassning KS
8 10 Ansbéka om bostadsanpassningsbidrag KS
Ansokningsblankett Gallras 10 ar efter beslut KS
Intyg sakkunnig Gallras 10 ar efter beslut KS
Anbud/offerter Gallras 10 ar efter beslut KS
Anbudsforfragan Gallras 10 ar efter beslut KS
Planritning Gallras 10 ar efter beslut KS
Fotografier Gallras 10 ar efter beslut KS
Fullmakt Gallras 10 ar efter beslut KS
Tjansteskisser Gallras 10 ar efter beslut KS
Tjansteanteckning Gallras 10 ar efter beslut KS
Orderbekraftelse Gallras 10 ar efter beslut KS
Faktura, kopia Gallras 10 ar efter beslut KS
Delegationsbeslut bifall/avslag Gallras 10 ar efter beslut KS
Statistiska sammanstéllningar Se Anmaérkning KS
Overklagande, Bostadsanpassningsbidrag Se Anmarkning KS
Dom/Beslut, Bostadsanpassningsbidrag Se Anmarkning KS
Overprdvning, Bostadsanpassningsbidrag Se Anmarkning KS
8 10 Ansodka om aterstillningsbidrag/ateranpassning KS
Ansokan Gallras 10 ar efter beslut KS
Anbudsforfragan Gallras 10 ar efter beslut KS
Anbud/offerter Gallras 10 ar efter beslut KS
Orderbekraftelse Gallras 10 ar efter beslut KS
Tjansteanteckning Gallras 10 ar efter beslut KS
Beslut om aterstéllningsbidrag Gallras 10 ar efter beslut KS
Beslut om ateranvandning Gallras 10 ar efter beslut KS
Faktura, kopia Gallras 10 ar efter beslut KS
8 10 Ansodka om reparationsbidrag, besiktning och underhall KS
Ansdkan Gallras 10 ar efter beslut KS
Intyg fran sakkunnig Gallras 10 ar efter beslut KS
Komplettering/Korrespondens Gallras 10 ar efter beslut KS
Anbudsforfragan Gallras 10 ar efter beslut KS
Anbud/offerter/kostnadsberakning Gallras 10 ar efter beslut KS
Tjansteanteckning Gallras 10 ar efter beslut KS
Foton Gallras 10 ar efter beslut KS
Fullmakt Gallras 10 ar efter beslut KS
Besiktning eller atgérd Gallras 10 ar efter beslut KS
Delegationsbeslut bifall/avslag Gallras 10 ar efter beslut KS
Tjansteskrivelse Gallras 10 ar efter beslut KS
Faktura, kopia Gallras 10 ar efter beslut KS
Utanordning/Utbetalning Gallras 10 ar efter beslut KS
Overklagande Gallras 10 ar efter beslut KS
Se Anmaérkning
Dom/Beslut Gallras 10 ar efter beslut KS
Se Anmaérkning
Overprévning Gallras 10 ar efter beslut KS
Se Anmaérkning
8 11 Fardtjanst
8 11 Ansodka om férdtjanst/riksfirdtjinst
8 11 Folja upp fardtjanst KS
Statistisk sammanstallning (arlig redovisning) Se Anmarkning KS
Information - Fardtjanst KS
8 11 Utférande av fardtjanst




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A

9 SOCIALT OCH EKONOMISKT STOD KS

9 Uppdragstagare inom individ och familjeomsorg KS

9 Hem for vard och boende (HVB), stodboende och boende for nyanlinda KS
Ans6kan/anmalan om att bedriva hem fér vard och boende Bevaras KS
Ansvarsforbindelser for kostnader Bevaras KS
Avtal med Migrationsverket och kommunen om mottagande av nyanldnda KS
Beslut om anvisning och mottagande - Nyanldanda for bosattning fran Bevaras KS
Migrationsverket
Bosattningsunderlag fran Migrationsverket Bevaras KS
Korrespondens med enskilda utforare Bevaras KS
Arsberattelser/verksamhetsberattelser Bevaras KS

(Se Anmarkning)

Utredningar Bevaras KS
Information Bevaras KS
Forteckningar 6ver barn som vistas i familjehem eller annat enskilt boende Bevaras KS
Forteckningar 6ver familjehem Bevaras KS
Forteckningar dver kontaktpersoner/kontaktfamiljer Bevaras KS
Hyreskontrakt, uthyrning och forhyrning av bostader fér nyanlanda Se Anmarkning KS
Inventarieforteckningar for uthyrda bostdder Se Anmarkning KS
Register 6ver boende i genomgangsbostader Se Anmarkning KS
Uppsagning av bostadskontrakt Se Anmarkning KS
Varningsbrev och uppsagningar med mottagningsbevis Se Anmarkning KS

9 Familjehem KS
Anmalan mot familjehem, resultat av utredning och beslut Bevaras KS
Ansbdkan om att bli familjehem 5 ar / Bevaras KS
Utredningar av familjehem 5 ar / Bevaras KS
Beslut om vard/medgivande Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Godkdannande av familjehem Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Godkdannande av familjehem Bevaras KS
Protokollsutdrag - Godkdnnande av familjehem Bevaras KS
Expediering - Godkdnnande av familjehem Bevaras KS
Tillsyn (frivillig/vid behov) éver hur familjehemmet fungerar Bevaras KS
Uppfoljning av familjehemmet Bevaras KS
Beslutsunderlag, journalblad 5 ar / Bevaras KS
Avtal om erséattningar vid vardnadsoverflyttningar Bevaras KS
Avtal med familjehem Bevaras KS
Beslut om placering Bevaras KS
Registerutdrag Bevaras KS
Ekonomiska uppgifter om familjehemsersattning Gallras hos KS

Ekonomi efter 7 ar

Begaran om forteckning 6ver barn under 18 ar som vistas i familjehem eller Bevaras KS
annat enskilt hem
Forteckning 6ver barn under 18 ar som vistas i familjehem eller annat enskilt Bevaras KS
hem
Intervjuunderlag fran familjehemmet Gallras efter gjord  |KS

sammanfattning




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Kontaktpersoner och kontaktfamiljer KS
Anmalan mot kontaktpersoner/kontaktfamilj, resultat av utredning och beslut  [Bevaras KS
Beslut i anmalan mot kontaktpersoner/kontaktfamilj Bevaras KS
Ans6kan om att bli kontaktperson/kontaktfamilj 5 ar / Bevaras KS
Utredningar av kontaktfamilj/kontaktperson 5 ar / Bevaras KS
Beslutsunderlag, journalblad 5 ar / Bevaras KS
Avtal med t.ex. kontaktpersoner 5 ar / Bevaras KS
Ekonomiska uppgifter om kontaktfamiljsersattning Gallras efter 7 ar KS

hos ekonomi




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C D

Intervjuunderlag fran kontakt med familj/kontaktperson Gallras efter gjord  |KS
sammanfattning

9 Barn och familj KS

9 1 Familjestod KS
Arsberittelser/verksamhetsberittelser KS

9 2 Insatser barn och unga KS
Anmalningar om in- och utskrivningar Gallras efter 2 ar KS
Forteckningar 6ver inskrivna boenden Gallras vid KS

inaktualitet

Overflyttning av drenden Gallras efter 5 ar KS

9 2 |1 |Anmilan KS
Anmalan som inte tillhor drende eller ger upphov till rende Gallras efter 5 ar KS
Orosanmalan - utredning inleds eller anmalan knyts till pagaende drende Gallras efter 5 ar KS
Skyddsbedémning Gallras efter 5 ar KS
Forhandsbeddémning Gallras efter 5 ar KS
Beslut att inte inleda utredning Gallras efter 5 ar KS

9 2 |2 |Uppgifter/handlingar i personakt (barn och unga) KS
Ansbkan om anvisning samt ekonomiskt bistand (Sol) 5 ar / Bevaras KS
Orosanmalan 5 ar / Bevaras KS
Skyddsbedémning 5 ar / Bevaras KS
Forhandsbedémning 5 ar / Bevaras KS
Utredning 5 ar / Bevaras KS
Utredning med insats-6ppen vard 5 ar / Bevaras KS
Utredning med insats-placering 5 ar / Bevaras KS
Halsoundersokning enligt BBIC 5 ar / Bevaras KS
Konsultationsdokument/Utlatande BBIC 5 ar / Bevaras KS
Ordférandebeslut Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Barndrende for politiskt beslut Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjiansteskrivelse - Barnarende for politiskt beslut Bevaras KS
Protokollsutdrag - Barnarende for politiskt beslut Bevaras KS
Expediering - Barndrende for politiskt beslut Bevaras KS
Overklagande Bevaras KS
Yttrande Bevaras KS
Underrattelse fran domstol Bevaras KS
Beslut fran domstolsinstans Bevaras KS
Vardplan Bevaras KS
Genomforandeplan Bevaras KS
Domar rérande drendet Bevaras KS
Kallelse till mote med handlaggare med mera Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A cC |D
Avtal med foréldrar Bevaras KS
Avslut 5 ar / Bevaras KS
Ansékan/Anmadlan LVU (Lagen om vard av unga) KS
Ansokningar om vard enligt LVU till férvaltningsratt med bilagor Bevaras KS
Utredning 6ppnas Bevaras KS
Omedelbart omhédndertagande Bevaras KS
Handrackningsbegaran Bevaras KS
Utredning Bevaras KS
Halsoundersokning enligt BBIC Bevaras KS
Konsultationsdokument/Utlatande BBIC Bevaras KS
Beslut Bevaras KS
Beslutsunderlag for placering Bevaras KS
Placering Bevaras KS
Vardplan Bevaras KS
Genomfoérandeplan Bevaras KS
Uppfdljning/6vervdgande Bevaras KS
Dokumentation av planering rérande enskild Bevaras KS
Handlingar rorande understallning till forvaltningsratt Bevaras KS
Journaler i hem for vard eller boende Bevaras KS
Korrespondens av betydelse i drendet Bevaras KS
Meddelande fran institution om utskrivning Bevaras KS
Placeringsmeddelande fran Statens institutionsstyrelse Bevaras KS
Yttrande till dklagare, tingsratt etc. Bevaras KS
Yttrande (om) enligt lagen om unga lagévertradare (LUL) Bevaras KS
Egenavgift Bevaras KS
Ovriga handlingar
Meddelande om placering inom kommunen av barn fran annan kommun Gallras efter 5 ar KS
Register 6ver anmadlningar, rapporter och meddelanden som inte ger upphov till |Gallras efter 2 ar  [KS
drende

9 2 (3 |Ensamkommande barn KS
Beslut fran Migrationsverket - Ensamkommande barn Gallras efter 7 ar KS
Underlag for atersokning av utgivet bistand - Ensamkommande barn Gallras efter 7 ar KS
Schablonersattning - Ensamkommande barn Gallras efter 7 ar KS

9 3 Kvinno- och mansjour KS
Verksamhetshandlingar Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A [B |C |D
9 |2 |4 Hantera medling vid brott KS
Medlingsuppdrag forfragan fran polis eller socialtjanst Gallras vid KS
inaktualitet
Dom gallande ungdomstjanst, ungdomskontrakt, straffvarning fran tingsratt Gallras vid KS
eller hovratt inaktualitet
Kallelse till Tingsratt gallande forhandling Gallras vid KS
inaktualitet
Arbetsplan géllande ungdomstjanst Gallras vid KS
inaktualitet
Handlingar som rér medling Gallras vid KS
inaktualitet
9 |3 Vuxna KS
9 3 [1 Bistand vuxna KS
9 (3 |1 |[1 |Anmalansom resulteraridrende KS
Anmélan 5 &r/ Bevaras KS
Beslut om att inleda utredning 5 ar/ Bevaras KS
9 (3 |1 (2 |Anmalansom inte tillhér drende eller ger upphov till drende KS
Anmailan Gallras efter 5ar  |KS
Register 6ver anmalningar,rapporter och meddelanden som inte ger upphov till |Gallras efter 2 ar KS
drende
9 |3 1 |3 Uppgifter/handlingar i personakt (vuxen) KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Anmalan 5 ar / Bevaras KS
Ansokningar med bilagor 5 ar / Bevaras KS
Ansokningar till institutioner om vard 5 ar / Bevaras KS
Ansokningar om vard enligt LVM, med bilagor 5 ar / Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Vuxenarende for politiskt beslut Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Vuxenarende for politiskt beslut Bevaras KS
Protokollsutdrag - Vuxenarende for politiskt beslut Bevaras KS
Expediering - Vuxenarende for politiskt beslut Bevaras KS
Yttrande Bevaras KS
Underrattelse Bevaras KS
Beslut och domar i férvaltningsdomstol Se Anmaérkning KS
Begdran om handrackning 5 ar / Bevaras KS
Beslut i enskilt drende om bistand och/eller insats 5 ar / Bevaras KS
Beslutsunderlag 5 ar / Bevaras KS
Dokumentation av planering rérande enskild samt éverenskommelser 5 ar / Bevaras KS
Egenavgift 5 3ar / Bevaras KS
Droganalyser 5 3ar / Bevaras KS
Handlingar rorande understallning till forvaltningsratt 5 ar / Bevaras KS
Journaler med bilagor frdan HVB 5 ar / Bevaras KS
Registerkontroller som utgor underlag for beslut 5 3ar / Bevaras KS
Samtycke 5 &r / Bevaras KS
Utredningar i enskilt drende 5 &r / Bevaras KS
Overklaganden med bilagor, Yttrande Se Anmarkning KS
Kallelser till rattegang, mote med handléggare med mera Se Anmarkning KS
Anmalan till hdlsoundersékning Gallras vid KS
inaktualitet
Meddelanden fran hyresvard Gallras vid KS
inaktualitet
Meddelanden om utskrivning fran HVB eller liknande Gallras vid KS
inaktualitet
Remisser Gallras vid KS
inaktualitet
Serviceinsatser vuxna KS
Minnesanteckningar kring klienter Gallras vid KS
inaktualitet
Overklagande med bilagor Se Anmarkning KS
Yttrande Se Anmarkning KS
Beslut om domar i forvaltningsdomstol Se Anmarkning KS
Anhorigprogram Gallras vid KS
inaktualitet
Begdran om registerutdrag KS
Begaran om registerutdrag fran andra myndigheter Gallras vid KS
inaktualitet
Begdran om registerutdrag fran foretag Gallras vid KS

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess Gallras / Bevaras |Ansvarig nimnd
A |B |C D
9 |3 |4 Begdran om yttrande KS
Begdran om yttrande fran Forsvarsmakten / Hemvarnet / Plikt- och 5 ar / Bevaras KS
prévningsverket
Yttrande till Férsvarsmakten / Hemvarnet / Plikt- och prévningsverket 5 ar / Bevaras KS
Yttrande till Polismyndighet 5 ar / Bevaras KS
Yttrande till Kriminalvard 5 ar / Bevaras KS
Yttrande till Transportstyrelsen 5 ar / Bevaras KS
9 |3 |5 Hantera medling vid brott KS
Medlingsuppdrag forfragan fran polis eller socialtjanst Gallras vid KS
inaktualitet
Dom gallande samhallstjanst, kontrakt, straffvarning fran tingsratt eller hovratt |Gallras vid KS
inaktualitet
Kallelse till Tingsratt gallande forhandling Gallras vid KS
inaktualitet
Arbetsplan gallande samhallstjdnst Gallras vid KS
inaktualitet
Handlingar som rér medling Gallras vid KS
inaktualitet
9 |4 Familjeratt KS
9 |4 1 Faderskapsarenden KS
Underrattelse fran Skatteverket om nyfott barn som inte ar folkbokfort (utan Gallras efter 5 ar KS
arende)
Underrattelse fran Skatteverket om inflyttat barn (utan drende) Gallras efter 5 ar KS
9 (4 |1 |1 |Eaststdllande av U-protokoll (utredning av faderskap) KS
Foranmalan om faderskap och foraldraskap Bevaras KS
Begdran om faststéllande av faderskap/foraldraskap fran annan kommun Bevaras KS
Underrattelse fran Skatteverket om nyfétt barn Bevaras KS
Underrattelse fran Skatteverket om inflyttat barn Bevaras KS
Brev till modern med anledning av underrattelse om nyfétt barn Bevaras KS
Kallelse mote Bevaras KS
Underlag utredning Bevaras KS
Faderskapsbekraftelse Bevaras KS
Anmadlan om gemensam vardnad Bevaras KS
Handlingar i rattsgenetiska och rattskemiska undersokningar Bevaras KS
Begdran om bistand fran utlandsmyndighet Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A [B |C |D
Handlingar upprattade i samband med beslut att fora talan i faderskaps- eller Bevaras KS
foraldraskapsarende
Handlingar i arende rérande havande av faderskap eller foraldraskap Bevaras KS
Inkomna och uppréttade handlingar av tillfallig betydelse och /eller rutinméssig |Gallras vid KS
karaktat inaktualitet
Domstolshandlingar/domar Bevaras KS
Svar till Skatteverket om faststélld fader/foralder Bevaras KS
Kopia av ndmndens protokoll Bevaras KS
Samtycke fran maka, registrerad partner eller sambo Bevaras KS
Underlag for att behandlingen av insemination skett pa svenskt sjukhus enligt Bevaras KS
lagen (2006:351) om genetisk integritet eller pa behérig klinik i utlandet
Intyg eller kopia pa patientjournalen fran tillfdllet da behandlingen som ska ha KS
lett till befruktningen skedde
Bekraftelse av foraldraskap Bevaras KS
Anmadlan om gemensam vardnad i samband med bekréftelse pa foraldraskap Bevaras KS
Journalanteckningar Bevaras KS
Intyg (ultraljudsundersékning, forlossning, utveckling, assisterad befruktning Bevaras KS
etc.)

9 |4 |1 (2 [Nedlaggning av fordldra- och faderskapsutredning enligt 2 kap. 7 § 1 st.
foraldrabalken (FB)

Underlag och beslut som uppréttats i samband med utredning om nedlaggning |Bevaras KS
av faderskapsutredning

Tjansteskrivelse - Nedldggning av foradldra-/faderskap enligt 2 kap. 7 § 1 st. Bevaras KS
foraldrabalken (FB)

Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Nedlaggning av foréldra-/faderskap enligt 2 |Bevaras KS
kap. 7 § 1 st. foraldrabalken (FB)

Protokollsutdrag - Nedlaggning av féraldra-/faderskap enligt 2 kap. 7 § 1 st. Bevaras KS
foraldrabalken (FB)

Expediering av beslut - Nedldggning av foraldra-/faderskap enligt 2 kap. 7 § 1 st. |Bevaras KS
foraldrabalken (FB)

9 (4 |2 Adoptioner KS
Aktualiseringsintyg Bevaras KS
Anmdlan om férslag pa barn Bevaras KS
Ansokan till tingsratt om adoption Bevaras KS
Delegationsbeslut - Samtycke eller avslag till fortsatt adoptionsférfarande Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Medgivande till att ta emot barn for adoption, inklusive bilagor |Bevaras KS
samt uppfoéljning
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Medgivande till att ta emot barn fér Bevaras KS
adoption, inklusive bilagor samt uppfoljning
Protokollsutdrag/beslut - Medgivande till att ta emot barn fér adoption samt Bevaras KS
uppfoljning
Expediering av beslut - Medgivande till att ta emot barn for adoption samt Bevaras KS
uppfoljning
Beslut/domar Bevaras KS
Handlingar rérande barnets ursprung Bevaras KS
Intyg om adoptionsutbildning Bevaras KS
Referenser Bevaras KS
Samtycken med bilagor Bevaras KS
Tingsrattens dom Bevaras KS
Uppfoljningsrapporter Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Utdrag ur socialregister/polisregister Bevaras KS
Utredningar Bevaras KS
Yttranden fran Myndigheten for familjeratt och foraldraskapsstod Bevaras KS
Yttranden fran behandlande ldkare Bevaras KS
Yttrande fran Myndigheten for internationella adoptioner Bevaras KS
Arendeblad, journalblad Bevaras KS
Aterkallelse av medgivande Bevaras KS
Kallelser till rattegang, mote med handlaggare mm Gallras vid KS
inaktualitet
Medgivande till socialndmnden att hamta uppgifter ur andra register, Gallras vid KS
sekretesseftergift inaktualitet
Vardnads-, boende- och umgingesarenden (VBU-drenden) KS
Begdran om informations samtal fran foralder 5 ar / Bevaras KS
Samtalsintyg 5 ar / Bevaras KS
(om deltagande i informations samtal)
Ansokan om kontaktperson vid umgdnge 5 ar / Bevaras KS
Ansokan om godkdnnande av avtal 5 ar / Bevaras KS
Av socialndmnden godkédnda avtal om boende, vardnad, umgénge 5 ar / Bevaras KS
Avtal som inte blivit godkdnda 5 ar / Bevaras KS
Begaran fran domstol om genomférande av samarbetssamtal och/eller 5 ar / Bevaras KS
umgangesstod i VBU-drenden
Begdran fran domstol om upplysningar eller utredning i VBU-arenden 5 ar / Bevaras KS
Domar i VBU-arende 5 &r / Bevaras KS
Handlingar som inkommit i samband med genomférande av umgiangesstéd, t.ex. |5 ar / Bevaras KS
rapport fran umgangesstodjande
Inkomna och utgaende handlingar av betydelse i drendet 5 ar / Bevaras KS
Journalanteckningar och underlag for avtal 5 ar / Bevaras KS
Kallelser till rattegang, mote med handlaggare mm Gallras vid KS
inaktualitet
Meddelande till Skatteverket, CSN, Férsakringskassan om godkant avtal 5 ar / Bevaras KS
Motivering och beslut till att ndmnden inte godkant avtal 5 ar / Bevaras KS
Personbevis 5 &r / Bevaras KS
Patalande om god man till tingsratt 5 ar / Bevaras KS
Rapporter fran kontaktperson 5 ar / Bevaras KS
Redovisning till domstolen om utfall av umgangesstod 5 ar / Bevaras KS
Uppdrag att utse kontaktperson 5 ar / Bevaras KS
Upprattade handlingar av betydelse i drendet 5 ar / Bevaras KS
Utdrag ur socialregister/polisregister 5 ar / Bevaras KS
Utredningar i namnarenden till tingsratten 5 ar / Bevaras KS
Aktenskapslicens 5 ar / Bevaras KS
Arendeblad 5 ar / Bevaras KS
Overenskommelser 5 &r / Bevaras KS
Lamna upplysning till Iansstyrelsen vid hinderskapsprovning 5 ar / Bevaras KS

(aktenskapsdispens)”




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Meddelanden fran domstol om dktenskapsskillnad med mera betraffande Gallras efter 2 ar KS
personer som saknar personakt

Samarbetssamtal

Anteckningar forda i samband med samarbetssamtal Se Anmarkning KS
Brev till parterna infér och under samarbetssamtal Se Anmarkning KS
Skriftlig begaran om samarbetssamtal Se Anmarkning KS
Beslut om att ordna samarbetssamtal beslut fran Tingsratten 5 ar / Bevaras KS
Journalférda samarbetssamtal 5 &r / Bevaras KS
Redovisning av samarbetssamtal till Tingsratt 5 ar / Bevaras KS
Namndrenden KS
Begdran om yttrande fran domstol Gallras efter 3ar  [KS
Utredning och yttrande till domstol Gar tillbaka till KS

domstol

Vardnadséverflytt, formyndare, god man, eller ny vardnadshavare KS
Utredning med hanvisning till 5 kap §3 SOF Bevaras KS
Anmdlan behov av formyndare Bevaras KS
Journalanteckningar Bevaras KS
Utredning vardnadsoverflytt Bevaras KS
Kortutredning familjehem/god man Bevaras KS
Utdrag ur socialregister/polisregister/kronofogde/ transportstyrelseregister Bevaras KS
Samtyckesblankett for utdrag Bevaras KS
Samtycke till vardnadsoverflytt Bevaras KS
Beslut fran utskott Bevaras KS
Kallelse till forhandling Bevaras KS
Dom fran Tingsratten Bevaras KS
Patalande om god man till Tingsratt 5 ar / Bevaras KS
Ekonomiskt bistand KS
Forsorjningsstod KS
Ansdkan om ekonomiskt bistand 5 ar / Bevaras KS
Bilagor till ans6kan/beslutsunderlag Se Anmarkning KS
Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i personakten 5 ar / Bevaras KS
Utredning 5 ar / Bevaras KS




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A C D
Beslut 5 ar / Bevaras KS
Fullmakt/avtal 5 ar / Bevaras KS
Samtycke 5 ar / Bevaras KS
Registerkoll som underlag for beslut Se Anmarkning KS
Foretagskoll, bilregister 5 ar / Bevaras KS
Overklagande med bilagor Se Anmarkning KS
Yttrande Se Anmarkning KS
Dom Se Anmarkning KS
Ansokan - Atersokning av utgivet forsérjningsstod inklusive underlag 5 ar / Bevaras KS
Skriftlig information fran andra aktorer (gallande pagaende klientarende) Gallras vid KS
inaktualitet
Kallelse till mote med handldggare med mera Gallras vid KS
inaktualitet
Rapporter och meddelande som inte tillhér drende eller ger upphov till drende  |Gallras vid KS
inaktualitet
Beslut fran Migrationsverket - Atersékning av utgivet forsérjningsstod Gallras efter 7 ar KS
Schablonersattning Gallras efter 7 ar KS
9 2 Dodsbodrende KS
9 2 |1 |Doédsboanmadlan
Dédsboanmilan (enligt 20 kap. 8 a § Arvdabalken) Gallras efter 5 ar KS
Utredning Gallras efter 5 ar KS
Beslut dédsboanmadlan/ej dédsboanmalan Gallras efter 5 ar KS
9 2 |3 |Gravsattning och gravratt KS
Handlingar kring gravsattning Bevaras KS
Delegationsbeslut - Gravsattning eller Gravratt Bevaras KS
Tjansteanteckning Bevaras KS
Overenskommelse kring gravsittning Bevaras KS
Information - Gravratt Bevaras KS
9 3 Formedlingsmedel KS
Ansokan 5 &r / Bevaras KS
Avtal 5 &r / Bevaras KS
Fullmakt 5 &r / Bevaras KS
Fakturor Gallras efter 2 ar KS
Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i personakten 5 ar / Bevaras KS
9 Overformyndare OF
9 1 Registrera i overformyndarregister OF
Register enligt 9 § i formynderskapsférordningen Bevaras OF
Journal-/dagboksblad fér 6verférmyndarens I6pande tjansteanteckningar i Bevaras OF
drendet
Verksamhetsrapporter fran 6verférmyndarverksamheten Bevaras OF
9 2 Rekrytera stallféretradare OF
Register 6ver god man Gallras vid OF
inaktualitet
Beskrivning av uppdrag Bevaras OF
Intresseanmalan Gallras efter 3 ar OF
Lamplighetsintyg Gallras vid OF
inaktualitet
Utdrag ur register Gallras vid OF

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Utdrag ur socialregister Gallras vid OF
inaktualitet
Lista, utbildning for stallforetradare Gallras vid OF
inaktualitet
Byta god man/forvaltare OF
Begdran om entledigande (frdn god man/férvaltare) Gallras efter 3 ar OF
Inkommande klagomal Gallras efter 3 ar OF
Anmalan om fel Gallras efter 3 ar OF
Redovisning av atgard Gallras efter 3 ar OF
Beslut byte god man Bevaras OF
Upphorande, jamkning och entlediga stéllféretradare OF
Ansdkan Gallras efter34r  |OF
Yttrande Gallras efter34r  |OF
Beslut Tingsratten Bevaras OF
Initiera godmanskap och forvaltarskap OF
Anmilan Gallras efter 3&r  [OF
Remisser och remissvar Gallras efter 3 ar OF
Skrivelser Gallras efter 3 ar OF
PM Gallras efter 3&r  [OF
Atagande och samtycke fran stallforetradare Gallras efter 3 ar OF
Yttrande Gallras efter 3&r  [OF
Ansokan till tingsratten Gallras efter 3 ar OF
Tingsrattens beslut (protokollsutdrag/motsvarande) Bevaras OF
Overklagande, med bilagor Gallras efter 34r  |OF
Overférmyndarens beslut att inte ansdka om stéllféretradarskap Bevaras OF
Samtliga handlingar ovan i drenden dar stallféretradare inte soks Gallras efter 3 ar OF
Initiera formyndarskap OF
Forteckning 6ver egendom Se Anmarkning OF
Gavobrev Gallras efter 3 ar OF
Bouppteckning Gallras efter 3 ar OF
Testamente Gallras efter 3 ar OF
Arvskifteshandlingar Gallras efter 3 ar OF
Beslut om samtycke till egendomens fordelning Bevaras OF
Beslut om samtycke till atgard om fast egendom/bostadsratt samt godkdnnande |Bevaras OF
av dessa infor forsaljning
Anmdlan fran férsakringsbolag, brottsoffermyndighet Gallras efter 3 ar OF
Ansokan fran formyndare rorande forvarv av fast egendom Gallras efter 3 ar OF
Overférmyndarens beslut om upphérande av éverférmyndarkontroll Bevaras OF
Anmalan om séarskild éverformyndarkontroll Gallras efter 3 ar OF
Formanstagarforordnande Gallras efter 3 ar OF
Anmadlan om att barns egendom inte star under betryggande forvaltning Gallras efter 3 ar OF
Anmadlan om att barns egendom inte star under betryggande forvaltning som Vilande aktbildning [OF
inte leder till nagon atgard (Se Anmarkning)
Aviseringar till 6verformyndaren fran vagverket om minderariga fordonsdgare |Gallras efter 3 ar OF
Beslut om samtycke till underarigs ratt att driva rorelse Bevaras OF
Ensamkommande barn OF
Register 6ver godmanskap Gallras vid OF
inaktualitet
Ansdkan ensamkommande barn Gallras efter 3 ar OF
Atagande fran god man Gallras efter 3 ar OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

Beslut pa god man Bevaras OF
Registerutdrag pa att barnet fatt god man Bevaras OF
Barnets samtycke vad géller 6verformyndarens forordnande av god man Gallras efter 3 ar OF
Forteckning over tillgangar Gallras efter 3 ar OF
Befrielse fran redovisning Gallras efter 3 ar OF
Beslut pa arvode Bevaras OF
Beslut om avvisning Bevaras OF
Tillfalligt uppehallstillstand Gallras efter 3 ar OF
Permanent uppehallstillstand Gallras efter 3 ar OF
Anmalan om behov av sérskilt forordnad vardnadshavare Gallras efter 3 ar OF
Beslut fran Tingsratten om sarskilt forordnande Bevaras OF
Personbevis Gallras efter 3 ar OF
Beslut om entledigande/upphérande av god man Gallras efter34r  |OF
Register- avslag pa asyl vid dldersuppskrivning Gallras efter34r  |OF
Registerutdrag rérande forordnande av god man Bevaras OF
Registerutdrag rérande entledigande av god man Bevaras OF
Begdran om entledigande Gallras efter 3 ar OF
Arvordesunderlag Bevaras OF
Arvordesbeslut Bevaras OF
Atersokning fran socialnimnden i respektive kommun Se Anmarkning OF
Besked om barn som avviker Bevaras OF
Underrattelse fran migrationsverket om uppehallstillstand Bevaras OF
Underrattelse till socialtjansten Bevaras OF
Skrivelser fran Migrationsverket Bevaras OF
Anteckning om dverldmnande drenden till annan kommun Bevaras OF
Sammanstillning av akt Bevaras OF
Dagbdcker Bevaras OF
Utreda och kontrollera férmyndarskap OF
Skrivelser Gallras efter34r  |OF
Underlag till utredning Gallras efter 3&r  |OF
Beslut om skarpande foreskrifter Bevaras OF
Beslut om fri forfoganderatt for bankmedel Bevaras OF
Beslut om hdvande av sparr Bevaras OF
Utredningshandlingar enligt ovan nar 6verférmyndaren beslutar lamna drendet |Gallras efter 3 ar OF
utan atgard

Forteckning 6ver egendom Se Anmarkning OF
Verifikationer till forteckning sdsom saldobesked, depaférteckning, Se Anmarkning OF
inkomstuppgift

Ovriga underlag till sverférmyndaren sdsom lagfartsbevis, uppgifter fran Gallras efter 3 ar OF
kronofogde, kopior av reverser

Bevis om sparr av tillgdngar Gallras efter 3 ar OF
Vid vitesprocess: OF
Anmaning om forteckning, ars-slutrakning Gallras efter 3 ar OF
Foreldaggande Gallras efter 3 ar OF
Ansokan till tingsratten om utdomande Gallras efter 3 ar OF
Tingsrattens beslut Bevaras OF
Forvalta OF
Arsrakning (inklusive slutrikning) Se Anmarkning OF
Verifikationer till arsrakning Se Anmarkning OF
Gransknings-PM Gallras efter 3 ar OF
Yttranden Gallras efter 3 ar OF
Beslut om anmarkning Bevaras OF
Redogorelse angdende huvudman Gallras efter 3 ar OF
Redogorelse for hinder mot skifte Se Anmarkning OF




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

C
Overférmyndarens beslut om ny tid fér ingivande av handlingar Gallras efter 3 ar OF
Anmaning om bodelning/skifte Gallras efter 3 ar OF
Framstallan till Tingsratten Gallras efter 3 ar OF
Arvsskifte Bevaras OF
Bodelning Bevaras OF
Avtal om sammanlevnad i oskiftat bo Bevaras OF
Overférmyndarens beslut om godkdnnande av bodelning/skifteavtal Bevaras OF
Anmadlan om utbetalning fran dédsbo Gallras efter 3 ar OF
Arsuppgift fran stallforetradare Se Anmarkning OF
Overférmyndarens beslut Bevaras OF
Bevis om sparr av tillgdngar Gallras efter 3 ar OF
Ansokan jamte bilagor Gallras efter 3 ar OF
PM och utredningsmaterial sdsom remisser, yttranden med mera Gallras efter 3 ar OF
Delgivningskvitto/mottagningsbevis Gallras efter34r  |OF
Handlingar som verifierar atgarder enligt Overférmyndarens beslut Gallras efter 3&r  [OF
Vid vitesprocess: OF
Anmaning om forteckning Gallras efter 3 ar OF
Foreldggande Gallras efter 3 ar OF
Ansokan till tingsratten om utdémande Gallras efter 3 ar OF
Tingsrattens beslut Bevaras OF

10 Overlamna drende till annan dverférmyndare OF
Féljebrev Bevaras OF
Delgivningskvitto/mottagningsbevis Bevaras OF
Bevis om drendets 6verlamnande till annan éverformyndare Bevaras OF
Tjansteanteckning Se Anmirkning OF
Personbevis Se Anmirkning OF
Foljebrev till nya kommunen Se Anmaérkning OF
Sammanstéllning av akt (dagboksblad) Se Anmarkning OF
Originalakt Se Anmirkning OF

11 Hantera foérvaltarfrihet OF
Ansokan om forvaltarfrihet Gallras vid OF

inaktualitet

Forvaltarfrihetsbevis (bevis om att enskild ej star under forvaltare) Gallras efter 3 ar OF
Personbevis Gallras vid OF

inaktualitet




A Verksamhetsomrade, B-C Processgrupp/huvudprocess, D Underprocess

Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B C
10 KULTUR OCH FRITID KS
10 |1 Kulturverksamhet KS
10 [1 1 Overgripande kulturfragor KS
Kulturplan KS
10 [1 2 Programverksamhet KS
Dokumentation om programverksamhet Bevaras KS
Affischer och programblad Bevaras KS
Annonsbestallningar Gallras 2 ar efter KS
upphord giltighet
Arrangorskontrakt KS
Ersattning till foredragshallare och scenkonst KS
Ersattning till enskilda uppdragstagare utan F-skattsedel KS
10 (1 3 Barn- och ungdomskulturell verksamhet KS
Dokumentation kring barn- och ungdomskulturell verksamhet Bevaras KS
10 (1 4 Offentlig konstnarlig gestaltning KS
Underlag/utredning kring offentlig konstnérlig gestaltning Bevaras KS
Konstplan Bevaras KS
Tavling - annons Bevaras KS
Tavlingsbidrag Bevaras KS
Tjadnsteskrivelse Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse Bevaras KS
Protokollsutdrag Bevaras KS
Expediering av beslut Bevaras KS
Skisser pa uppdrag Bevaras KS
Avtal/kontrakt/uppdrag KS
Slutbesiktningsprotokoll Bevaras KS
Underhallsplan Bevaras KS
Invigningsprogram Bevaras KS
Fotodokumentation Bevaras KS
Kommision/Donation Bevaras KS
Konstregister Bevaras KS
Informationsblad Bevaras KS
Utlaningsblankett Gallras vid retur av KS
konstverket
10 |1 5 Producera bocker, filmer KS
Egenproducerade bocker Bevaras KS
Egenproducerade filmer Bevaras KS
10 |2 Bibliotek KS
10 (2 1 Driva biblioteksverksamhet KS
Driftstatistik Gallras efter 5 ar KS
10 (2 2 Hantera media KS
Forteckningar éver nyforvarv Bevaras KS
Forteckning 6ver tidskrifter och dagstidningar Bevaras KS
Forteckning 6ver prenumerationer av databaser Bevaras KS
Statistik over gallringar Gallras efter 1 ar KS
Fjarrlan Gallras efter 1 ar KS
10 (2 |3 Lana ut biblioteksmaterial KS
Bestandsregister 6ver all media som lanas ut Bevaras KS
Registrering av lan per lantagare Gallras vid aterlamnande [KS
Registrering av "Boken kommer"- och "Talboks"-lantagare Gallras ndr de inte langre [KS
ar aktiva
Register 6ver lantagare Gallras vid inaktualitet KS
Laneansokan/Avta med lantagare angaende lanekort respektive meréppet Gallras 3 ar efter KS
upphord giltighet
Paminnelse om lamna tillbaka ditt media Gallras vid aktualitet KS
10 |2 4 Ambulerande biblioteksverksamhet KS
10 (2 5 Audiovisuell verksamhet, taltidning KS
10 (2 6 Formedla information och kunskap KS
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Gallras / Bevaras

Ansvarig namnd

A B
10 (3 Museer KS
10 (4 Enskilda arkiv KS
10 |5 Musik- och teater KS
10 |6 Kulturskola KS
10 (6 Anta och placera i kulturskola KS
Ansokan (inklusive fordldramedgivande om publicering av foto) Gallras vid inaktualitet KS
(Se Anmarkning)
Antagninginformation Gallras vid inaktualitet KS
Elevregister och scheman Bevaras KS
Ensemblelistor Bevaras KS
10 (6 Planera utbildning i kulturskola KS
10 (6 Félja upp utbildning i kulturskola KS
Motesanteckningar Gallras vid inaktualitet KS
Statistik over deltagare Se Anmarkning KS
Enkéter inklusive sammanstallning Se Anmérkning KS
Musikskolans tidning KS
10 |6 Nérvaro i kulturskola KS
Narvarolista Gallras vid inaktualitet KS
10 |6 Undervisa i kulturskola KS
Dokumentation om programverksamhet Bevaras KS
Inspelningar fran musikskolans uppvisningar Bevaras KS
Arrangorskontrakt Gallras vid inaktualitet KS
(Se Anmaérkning)
Inventarieférteckning Bevaras KS
(Se Anmarkning)
Korrespondens med elev/vardnadshavare eller annan med uppgifter av Bevaras KS
betydelse for eleven eller verksamheten
Korrespondens av tillféllig betydelse Gallras vid inaktualitet KS
Handlingar rérande resor och utflykter Gallras vid inaktualitet  [KS
(Se Anmarkning)
10 |6 Liromedel i kulturskola KS
Egenproducerad Bevaras KS
Hyresavtal instrument Gallras vid inaktualitet ~ [KS
(Se Anmaérkning)
10 |7 Fritid KS
10 (7 Fritidsgardar och aktivitetshus KS
Information om Gppettider, evenemang och aktiviteter Bevaras KS
Besoksstatistik Se Anmarkning KS
Delegationsbeslut - Avstangning Bevaras KS
Polisanmalningar KS
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Gallras / Bevaras
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A B
10 (7 Lagerverksamhet KS
Anmdlningar Gallras efter 3 ar KS
Samtycken Se Anmarkning KS
Deltagarforteckning Gallras efter 3 ar KS
Dokumentation kring lagerverksamhet Bevaras KS
10 |8 Rekreationsomraden KS
10 |8 Motionsspar, skidspar etc. KS
Information om motionsspar, skidspar etc. Bevaras KS
Avtal KS
10 |8 Bad- och batplatser KS
Information om bad- och batplatser Bevaras KS
Forteckning Gver batplatser Bevaras KS
Rapport Bevaras KS
Avtal om arrende, bad- och batplatser m.m. Bevaras KS
Delegationsbeslut - Dispens av allman badplats fér organiserad utbildning, Bevaras KS
traning och tavling for livraddningshundar
Avfallsplan hamn Bevaras KS
Expediering Bevaras KS
10 (8 Utegym, skateboardparker och liknande KS
Information - Utegym, Skateboardparker och liknande Bevaras KS
Avtal om utegym, skateboardparker och liknande KS
10 (9 Idrottsanldggningar och arenor KS
10 (9 Idrottsanldggningar KS
Ritningar och entreprenadkontrakt och andra handlingar om anldggningarna Bevaras KS
Forteckningar/register 6ver anldggningar och av de anlaggningar som hyrs ut Bevaras KS
Bilddokumentation 6ver egna anldggningar Bevaras KS
Statistik 6ver uthyrningsverksamheten och besok Se Anmarkning KS
Meddelande till abonnenter Gallras vid inaktualitet  |KS
Bokningsscheman Gallras efter 7 ar KS
Prislista Bevaras KS
Schema fér skolsim Gallras efter 2 ar KS
Plan for aktiviteter Bevaras KS
Uppféljning av aktiviteter Bevaras KS
Narvarolistor 6ver deltagare i simundervisning Gallras efter 2 ar KS
Markesnoteringar for simskolegrupper Gallras efter 2 ar KS
10 |9 Arenor KS
10 (10 Foreningsstéd och utmarkelser KS
10 |10 Registrera foreningar KS
Anmidlan till féreningsregistret Gallras vid inaktualitet KS
(Se Anmaérkning)
Utdrag ur foreningsregistret Bevaras KS
Foreningsstatistik Se Anmarkning KS
10 (10 Stod till foreningar KS
Ansokan - Stod till forening Bevaras KS
Delegationsbeslut - Stod till forening Bevaras KS
Sammanstallning av beslut en gang per ar Bevaras KS
Ars- och verksamhetsberéttelser fran féreningar Bevaras KS
10 (10 Stod till arrangemang och projekt KS
Ansokan - Stod till projekt Bevaras KS
Underlag till ansdkan - Projektbeskrivning Bevaras KS
Redovisning - Projektmedel Bevaras KS
Ansokan - Aktivitetsbidrag Bevaras KS
Delegationsbeslut - Stod till arrangemang och projekt Bevaras KS
Sammanstallning - Redovisade aktiviteter en gang per ar Bevaras KS
Beslut - Bygdemedel till dtgarder Bevaras KS
10 (10 Ans6kan om investeringsbidrag till féreningar
10 |10 Utmarkelser KS
Forteckning 6ver utmarkelser och priser Bevaras KS
Tjansteskrivelse - Mottagare av utmarkelser Bevaras KS
Beslutsunderlag till tjansteskrivelse - Mottagare av utmarkelser Bevaras KS
Protokollsutdrag/beslut - Mottagare av utmarkelser Bevaras KS
Expediering av beslut - Mottagare av utmarkelser Gallras vid inaktualitet KS
10 |11 Kulturmiljévard KS
10 |11 Inventera och planera kulturmiljéer KS
Kulturmiljéprogram KS
Ansokan - Bidrag till kulturhistoriska miljoer Bevaras KS
Mottagningsbekraftelse pa ansokan - Bidrag till kulturhistoriska miljoer Gallras vid inaktualitet KS

(Se Anmarkning)
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A B
Beslut - Bidrag till kulturhistoriska miljoer Bevaras KS
Redovisning av projektmedel - Bidrag till kulturhistoriska miljoer Bevaras KS
Kulturmiljéutredningar Bevaras KS

10 |11 Presentera kulturmiljéer KS
Bakgrundsmaterial/manus Gallras vid inaktualitet KS
Broschyr Bevaras KS
Skyltar Gallras vid inaktualitet KS

10 (11 Tillstand enligt Kulturmiljélagen KS
Ansokan - Tillstand enligt kulturmiljolagen Bevaras KS
Beslut - Tillstand enligt kulturmiljolagen Bevaras KS
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