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1. Manual Atgardsvy - kalender
Atgardsvyn kommer du till genom skrivbordet -> Genvigar -> Atgéardsvyn-> och dar under
finns tre flikar

Genvigar | Uppféljning Service  Instdllningar Fonster

i Aktualisering/Vardbegaran 3
Mitt Treserva

Webbskrivbordet
Genomfsrande
Sekretess/samtycke

Hjalpmedel

Patientjournal »
Matvirden

Delegering

Atgardsvy 4 Mina bokningar

Tidbokning Planera

S EEN E R e IE®

Resurser » Sek

Eller genom skrivbordet -> Genvigar -> Mitt Treserva och dar finns Atgardsvyn och dar finns
tre flikar.

- Mina bokningar visar anvdandarens kalender. Har finns bokningar du sjalv skapat sasom
administrativa arbetsuppgifter, bokningar hos patienter du gjort sjalv eller nagon kollega
som bokat eftersom du &r ansvarig. Ifran den har vyn kan du ldgga administrativa bokningar,
flytta om eller aterrapportera.

- Planera, for att planera dagens arbete och for att se kollegornas kalendrar
- SOk, anvands for utskrifter, samt for aterrapportering.

For att komma till patientens atgardsvy inne i Halsodrendet - klicka pa de tre prickarna. Da
kommer man till patientens atgardsvy - kalender.

= Processwvy

B} visa dokument

E skapa Meddelande

— Relaterade faktorer

M matvarden/Bedomningar
—¥% ICF bedsmning

B Atgardswvy

2 signeringslista

0 Sekretess/samtycke
tgdr A avvikelse

=« Delegering

E-Z:, Pascal

19-24 & Ugglan
dkra, Umorarennet; Hir
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2. Flik Kalender

Manad Dag Aktueil

<
man 16/11 tis 17/11 ons 18/M11

14:00

EP R | Svensson, Sonja, 19 210724-9241,
Vardplanering, Upprattande av samordnad

plan vid utskrivning

= l
1500 Kauttman, Anders, 19 381219-2395, VAS

15:30
16:00

16:30

17:00

Stromiund, Margareta Linnea, 18 850500-
9328, Dela dosett, blodsockerkontroil, i
17:30 Pry gning UNS, L&k orsel UNS

18:00

18:30

19:00

Andersson, Eva Elisabeth, 19 450219-8429,
Omildggning, Sarvard

19:30

Bokningar kan ha olika utseende.

- Ljusbld = planerad

- Morkare bla = aterrapporterad

- Tvéarrandig = delvis aterrapporterad

- Brunrod =1 anvandarens kalender. Detta gar ej att markera som utford atgard.

Fliken Kalender 6ppnas med visningsalternativet Vecka forvalt. Du kan enkelt vdlja mellan
Manad och Dag samt med hjalp av pilarna dndra Manad, Vecka osv.

| kalendern visas bokningen med namn och personnummer samt bendamning nar den
registrerades. Symbolen med tva runda pilar i en cirkel visar att bokningen ar aterkommande
och ingar i en serie.

Administrativ bokning visas med arbetsuppgiftens namn och eventuellt med symbol for
aterkommande bokning (t. ex Team eller APT som bokas regelbundet).

En bokning 6ppnas genom att du klickar pa den i kalendern.
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3. Atgardsvyn — patientbokning

En bokning pa en patient kan goras pa mer an ett satt.

Nar en atgard i Halsodrendet ska fordelas till legitimerad personal, HSL enhet, kommer det
upp en fraga om bokning vill goras i atgardsvyn. Anvands denna vy foljer atgardsbeskrivning
med till bokningen i kalendern.

Meddelande

Vill du skapa en ny bokning i Atgardsvyn?
( Ja Mej

D4 viljer du ja och kommer till ett nytt fonster som &r Atgéardsvyn. Har finns tva flikar, en
som heter Kalender och en som heter Oversikt och ute i hégra hérnet finns Ny Bokning.

Enhet

Hemsjukvard Sdder v

Utférs av*®

leg Sjukskoterska e

Ansvarig

HSL Sjukskidterska Maria e
Benamning *
Omiaggning

Insats/atgird

Ingen insats/atgard vald
Sarvard 2020-09-28 - t.v.

Externt informationsutbyte

Information och radgivning med patient per brev
Provtagning UNS

Registrering i kvalitetsregister

Upprattande av samordnad plan vid utskrivning
Vaccination

Lagg till insats/atgard

1. Klicka pa Ny bokning langst upp till héger i vyn. Vyn Ny bokning 6ppnas, eller klicka pa valt
datum i kalender

2. Vilj om bokningen ska vara Enkel (enstaka) eller Aterkommande som kan vara dagligen,
veckovis eller manadsuvis.
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3. Om bokningen ar Aterkommande ska du ange med vilken periodicitet bokningen ska
aterkomma.

Dagligen:
Dagligen Veckovis Manadsvis
Dag*
Var 1 ‘e dag

Det forvalda vardet ar 1, vilket innebar att arbetsuppgiften utférs varje dag from det datum
och klockslag som du anger i faltet Fr.o.m. Du kan andra vardet till 2 om det ska utféras
varannan dag, eller 3 var tredje dag osv.

Veckovis:

Vecka®

1 ‘e vecka

Det forvalda vardet ar 1 om det ska goras varje vecka from det datum och klockslag som du
anger i faltet Fr.o.m. Du kan andra vardet till 2 om det ska utféras varannan vecka eller 3 var
tredje vecka osv. Nar arbetsuppgiften ska utféras veckovis maste du dven vilja vilken eller
vilka dagar den ska utféras. | exemplet ovan ar det valt mandag, onsdag och fredag.

Manadsvis:

Manad*
m 1 var | 1 ‘& manad

Den | Fdrsta W Mandag » | var | 1 ‘e manad

De forvalda vardena i en manadsvis aterkommande arbetsuppgift ar att den utfoérs den
forsta dagen varje manad. Om du istéllet vill att den ska utféras den 15:e varannan manad
anger du vardet 15 i faltet for dag och véardet 2 i faltet for manad. Du kan ocksa vilja att
ange en viss veckodag i manaden. Du klickar da pa texten Den (istallet for Dag) och véljer
veckodag, ndr i manaden veckodagen infaller (férsta, andra osv) samt om det ska utforas
varje manad, varannan osv.

4. | faltet under Tid och Datum viljer du nar arbetsuppgiften ska utforas.

5. Om bokningen ar aterkommande och ska utforas tills vidare, utan ett faststallt slutdatum,
markerar du kryssrutan Tills vidare. Datumfaltet for T.om toms da och inaktiveras.
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6. Uppgift om enhet, utférs av (verksamhetsroll) och ansvarig ar forvalda, men kan dndras
vid behov. Tips: For att soka bland de valbara enheter, verksamhetsroller och ansvariga som
listas i respektive falt klickar du i faltet och valjer Sok.

7. Ange en benamning fér bokningen i faltet Benamning. Uppgiften ar obligatorisk.

8. Ange eventuellt en kortfattad beskrivning fér bokningen i faltet Beskrivning
4. Andra/ta bort bokning

Enhet

Hemsjukvard Nor M

utfors av*

leg Sjukskiterska v

Ansvarig

HSL Sjukskiterska Maria w

Benamning "

‘Omilaggning
Insats/atgard

Omiaggning av sar UNS 2020-11-03 - tv W
Beskrivning
Tid*

15:45 o 15:55 @
Datum*

2020-11-17 . 2020-1117 H

Skapad: 2020-11-03 15:48 Maria HSL Sjukskoterska

Alerapporiera

Kopiera Stang Tabort Andra

Oppna bokningen genom att klicka pa den i kalendern.

Vilj ndgot av alternativen, Kopiera, Ta bort eller Andra. For att kopiera bokningen klickar du
pa Kopiera. Alla uppgifter i bokningen kopieras till en ny bokning, dar innehallet i samtliga
falt &r redigerbara och kan andras.

Om bokningen aterkommande bokning dndras, visas dialog:
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Oppna aterkommande bokning

Vill du Gppna denna bokningen eller alla bokningar i
serien?

(© Oppna bara denna bokningen
@® Oppna serien

Det ar inte majligt att gora andringar eftersom bokningen
startat tidigare. Avsiuta denna bokning och skapa en ny.

(=]

Det ar mojligt att andra en enstaka bokning i en serie. Du kan da géra andringar i samtliga
falt och aven lagga till en insats eller atgérd. Du kan dven dndra den fran en enstaka (enkel)
till en aterkommande.

Ta bort en serie, raderar alla kommande bokningar som inte ar aterrapporterade. Du kan
ocksa valja att bara ta bort en enstaka bokning.

Ta bort bokning

() Ta bort denna bokning
@ Ta bort alla bokningar i serien

5. Atgardsvyn —mina bokningar

Kalender Oversiki
leg Sjukskoterska - Maria HSL Sjukskoterska

=] 28 Sep —4 Okt 2020

man 28/9 tis 29/9 ons 30/9 tor 1710 fre 210
06:00
06:30

[T Karisson, Greta, 19 341010-T010, Dela
|dosett, | skemedelsbehanding, udelning av

(3
Kautiman, Anders, 19 381210-2305, VAS

en, Vilma, 10 380413-0140, Dosett,

[
Strém, Bill, 18 480816-2150, Omisggning.
Omiaggnir sarUNS
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Vyn Mina bokningar 6ppnas med visningsalternativet Vecka forvalt. Du kan valja att i stallet
visa kalender for Manad eller Dag.

| Mina bokningar visas patientbokningar dar aktuell anvandare ar ansvarig, samt
administrativa bokningar. Du 6ppnar en bokning genom att klicka pa den i kalendern. En
delad vy for den valda bokningen 6ppnas, med en dagvy i den vanstra delen och
bokningsdetaljerna i den hogra delen.

Administrativ bokning kan goras med eller utan enhet fér en eller flera anvandare

Enhet

Alla Enheter v
Ansvarig/a® [ Grupper

+4 Valda v

HSL Arbetsterapeut Peter 3 HSL Sjukskoterska Anna % HSL Sjukskoterska Johan
¥ HSL Sjukskéterska Maria %

Benamning *

Mate

Administrativ arbetsuppgift ©

Teammote v

Beskrivning

Tid*
13:00 (¢} 1315 ©

Datum*

2020-09-28 =] 2020-09-28

6. Ny bokning -administrativ arbetsuppgift
Det kan goras genom att du klickar pa énskat datum och dnskad tidpunkt i kalendern nar du
ar i vyn Mina bokningar/Kalender. Da kommer uppgifterna i faltet under Tid och Datum att
vara forifyllda, baserat pa det du klickade i kalendern.

Du kan dven klicka pa knappen Ny bokning men da ar det den innevarande tid och datum
som ar forifyllda och far darmed &dndras.

Ny bokning leg Sjukskoterska - Lisa, Sjukskoterska

Averkommande

Enhet

Alla Enneter ~

Ansvarigia™

SjukskoSterska Lisa 3¢ ~

Benamning *

Administrativ arbetsuppgift =

[} Ingen arbetsuppgift wald ~

Beskrivning

Tia~
15:30 (<] 15:00 (<)

Datum™

2018-04-05 2018-04-05

Stang Spara
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1. Vilj om bokningen ska vara Enkel (enstaka) eller Aterkommande som kan vara dagligen,
veckovis eller manadsuvis.

2. Uppgift om enhet, utférs av (verksamhetsroll) och ansvarig ar forvalda, men kan dndras
vid behov. Tips: For att soka bland de valbara enheter, verksamhetsroller och ansvariga som
listas i respektive falt klickar du i faltet och valjer Sok.

3. Ange en benamning for bokningen i faltet Benamning. Uppgiften ar obligatorisk.

4. Vilj onskad arbetsuppgift i faltet Administrativ arbetsuppgift. Hittar du inget som
stimmer, vilj Ovrigt.

5. Om bokningen ar aterkommande ska du ange med vilken periodicitet bokningen ska
aterkomma. Se tidigare instruktion Gtgdrdsvyn - patientbokning.

6. Ange eventuellt en kortfattad beskrivning for bokningen i faltet Beskrivning.

7. Atgardsvy — Planera

Tid HSL Fysi 5... HSL Fysioter it Si... HSL A... HSL Sjs J... HSL Sjukskéterska K... HSL Sjukskbterska M
leg Arbeisterapeut < september 2020 >
"y ~
leg Sjukgymnast m o6 oo o ko %
leg Sjukskoterska
ok 07:00 I:l ! 1 2 3 4 5 8
a

Hennum Monica 7 8 9 10 1 12 13
HSL Sjukskitersks Anna 14 15 18 17 18 19 20
jskiterska Joh:

03:00
I HsL Sju an
M 2 23 M B %
[ HsL Siukskiterska Kicki
[ HsL Siukskiterska Maria a 29 30 2 3 4

[ HeL sisskitersia sins 09:00 == 5 6 7 8 9 1 H
e B e
£ utrorda e
* s [y Vs ——|
v B3 Ahién Viima, 10 3804138149 100
Kautiman Anders, 10 381218-2305
@ Smartskatining 02:10 - 09:25 12:00. I
@ Omiaggning 09:20 - 08:50
13:00

| vyn Planera kan du enkelt fa en 6verblick éver vilka bokningar som ligger pa
anvandare/kollegors uppgifter en specifik dag och du kan aven tilldela anvandare nya
patientbokningar. Planera vyn anvands for att planera dagens uppgifter.

Under S6k i vyns dvre vanstra del visas olika roller, som till exempel leg Sjukskéterska.
Genom att klicka pa 6nskad roll visas samtliga anvdandare som har tilldelats rollen. For att
avmarkera rollen klickar du en gang till. Du kan dven s6ka pa namnet.




LATHUND Atgardsvy - kalender

S0k b

A Super user Ansvarig 11:00

Alfred Arbetsterapeut
leg Arbetsterapeut
Beda Arbetsterapeut m
leg Sjukskdterska
Sok...
v Peter Arbetsterapeut
~ W Alla
Arbetsterapeut Norr Norrbert
" Arbetsterapeut Alfred
" Arbetsterapeut Beda
" Arbetsterapeut Peter
Lakare ada MongOAA

Sekreterare Ulla

Planera

!

v Blavang

> @ Invandro Femando, 19 850315-2392

!

Ej utforda
> Blavang
> Hemsjukvarden Norr

> Hemsjukvarden S&der

> Rdédbrinken

Du kan flytta en befintlig bokning till en annan tidpunkt eller till en annan anvandare genom
att dra och slappa den till ett annat falt i kalendern.

Du kan visa detaljinformation pa bokningen genom att placera muspekaren éver bokningen
och sedan klicka pa den bla pilkvadranten i popup-fonstret.

Dela dosett, blodsockerkontroll

Margareta Linnea
Stromiund
- Dela doseit,
blodsockerkontroll
Lakemedelstilliorsel UNS

Provtagning UNS
Fran: 2020-11-17 17:10

m Tili: 2020-11-17 17:55

Planeringsbar enheter andras med hjalp av kugghjulet.
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Planeringsbara enheter

Rodbrinken
Vickelbygarden

| stang | | Spara

8. Atgardsvy — Sok/utskrifter

S0k bokning

Personnr Namn Datum Ansvarig Enhet Insatsitgind & Arbetsuppgift status
Datum & Tid - :
104000182150 Stram Bil 000280800 HSL Sjukskitrska Johan  Hemsjukird N Bortiagande av urinkatater Flanerad
From*
_ L 2 sk g Likemedelsbehanding, utdsining av dosett ebe
2020.09.28 = | osoo o 103812102305 Kautan Anders 2000280810 HSL SjukskdtarskaKicki  Hemsjukrd Norr Liemedeibetanding tiening a doset elr Flanerad
Tom* 103812102305 K s HSL Sjukskd Hemsjukrd Norr Bedimning av smria Flanerad
2020.09-29 & | or00 . .
= 2 194808182150 Stram Bil 202040028 0850 HSL Fysioterapeut Siden  Hemsjukurd Norr Gngirining Flanerad
EE | = o rmmsst S e
@Alla bokningar 19311010-T010 Karisson Greta 20200928 08:10 HEL Fysioterapeut Sara  Hemsjukdnd Nor Ghngirsning Fianerzd
OEndast brukare bokningar
OEndast mina bokningar 103812102305 Kautran Anders 0002010 HSL Sjukskdtarska Sina  Hemsjukdrd Norr Bedimning av smara Flanerad
En Koo s s Wt Batorag svsnsns areas
[ svmarkera sz . .
104000182150 Stram Bil 00028003 HSL Sjukskitarska Maria  Hemsjukird Norr Ormkiggning av sir UNS Flanerad
6k
. 103804130140 Abién Viima 2000200 HSL Sjukskdterska Sina  Hemsjukdrd Norr Bedimning av smria Flanerad
Hemsjukvérd Norr
Hemsjukvard Sader 19331210-2305 K i HSL 5 Johan  Hemsjukérd Norr Bedamning av smara Planerad
Hemsjukvard Gster
Wird-omsargsboende HSL 103804130140 Ahién Vilma 202008.28 1030 HSL Sjukskiterska Sina  Hemsjukwdrd Norr Bedimning av smarta Flanerad
103804130140 Abién Viima 200028 1040 HSL Sjukskétarska Johan  Hemsjukdrd Norm Bedimning av smria Flanerad
ingar som galler alla enheter i
103812182305 Kautiman Anders 2m008:28 1040 HEL Sjukskiterska Kok Hemsjubvdrd Nor Beddmning av smaria Fianerzd
Insatsfitgard > 193804130148 Ahkén Viima 20200028 11:10 HSL Sjukskiterska Séina  Hemsjukudnd Norr Beddmning av sméria Planerad
Fersonuppgifter > .
[Poconigoer > ] s s SR L Sidtm s Wit Uikenedeoebanding uisinsg vt e s
193804120148 Anién Viima 20200828 1140 HSL Sjukskbterska Stina  Hemsjukorind Norr Bentomning av smarts Pranerad
104507018820 Francis Connie Gety 2000028 1150 HSL SjukskitarskaKicki  Hemsjukdrd Norr Bedamring au psykomotoriska funkdioner, Fianerad
Bedtmning av emoionell funktoner
103804130140 Abién Viima 200028 1210 HSL Sjukskdtarska Sina  Hemsjukdrd Norr Bedimning av smara Flanerad
18 850508-0328 Stramund Margarets 202040628 1220 HSL Sjukskiterska Johan  Hemsjubrd Norr Uppeattsnde au samerdnad plan vid utskriving Planerad
Linnea

Visar 1 £ill 27 bokningar av 27

9 Skrivutienhet  #BR Skriv ut enl sortering

Har kan du soka efter en bokning med hjalp av olika sokvillkor, datum, tid, enhet, roll,
anvandare, insats, person och bokningsstatus.

Utskrift har tva alternativ, sortering per enhet eller enligt sorteringsurval i kolumner.

Sa har kan du tex s6ka upp nar du ska arbeta kvall och véalja mellan kl 15-22 och soka pa alla
enheter sa far du upp alla bokningar mellan de klockslagen som finns i kalendern.
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