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Diarienummer

Namn pa verksamhet

Upprattad av

Upprattad datum

Reviderad datum

Ansvariga SSK

Telefonnummer

Namn pa avdelningar

Telefonnummer avdelningar

Namn ansvarig SSK

Nyckelhantering

Vilka nycklar finns pd enheten? Hur manga och till vad?

Vem har tillgang till nycklar?

Var forvaras nycklarna?

Ansvarig for basforrdd/l1dkemedelsforrad

Namn och arbetsuppgifter
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Bestillning av patientbundna lakemedel

Vem /vilka ansvarar for vilka delar i bestdllningen?

Hur sker bestdllningen ex bestdllningslappar ldmnas ut

....bestdllningslappar tas in?

Ndr gors bestdllningen?

Akutbestillning av ldkemedel

Ndr akutbestills lidkemedel och hur gdr detta till?

Leverans av likemedel

Hur levereras ldkemedel till enheten?

Nadr kommer leveransen?

Vem kvitterar leveransen?

Vem kontrollerar dospdasar?

Vem kontrollerar originalforpackningar?




2 OstraGoinge

kommun

Vem hdmtar pd lokalt apotek?

Forvaring av ldkemedel

Var forvaras likemedel?

Ndr och av vem utfors kontroller av hallbarhet?

Ndr och vem kontrollerar temperatur i kylskap?

Stddrutiner for patientbundna ldkemedel, ndr och av vem?

Forvaras ldkemedel utanfor skdap? Vad, var och hur? Riskbedomning pd patientbundna som
forvaras utanfor last skap.

Kontroll av ordinationer

Hur bevakas nya ordinationer?

Vem/vilka kontrollerar att ordinationen verkstdlls?

Vem och ndr sdkerstiller att aktuell ordinationshandling finns hos patienten?
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Vem samlar in inaktuella ordinationshandlingar?

Var forvaras inaktuella ordinationshandlingar?

Administrering av vid behovs lakemedel

Hur dokumenteras och hur foljs vidbehovsmedicinering upp?

Narkotikaklassade och stoldbegirliga ldkemedel

Hur férvaras narkotikaklassade likemedel? Patientbunden/basforrad

Vem och ndr kontrollrdknas narkotika?

Var signeras att narkotikan dr kontrollrdknad?

Kassaktion av ldkemedel

Var forvaras kasserade likemedel?

Hur, ndr och var aterldmnas kasserade ldkemedel?




2 OstraGoinge

kommun

Signeringslistor

Vem ansvarar for att upprdtta signeringslistor?

Ndr uppridttas signeringslistor?

Vem tar ut signeringslistor till patient?

Vem samlar in gamla signeringslistor och var arkiveras de?

Vem kontrollerar att det finns signaturfortydligande och var arkiveras de?

Delegering av likemedel

Overenskommelse med berérd enhetschef for verksamheten fasta dagar for utfirdande av delegering
vdr och host

Overenskommelse med berérd enhetschef for verksamheten fasta dagar for utfirdande av
delegeringar av semestervikarier

Vilket material anvinds vid utférande av delegering?

Hur f6ljs delegeringarna upp?
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Ovrig

Upprittad datum:

Sjukskoterska:

Reviderad:

Enhetschef:

Datum: Namn:
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