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Inledning

Akutbladet ar en del av Mina planer som ar ett IT-stod for samverkan mellan slutenvard,
oppenvard och kommun. Innan Akutbladet kan anvandas maste alla ingaende
organisationer konfigureras. Detta utfors utav systemets administratérer. Denna hantering
beskrivs inte i denna manual.

Denna manual beskriver endast den funktionalitet som ar specifik fér Akutbladet. For en
beskrivning av den generella funktionaliteten hos Mina Planer hanvisas till
anvandarmanualen for hela systemet.

Observera att alla personnummer och anvandaruppgifter i denna manual ar fingerade.
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1 Akutbladet

Att Akutblad ar en plan som ska anvandas for att dela information mellan vardenheter och
akutmottagningar nar en patient behdver skickas in till en akutmottagning. Akutbladet for
en patient ska normalt sett bara skapas en gang och sedan uppdateras I6pande genom att
man skapar nya versioner av fliken Aktuellt.

2 Skapa Akutblad

Skriv in fullstandigt personnummer (samtliga 12 siffror) i sokrutan S6k och skapa som finns i
hogerfaltet och klicka pa Férstoringsglaset eller tryck pa Enter.

Johan G Olsson
NPO o 9 Sjukskéterska E

Vard och Omsorg

{Sb‘k persennummer

19250918-9250 X Q

Klicka pa Skapa nytt Akutblad. Du kommer nu till ett nytt Akutblad. Normalt sett &r det
endast kommunenheter som kan skapa Akutblad.

Q. Sok och skapa

Sék personnummer
{1 9250918-9250 X Q

Billy Olsson

19250918-9250

[ Ga till patientsida > \

| © Skapa nytt Akutblad |

Det kan bara finnas ett aktivt Akutblad. Om det redan finns ett aktivt Akutblad dr det inte
mojligt att paborja ett nytt. Rutan for att skapa ett nytt Akutblad ar da utgraad.

Q  Sok och skapa

Stk personnummer
(192509189250 X Q \

Billy Olsson
19250918-9250

[ Gatill patientsida > |




Man kan dven skapa ett Akutblad fran patientsidan.

—

Svensson, Karl-Alfred
19350416-7358

Planer

Pagaende planer Arkiverade planer

SVU
497d 1h

2022-03-15

21d 18h

Skapa nytt Akutblad
-—— Ej aktuellt

2022-07-01

2.1 Adresseringsregler for Akutblad

Nar ett Akutblad skapas gors en slagning pa patientens personnummer mot Lissy (listningen
till fast lakarkontakt) och folkbokforingen. Om patienten listat sig for fast lakarkontakt blir
den 6ppenvardsmottagning som ldkaren finns pa tilldelad drendet. Den enhet som skapar
arendet blir automatisk tillagd som deltagare pa Akutbladet.

Kontrollera vilka enheter som automatiskt lagts till i arendet. Om andra enhet ska delta i
Akutbladet lagger man till dessa manuellt. Observera att ett akutblad alltid ska ha en
deltagare vardera fran kommun, 6ppenvard och akutmottagning. Man kan darfor inte ta
bort den sista deltagaren av en viss typ. Vill man byta deltagare behdver man darfor forst
lagga till den nya deltagaren och sedan ta bort den gamla.

For mer information om manuella tillagg av enheter och roller se den generella manualen
for Mina Planer



Nar Akutbladet paborjas far du denna bild:

Svensson, Karl-Alfred © wreizaion o
19350416-7358

Kontaiuppg. Bakgrung

© Samtycke behover registreras.

Samtycke saknas

2.2 Information till patienten

D 0 @ -

Information

Samtycke

Har patienten delgivits information
och samtycker tll att akutblad
skapas?

Deltagare
© Vérdoentralen Svalov
@ Vard och Omsorg

+ Ny dettagare

Innan Akutbladet kan paborjas kravs att information lamnas till patienten och att denne ar
inforstadd i samverkansprocessen. Har patienten delgivits information, klicka pa Ja.

i Information

Samtycke

Har patienten delgivits information
och samtycker till att akutblad
skapas?

For att inhdmtat samtycke ska vara
giltigt maste information om
samtycke utlamnas till patient.

Genom att klicka pa Ja registrerar du att patienten har fatt information och samtycker till att

Akutbladet skapas. Foljande bild visas:

B Samtycke

E Har patienten delgivits information och
samtycker till att akutblad skapas?

® Ja
Johan G Olsson 2023-09-21 09:29

Andra svar

® Samtycke registrerat

Johan G Olsson 2023-09-21 09:32




Om information inte kan delges patienten, klicka pa Nej. En ruta kommer upp déar du ska
ange anledningen till att skriftlig information inte kan lamnas. Klicka darefter pa OK.

——————————
Ange anledning X

Ange anledning till varfér patient inte delgivits information
om samtycke.

Anledning

Avbryt 0K
e

2.3 Samtycke/menprovning

2.3.1 Registrera samtycke

Efter registrering av patientinformation maste samtycke/menprévning alltid registreras.
Klicka pa det samtyckesalternativ som ar aktuellt.

|

Registrera nekat samtycke

Registrera menprivning

Vid Registrera samtycke maste du bekrafta att patienten lamnat sitt samtycke till
samverkansprocess.

Registrera samtycke X

Samtycket avser att patienten ska ta stallning till om
informationsutbyte mellan den slutna varden,
landstingsfinansierad oppenvard och kommun far ske.
Samtycket |lamnas for aktuell vardprocess.

Vanligen bekrafta att patienten I1amnat sitt samtycke.

Nar du har bekraftat syns bilden nedan.




& Samtycke registrerat
Johan G Olsson 2023-09-21 09:44

Avregistrera

2.3.2 Registrera nekat samtycke

Det gar inte att skapa ett Akutblad om inte samtycke/menproévning registrerats.
Nar patienten inte samtycker till Akutbladsprocessen maste det bekraftas.

F ) |

Registrera nekat samtycke X

Bekrafta att patienten nekat samtycke for
informationsutbyte mellan den slutna varden,
landstingsfinansierad oppenvard och kommun.

Efter att du har bekréaftat nekat samtycke kan inte Akutbladet paborjas och drendet kan tas
bort.

[

Johan G Olsson 2023-09-21 09:48

Avregistrera

B g mtycke

Har patienten delgivits information och

Att gora = samtycker till att akutblad skapas?
genting just nt -

Anledning: Patient medvetslas

Johan G Olsson 2023-09-21 09:36

Andra svar



2.3.3 Registrering av menprovning

Om samtycke inte kan inhdmtas gar det att genomféra en fullstandig process for Akutbladet
genom att utféra en menprovning. Det ar endast legitimerad personal som kan utféra
menprovningen genom att klicka pa knappen Registrera menprévning.

Registrera nekat samtycke

Registrera menprivning

Den person som ansvarat for menprovningen kan sékas fram fran HSA-katalogen och
uppgiften sparas. Skriv in namnet (minst tre bokstaver) pa den personen som séks och valj
ansvarig anvandare i listan genom att klicka pa det aktuella namnet. Alternativt kan HSA-Id
anges.

r |

Registrera menprovning X

Utsedd personal kan prova om uppgifter kan ldamnas ut
mellan slutna varden, landstingsfinansierad oppenvard
och kommun utan men for patient eller ndrstaende.
Detta far inte anvandas for att ersatta ett Nekat
samtycke. Se mer info i rutinhandbok

Vanligen valj ansvarig for menprévning och bekrafta.

Sok ansvarig
{Ann ¥ a

e Anna A Nilsson
Arbetsterapeut , Socialsekreterare - Social resurs

L4gg till anvéndare (HSA-id)
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2.3.4 Andring samtycke/menprovning

For att gora ett atertagande/andring av registrerat samtycke/menproévning i ett drende
klicka pa Avregistrera i samtyckesrutan och valj Bekrdfta. | Akutbladsprocessen kan alla
inblandade deltagare Avregistrera samtycke/meprovning.

Menprovning utférd
av Anna A Nilsson Avregistrera x

Johan G Olsson 2023-09-21 09:57 # Vanligen bekréfta avregistrering av samtycke/nekat

samtycke/menprovning

Avregistrera




3 Kontaktuppgifter och Bakgrund

3.1 Kontaktuppgifter

Klicka pa fliken Kontaktuppgifter for att borja skriva in patientens uppgifter. Fyll i de falt

som ar relevanta. Sa snart nagon uppgift ar ifylld kommer fisken for Kontaktuppgifter att bli

bla.

< Till patients tversiktssida

© Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV

Svensson, Karl-Alfred @ 0410123456 (Tiston )

19350416-7358

Kontaktuppg. Bakgrund Aktuellt Meddelande fr akut Att gora Avsluta akutblad
230921 10:02

.
Kontaktuppgifter

Version 0.7
2023-09-21 10:04

Boendeform

@ Sarskilt boende O Ordinért boende O LSS-boende

Adress

GatvAgsgrand 42, 97531 Byhalan

Patientansvarig ldkare
Telefon

Elin Karlsson +46921600866

3.2 Bakgrund

Klicka pa fliken Bakgrund for att borja skriva in uppgifter om patientens bakgrund. Fyll i de

falt som ar relevanta. Sa snart nagon uppgift ar ifylld kommer fisken for Bakgrund att bli bla.

Start 1

Kt Mina Planer

< Till patients oversiktssida © Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV

SvenSSOI‘I, Kal‘|-A|fI‘ed QD 0418123456 (Telefon hem)
19350416-7358

Kontaktuppg Bakgrund Aktuellt Meddelande fr akut Att gora Avsluta akutblad

230921 10:04 230921 10:10

Meddelande fran
Bakgrund

Version 0.10 Johan G Olsson
2023-09-21 1011 Sjukskoterska

Aktuella sjukdomar

Nageltrang

Varning/overkanslighet

O vetel @ nej (O Javad

Finns vardrelaterad infektion

O Vet e] @ Nej o Ja, vilken:

12



3.3 Uppdatering av information

Det ar viktigt att flikarna Kontaktinformation och Bakgrund halls uppdaterade. For att
underlatta hantering av detta sa kommer dessa flikar att markeras som inaktuella om det
gatt mer an en viss tid sedan det senast gjordes en andring pa respektive flik. Fisken for
denna flik blir da rod och en Att gora skapas. Detta visas pa startsidan sa har:

- e e S ad
Kontaktuppg. Bakgrund Aktuellt Meddelande fr akut Att gorao
22d Oh 19250918-9250 g
221010 16:18 221010 16:21 -
Kallelse Kartlaggning Sip o Mmo

Detta visas ocksa pa respektive flik med en varningsruta.

Kontaktuppgifter

Version 0.17 Johan G Olsson
2022-10-10 16:18 Sjukskdterska
Va Omsorg

Ja, kontaktuppgifterna &r korrekta

For att ”slacka” varningen sa verifierar man att uppgifterna stammer och klickar pa Ja,
kontaktuppgifterna staimmer. Om nagot behover dndras sa kommer varningen automatiskt
att forsvinna sa snart man gor nagon andring.

4 Aktuellt

Vid ett akuttillfalle dar patienten behdéver skickas in till en akutmottagning anvander man sig
av fliken Aktuellt. Innan man startar en ny version av Aktuellt ska man verifiera att
innehallet pa flikarna Kontaktuppgifter och Bakgrund ar korrekta. Nar detta ar gjort - klicka
pa fliken Aktuellt och klicka sedan pa Starta for att paboérja en ny version av Aktuellt.

start 1 _s%‘;:s me 'PW

< Till patients oversiktssida © Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV

Svensson, Karl-Alfred ® vsrenzasss (reron nem)
19350416-7358

Kontakiuppg Bakgrund Aktuellt Meddelande fr akut Att gora m
——
2300211004 230921 10:10
. Meddelande fran

0.1 Johan G Olsson
2023-09-21 09:29 Sjukskaterska

Vard och Omsorg

Anhérig underréttad

13



Du far nu upp en ruta som ber dig bekrafta att innehallet pa flikarna Kontaktuppgifter och
Bakgrund ar uppdaterade.

r .|
Starta X

Startar aktuellt. Kontrollera att de tva forsta flikarna ar uppdaterade.

o (0

Fyll i samtliga obligatoriska uppgifter. Dessa ar markerade med en * och kommer dven att
vara av annan farg om de inte ar ifyllda. Fyll dven i 6vriga falt som ar relevanta. Nar samtliga

obligatoriska falt ar ifyllda kommer knappen Publicera att aktiveras. Klicka pa Publicera for
att skicka Akutbladet till en akutmottagning.

Aktuellt

Utkast 0.16
2023-09-21 10:31

=)

Anhdrig underrattad

Johan G Olsson
Sjukskoterska
Ward och Omsorg

(O Ja @ Nejvarforinte:  Kunde ej nds

Uppgiftslamnare

Namn Titel Telefon: Datum

Greta Garbosson 135792468 2023-09-21 0

Kontaktorsak/vidtagna atgarder *

Oregelbunden puls, medvetandestdrningar.

14



Du far nu upp en ruta dar du ska valja vilken akutmottagning som patienten ska skickas till.
Vilj akutmottagning och tryck pa Publicera.

Publicera X

Vanligen valj den troliga akutmottagningen som mottar patienten.
Genom att vélja en akutmottagning sa kommer de automatiskt se att
aktuell information finns att tillga for patienten.
Akutmottagning

At~ bt~ e~ e

Akutmottagning Kristianstad

Akutmottagning Landskrona ,

Akutmottagning Lund

L P T T W S e

Fisken for Aktuellt kommer nu att bli gul och en ring indikerar att man invantar en kvittens
pa att Akutbladet mottagits av akutmottagningen.

Akutbladet kommer nu att bli synligt pa startsidan for vald akutmottagning. Fisken for
Aktuellt kommer for akutmottagningen att vara rod med en ring for att indikera att de
behover kvittera att de mottagit akutbladet.

<D S Mina Planer
Min startsida | < Ladda om sidan |

Filtrera pa namn eller personnummer

Filtrera Sortera p&
Visa allt Senast dndrad O Att gbra (4)

Kontaktuppg. Meddelande fr akut Att gdra
AKUTBLAD Svensson, Karl-Alfred
m 9350416-7358

Meddelande fr akut Att gﬁrao
AKUTBLAD Viklund, Anna

8d 18h 0825-9287

For att kvittera att man mottagit och last relevant information sa gar man in pa Akutbladet
genom att klicka pa Aktuellt-fisken och dar klicka pa Kvittera.

15



< Till patients oversiktssida 0 Arsenalgatan 1, 26832 SVALOV

Svensson, Karl-Alfred @ 0416122456 (Teeton hem)
19350416-7358

Kontaktuppg Bakgrund Aktuellt Meddelande fr akut Att géra Avsluta akutblad

--- ® Ett eller flera meddelanden beh@ver kvitteras.

230021 10:04 zz09z1 701 ® Aktuellt behover godkannas.

oo QT
Aktuellt =)

Publicerad 1.0 Johan G Olsson iukh

2023-09-21 10:35 Sjukskodterska @
Vard och Omsorg

Anhorig underrattad

Nej, varfor inte:  Kunde gj nas

Uppgiftslamnare

Namn Titel Telefon: Datum

Greta Garbosson 135792468 2023-09-21

Om patienten behover skickas in pa nytt skapar man en ny version av Aktuellt. Detta gors
genom att ga in pa Aktuellt-fliken och klicka pa Ny version. Observera att foregdende
version ligger kvar tills en ny skapas.

Kontaktuppg.  Bakgrund Aktuellt  Meddelande .. Att géra Avsluta akutblad

230921 10:04 230921 10:11

s oo QT
Aktuellt =

Publicerad 1.0 Johan G Olsson Sjukhusvard
2023-09-21 10:35 Sjukskiéterska o

Vard och Omsorg
A\ Dennainformation &r mer &n 1 timmar gammal.

Ny version X

Skapar en ny version av aktuellt. Alla falt kommer att rensas (men
kan fortfarande ses i historiken). Kontrollera att de tva forsta flikarna

ar uppdaterade.
o (D

16



All information fran tidigare tillfdlle kommer nu att rensas och man fortsatter pa samma séatt
som tidigare beskrivits. Det kommer dven att skapas en ny version av Meddelande fran
akutmottagningen

| syfte att undvika att inaktuell information om patientens tillstand anvands sa finns det en
varning om detta. Om en viss tid dverskridits sedan en ny Aktuellt skapades sa kommer en
varningsruta om detta att visas pa Aktuelltfliken.

Aktuellt

Publicerad 1.0 Johan G Olsson Sjukhusvard

2023-09-12 16:14 m

A Denna information &r mer &n 24 timmar gammal.

5 Meddelande fran akutmottagningen

Nar patienten ar fardig for utskrivning fran akutmottagningen och patientens vardenhet ska
meddelas om detta sa gar man in pa fliken Meddelande fran akutmottagning. Beroende pa
situation valjer man Typ av meddelande.

Kontaktuppg. Bakgrund Aktuelit Meddelande fr akut Att géira Avsluta akutblad
--- * Ftt eller flera meddelanden behaver kvitteras.
230921 10:04 230021 10:11

. Meddelande fran
Kontaktuppgifter Bakgrund Aktuellt

Meddelande fran akutmottagningen ¢

Utkast 0.1 Johan G Olsson
2023-09-21 09:29 Sjul

Alla falt ar inte ifyllda

Utkast

Typ av meddelande *

(O Ppatient tillbaka till kommun  (O) Patient skrivs in och SVU kommer att skapas () Patienten har avlidit

17



Vid valet Patient tillbaka till kommun sa fyller man i de obligatoriska falten och klickar
sedan pa Publicera.

Meddelande fran akutmottagningen ¢

Utkast 0.15 Petter Ericsson
2023-09-21 1112 Lékare

Akutmottagning Lund
|

Typ av meddelande *

@ Patient tillbaka till kommun O Patient skrivs in och SVU kommer att skapas O Patienten har avlidit

Patient tillbaka till kommun

Andringar gjorda i likemedelsordination * Remisser skickade till vardcentral *
@Ja ONEJ @Ja ONej

Diagnos *

Radiusfraktur

Vid valet Patient skrivs in och SVU kommer att skapas klickar man bara pa Publicera.

Meddelande fran akutmottagningen ¢

Utkast 0.23 Petter Ericsson
2023-09-2111:15 Lakare
Akutmottagning Lund

Typ av meddelande *

O Patient tillbaka till kommun @ Patient skrivs in och SVU kommer att skapas o Patienten har avlidit

©® patienten skrivs in pa sjukhuset. Vinligen se SVU for vidare information.

18



Vid valet Patienten har avlidit sa verifierar man forst att kommunen har underrattats och
klickar sedan pa Publicera.

Meddelande fran akutmottagningen ©

Utkast 0.24 Petter Ericsson
2023-09-21 1116 Lakare

Akutmottagning Lund
Utkast

Typ av meddelande *

O Patient tillbaka till kommun O Patient skrivs in och SVU kommer att skapas @ Patienten har avlidit

@ Patienten har avlidit och kommunen har underrittats

Nar meddelandet publicerats kommer fisken for Meddelande fr akut att bli gul med en ring
for att indikera att man invantar kvittens fran patientens vardenhet.

Pa patientens vardenhet kommer fisken for Meddelande fr akut att blir réd med en ring for
att indikera att man behdéver kvittera meddelandet. For att gora detta sa klickar man pa
fisken for detta och klickar sedan pa Kvittera.

Min startsida < Ladda om sidan ‘

Filtrera pa namn eller personnummer

Filirera

Visa allt Senast dndrad [ Attgdra(10)

Kontaktuppg Bakgrund Aktuellt
Svensson, Karl-Alfred
7m 10350416-7358
230921 10:04 230921 1011

o Kallelse Kartlaggning sip . ' ]

Kontaktuppg Bakgrund Aktuellt Meddelande fr akut Att géra
D GEEDGNDE@EED - oo e behover kitteras.

230921 10:04 230921 1011

Kontaktuppgifter Bakgrund Aktuellt a‘l::?r::lt::::i:rga:n
o -
Meddelande fran akutmottagningen s
Publicerat 2.0 ~ Petter Ericsson Kommun

Akutmottagning Lund

© Ppatienten skrivs in pa sjukhuset. Vinligen se SVU for vidare information.

19
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