Hjalp for att anvanda appen Teams:

Om du anvander en mobil enhet, mobiltelefon eller surfplatta, sa maste du ladda hem appen “teams”.
Sa har ser appen ut:

@ Duhdmtar den fran App Store om du anvander iPad eller iPhone,
eller fran Google Play butik om du anvander nagon sorts androidtelefon eller platta,
t ex Samsung m fl.

Anvander du dator sa ska du vélja att ansluta till motet via webbldsaren, om du inte redan har ett
Teams-konto. Du behover alltsa ingen app.

Ansluta till ett mote

e Du klickar du pa lanken till motet for att komma till métet. Du kan ha fatt en lank i ett
mail eller meddelande fran oss, eller sa finns den pa var hemsida: www.ostragoinge.se/digitalfika

Lanken kan se olika ut: link
an . 55
Microsoft Teams-mote

Na&r du klickar pa ldnken sa https://teams.microsoft.com/l/meetup-

; join/19:meeting_MGEDZWM1ZWMtZmMzZCOON Anslut pa din dator eller mobilapp
kommer du till Teams och kan WMALTg1N|EtY TgwOGFIOGM1OTly@thread.v2/0? Klicka har for att delta i métet.
: - context=%7B%22Tid%22:%221c838e24-d045-
ansluta till motet. 983 a7
655b32bc8083%22,%220id%22:%22db207503- Lis mer | Métesalternativ

3568-46c7-84a3-02c7e26€9d37%22%7D

OBS! Om du har fatt en inbjudan och accepterat den, sa kan den ha hamnat i kalendern.

Sa hér kan det se ut nar du ansluter med dator:

1) Tryck pa “fortsatt i den har webblasaren”

2) Om du far en fraga om att tillata, valj "tillat”

3) Skriv in ditt namn och tryck pa den bla knappen ”anslut nu”
4) Du hamnarivantrummet, och vi sldpper strax in dig i motet!

Né&r métet bérjar far personer veta att du véntar.

sller om inbjudan kom sete eller din skola, logga



http://www.ostragoinge.se/digitalfika

Sa har kan det se ut nar du ansluter med iPhone/iPad:

1) Tryck pa den bld knappen "anslut som gast”
2)  Skriv in ditt namn och tryck pa den bla knappen ”anslut till mote”
3) Duhamnar i ett vantrum, och vi sldpper strax in dig!
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Logga in och ansiut

Sa hir kan det se ut om du ansluter med android, mobil eller surfplatta:

1) vaélj att 6ppna med teams. Du kan trycka pa ”“bara en gang”

2) Tryck pa den bla knappen "anslut till méte”

3) Skriv ditt namn och tryck pa den bla knappen ”anslut till mote”
4) Duhamnarivantrummet, och vi sldpper strax in dig!
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FOr att vi ska kunna se och hora dig, sa ska du sédtta igang din kamera och mikrofon.
Du ser symbolerna i verktygsfiltet, som kan se lite olika ut beroende pa om du anvéander dator,
mobil eller surfplatta.

Exempel pa verktygsfiltet, iPad:

S Verktygsfaltet ligger nederst i bild, och du trycker pa
kamerasymbolen for att starta/stanga kameran.
Bredvid har du mikrofon och hégtalare.

Till hoger i verktygsfaltet finns chat-funktionen, den ser ut
som en pratbubbla. Om du trycker pa den, sa kan du skriva
och lasa meddelanden under métet.

Nésta symbol, som ser ut som tva gubbar, visar en lista 6ver deltagarna.

Dela-symbolen ser ut som en fyrkant med en pil uppat, dar trycker man om man vill till exempel vill
visa en bild fér de andra deltagarna.

Om man vill begéra ordet under motet sa trycker man pa nasta symbol, som &r en hand. Da ser de
andra att man racker upp handen. Man maste sjalv ta ner sin hand igen, genom att trycka pa symbolen
igen.

Bakom de tre prickarna pa hogra sidan i verktygsfaltet kan det finnas andra funktioner, som till
exempel mojlighet att vdlja en annan bakgrund.
Den réda knappen langst till hoger trycker man pa for att avsluta och lamna motet.
e Virekommenderar att man har sin mikrofon avstangd nar man inte vill sdga nagot, eftersom
det annars kan bli rundgang och stoérningar i moétet.

Exempel pa verktygsfaltet, androidtelefon:

Har syns inte alla symbolerna i verktygsfaltet, utan de som ar tillgdngliga for denna mobiltelefon
gommer sig bakom de tre prickarna; till exempel “dela” och “rack upp handen”
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e Om din video och mikrofon &r avstangd ser vi dig sa har:

Tryck pa videokameran och mikrofonen i verktygsfaltet for att satta pa dem.

OBS! Under motet ar det bra om du stanger av din mikrofon nar du inte pratar. Varden for motet kan
ocksa stanga av din mikrofon. Det minskar stérande kringljud for 6vriga deltagare.

Tank pa att satta igang mikrofonen igen nar vi spelar bingo och du sitter med bara ett nummer kvar,
sa att vi hor dig nar du ropar bingo!

Prova garna pa att ansluta dig i forvag, och anslut dig gérna till motena i god tid.
Nar motet val har startat sa kan vi kanske inte hjalpa dig.

Om du behover hjalp att ladda hem appen, eller hjalp att ansluta dig, sa kontakta oss!
Vi finns har for att hjalpa till!

Ring Maria pa tel 044-775 65 86 eller 0709-536586
Eller Therese 044-775 65 87 eller 0709-536587



