Hjalp fér att anvédnda appen Zoom

Sahar ser appen ut:

Du hamtar den fran App Store om du anvander iPad eller iPhone, eller fran Google Play butik
om du anvander nagon sorts androidtelefon.

Anvander du dator sa bor skrivbordsappen laddas in automatiskt.
Det gar ocksa att delta via webblasaren direkt.

For att skapa ett konto i Zoom goér du sahar: (Det &r inte nddvandigt att skapa konto,
men kan underldtta anvandandet)

e Oppna appen, tryck pa Sign Up

e Appen anvander ditt fodelsedatum for att verifiera om du till exempel
glommer ditt 16senord senare. Stall in fodelsedatum och tryck
”continue”.

e Fyllidin epostadress och for- och efternamn, och bocka for ”I agree...” for att godkdnna. Tryck sedan pa

”sign up”



e Nu maste du bekrifta ditt konto. Zoom skickar ett mail till dig. Oppna epostprogrammet och leta upp

o n

mailet. Fyll i uppgifterna och tryck sen pa ”sign in”.

e Oppna Zoom-appen igen, och vilj ett I6senord. (skriv upp ditt |I6senord pa ett sakert stille) Tryck pa
”sign in” for att logga in.

e Du kan bli ombedd att godkdnna zooms villkor for att anvdnda appen:



Ansluta till ett mote

Om du har en lank till ett mote, sa klickar du pa den for att komma till motet. Du kan ha fatt en lank i ett
mail eller meddelande, eller sa finns den pa var hemsida:

Du kan ocksa 6ppna appen zoom och vélja “join a meeting”. D& behdéver du skriva in moétesid, som &r en
sifferkod. Du kan ocksa behéva ange ditt namn. Tryck sedan pa ”join” for att ansluta.

Om du ansluter innan moétet har startats, sa kan du fa véanta en stund.

Nar motet startar kommer du kanske in i ett vantrum. Dar ar det svart. Ingen
fara, vi slapper in dig ndr motet startar!

For att vi ska kunna se och héra dig, sa ska du valja att ansluta med video och audio. Da maste du tillata
appen att anvianda kameran och mikrofonen. Sahéar kan det se ut:



Om nagot blir fel, sa kan du fa detta meddelande:

Da maste du 6ppna “Installningar” i din mobil
eller platta och leta upp appen zoom. Den bér
ligga langst ner i listan.

Dra knappen vid "Mikrofon” at héger sa att det blir

gront.

Om din anslutning till ljud inte fungerar sa kommer vi inte att hora varandra. Det finns en symbol i
verktygsfaltet som visar om du inte ar ansluten. Peta till pa skarmen pa din mobil eller platta for att fa
fram verktygsfaltet. (Hall inte fingret stilla for Iange) Du far vara lite snabb, for det férsvinner snabbt
igen: Tryck pa symbolen ”Join audio”

Om du vill att verktygsfaltet ska ligga kvar och inte forsvinna, sa tryck pa de tre
prickarna langst till hoger. Valj "Meeting settings” och dra sedan knappen vid
” Always show meeting controls” at hoger sa att det blir gront vid den. Tryck
sedan pa "Done” uppe till hoger. Nu kommer verktygsfaltet att ligga kvar
synligt under motet.

Om din video och mikrofon ar avstangd ser vi dig sahar:

For att satta igdng kameran och mikrofonen sa behover du nudda till skarmen sa att verktygsfaltet visas.
Det dyker upp men forsvinner igen, sa du far vara lite snabb:

Tryck pa videokameran eller mikrofonen for att satta pa dem.



Under motet ar det bra om du stanger av din mikrofon nér du inte pratar. Varden for motet kan ocksa
stanga av din mikrofon. Det minskar storande kringljud for 6vriga deltagare.

e Du kan ocksa fa detta meddelande:

Da behdver du bara trycka OK.

Under motet

e  Om du vill dela en bild sa trycker du fram verktygsfaltet genom att nudda skarmen pa din mobil eller
platta, och trycker pa ”share content”:

”screen” visar allt du har pa din skarm.

Valj ”"Photos” sa 6ppnas ditt bildbibliotek och du kan vélja en bild att dela.

"Whiteboard” ar som en anslagstavla dar vi kan rita och skriva
tillsammans.

e Om du trycker pa de tre prickarna langst till hoger, “more”, sa kan du starta chat-funktionen for att
skriva meddelanden. Du kan ocksa, beroende pa vilken sorts surfplatta eller mobil du anvander,
eventuellt byta bakgrundsbild, skicka en tummen upp eller applad, och annat.

D



e  FOr att pakalla uppmarksamhet kan du racka upp handen. Den funktionen hittar du under ”participants”,
deltagare.

Dar ser du ocksa en lista 6ver deltagarna i motet. Dar kan du ocksa dndra ditt
namn, om du inte skrev in det nér du anslét till métet. Tryck pa “more” och

sedan “rename” for att andra.

e N&r motet ar avslutat av varden ser det ut sahar:

Vi hoppas att vi ses for en trevlig fikastund tillsammans!

Distanskramar fran Lena & Maria!

Ordlista:

always show meeting  |visa alltid motes-
controls kontroller

Call using internet audio |anslut med ljud
Cancel avbryt

chat skriftlig konversation
Continue fortsatt

disconnect audio koppla ifran ljud

| agree Jag godkanner

Join a meeting anslut till ett mote
join audio anslut ljud

Join with video anslut med bild
leave meeting ldmna motet

meeting settings

motes-installningar

mute tysta/stang mikrofonen
participants deltagare

photos foton

rename dndra namn
screen skdrm

share content dela innehall

Sign in logga in

Sign up registrera dig
start video satt pa bild

stop video stang av bild
Unable to access lyckas inte ansluta
the microphone mikrofonen

unmute satt pa mikrofonen
Waiting for the host vantar pa varden
whiteboard anslagstavla




