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Rutin for tillfalligt centrallager for skyddsutrustning pga Covid-19

Bestallare - utsedd av enheten
Bestallning ska vara inkommer fore klockan 12.00.

Bestallning som sker pa fredag levereras pa nasta helgfri vardag.

Nar det galler yt- och handdesinfektion ska det pa varje utlamningsstélle finnas utrustning for
tappning som: Tratt, flaskor och etiketter

OBS! Slang inte tomma flaskor, de ska fyllas pa.

Mottagning av bestallning

Bestallningen mottas av Carina Bjork och skickas till centralforradet (Sanna Karas) for
skyddsutrustning

Skickar bestéllning till utsedd person (Sanna K)

- Har dverblick 6ver hur mycket varor det finns i lagret.

Centrallager tar emot order

Centrallager (Sanna Karas) tar emot order fran bestéllningssamordnare (Carina Bjork)

Registrerar inkommande leverans.
Registrerar uttag fran forradet.
Packar bestallda varor i leveransbox.

Satter pa Adressetikett.

Packning sker under eftermiddagen och fardigstalls infér morgondagens leverans.

e Sanna Karas anvander servicedesk for bestéllning till vaktmastare nar morgondagens leverans
ar fardig for avhamtning. Vaktmastaren far information om att det finns lador fér avhamtning
genom servicedeskmeddelandet.

Leveranser som kommer fran ONE-med spara leveransorder sa vi kan folja vad som &r bestallt
mot levererat.

Utkorning
Vaktmastare hamtar fardigpackade lador till verksamheterna pa morgonen (mandag till fredag).

Vaktmastaren kor ut med varorna och lamnar ver dessa pa det stalle som enheten angivit. Tar
med sig ladan tillbaka till Lunnom.

Under eftermiddagen kommer ladorna att transporteras tillbaka till forradet.



