Att skicka en e-faktura till Osby kommun eller Ostra Géinge kommun

1. Lagg till kommunen/kommunerna som kunder

Borja med att klicka pa Lagg till kund.

. Inloggad som
'\@ Sprak Emma, Osby Mova AB
Isuenska-

Kundnummer:

[ Information ]

Start | N )
Pagero Web Portal s [7 ™
agero Web Portal / .
™ ﬁ m I;::_x_.j,. Borja skicka
Kundregister o ﬁ'}'ﬁ"ﬁ:{_ ™ | e'fa ktu I'O r
g DT B Skapa e-faktura Ligg till kund Skickade dokument
Mina dokument I o b [ Notifieringar
Instaliningar Filer att hantera
Det finns 0 felaktiga filer som
Meddelanden behdver hanteras av dig.
Support Dokument att hantera
Det finns 0 felaktiga dokument
Logga ut som behdver hanteras av dig.
Pagero D D har mottagit 0 nya dokument
4 Connect
Meddelanden
0 nya Du har 0 nya meddelanden.
meddelanden

Ni hamnar pa foljande sida. Ni kan s6ka fram kommunerna genom att skriva namnet i faltet
Foretagsnamn alternativt skriva i organisationsnumret i faltet Id och klicka sedan pa Sok.

. Inloggad som
'\@ Sprak Emma, Osby Nova AB
|smska-

Kundnummer:

s S6k & Lagg till kunder
Pagero Web Portal

Hér kan du séka efter kunder i Pageros publika kundregister. De kunder du vill skicka dokument till eller ta emot dokument fran kan
Kundregister du sedan lEgga till i ditt eget kundregister.

Mitt kundregister
Faresla ny kund

Visa forfragningar Search instructions

isa fd tar emot fakturor W
L ntéreregister Visa foretag som I
Mina dokument Faretagsnamn [0 sék efter liknande namn
Instaliningar Id (VAT, GLN, IBAN, OVT, orgnr)
Meddelanden _ _

Tiansteleverantdr
Support

Logga ut

- Pagero
< Connect =
Sokresultat
0 nya
meddelanden Fératagsnamn Tignsteleverantdr

Inga traffar

Rader per sida

@ Pagero AE Box 11006 404 21 Goteborg Phone: +46 31 730 85 00 faoc +46 31 730 88 01



Nedan ser ni exempel pa sokning pa foretagsnamn. Leta upp kommunen och klicka pa Lagg

till.

PAGERG

Start
Pagero Web Portal

Kundregister

Mitt kundregister

Sok & Lagg till kunder

Faresla ny kund
‘isa forfrégningar

Leverantdrsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden
Support

Logga ut

P Pagero
' Connect

0 nya

meddelanden

. Inloggad som
—\% Sprak Emma, Osby Mova AB
Is"e"ska- Kundnummer:

Sok & Lagg till kunder

Har kan du sbka efter kunder i Pageros publika kundregister. De kunder du vill skicka dokument till eller ta emot dokument fran kan
du sedan lagga till i ditt eget kundregister.

Search instructions

Faretagsnamn OSby |:| Sdk efter liknande namn

Visa faretag som |kir emot fakturor

Id (VAT, GLN, IBAN, OVT, orgnir)

Tjansteleverantdr

Sokresultat

Féretagsnamn Tiansteleverantar
OSBYBOSTADER AKTIEBOLAG Pagero Lagg till
ad SR L
Osby Kommun Pagero Lagg fill
O5BY MEKAN AB Pagero Lagq fill
OSBY SVETSVERKSTAD AB Pagero Lagg till
Visar 1till5 av s <= =[1]= ==

Rader per sida

Information om mottagarens eventuella krav pa fakturan. Klicka pa Nasta.

PAGERG

Start
Pagero Web Portal

Kundregister
Mitt kundregister
Sdk & Lagg till kunder
Féreslé ny kund
isa forfragningar
Leverantdrsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden
Support
Logga ut

P Pagero

' Connect

0 nya
meddelanden

Inloggad som

—\% Sp“‘“‘ Emma, Osby Nova AB
|

Kund

Lagg till mottagaren Osby Kommun
n Mottagarens krav

Mottagarens krav

En mottagare kan ha krav pa utstéllare som vill skicka e-fakturor till dem.
Nedan visas de krav du maste uppfylla for att fa skicka e-fakturor till Osby
Kommun.

Krav pa fakturautstillare till Osby Kommun

Krav pa fakturan
Osby kommun har krav pa att fyrsiffrig referenskod ska anges pa fakturan.
Referenskoden behdver anges i SWVE-faktura standardens falt som benamns

Information
= Pagero kan ofta hjalpa dig att uppfylla krav
som du inte kan uppfylla p2 egen hand.
Kontakta géma var support 53 hjalper vi dig.

Requi istDoct Inga andra tecken an de fyra siffrorna
far forekomma i detta falt. Ring ekonomiavdelningen, 0479-528 286, far giltig
referens.

Krav pa tester

Ovrig information
Osby Kommun tar helst emot bilagor | PDF format.

Dokument

< Firegaende Slutfar



Fyll i kundnummer fér mottagagaren av fakturan. Flera kundnummer gar att ange fér samma
mottagare, i sa fall skrivs de med kommatecken emellan.

PAGERO

Start
Pagero Web Portal

Kundregister
Mitt kundregister
Sak & Lagg till kunder
Féresld ny kund
‘isa farfragningar
Leverantdrsregister
Mina dokument
Instéliningar
Meddelanden
Support
Logga ut

- Pagero

Connect

0 nya
meddelanden

Lagg till mottagaren Osby Kommun
n Mottagarens krav E Kundnummer

Mottagarens kundnummer

Ange det kundnummer du anvinder for Osby Kommun. Det gar dven bra att
fylla i mottagarens kundnummer vid ett senare fillfalle.

Ange ditt kundnummer for Osby Kommun

< Foregiende ‘ | Mista = | | Avbryt | Slutfar

Inloggad som
Emma, Osby Nova AB
Kundnummer:

) I=n

Information

* Om du har ett kundnummer pa mottagaren &r
det vikligt ait ange detia. Om kundnummer inte
anges minskar mdjligheterna for Pagerc att
identifiera denna mottagare vid sandning.

Om du har flera olika kundnummer pa din
mottagare =3 gér det bra att fylla i flera

ka Imer de med kommat X
Samma kundnummer far dock inte anvandas
for olika mottagare.

Om inget kundnummer anges kommer Pagero
att anvanda andra identiteter som
organisationsnummer,
momsregistreringsnummer, GLN-nummer eller
adress for att identifiera denna mottagare.

Ni skickar sedan en forfragan till mottagaren om att ni far skicka elektroniska fakturor. Ni
behover inte skicka ett meddelande utan klickar pa Nasta.

PAGERO

Start
Pagero Web Portal

Kundregister
Mitt kundregister
Sok & Lagag till kunder
Féresla ny kund
‘isa farfrégningar
Leverantdrsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden
Support
Logoa ut

- Pagero

Connect

0 nya
meddelanden

Lagg till mottagaren Osby Kommun
n Mottagarens krav E Kundnummer E Frfragan

Skicka forfragan

For att kunna skicka fakturor till Osby Kommun sa maste de godkanna dig
som utstillare. Nar du slutfor denna "Lagg fill mottagare”-guide kommer en
forfragan att skickas till Osby Kommun. Du kan hir om du vill ange ett

de samt en kontaktperson som skickas till Osby Kommun
tillsammans med din forfragan.

Skicka forfragan

Meddelande (Valfritt)

Kontaktperson
Namn | Emma |
Email |em mion1@osby se |

Telefonnummer | 044-7756082 |

< Foregaende | | MNasta = | | Avbryt | Slutfar

Inloggad som
Emma, Osby Mova AB
Kundnummer:

N d=c

Information

* Nar Osby Kommun besvarar din férfragan

kommer du att fA ett meddelande om detta i
Pagero Online.

* Du kan se en lista Gver alla forfragningar du

skickat till mottagare under "Kundregister -=
\fisa forfrégningar”.



Kontrollera informationen som har angivit och klicka sedan pa Slutfor om uppgifterna ar
korrekt. Behover du andra nagot ar det bara att klicka pa Féregaende.

PAGERGO

Start
Pagero Web Portal

Kundregister
Mitt kundregister
Sok & Lagg till kunder
Féresla ny kund
‘isa forfrégningar
Leverantdrsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden
Support
Logga ut

- Pagero

Connect

0 nya
meddelanden

. Inloggad som
@ Sprak Emma, Osby Mova AB
[remale] Kundnummer:

Lagg till mottagaren Osby Kommun

n Mottag: krav E K E Forfragan n Bekrifta
Bekrifta
Vanligen att nedansta uppgifter

Lagg till Osby Kommun som mottagare

Mottagarens krav
Jag har tagit del av mottagarens krav och kommer se fill att uppfylla dessa.

Kundnummer
Ej angivet
Forfragan till mottagare
En farfrégan om att f skicka fakturor till Osby Kommun kommer att skickas
till mottagaren.
Meddelande
Kontakiperson Emma

emmion@osby.se
044-7756082

& Pagero AB Box 11006 404 21 Goteborg Phone: +46 31 730 83 00 faec +46 31 730 358 01

Ni aterkommer nu till sidan for att soka och lagga till kunder. Samtidigt har en forfragan om
att ta emot fakturor fran er skickats till mottagaren for godkannande. Fakturor kan forst
skickas nar er forfragan har godkénts av mottagaren.

PAGERG

Start
Pagero Web Portal

Kundregister

Mitt kundregister

Sok & Lagag till kunder
Faresld ny kund

Visa forfrégningar
Leverantdrsregister
Mina dekument
Instaliningar
Meddelanden
Support

Logga ut

| Pagero
« Connect

0 nya
meddelanden

1 Panam AR Rav 1100&

. Inloggad som
'\% Sprak Emma, Osby Nova AB
S"E"Ska- Kundnummer:

Sok & Lagg till kunder

Hér kan du séka efter kunder i Pageros publika kundregister. De kunder du vill skicka dokument till eller ta emot dokument fran kan
du sedan lagga till i ditt eget kundregister.

Search instructions

\isa foretag som |tar emot fakturor
Faretagsnamn [ sok efter lknande namn
Id VAT, GLN, IBAN, OVT, orgnr)
Tjansteleverantor

Sk

Sokresultat

Féretagsnamn Tignsteleverantor
Inga fraffar

Rader per sida

4ANd M RAtsharn Phnna +4R 31 7INRA NN fav- +4R 31 7INRA N1



Under Mitt kundregister finner ni lista 6ver de som ni skickat forfragan till avseende att fa
skicka elektronisk faktura.

PAGERO

Start
Pagero Web Portal

Kundregister

Mitt kundregister

Sok & Lagg till kunder
Féresla ny kund

‘isa farfragningar

Leverantdrsregister

Mina dokument

Instaliningar

Meddelanden

Support

Logga ut

- Pagero

Connect

0 nya
meddelanden

. Inloggad som
'\@ Sprak Emma, Osby Nova AB
IS"E"Ska- Kundnummer:

Mitt kundregister

Ange fi amn, izati A i i wmmer, GLN-kod, OVT-nummer, IBAN-nummer, e-faktura-id eller

tiansteleverantar.

\isa faretag som |tar emot fakturor

Avancerat sokfilter

Sokresultat
Féretagsnamn Tjansteleverantor Kundnummer
Osby Kommun (Invantar godkdnnande) Pagero Ingtéllningar

Visar 1fill 1av 1 == % |1|= ==
Exportera till: Excel TSV Rader per sida
Forklaringar

{Invantar D kan &nnu inte skicka fakturor till mottagaren eftersom ditt féretag &nnu inte blivit

godkdnnande) godkant av dem.

Nar er kund har godkant att ni far skicka fakturor elektroniskt far ni ett mail ifran Pagero om
mottagaren har godkant eller avslagit er forfragan. Under Meddelande i portalen syns éven

beskedet.

PAGERGC

Start

Pagero Web Portal
Kundregister
Leverantdrsregister
Mina dokument
Instaliningar

Meddelanden (1)

Inkorgen (1)
Support

Logga ut

- Pagero
4 Connect

1 nytt
meddelande

. Inloggad som
"% Sprak Emma, Osby Mova AB
svenska- Kundnummer:

Mottagna meddelanden

|\f|sa alla meddelanden till fﬁretaget

[T Amne Avsandare Till anvandare Moftagst

D Forfragan till mottagare av Faktura &r godkand. Osby Kommun Emma 2017-08-31 09:44
< >

Visar 1 6ill 1.av 1 << <|[1[> >>

Rader per sida

| Markera som last || Markera som olast

[ visa endast olasta meddelanden



Klicka pa meddelandet, sa kommer mottagarens svar upp. | meddelandet kan mottagaren aven
ha angivit krav pa fakturan eller annan viktig information till er.
K Inloggad som
PAGERO @ e
Start

Foérfragan till mottagare av Faktura &r godkand.
Pagero Web Portal

. Fran Osby Kommun
Kundregister
Skickat 2017-08-31 D9:44
Leverantdrsregister Till Emma / Osby Nova AB
Mina dokument
Installningar
Meddelanden Information
Osby Kommun har godkant att ta emot fakturor frén ditt foretag.
Inkorgen
Support
Tillbaka
Logga ut
v Pagero
Connect
0 nya

meddelanden

I Mitt kundregister ser det nu enligt nedan nar forfragan har blivit godkéand, och ni kan nu
bdrja skicka elektroniska fakturor till mottagaren.

. Inloggad som
’@ Sprak Emma, Osby Nova 4B
S“"Ska- Kundnummer:

st Mitt kundregister

Pagero VWeb Portal

Kundregister

Ange faretagsnamn, organi 1ET, MOF i i wmmer, GLN-kod, OVT-nummer, IBAN-nummer, e-faktura-id eller
tiansteleverantor.

Mitt kundregister
Sak & Lagg till kunder
Féresla ny kund

isa forfrégningar Sek
Leverantdrsregister
‘isa faretag som |tar emat fakturor
Mina dokument
o Avancerat sokfilter
Installningar
Meddelanden
Sokresultat
Support
Faretagsnamn Tjansteleverantor Kundnummer
Logga ut
Osby Kommun Pagero Instéllningar
Visar 1 till 1 av 1 << <|1[= »>
r Pagero
Connect Exportera till: Excel C5V Rader per sida
0 nya

meddelanden



2. Skicka faktura

Att skicka elektronisk faktura, klicka pa Skapa e-faktura.

PAGERO '@ :;I:n!‘]l:.agmovam

Kundnummer:
Start f I 1 [ - 1 [ Information ]
Pagero Web Portal + + / _..7 . \'\
' AM =y Borja skicka
Kundregister L
o s Y [l I — e-fakturor
L ntdrsregister Skapa e-faktura Ligg till kund J Skickade dokument
Mina dokument i [ Notifieringar ]
Installningar Filer att hantera
Deet finns 0 felaktiga filer som
Meddelanden behdver hanteras av dig.
Support Dokument att hantera
Det finng O felaktiga dokument
Logga ut som behdver hanteras av dig.
o Pagero D D har mottagit 0 nya dokument
« Connect
Meddelanden
0 nya Du har 0 nya meddelanden.
meddelanden

Klicka sedan pa Skapa och skicka fakturor

PAGERO ' Sprak ::rlr‘l’n?:.agsmovaﬁﬂ
S

Kundnummer:

Start

Valkommen till Pagero Web Portal

Pagero Web Portal

Start Pagero Web Portal &r en tjéanst som erbj ajlig att hantera e 1t pa ett enkelt satt.
Skapa e-faktura
Godkann & skicka dokument
Sparade fakturamallar +
Kundregister \ Skapa)och skicka faktumr
e Med vart Iattoverskadliga formulér skapar du dina fakturor, darefter skickar du enkelt ivag dem som
Leverantorsregister elektroniska fakiuror.
— L&s mer ==
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden %
Support
Hamta fakturor
Logga ut Dina inkomna elekironiska fakturor kan du enkelt ladda hem via sidan "Inkomna fakturor"
- Pagero
Connect
0 nya

meddelanden

Mina dokument
Sak och bladdra bland de dekument du skickat och tagit emot

Hantera kundorder
Mar du tar emot en kundorder i portalen kan du hantera den genom att skapa ett ordersvar, en
leveransavisering eller en faktura baserad pa ordern.

Om négon av bildiEnkama ovan inte gér att klicka pa beror det pa att du inte har tillgéng till den specifika ignsten. Kontakta Pagero Service
Center for mer information om vilka tjignster vi erbjuder.



Vélj mottagare i rullisten.

PAGERGC

st Skapa e-faktura

Pagero Web Portal

. Inloggad som
-\Q Sprak Emma, Osby Mova AB
Isvenska- Kundnummer:

Start Vilj fakturamottagare

Skapa e-faktura
Godkann & skicka dokument
Sparade fakturamallar

Har valjer du vilken mottagare du vill skicka till. Tillgangliga mottagare &r de du har lagt fill i ditt kundregister.

Valj mottagare
Kundregister Valj en
Leverantdrsregister S6k mottagare
Mina dokument
Instaliningar
Inga fakturamottagare dnnu? Klicka har
Meddelanden
Wil mottagare
Support

Logga ut Info om mottagare

Pagero
Connect

0 nya
meddelanden

Efter gjort val klicka pa Valj mottagare.

PAGERC

Start

Skapa e-faktura

Pagero Web Portal

. Inloggad som
!@ Sprak Emma, Osby Mova AB
[erersa[] Kundnummer:

Start lj fakturamottagare

Skapa e-faktura
Godkann & skicka dokument
Sparade fakturamallar

alj mottagare
Kundregister
Leverantdraregister Sk mottagare
Mina dokument Osby Kommun
Instaliningar
Inga fakturamottagare Snnu? Klicka hir
Meddelanden
Valj mottagare
Support

Hér valjer du vilken mottagare du vill skicka till. Tilgangliga mottagare &r de du har lagt fill i ditt kundregister.

Logga ut Info om mottagare

Osby Kommun

P Pagero
Connect

Adress
0 nya O=by Kommun
meddelanden 283 80 Osby
Swerige

Finns hos tignsteleverantor
Pagero

Krav pa fakturautstéllare
Visa krav

Kundnummer

Organisationsnummer 212000-0902
Momsregistreringsnummer SE212000090201
Unit

GLN-kod 7362120000906
OVT-nummer

IBAN-nummer

Email-id

e-faktura-ID
Pagero



Nu &r det bara att fylla i informationen for fakturan.
De rodmarkerade falten (fakturanr, kontaktperson och forfallodatum) &r tvingande falt. Dessa

maste fyllas i.

PAGERO

Start

Pagero Web Portal

Start

Skapa e-faktura
Godkann & skicka dokument
Sparade fakturamallar
Kundregister
Leverantdrsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden

Support

Logoa ut

- Pagero
« Connect

0 nya
meddelanden

., Inleggad som
1% Sprak Emma, Osby Nova AB
[svensia ] Kundnummer
IFaktura W 6
OS by Nova AB Fakturanr Kundnr Fakturadatum
L] 017-08-31 | &
Leveransadress Fakturaadress
Namn Mamn Osby Kommun
Avdeining Avdeining
Box Box Box 114
Gata Gala
Exira adress Exira adress
Postnummer Postnummer 283 80
Stad Stad Osby
Lan Lan
Land IVa'U land v Land Sverige hd
Conpason@ [ v Enme
} Vart erderdatum i
Ert leverantorsnummer e
Férfallodatum 1
Ert ordernt Leveranssitt .
Ert org. nr 212000-0902 Anges vid betalning {Dcr]e
Ert momsreg.nr@  |SE212000090201 Betalningsvillkor
L datt
everansdatum Avtalsnummer
Orderdatum Fakturaperiod - i
*' /2l alla \/&lj ir::s@
Andra  Artnr Namn Antal Enh aPrig Rabait Moms (%) Momsbelopp Netto NettoSumma
Sk
=)
oy
S
sy
R
-y
S
Meddelande till mottag aren@ Valuta SEK Radtotal

-
Momspliktig valuta |[Ingen | v

Oresavrunda O

Summa moms
Momspliktigt belopp
Oresavr.

Total

| faltet Kontaktperson ska ni ange den person fran fakturamottagaren som gjort bestallningen.
| faltet Er referens ska ni ange det fyrsiffriga referensnummer som bestéllaren har uppgivit

vid bestéllning.

| fakturaraderna anger ni ev. artikelnummer, bendmning, antal, enhet, & pris, eventuell rabatt
samt vilken momssats som tillampas (6, 12 eller 25).




Se exempel nedan:

PAGERS

Start

Pagero Web Portal

Start

Skapa e-fakiura
Godkann & skicka dokument
Sparade fakturamallar
Kundreqgister
Leverantdrsregister
Mina dokument
Installningar
Meddelanden

Support

Logga ut

r Pagero
« Connect

0 nya
meddelanden

Inloggad som

q‘% Sprak Emma, Osby Nova AB
[seersia ) Kundnummer:
Faktura v Q
OS by NOVa AB Fakturanr Kundnr Fakturadatum
123 20170831 | [
Leveransadress Fakturaadress
Mamn Namn Osby Kommun
Avdelning Avdelning
Box Box Box 114
Gata Gata
Extra adress Extra adress
Postnummer Postnummer 283 80
Stad Stad Osby
Lan Lan
Land Val) land v Land Sverige =
- Var referens Emma
Kontaktperson 9 Anette Leveransvillkor
} Vart orderdatum E
Ert leverantdrsnummer E
Farfallodatum 2017-09-30
Ert ordernr Leveranssitt )
Er referens 1000 Drojsmalsranta
Ertorg. nr 212000-0902 Anges vid betalning (ocr) 6
Ertmomsreg.nr@) | SE212000090201 Betalningsvillkor
Leveransdatum m Avialsnummer
Orderdatum E Fakturaperiod E _ E
*' /2l alla Valj ing 36
Andra  Artnr Mamn Antal Enh &Pris Rabatt Moms (%) Momsbelopp Metto MettoSumma
1 Vatten 1 Liter 10 5% 25 SEK 2,38 SEK10  SEKS5 Tl 4
sy
® R
sy
® fh
-y
® 2R
Meddelande til mottagaren@ Valuta SEK v Radtotal SEK10
Momspliktig valuta |[ingen [~ Summa moms SEK 2,38
Oresavrunda [l Momspliktigt belopp SEKS.5
QOresavr. SEKD
Total SEK11,88

Enhet ar ex. liter, styck, timmar.

Rabatt kan anges antingen i kronor eller i procent. For att ange det i kronor skriver ni enbart
talet ex. 5. Ar rabatten i procent skriver ni rabattsatsen och procenttecknet ex. 5 %.

Nar falten fyllts i till och med moms kan ni trycka pa Enter (pa tangentbordet) alternativt den
grona bocken till vanster for att godkanna raden. Beloppet for fakturan och momsbeloppet
raknar systemet ut, vilket ni kan se i den gra rutan. Stam av beloppen med vad som framgar
av fakturan som ni gjort i ert egna bokforingssystem.



Nar ni klickar pa den gula lappen till hdger. Far ni upp en ruta avseende
Fakturaradsinformation. Har kan ni ange Artikelinformation, Leveransinformation och
Orderinformation. Fyll i informationen klicka sedan pa Spara och stang.

Stad Stad Osby
Lan Lan
Land Valiland ] Land Sverige Fakturaradsinformation
. Var referens. Emma 2
Kontaktperson@  Anette Leveransvillkor
) Vart orderdatum i}
Ert leverantdrsnummer.
S 7 _n Forfallodatum 2017-09-30 | [ Koparens artikelnummer
everanssi L
Er referens 1000 Dréjsmalsranta
Ertorg. nr 212000-0902 Anges vid betaining (ocr) @ Redspecifikation
Ertmomsreg.nr @  SE212000090201 Betalningsvillkor
Leveransdatum E Avtalsnummer
=t = Fakturaperiod i il
o sii slls i inos @ <’—‘
Andra  Artnr Nemn Antal Enh &Pris Rabatt Moms (%)  Momsbelopp  Nefto |
1 Vatten 1 Liter 10 5% 25 SEK 2,38 SEK 10 SEK 9,5
Leveransdatum Leveransavisering nummer
2 Mjdlk B liter 12 10 25 SEK35 SEK24  SEK14 2017-08-24 [
o8 I8 —
@8 SR E &=
Meddelande till mottagaren@ Valuta [FX =] Radtotal SEK34
Momspliktig valuta [ingen - ‘Summa moms: SEKS,38 _<
Oresavrunda [} Momspliktigt belopp SEK 23,5
Oresavr. SEKOD K derdat « - .
Gparens orderdatum
Tom R P um parens ordemsierens
2017-08-21
Rebatter och avgifier T Leverantorens orderdatum Safjarens orderreferens
Andra  Typ Nettobelopp Moms (%)  Fritext
Momsspecifikation Koparens radnummer
Andra  MomsID  Moms (%)  Mettobsiopp Momsbelopp.
25 SEK 23,50 SEK 5,88
7] Spara och stang 4
R Telefon Fax PlusGiro BankGire
Namn Osby Nova AB 044-7756082

Genom att klicka pa plustecknet efter Rabatter och avgifter kan ni vélja att lagga till Frakt,

Rabatt eller Ovrig avg

ift.

Andra  Artnr MNamn Antal Enh &Pris Rabatt ldoms (%) Momsbelopp MNetto MNettoSumma
1 “atten 1 Liter 10 5% 25 SEK 2,33 SEK 10 SEK 8,5 :‘_;"
2 Mislk 2 jiter 12 10 25 SEK 35 SEK24  SEK 14 2R
A
&R 5%
]
o % &R
Meddelande till mottagaren@® Valuta SEK Raditotal SEK34
Momspliktig valuta |ingen Summa moms SEK 5,88
Oresavrunda D Momspliktigt belopp SEK23.5
Cresavr. SEKD
Total SEK 29,38
Rabatter och avgifter *
Andra  Typ Mettobelopp homs (%) Fritext
] SEK 0 ®
Momsspecifikation
Andra  Moms-ID homs (%) Mettobelopp IMomsbelepp
25 SEK 23,50 SEK 5,33
Adress Telefon Fax PlusGiro BankGiro
Namn Osby Nova AB D44-7756082
Avdelning E-post Internet IBAN
Box emmlon1@osby se
Gata C/O Osby kommun Site Bankkonto
Extra adress
Postnummer 28380 Momsreg. Nr. Org. Nr. BIC/SWIFT Avdelningskod
Stad Oshy 556607-9678
Lan
Land I Sverige .




Nagot av falten Plusgiro, Bankgiro eller Bankkonto maste vara ifyllt. Om inte sa kan ni inte
ga vidare med fakturan. Nar all information har fyllts i sa kan ni spara fakturan som mall eller
sa trycker ni pa Ga vidare med fakturan.

Oresavr. SEKD
Total SEK 29,38
Rabatter och avgifter +
Andra  Typ Mettobelopp Moms (%) Fritext
Momsspecifikation
Andra  Moms-ID Moms (%) Mettobelopp Momsbelopp
25 SEK 23,50 SEK 5,88
Adress Telefon Fax PlusGiro BankGiro
Mamn Osby Nova AB 044-7756082
Avdelning E-post Internet IBAN
Box emmlon1@osby.se
Gata C/0 Osby kommun Sate Bankkonto
Exira adress
Postnummer 28380 Momsreg. Nr. Org. Nr. BICISWIFT Avdelningskod
Stad Osby HE6607-9678
Lan
Land Sverige
| Spara som mall || G vidare med fakturan |

I laget for Godkénn och Skicka.

I rullisten for sandlage gar det att valja mellan Produktion, Test och Certifierad. For att skicka
en testfaktura sa andrar ni har till test. Ni kan klicka pa PDF-symbolen till hoger, sa far ni upp
en bild av hur er faktura kommer att se ut.

Godkann och Skicka

Icke godkanda och skickade dokument

|:| Fakiuramottagare Dokumentnummer  Fakiuradatum Dokumenttyp Sandlage Status
[1 osby Kemmun 123 2017-08-31 Faktura [Frodurton] | | Redo att skickas ol
Wisar 1 till 1 av 1 1

Rader per sida

Tabellen uppdateras automatiskt



Klicka pa Fakturamottagarens namn, sa far du upp féljande information:

Klicka pa Redigera — du kommer tillbaka till inmatningen av fakturainformationen.

Klicka pa Ta bort — fakturan tas bort. Eventuell ny faktura far goras.

Klicka pa Foérhandsgranska — du far upp fakturan i PDF-format och ser hur den kommer att
se ut.

Godkann och Skicka

Icke godkidnda och skickade dokument

|:| Fakiuramottagare Dokumentnummer  Fakiuradatum Dokumenttyp Sandlage Status
1 fosby Kommun 123 2017-08-31 Faktura [Frodukton«] Redo att skickas rd
L 4 >
Visar 14l 1 av 1 == = [1]|= =»
Rader per sida
Typ: Faktura Mottagare: Osby Kommun
Messageld: 20170831111820 Kundnummer:
Dokumentnummer: 123 Belopp: 2938
Fakturadatum: 2017-08-31 Valuta: SEK
Skapad den: 2017-08-31 11:18
Senast andrad: 2017-08-31 11:18

m Redigera x Ta bort B Forhandsgranska

Lo

Bilagetyp
() Presentation av fakiuran

Bladdra...

Avser presentation av fakiuran, i antingen POF- eller TIFF-format
O Originalpresentation av fakturan
Fresentation av fakiuran som dven ska anvandas som fakiuraonginal. OBS! Enligt god bokforningssed bor du bifoga eventuel!
Originalfakiura &ill den e-fakiura som du skapar och skickar med Pagero Web Portal
(® Ovrig bilaga
T.ex. underlag, specifikation, tidsrapportening, etc.

Beskrivning

Ange en besknvning av bilagan.
Beskrivningen visas, om mdjligt, for mottagaren av fakivran

Lagg till bilaga

Tillagda bilagor

Filnamn Beskrivning

Tabellen uppdateras automatiskt

Under Légg till bilaga bifogar ni fakturan fran ert egna system, tidrapporter eller andra
underlag som ska bifogas fakturan.



Bocka for fakturan och klicka sedan pa Skicka. Fakturan bearbetas och skickas till
mottagaren.

Godkann och Skicka

|:| Fakturamottagare Dokumentnummer  Fakturadatum Dokumenttyp Sandlage Status
[ osby Kommun 123 2017-08-31 Faktura Produkson Redo att skickas m
Visar 1 till 1 av 1 == = |1

Rader per sida

Tabellen uppdateras automatiskt

Skickade dokument hittar ni sedan under Mina dokument/Skickade dokument.

Start

Skickade dokument
e ——————————

Pagero Web Portal

Kundregister
Refererat
Leverantdrsregister D Typ Dokumer
EE [AlaT]
Mina dokument
Mottagna dokument Mottagare Datum frén Firfallodag tidigast Skapad tidigast
E— | @ | @ | |
Hantera felaktiga filer
Hantera felakiiga dokument E
Filer under bearbetning Mottagar-id Kundnummer Datum till Férfallodag senast Skapad till
Granska och skicka fakiuror | | ‘ | | | 5 | | 51 | |
Instaliningar
Meddelanden i eparar dokumenten i endast 90 dagar. Kontakta oss pa support@pagero.com om du ar
infresserad av arkiviignsten.
Support
Sok
Logga ut
B e
d Connect
D D WMITET Datum Status Distributicn Skapad Tiansteleverantar
0 nya
| meddelanden Fakiura 123 Osby Kommun 2017-08-31 Klar B2B 2017-08-31 11:35 Pagero
< >
Vigar 1 till 1 av 1 == =|1|® ==

Exportera till: Excel CSV Rader per sida



3. Spara uppgifter om Bankgiro, Plusgiro eller bankkonto

Ga in under Installningar och vélj Foretagsuppgifter.
Ni kommer att hamna i fliken Grundinstallningar. Klicka pa Portalinstallningar.

PAGERG WP ot

Kund;
Start . -
Foretagsuppgifter
Pagero Web Portal
£
Kundregister B Grundinstaliningar ] Service provider seffings Porialinstaliningar ]
Leverantdrsregister Adressuppgifter Kontaktuppgifter
Mina dokument * Faretagenamn |Osby Nova AB | * E-post |emmlon1@osby.se |
Instilliningar Avdelning | | Telefon |G4—4—7?5’6082 |
: i At ress 5 ommun a

Anvandaruppgifter Gatuad) clo0 b‘,f ki F
Faretagsuppagifter
Logotyp Extra adress | |
Anvandare | |
Installningar e

Postnummer | 28380 |
Meddelanden

Stad |0sby |
Support

Lan | |
Logga ut -

oes Land |Svenge

h Pagero
Connect Foretagsinformation Ovrig information

OVT-nummer (1) |

0 nya IBAMN-nummer (1) | | Synlig i det publika utstallamegistret ]
! meddelanden
Momsreg-nummer (1) | | Unit number | |
Org-nummer (1) |556607-3675 |
GLN-kod (1) | |
|
|

Unit |

{1) Det ar obligatoriskt att ange minst ett av dessa varden.
I denna flik fyller ni i era bankuppgifter och klicka sedan pa Spara.

Foretagsuppagifter

F 4 i '
Grundinstaliningar ] Senvice provider seffings ] Portalinstaliningar |

Uppgifterma du fyller i hér kommer automatiskt att visas i fakduror som du skapar Pagerc Web Portal.

Kontoinformation Ovrig information

Barkgiro | | webbadress | |
Plusgire | | (tex www pagerose)

BIC/SWIFT | |

Bankkonto | |

Iban | |




