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1. Bakgrund

Valnimnden i Ostra Géinge kommun &r lokal valmyndighet for genomforandet av allménna
val och folkomrostningar i kommunen. Utdver vallagens och valforordningens krav pa hur
valen ska genomforas lamnar foreskrifterna utrymme for lokala bestimmelser. Dessa ér det
Valndmnden som har mandat att besluta om.

Dessa riktlinjer hindrar inte att Valnimnden fattar beslut om att fringa dem i enskilda fall, om
s& bedoms nodvandigt.

2. Information och tillganglighet

2.1. Information infor val

Valndmnden ska infor varje val se till att information om var och hur valet genomfors
publiceras pa www.ostragoinge.se, 1 Allt om Gdinge, samt 1 nyhetsmedier om det bedoms
som nodvéndigt.

2.2. Valnummer

Valndmnden ska vara tillgdnglig pé ett fast telefonnummer varje dag mellan 08:00 och 16:00
pa vardagar under de veckor fortidsrostningen pagér. Pa helger ska Valndmnden vara
tillgénglig pa det fasta numret under de timmar fortidsrostningen pagar.

Valndmndens telefonnummer ska vara aktivt och gi att ringa till fran och med en vecka fore
det att fortidsrostningen inleds, till och med det att onsdagsridkningen veckan efter valdagen
har genomforts.

2.3 Bemanning av kommunhus pa valdag

Minst tva ledamoter i Valndmnden och minst tva tjinstemén pa valkansliet ska bemanna
kommunhuset under valdagen.

2.4 Utdelning av politisk information

Valkansliet ska pd Valndmndens vdgnar infor varje val se till att frdgan om ordningsregler vid
rostmottagningsstillen diskuteras pa Kommunfullméaktiges gruppledarforum vid dess sista
mote innan fortidsrostningen inleds.
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2.5 Skyltning

Till rostningslokaler levererar Valndmnden plastaffischer, vilka ska sittas upp vid ingangen
till rostningslokalen.

Till vallokaler levererar Valndmnden bade plastaffischer, vilka ska sdttas upp vid ingéngen till
vallokalen, som metallskyltar, vilka ska stéllas upp vid pa en lamplig plats for att
forbipasserande ska kunna se att rostning pagar.

3. Uppstart av valarbetet

Valndmnden ska infor val till riksdag-, kommun- och region sammantréde ha ett inledande
mote 1 augusti aret innan valet. Infor valet till Europaparlamentet ska ett uppstartsmote ske 1
januari samma ar.

Direfter ska sammantrédena planera sa att beslut kan fattas i enlighet med de tidsgrénser som
Valmyndigheten sétter upp, exempelvis sista dag att anméila rostmottagningsstéllen etc.

Ordforandena for de olika valdistrikten ska inbjudas till en ordférandetraff i ldmplig tid innan
valet. Dér de ska informeras om eventuella nyheter i vallagen, dndrade rutiner etc.

Valndmnden ska ifran verksamhetsomrade Stab och Strategi begéra att ett lampligt antal
personer utses att utgdra valkansli. Valkansliet har det huvudsakliga ansvaret att forbereda
och samordna forberedandet av valet p4 Valndmndens uppdrag.

Valkansliet upprittar sedan egna rutiner for hur Valndmndens beslut ska verkstillas.

4. Rostmottagningsstallen

4.1 Godkanda rostmottagningsstallen

Valndmnden i varje kommun beslutar om rostmottagningsstillen bade i form av lokaler for
fortidsrostning (rostningslokaler) och for valdagen (vallokaler).

Rostmottagningsstéllen ska inte ha koppling till vissa politiska sammanslutningar som kan
paverka viljaren i samband med rostningen. Dit hor politiska partier samt nétverk,
organisationer och rorelser med politiska malséttningar.

Rdstnings- och vallokaler bor inte ha kopplingar till religiosa sammanslutningar eller foretag
som kan pdverka viljaren i samband med rostningen. Kyrkor, moskéer, synagogor och tempel
ska inte anvindas som rostmottagningsstillen. Forsamlingshem och lokaler tillhérande privata
foretag far anvindas som rostmottagningsstéllen sa ldnge det inte pagar aktivitet samtidigt 1
lokalen med kopplingar till politik eller religion.
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Valndmnden ska gora bedomningar av varje enskilt forslag till rostmottagningsstille med
utgangspunkt i ovanstaende.

Kommunala bibliotek och kommunhusets entré ska 1 forsta hand anvindas som
rostningslokaler. Politisk eller religios aktivitet ska inte forekomma samtidigt som
fortidsrostningen pagér. Ingen information av politisk eller religios karaktér ska heller sitta 1
eller i anslutning till réstningslokalerna

4.2 Oppning, stingning och 13s av rostmottagningsstille

I rostningslokal fordelas ansvaret pé anstéllda inom kommunen och ledaméter frén
Valndmnden/tjanstemén pd valkansliet.

I de rostningslokaler dir bemanning helt eller delvis sker av kommunanstéllda i tjénst, sdsom
bibliotekarier, ansvarar dessa for att 6ppna, stdnga och lasa lokalen.

I de rostningslokaler diar bemanning sker helt av arvoderade rostmottagare som fullgor
uppdraget pa sin fritid, ansvarar en ledamot frdn Valndmnden eller en tjinsteman frdn
valkansliet for 6ppning, stdngning och lasning.

I vallokal ansvarar ordforanden i valdistriktet for 6ppning, stdingning och 1dsning i enlighet
med de rutiner som Valndmnden och fastighetsdgaren kommit 6verens om. Valndmnden
meddelar valdistriktens ordforingar ndrmare rutiner kring detta infor varje val.

5. Rostmottagare

5.1 Rekrytering av rostmottagare

Valndmnden ska erbjuda intresserade rostmottagare mojligheten att anméla sitt intresse via ett
webbformulér direkt pd www.ostragoinge.se.

Utover detta ska Valndmnden sjdlva aktivt forsoka rekrytera rostmottagare.

Infor valet ska dven rostmottagare som tjanstgjort under tidigare val tillfragas om de vill
tjénstgora 1 det kommande valet. De som inte 6nskar fortsdtta som rostmottagare ska
uppmanas att sjdlva forsoka hitta forslag pa eftertradare.

5.2 Férordnande av rostmottagare for fortidsrostning

Infor fortidsrostningen ska minst tre rostmottagare forordnas att kunna tjédnstgora per pass i
rostningslokalerna. Antalet dagar och antalet timmar som fortidsrostning kan genomforas 1
olika rostningslokaler maste dérfor anpassas utifran hur ménga rostmottagare som anmalt
intresse att tjanstgora under fortidsrostningen.
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Under fortidsréstningen ska Valndmnden avtala med kultur- och fritidsenheten att
bibliotekarier tjanstgér som rostmottagare. Dessa ersatts, enligt KFS 14 om arvoden for
fortroendevalda, inte med arvode utan behaller sin 16n med samtliga villkor. De ska dock
forordnas enligt beslut fran Valndmnden.

Tva personer har huvudansvar for att ta emot avlagda réster medan den tredje rostmottagarens
uppdrag dr att halla ordning i lokalen, informera viljare om hur réstningen gar till, samt se till
att fusk och dverkan inte forekommer i valsedelstéllen.

De rostmottagare som tjdnstgdr som ersittare pa valdag, och uttryckt intresse att tjinstgora
under fortidsrostningen, har foretrdade att tjanstgéra. Samma sak géller for de som inte har
varit rOstmottagare tidigare och ar ersittare pa valdagen.

Valndmndens ledamoter ska under fortidsrostningen bestimma sinsemellan vem som kan ha
jourtjénstgdring, och pa kort varsel tjinstgoéra som rostmottagare, under de dagar dé endast en
rostningslokal dr 6ppen i kommunen. Detta i de fall d& tvé av tre rostmottagare lamnat
aterbud.

Samtliga tjanstemdn som tillhor valkansliet ska forordnas till réstmottagare.

Valkansliet har ansvar for att upprétta ett tjanstgdringsschema for fortidsrostningen.

5.3 Forordnande av réstmottagare for valdagen

Infor valdagen ska minst atta rostmottagare utses i vart och ett av de atta valdistrikten som
Kommunfullméktige beslutat om. Dessa arbetar i1 tva grupper med fyra rostmottagare, ledda
av ordforande och vice ordférande.

Minst en ersittare ska utses per vallokal.

Ordf6randenas rekommendationer ska végas in ndr Valndmnden beslutar om vem som ska
tjanstgora 1 vilket valdistrikt.

Det distrikt man véljs att tjdnstgora forhindrar inte att man som réstmottagare ticker upp
vakanser 1 andra valdistrikt vid behov.

Ordf6rande och vice ordforande har ansvar for att uppritta ett tjanstgoringsschema for
valdagen.

5.4 Ambulerande rostmottagare

Minst tre ledaméter 1 Valndmnden samt tjdnsteménnen pa valkansliet ska forordnas till
ambulerande réstmottagare. Dessa gor upp sinsemellan om vem som besoker viljare som
bestiller tjdnsten.
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Valndmnden ska skicka informationsmaterial till de sirskilda boenden som finns 1 kommunen.

5.5 Utbildning av rostmottagare

Samtliga rostmottagare som inte tjanstgjort i foregédende val ska kallas till utbildning innan de
far tjanstgora i1 en rostnings- eller vallokal. Detta géller bade arvoderade réstmottagare,
kommunanstéllda som &r rostmottagare pa arbetstid, samt ledamoter 1 Valndamnden.

Det ska hallas ett lampligt antal utbildningspass. Rostmottagare som tjanstgor under
fortidsrostning utbildas separat fran de som tjdnstgoér under valdagen. Detta da det &r delvis
olika regler.

Valkansliet har ansvar for att kalla till, samordna och genomfora utbildningarna.

Samtliga som deltar pa utbildningen ska underteckna nérvarolista, vare sig arvode for
utbildningen betalas ut eller inte. Detta da nérvarolistorna ska kunna anvéndas for att intyga
att rostmottagarna har ritt att ta emot roster.

6. Hantering av valsedlar

6.1 Utldggning av valsedlar

* Valndmnden ansvarar for att lagga ut valsedlar pa rostmottagningsstéllena.

» Utdver de partier vars valsedlar ska ldggas ut enligt vallagen, tillater Valnimnden att
Ovriga partier, vilka har anmaélt deltagande 1 valet, kan 1dmna in sina valsedlar till
kommunhuset innan fortidsrostningen inleds.

* Det ér da varje partis ansvar att overldmna en tillrdcklig méngd valsedlar till
Valndmnden.

*  Om partiforetrddare oanmaild vill lagga ut valsedlar direkt pé ett rostmottagningsstélle
ska rostmottagarna hénvisa denne att 1dmna in dem i kommunhuset for distribution till
samtliga rostmottagningsstéllen.

* De partier som inte uppfyller vallagens krav pa att fa valsedlar utlagda, som ldamnat in
valsedlar till Valndmnden, ska uppge en kontaktperson.

*  Om valsedlarna tar slut pa rostmottagningsstillet ska Valndmnden pa bestéllning fran
rostmottagarna leverera fler valsedlar utan onddigt drojsmal.

* Valndmnden ansvarar for att bestilla sa pass manga valsedlar fran de partier som har
ratt att fa valsedlar utlagda av Valndmnden, att de inte riskerar att ta slut.

6.2 Placering av valsedlar

Valsedlar ska placeras 1 valsedelstillet enligt foljande infor val till riksdag-, kommun- och
region:

Blanka valsedlar i de dversta facken i samtliga tre kolumner,
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Gula riksdagsvalsedlar i kolumnen till vénster,

Vita kommunvalsedlar i kolumnen 1 mitten,

BIlé regionvalsedlar i kolumnen till hoger,

I varje kolumn ska partierna placeras uppifran och ned i bokstavsordning enligt namn pé
valsedel.

I ett valsedelstill ska partivalsedlar utan namn stillas.
I ett valsedelstill ska partivalsedlar med namngivna kandidater stéllas.

Vid behov fér ytterligare valsedelstill séttas in.

Ingen étskillnad gors mellan partier som har ritt att fa valsedlar utlagda av Valndmnden enligt
vallagen och de som inte har det.

Infor valet till Europaparlamentet ska ovanstdende ordning tillimpas, med undantaget att da
det endast sker ett val sker placeringen strikt enligt bokstavsordningen frin vénster samt
uppifran och ned.

6.3 Skydd av valsedlar

Vallagen kréver att varje véljare ska kunna ta sin valsedel frin en avskérmad plats sa att ingen
ser vilket parti man véljer.

Valkansliet ska pd Valndmndens uppdrag komma &verens med biblioteken hur
valhemligheten ska garanteras i rostningslokalerna.

Valkansliet ska pd samma sitt komma 6verens med valdistriktens ordférandegrupp hur
valhemligheten ska garanteras 1 vallokalerna.

7. Hantering av roster

7.1 Hamtning av fortidsroster

Roster som avlagts 1 rostningslokal ska inte forvaras 1 lokalen efter stangning. Valndmnden
har ansvar for att hdmta upp rosterna, vilka har placerats 1 ett lampligt antal plastomslag,
snarast efter att rostningslokalen stangts.

En ledamot fran Valndmnden eller tjdnsteman fran valkansliet ska hamta upp rosterna. Med
sig ska denne ha en kvittens dir samtliga rostmottagare samt foretrddaren for
Valndmnden/valkansliet skriver under att rosterna hamtats upp.

Kvittensen ska innehalla foljande punkter att pricka av:
* Rostningslokalens namn

* Rostningslokalens nummer
* Antal 6verldmnade fortidsroster
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* Antal omslag

*  Omslagspase ar forsluten

* Kontrollnummer pé omslag

* Datum och klockslag f6r 6verlamnande

7. 2 Forvaring av fortidsroster

Samtliga fortidsroster ska forvaras 1 ett arkivrum i kommunhuset, dit endast utvalda ledamoter
1 Valndmnden och tjanstemén pé valkansliet har tillgdng. Vilka som har tillgdng till rummet
ska beslutas av Valndgmnden.

7.3 Sortering av fortidsoster

Fortidsroster som forvaras i kommunhuset ska sorteras for distribution till vallokaler. De
fortidsroster som ska levereras till vallokaler inom kommunen pa valdagen ska sorteras
utifran valdistrikt 1 rostlingdsnummerordning. De fortidsroster som ska sidndas till andra
kommuner ska sorteras per kommun.

Sorteringen ska goras dagen efter att rosterna ldmnats in till kommunhuset, och dem maéste
sorteras av ndgon annan dn den som hdmtade rosterna. Sorteraren ska intyga i ett
kontrollformulér att det som angetts om fortidsrosterna pa kvittensen stimmer.

7.4 Leverans av fortidsroster

Pa valdagen ska fortidsrosterna levereras ut till vallokalerna av en foretrddare for Valndmnden
samt en tjansteman ifrdn valkansliet. Valdistrikten ska skriva under en kvittens pé att de tagit
emot rosterna.

7.5 Postnord och fortidsroster

Postnord AB ér enligt vallagen skyldigt att himta och leverera kommunexterna fortidsroster.
Det innebir att samtliga fortidsroster som Valndmnden i Ostra Géinge kommun fir in som
ska till valnimnden i en annan kommun, ska ldmnas in pa Postnord Foretagscenter i Broby
under hela fortidsrostningen.

Postnord kommer vid i forvig meddelade tider pa I6rdagen dagen innan valet, pa valdagen,
samt p4 mandag och tisdag veckan efter valet, leverera de fortidsroster som ska till Ostra
Goinge kommun. Postnord hdamtar da dven upp de sista fortidsrosterna som ska transporteras
fran Ostra Géinge kommun till andra kommuner.

Valndmnden ska 1 god tid innan utse vilka ledaméter 1 Valndmnden och tjanstemén 1
valkansliet som har ritt att kvittera in och kvittera ut fortidsroster hos Postnord. Postnord ska
sedan fa en vidimerad kopia pa beslutet.

10
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7.6 Postnord och lantbrevbararroster

Postnords lantbrevbéarare ar skyldiga enligt vallagen att ta emot fortidsroster av viljare som
bor lings lantbrevbararlinjerna. Dessa fortidsroster ska sedan lantbrevbéraren lamna in som
en budrost till ndrmaste rostningslokal. Valndmnden ska forse Postnord med 6ppettider for

kommunens rostningslokaler.

7.7 Forsegling av valurna

Valurnan ska antingen forseglas med minst tva remsor av plomberingstejp och/eller med ett
forseglingssigill. Bada dessa levereras av Valnamnden till rostmottagningsstillena.

7.8 Forsegling av omslag

De plastomslag som anvinds for att packa fortidsroster efter att rostningslokal stinger for
dagen ska vara forslutna, och forses med en remsa av den plomberingstejp som Valndmnden
tillhandahéller.

8. Arbete pa valdag

8.1 Leverans av fortidsroster

En ledamot fran Valndmnden och en tjansteman fran valkansliet ska under formiddagen pa
valdagen leverera fortidsroster till de olika valdistrikten.

8.2 Bemanning av rostningslokal

Rostningslokalen i kommunhuset ska alltid varje bemannad av minst tva personer. Det ska i
forsta hand vara en ledamot fran Valndmnden och en tjansteman frén valkansliet.

8.3 Mottagning pa valnatten

Pa natten ska de rostmottagare som kommer in fran valdistrikten for att 6verlamna omslagen
med roster tas emot 1 kommunhusets kundtjénst.

Valndmndens kontroll av omslagen ska dock alltid ske 1 ett annat rum 1 kommunhuset dn

kundtjanst.

8.4 Transport av roster till Linsstyrelsen

Minst tva ledamoter 1 Valndmnden ska transportera rosterna till Lansstyrelsen i Malmo.

11
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9. Onsdagsrakning

9.1 Starttid

Valndmndens rostrikning onsdagen veckan efter valet ska inleds kl. 09:00, eller efter det att
Postnord har 6verlimnat de eventuella sena fortidsrosterna om de har meddelat att sidana
finns.

9.2 Rostraknare

Rostriknare ska utses bland Valndmndens ledamdéter, tjinsteméan pa valkansliet och
valdistriktens ordforandegrupp.

9.3 Transport av roster till Linsstyrelsen

Nar rosterna har raknats ska minst tva ledamoter 1 Valndmnden kora ned rosterna till
Lansstyrelsen i Malmo.

10. Sarskilt om fortidsrostning i samband med omval i andra

kommuner

I de fall da omval sker i andra kommuner 4r samtliga Valndmnder i landet skyldiga att

tillhandahalla fortidsrostning under ett valfritt antal timmar pa ett valfritt antal dagar senast tio

dagar fore valdagen.

I Ostra Goinge kommun ska Valnimnden genomfora fortidsréstning mellan k1. 12:00 och

14:00 pa Broby bibliotek, méndag-torsdag, samma vecka som valdagen. Bibliotekarier ska i

forsta hand bemanna fortidsrostningen.

Valndmnden ska vara tillgidnglig per telefon under de timmar som fortidsrostningen pagér pa

ett fast nummer.

Valndmnden ska forordna tre ambulerande réstmottagare.

Valndmnden ska forordna ett 1ampligt antal fortroendevalda 1 Valndmnden och tjinstemin pa

valkansliet att kvittera fortidsroster hos Postnord.

11. Sammanstallning av darenden som ska beslutas infor val
Foljande drenden ska Valndmnden fatta beslut 1 innan fortidsréstningen pagér:

12
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