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Reglemente for valnamnden
Kapitel 1 Valnamndens uppgifter

§ 1 Namndens uppdrag

Valnamndens uppdrag ar att genomfora val i Ostra Goinge kommun enligt bestammelser i
regeringsformen, vallagen och annan relevant lagstiftning.

§ 2 Namndens ansvar

Valnamnden ansvarar for de uppgifter som enligt vallagen och annan tillamplig lagstiftning
ska fullgdras av valndmnd. Namnden &r lokal valmyndighet i samband med val till riksdagen,
val till regionfullmaktige, val till kommunfullméktige, val till Europaparlamentet samt vid
eventuell forekommande folkomréstning, omval eller extra val.

Valnamnden ska informera allméanheten om forestaende val och folkomrostningar samt i
Ovrigt om vasentliga delar i den egna verksamheten.

Valnamnden ansvarar ocksa for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn
till av fullméaktige faststallda mal och styrning for verksamheten.

Valnamnden ska bedriva sin verksamhet med god ekonomisk hushallning.

§ 3 Behandling av personuppgifter

Namnden &ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. Namnden ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som &r
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i n&mndens registerférteckning
enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Valnamnden ansvarar s& som personuppgiftsansvarig for att:

o fora register dver de behandlingar av personuppgifter som sker i valnamndens
verksamhet,

o sékerstélla laglig och korrekt behandling av personuppgifter,

e utse dataskyddsombud,

e delta i kommunens 6vergripande arbete med fragor om personuppgiftsbehandling och
dataskydd; samt

e i 0vrigt fullgora de uppgifter som ankommer pa personuppgiftsansvarig enligt lag.
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§ 4 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
Valndmnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Valndmnden ska redovisa till kommunfullméktige hur de fullgjort de uppgifter och specifika
uppdrag som kommunfullmaktige ldmnat till ndmnden.

Redovisningen ska lamnas till kommunstyrelsen som samordnar ndmndernas redovisningar.
Valnamnden ska ocksa fullgora den rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.
§ 5 Information och samrad

Kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrad ska i méjligaste man fran namnd erhalla den
information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till information omfattar
inte uppgift for vilken sekretess rader.

Valnamnden ska samrada nar deras verksamhet och arenden berér kommunstyrelsens eller
annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Valnamnden beslutar om formerna for samrad.
§ 6 Processbhehoérighet

Valnamnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal eller drenden inom sitt
verksamhetsomrade och som inte nagon annan ska gora pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av kommunfullmaktige.

Valnamnden ansvarar ocksa for att, inom sitt verksamhetsomrade, traffa Gverenskommelse
om betalning eller avskrivning av fordran, anta ackord, inga forlikning eller sluta annat avtal.

Kapitel 2 Valnamndens arbetsformer
Sammansattning

§ 7 Antalet ledamoter och ersdttare

Valnamnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersattare. Namnden valjs av kommunfullmaktige i
enlighet med bestammelserna i kommunallagen.

§ 8 Presidium

Valnamndens presidium utses av kommunfullmaktige och ska besta av en ordférande och en
vice ordférande. Vice ordforande ska bitrdda ordforanden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behdvs.

§ 9 Ordféranden

Ordfdranden ska:
e |leda ndmndens arbete och sammantraden,
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o kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

e infor sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i n&mnden vid behov har
beretts,

o se till att fardigberedda darenden snarast behandlas i ndmnden,

e Dbevaka att ndmndens beslut verkstalls,

e ha uppsikt dver forvaltningen,

e med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for valnamndens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor;
samt

e representera valnamnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte ndmnden bestdmt annat.

§ 10 Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordforanden eller vice ordforande kan delta i ett helt ssmmantrade, eller en del av
ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséattare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den till aldern &ldste ledamoten.

Motsvarande galler om ordféranden eller vice ordféranden pa grund av sjukdom eller annan
anledning inte kan fullgora sitt uppdrag under en langre tid. Erséttaren fullgor da samtliga
ordférandens/vice ordférandens uppgifter.

Sammantraden

§ 11 Tidpunkt for sammantraden

Valnamnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens ledaméter begar det eller
om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligen
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pa det
extra sammantradet. Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden
for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stalla in ett sammantréde eller andra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska &ndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare snarast
underréttas om beslutet.

§ 12 Kallelse
Ordfdranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantréadet.
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Kallelsen ska pa ett lampligt sétt tillstallas namndens ledaméter och ersattare senast fem dagar
fore sammantradesdagen. Kallelsen bor innehalla en dagordning. Ordféranden bestammer i
vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa dagordningen ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

§ 13 Sammantrade pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med en eller flera ledamoter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum da kommunallagens villkor
och fullmaktiges faststallda regler om deltagande pa distans kan uppfyllas. Majligheten att
delta pa distans avgors av ordféranden.

§ 14 Offentliga sammantraden

Valnamnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas
I arenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas
av sekretess.

§ 15 Narvaroriatt och yttranderatt

Kommunstyrelsens ordférande har rétt att narvara vid ndmndens sammantraden och delta i
dverlaggningarna samt fa sin mening antecknad i protokollet.

En ersattare som ej tjanstgor har ratt att delta i Overlaggningarna och fa sin mening antecknad
I protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i namnden
att narvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar. Aven anstalld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den
som kallats delta i dverlaggningarna.

Namnden far harutdver bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid namndens
sammantraden.

§ 16 Forhinder och inkallande av ersattare

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmala detta till namndens sekreterare eller nagon annan anstalld vid namndens
kansli. Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

§ 17 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sasmmantréde ska en erséattare
tjanstgora i ledamotens stélle. En ledamot som instéller sig under ett pagadende sammantrade
har ratt att tjanstgora &ven om en erséttare har tratt in i ledamotens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte har valts proportionellt, tjanstgéra enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas ersattarna i den ordning de
tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.
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En erséttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som installer sig
under pagaende sammantrade trada in i stallet for en erséttare som kommer langre ner i
ordningen.

§ 18 Avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder &n jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

§ 19 Deltagande i beslut

En ledamot som, dar detta & majligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta
till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om valnamnden
fattar det med acklamation.
§ 20 Yrkanden

Nar ordforanden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt.

Ordforanden faststéller genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far inte nagot yrkande
andras eller l&ggas till, om inte valndmnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordfdranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande l&mna
det skriftligt.
§ 21 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska ledamoten
gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

§ 22 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Valndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en ledamot.
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§ 23 Kungorelse och tillkdnnagivande av foreskrifter med mera

Valndamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gallande bestammelser.

Valnamnden ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvéndig.

§ 24 Delgivning

Delgivning med valndmnden sker med ordféranden, kommundirektéren, eller annan anstélld
som namnden beslutar.

§ 25 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens vagnar undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for ordfoéranden intréder vice
ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Namnden far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av namnden lamnade
direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar. Beslut som fattas med stéd av
delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning dérav
undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som
utses dartill.

§ 26 Forvaltning

Forvaltningsorganisationen for valnamnden tillhandahalls inom ramen for forvaltningens
stabsavdelning.

Delegering av arenden

§ 27 Delegering

Namnden far uppdra at ordforanden eller annan ledamot som namnden har utsett att besluta
pa namndens végnar i arenden som &r sa bradskande, att namndens avgorande inte kan
avvaktas. Sadana beslut skall anmalas vid namndens nasta sammantrade.




