Kommunal forfattningssamling for

Ostra Goinge kommun

Nr 67 Dnr 91/KA0608.004

Antaget av KF 1992-01-23, § 56 med
tillagg i KF 2002-03-21, § 9

ARKIVREGLEMENTE
ARKIVREGLEMENTE FOR OSTRA GOINGE KOMMUN
Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen (SFS 1991:446) intagna

bestimmelserna om arkivvérd giller fér den kommunala arkivvarden inom Ostra Goinge
kommun f6ljande reglemente, meddelat med stéd av 16 § arkivlagen.

1§

Tillampningsomrade (1 § AL)

Detta reglemente giller for kommunfullméktige och kommunens myndigheter.

Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga nimnder, kommun-
fullméktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjilvstindig stéllning.
Reglementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser

diar kommunen utovar ett rittsligt bestimmande inflytande samt de samégda foretag for
vilka kommunen har arkivansvar enligt sirskild 6verenskommelse.

28
Myndighetens arkivansvar (4 § AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som
framgar i punkterna 4-9 av detta reglemente.

38
Arkivmyndigheten (7-9 §§ AL)
Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgor sina skyldig-
heter betréffande arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvarden i kommunen.



Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt frimja arkivens tillgidnglig-
het och deras anvéndning i kulturell verksamhet och forskning. Kommunarkivet ger
myndigheterna rad i arkivvardsfragor.

48

Redovisning av arkiv (6 § 2 p AL)

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv, dels genom information om vilka slag av hand-
lingar som kan finnas och hur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systema-
tisk forteckning 6ver de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv (arkivforteckning).
Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall fortlopande revideras.

58

Dokumenthanteringsplan (6 § 1 p AL)

Varje myndighet skall uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur
dessa hanteras (dokumenthanteringsplan).

6§
Rensning (6 § 4 p AL)

Handlingar som inte skall tillhora arkivet, skall fortlopande rensas eller pa annat sitt av-
skiljas fran arkivhandlingarna.

Rensning skall genomforas senast i samband med arkivldggningen.

7§

Bevarande och gallring (10 § AL)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i sitt
arkiv, savida ej annat foljer av lag eller forordning.

Betriiffande arkiv som 6verldmnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad med
overlimnande myndighet. Gallring i upphorda myndigheters arkiv beslutas av arkiv-

myndigheten.

Handlingar som gallras skall utan dréjsmal forstoras.



8§

Overldmnande (9, 14-15 §§ AL)

Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har forts Gver till en
annan kommunal myndighet, skall myndighetens arkiv dverldmnas till arkivmyndigheten

inom tre manader, savida inte kommunstyrelsen har beslutat nagot annat.

Kommunala myndigheter #dger ritt att overldamna delar av arkivbestandet efter dverens-
kommelse med kommunarkivet.

Enskilda arkivbildare, med anknytning till kommunen, 4ger ritt att dverldmna handlingar
till kommunarkivet efter 6verenskommelse.

Arkivmyndigheten ansvarar for arkivmaterial som har 6verldmnats fran annan myndighet
eller enskild arkivbildare.

9§
Arkivbestidndighet och arkivférvaring (5 § 2 poch 6 § 3 p AL)

Handlingar som skall bevaras skall framstéllas med material och metoder som garanterar
informationens bestindighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbesténdighet och férvaring meddelas av arkivmyndig-
heten.

10 §
Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk for skador eller forluster
inte uppkommer.

Forutsittning for utlan &r att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsforordningens och sek-
retesslagens bestimmelser.

Arkivhandlingar far lamnas ut for tjansteindamal till annan myndighet och for vetenskap-
ligt indamal till institution som beviljats inlaningsritt av Riksarkivet.

Nirmare bestimmelser om utlaning meddelas av arkivmyndigheten.



